Приложение №5

Приложение 2 к Положению
о кадровом резерве
на муниципальной службе
в Администрации муниципального 
образования «Воткинский район»

                                   ОТЧЕТ

                       о движении кадрового резерва

[bookmark: _GoBack]    по ____________________________________________ на 1 января 2017года
        (наименование структурного подразделения)

	Группы 
долж-  
ностей 
	Зачис-
лено в
кадро-
вый   
резерв
(чел.)
	Находи-
лось в 
кадро- 
вом    
резерве
на     
преды- 
дущую  
отчет- 
ную    
дату   
(чел.) 
	Выбыло
из    
кадро-
вого  
резер-
ва,   
всего 
(чел.)
	Из них по причинам             

	
	
	
	
	назна-
чение 
на    
вакан-
тную  
долж- 
ность 
	пись-
мен- 
ное  
заяв-
ление
	уволь- 
нение  
с муни-
ципаль-
ной    
службы 
по     
иници- 
ативе  
пред-  
стави- 
теля   
нанима-
теля   
	пов-  
торный
отказ 
от    
пред- 
ложе- 
ния   
по    
заме- 
щению 
вакан-
тной  
долж- 
ности 
	отказ от
прохож- 
дения   
профес- 
сиональ-
ной     
перепод-
готовки,
повыше- 
ния     
квалифи-
кации   
или     
стажи-  
ровки   
	нахож-
дение 
в кад-
ровом 
резер-
ве    
более 
трех  
лет   

	Высшая 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Главная
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ведущая
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Старшая
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСЕГО  
	
	
	
	
	
	
	
	
	



    "__" __________ 20 _ года           __________________________________
                                               (подпись руководителя
                                             структурного подразделения)




















Приложение 3
к Положению
о кадровом резерве
на муниципальной службе
в Администрации муниципального
 образования «Воткинский район»

Главе Администрации
муниципального образования 
«Воткинский район»

ПРЕДЛОЖЕНИЕ
о включении муниципальных служащих (граждан) в кадровый
резерв муниципальной службы в Администрации муниципального образования «Воткинский район»

	Группы  
должнос-
тей     
	Наимено-
вание   
резерви-
руемой  
должнос-
ти      
	Направле-
ние      
специали-
зации    
(специфи-
ки)      
исполне- 
ния      
должност-
ных      
обязан-  
ностей   
по       
резерви- 
руемой   
должности
	Ф.И.О.
	Дата
рож-
де- 
ния 
	Образо- 
вание,  
специ-  
альность
образо- 
вания   
	Место   
работы  
(службы)
и зани- 
маемая  
(заме-  
щаемая) 
долж-   
ность   
	Дата   
включе-
ния в  
резерв 
	Включен
по     
резуль-
татам  

	Высшая  
	
	
	
	
	
	
	
	

	Главная 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ведущая 
	
	
	
	
	
	
	
	

	Старшая 
	
	
	
	
	
	
	
	



    ИТОГО: ________ человек

    "__" __________ 20 _ года          ____________________________________
                                        (подпись руководителя структурного
                                                   подразделения)





















Приложение 4
к Положению
о кадровом резерве
на муниципальной службе
в Администрации муниципального 
образования «Воткинский район»

                             УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА

                  на муниципального служащего (гражданина)

зачисленного в кадровый резерв ____________________________________________
                                 (наименование структурного подразделения)
на должность ______________________________________________________________
по направлению специализации ______________________________________________
___________________________________________________________________________
                         (фамилия, имя, отчество)
Дата рождения _____________________________________________________________
Место рождения ____________________________________________________________
Образование _______________________________________________________________
Окончил ___________________________________________________________________
Специальность _____________________________________________________________
Квалификация ______________________________________________________________
Ученая степень, ученое звание _____________________________________________
Классный чин (квалификационный разряд) ____________________________________
Какими иностранными языками владеет _______________________________________
Является ли депутатом _____________________________________________________
Государственные награды, поощрения ________________________________________

                               РАБОТА В ПРОШЛОМ

	Годы работы      
	Должность с указанием   
учреждения, организации  
	Местонахождение    
организации      

	
	
	



Переподготовка,  повышение  квалификации,  стажировка  в период  нахождения
в резерве (с указанием даты прохождения и специализации)
___________________________________________________________________________
Адрес регистрации _________________________________________________________
Адрес фактического проживания _____________________________________________
Телефоны: служебный ___________________, домашний _________________________
иной вид связи ____________________________________________________________
Дата зачисления в резерв ____________. По результатам _____________________
Назначен на должность _____________________________________________________
Исключен из резерва _______________________________________________________
                                     (дата, причина)

Руководитель кадровой службы                                _______________
"__" ____________ 20   г.                                      (подпись)







