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       УТВЕРЖДЕН
Приказом Управления

финансов Администрации

МО «Воткинский район»

От 27.12.2013 г. № 97 
ПОРЯДОК

составления и ведения кассового плана
Раздел 1. Общие положения
      Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях реализации Решения Совета депутатов муниципального образования «Воткинский район» от 19.12.2013 г. № 152 «О бюджете муниципального образования «Воткинский район» на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов» и определяет правила составления и ведения кассового плана. 
1. Кассовый план исполнения бюджета МО «Воткинский район»  (далее – кассовый план) утверждается начальником Управления финансов администрации МО «Воткинский район» и  включает в себя:

         - кассовый план исполнения бюджета МО «Воткинский район» на текущий месяц по форме согласно приложению 1.

2. Составление и ведение кассового плана осуществляется  на основании:

планов кассовых поступлений доходов бюджета МО «Воткинский район» и источников внутреннего финансирования дефицита бюджета МО «Воткинский район» в соответствии с утвержденным бюджетом МО «Воткинский район»;

планов кассовых выплат из бюджета МО «Воткинский район», определяемых  на основании сводной бюджетной росписи бюджета МО «Воткинский район» на  год по расходам и  лимитов бюджетных обязательств на  год, утвержденных начальником Управления финансов администрации МО «Воткинский район».                 

3. Кассовый план на месяц составляется ежемесячно до начала очередного месяца для установления предельных объемов финансирования с целью обеспечения сбалансированности кассовых выплат с объемом кассовых поступлений в соответствующем месяце.

Кассовый план на месяц ведется Управлением финансов администрации МО «Воткинский район» (далее – финансовое управление) нарастающим итогом с начала текущего финансового года.
Кассовый план на месяц распечатывается до начала очередного месяца, и подписывается начальником бюджетного отдела финансового управления.
4. Составление и ведение кассового плана на месяц осуществляется финансовым управлением на основании:

1) прогноза кассовых поступлений в бюджет муниципального образования «Воткинский район»;

2) прогноза кассовых выплат из  бюджета муниципального образования «Воткинский район»;

3) сведений об остатках средств бюджета муниципального образования «Воткинский район»;

4) иных необходимых показателей.
Раздел 2. Порядок составления и ведения кассового плана на месяц
 
5.  Составление и ведение кассового плана на месяц осуществляется финансовым управлением по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.


6. Кассовый план на месяц в части кассовых поступлений формируется на основании прогнозов кассовых поступлений в бюджет муниципального образования «Воткинский район» на месяц, составляемых главными администраторами доходов и главными администраторами источников по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

Прогноз кассовых поступлений в бюджет муниципального образования «Воткинский район» на очередной месяц составляется главными администраторами доходов (главными администраторами источников) с учетом фактических поступлений в отчетном периоде и прогноза поступлений на текущий месяц.

Срок представления в финансовое управление прогнозов кассовых поступлений в бюджет муниципального образования «Воткинский район» на очередной месяц – 15 число текущего месяца.
При составлении кассового плана на месяц безвозмездные поступления в прогноз кассовых поступлений не включаются, а отражаются в кассовом плане по мере их фактического поступления.


Финансовое управление в течение пяти рабочих дней после получения информации, указанной в части первой настоящего пункта, анализирует представленные данные, вводит их в программный комплекс и формирует показатели для кассового плана по поступлениям в бюджет муниципального образования «Воткинский район» на соответствующий месяц.

7. Кассовый план на месяц в части кассовых выплат по расходам является предельными объемами финансирования для ГРБС на соответствующий месяц.
Финансовое управление рассчитывает, исходя из объема поступлений, предельные объемы финансирования на очередной месяц в целом по ГРБС, формирует кассовые планы выплат на месяц по ГРБС и не позднее 20 числа текущего месяца доводит их до ГРБС по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку. 


ГРБС распределяют предельные объемы финансирования на месяц между подведомственными получателями по разделам, подразделам, целевым статьям, видам расходов, КОСГУ и формируют кассовые планы выплат по подведомственным получателям. На основании кассовых планов выплат по получателям ГРБС формируют свод распределенных предельных объемов финансирования по разделам, подразделам, целевым статьям, видам расходов, КОСГУ. ГРБС не позднее чем за два рабочих дня до начала месяца представляют в финансовое управление распределение предельных объемов финансирования на месяц между подведомственными получателями по форме согласно приложения 4 к настоящему Порядку соответственно на бумажном (при необходимости и на электронном) носителе за подписью руководителя и печатью ГРБС.
При распределении предельных объемов финансирования ГРБС обязаны обеспечить первоочередное финансирование расходов на выплату заработной платы, оплату коммунальных услуг.

Финансовое управление осуществляет контроль на соответствие предельных объемов финансирования по подведомственным получателям общему объему по ГРБС, показателям бюджетной росписи ГРБС и лимитам бюджетных обязательств по получателям. В случае соответствия предельных объемов финансирования по получателям установленным требованиям, финансовое управление принимает их к исполнению.

ГРБС доводят предельные объемы финансирования на месяц до подведомственных получателей бюджетных средств до начала периода их действия. ГРБС доводят предельные объемы финансирования на месяц по форме, аналогичной приложению 4 к настоящему Порядку.
8. В случае получения безвозмездных поступлений финансовое управление в течение пяти рабочих дней вносит изменения в показатели кассового плана на месяц путем уточнения прогноза кассовых поступлений на сумму фактически поступивших безвозмездных поступлений и устанавливает предельные объемы финансирования для соответствующего ГРБС на сумму фактически поступивших целевых безвозмездных поступлений. 
9. В исключительных случаях возможно внесение изменений в показатели кассового плана на месяц в части кассовых выплат на основании предложений ГРБС об изменении предельных объемов финансирования.

Предложения об изменении предельных объемов финансирования на месяц с приложением обоснованных расчетов представляются ГРБС в финансовое управление не позднее 20 числа текущего месяца. 
Внесение изменений в кассовый план на месяц в части увеличения общего объема выплат по ГРБС на основании их предложений производится только по решению начальника финансового управления. 
ГРБС вправе перераспределять предельные объемы финансирования между подведомственными получателями, а также по кодам классификации обязательств по получателям, за исключением предельных объемов финансирования за счет целевых безвозмездных поступлений. ГРБС обязаны обеспечить использование целевых безвозмездных поступлений строго по их целевому назначению.
10. Для внесения изменений в распределение предельных объемов финансирования ГРБС формируют кассовые планы выплат по получателям на сумму изменений. На основании кассовых планов выплат по получателям ГРБС формируют свод изменений предельных объемов финансирования по разделам, подразделам, целевым статьям, видам расходов, КОСГУ и представляют в финансовое управление соответствующую информацию по форме согласно приложения 4  к настоящему Порядку на бумажном (при необходимости и на электронном) носителе за подписью руководителя одновременно с письмом об изменении предельных объемов финансирования.
11. При формировании кассового плана на январь месяц соответствующего финансового года по решению руководителя финансового управления допускается изменение сроков установленных настоящим порядком и порядка составления прогноза кассовых поступлений в бюджет муниципального образования «Воткинский район». 
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Наименование доходов бюджета (источников 

финансирования дефицита бюджета)

Код классификации доходов бюджета 

(источников финансирования 

дефицита бюджета)

Сумма на месяц,            

в рублях

1 2 3

Итого по главному администратору доходов 

(главному администратору источников)

Руководитель    _________________

____________________

                          (подпись)

          (расшифровка подписи)

Исполнитель: Ф.И.О. тел.

на _____________  20 _____ года

Главный администратор доходов 

         (месяц)



Прогноз кассовых поступлений в бюджет МО"Воткинский район"

                   Приложение 2

                                        к Порядку составления и 
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	Приложение 1

	
	
	к Порядку составления и 

	
	
	ведения кассового плана 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Кассовый план исполнения бюджета  МО "Воткинский район"
	
	
	

	на ___________  20 ___ года
	
	
	

	                                                (месяц)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Наименование показателя
	Сумма, рублей
	

	1
	2
	
	

	КАССОВЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ, всего
	
	
	

	Доходы, в том числе
	
	
	

	Налоговые и неналоговые доходы
	
	
	

	Безвозмездные поступления
	
	
	

	Источники финансирования бюджета, в том числе:
	
	
	

	Остатки на счете на начало года
	
	
	

	бюджетные кредиты
	
	
	

	КАССОВЫЕ ВЫПЛАТЫ, в том числе по ГРБС:
	
	
	

	КАССОВЫЙ разрыв ( "Кассовые поступления" - "Кассовые выплаты"
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Начальник бюджетного отдела Управления финансов 
	_________
	_______________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)
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Начальник Управления финансов

Администрации муниципального 

образования "Воткинский район" О.Н.Русинова

Начальник бюджетного отдела

Управления финансов 

Администрации муниципального 

образования "Воткинский район" Ф.Ф.Фархутдинова



Итого



КБК Сумма (руб.)



Уведомление

о предельных объемах финансирования

на ______________ 2014 г.

от "__"  ___________ 2014 г.
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Раздел, 

подразде

Целевая 

статья

Вид 

расходов 

КОСГУ Доп.кл.

1 2 3 4 5 6 7 8

0

Руководитель ГРБС

__________ ________________

(подпись) (расшифровка подписи)

м.п.

Итого по ПБС

Распределение 

предельных объемов финансирования



Получатель бюджетных средств

Номер лицевого 

счета ПБС

Код классификации расходов бюджетов

Сумма (руб.)

   на                                      2014 года

(месяц)                

                                                                                        ______________                                                                                                
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