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   От 21 сентября 2012 года


  

                               № 727

УТВЕРЖДЕНО
Приложение №1
          Распоряжением  Администрации 
муниципального образования  
«Воткинский район» 

                                                                                                                  от 21 сентября 2012 года  № 727
П О Л О Ж Е Н И Е

О ПЛАНОВОМ – ЭКОНОМИЧЕСКОМ ОТДЕЛЕ  АДМИНИСТРАЦИИ

 МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИИЯ «ВОТКИНСКИЙ  РАЙОН»

1. Общие положения

1.1. Планово-экономический отдел Администрации Муниципального образования «Воткинский район» (далее - Отдел) является структурным подразделением администрации МО «Воткинский район», (далее Администрация) обеспечивающий деятельность администрации МО «Воткинский район» в сфере экономики. 

1.2. В своей деятельности Отдел руководствуется Конституцией РФ, Конституцией УР, законодательными и нормативными документами Российской Федерации и Удмуртской Республики, Уставом МО «Воткинский район», решениями Совета депутатов МО «Воткинский район», постановлениями, распоряжениями Главы Администрации МО «Воткинский район», Положениями и инструкциями, действующими в Администрации, а также настоящим Положением о планово-экономическом отделе.

1.3. Структура и численность отдела определяется штатным расписанием, утвержденным главой Администрации 

1.4. Отдел  имеет  печать планово-экономического отдела Администрации муниципального образования «Воткинский район», а  также  использует в своей деятельности штампы и бланк,  предназначенные для организации делопроизводства, учета, контроля, отчетности и служебной переписки.
1.5. Положение об отделе утверждается распоряжением Главы Администрации МО «Воткинский район».

2. Основные задачи
Основными задачами Отдела являются:
1.1. Планирование и прогнозирование социально-экономического развития района.

1.2. Осуществление мероприятий, направленных на привлечение средств отечественных и иностранных инвесторов и их эффективное использования.

1.3. Анализ работы предприятий всех форм собственности, в том числе в области промышленности, строительства, торговли, общественного питания, бытового обслуживания, предпринимательства, осуществляющих свою деятельность на территории Воткинского района.

1.4. Осуществление мероприятий по учету жилищного фонда, учету нуждающихся в улучшении жилищных условий, выделение жилищных помещений.

1.5. Проводит работу по подготовке документов для оформления кредитов, субсидий физическим лицам из средств бюджетов Федерации, Республики и района, проживающим на территории МО «Воткинский район».
3. Функции отдела

Основными функциями отдела связанными с обеспечением деятельности Администрации по вопросам деятельности в сфере экономики являются:

3.1 Определяет основные направления инвестиционной политики и социально-экономического развития района, устанавливает пути их наиболее эффективной реализации. Осуществляет контроль использования выделенных финансовых ресурсов.
3.2 Осуществляет подготовку проектов экономических планов и программ района и участвует в разработке механизма их формирования.

3.3 Координирует работу экономических служб структурных подразделений администрации,  бюджетных учреждений и  муниципальных предприятий, осуществляющих свою деятельность на территории района.

3.4 Проводит анализ финансово-хозяйственной деятельности отраслей народного хозяйства, составляет прогноз баланса финансовых ресурсов Воткинского района на отчетный период.

3.5 Реализует мероприятия по созданию благоприятной экономической сферы в районе для развития малого предпринимательства, в т.ч. курирует работу Общественного Совета предпринимателей МО «Воткинский район».

3.6 Участвует в организации деятельности единого порядка регулирования отношений в области охраны труда.

3.7 Проводит прогнозирование и экономический анализ потребительского рынка на территории района.

3.8 Составляет ежегодные перспективные прогнозы развития производства товаров народного потребления, оказываемых платные услуги.

3.9 Взаимодействует с Центром занятости населения по трудоустройству населения района.

3.10 Подготавливает периодическую отчетность в сроки и по формам, установленным Министерством экономики, Министерством торговли, комитетом предпринимательства при Правительстве УР, Комитетом труда при Правительстве УР, органами статистики.

3.11 Разрабатывает нормативно – правовые акты по вопросам своей компетенции.

3.12 Организует работу комиссий при Администрации МО «Воткинский район» по вопросам своей компетенции.

3.13 Представляет Администрацию МО «Воткинский район» в органах государственной власти УР, на предприятиях, в учреждениях и организациях, расположенных на территории района, по вопросам своей компетенции.

3.14 Осуществляет прием граждан, руководителей предприятий, организаций, отделов и служб по жилищным вопросам.
3.15 Осуществляет контроль за предоставлением жилья некоторым категориям граждан, имеющим право на внеочередное получение  жилья, предусмотренное жилищным законодательством.
3.16 Проводит работу по подготовке документов для оформления кредитов, субсидий физическим лицам из средств бюджетов Федерации, Республики и района, проживающим на территории МО «Воткинский район». 
3.17 Осуществляет контроль по своевременному погашению заемщиками по выделенным                                                                                                           жилищным ссудам и субсидиям.
3.18 Взаимодействует с финансово-кредитными организациями.
3.19 Взаимодействует  с министерством строительства, архитектуры и жилищной политики УР, министерством сельского хозяйства по распределению кредитных ресурсов и субсидий  гражданам, проживающим на территории района.
3.20 Предоставляет информацию и составляет отчеты о выполненной работе.
3.21 Принимает и регистрирует поступающую документацию и корреспонденцию по выполняемой работе, обеспечивает ее сохранность, ведет учет прохождения документов и контроль за сроками их исполнения.
3.22 Осуществляет организацию предоставления муниципальных услуг населению и организациям, в т.ч. в электронном виде, относящихся к полномочиям отдела;
3.23 Организует участие в предоставлении сведений, необходимым федеральным органам исполнительной власти, органам государственной власти УР и органам местного самоуправления в УР, необходимые им для оказания (исполнения) государственных и муниципальных услуг (функций) в рамках межведомственного взаимодействия;
3.24 Организует направление и исполнение запросов  от Федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти УР и органов местного самоуправления в УР сведений, необходимых ему для оказания  (исполнения) муниципальных услуг (функций) сведений в рамках межведомственного взаимодействия;
3.25 Осуществляет организацию размещения информации о деятельности структурных подразделений Администрации муниципального образования «Воткинский район» на официальном сайте муниципального образования «Воткинский район» в сети Интернет.
4.  Права
Планово-экономический отдел имеет право:

1.1. Запрашивать и получать необходимую информацию в установленном законом порядке
1.2. Взаимодействовать со структурными подразделениями администрации, предприятиями, учреждениями, организациями и общественными объединениями;
1.3.  Участвовать в работе сессий Совета депутатов МО «Воткинский район» и на заседаниях постоянных комиссий, а также на совещаниях, проводимых администрацией МО «Воткинский район».

1.4. Вносить Главе Администрации МО «Воткинский район» в установленном порядке проекты распоряжений и постановлений.

5. Организация деятельности отдела

5.1 Работа отдела организуется и осуществляется в соответствии с уставом МО «Воткинский район», Регламентом администрации, Положением об отделе, должностными инструкциями и иными документами регулирующими  порядок работы администрации.
5.2 Начальник отдела непосредственно подчиняется Главе Администрации МО «Воткинский район», заместителю Главы Администрации МО «Воткинский район» по экономическим вопросам.
5.3 Руководитель аппарата  Администрации осуществляет оперативное руководство и координирует работу отдела.
5.4 Начальник отдела назначается на должность и освобождается от должности Главой администрации МО «Воткинский район».
5.5 Начальник отдела:

· Осуществляет оперативное руководство отделом, планирует его работу;

· Организует деятельность отдела и несет ответственность за выполнение возложенных задач и функций;

· Координирует взаимодействие сотрудников;

· Дает поручения и указания сотрудников отдела по вопросам деятельности отдела;

· Представляет на утверждение должностные инструкции на сотрудников отдела;

· Вносит  Главе Администрации МО «Воткинский район» представления о поощрении (наказании) сотрудников отдела;

· В случае временного отсутствующего начальника отдела – исполнение  обязанностей возлагается на лицо, назначенное Главой Администрации из числа специалистов, по представлению начальника отдела. 
_______________________






 








«ВоткА  ЁРОС» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН Администрациез





АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВОТКИНСКИЙ РАЙОН» 





РАСПОРЯЖЕНИЕ





						


						г. Воткинск





г. Воткинск





Об утверждении Положения








В целях координации деятельности планово-экономического отдела Администрации муниципального образования «Воткинский район»,


Утвердить Положение планово-экономического отдела Администрации муниципального образования «Воткинский район» (приложение № 1)


Считать утратившим силу распоряжение Администрации муниципального образования «Воткинский район» № 180 от 25.03.2010


Контроль за исполнением данного распоряжения возложить на начальника планово-экономического отдела Раскину О.Н.  








Глава Администрации


муниципального образования


«Воткинский район»  				                                 	      В.А.Макаров


 






























































Начальник сектора по делам семьи















































