
АДМИНИСТРАЦИЯ
муниципАльного оБрАзовАниrI

(МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ ВОТКИНСКИЙ РДЙОН
удмуртской рвспуБлики)

(УДМУРТ ЭЛЪКУНЫСЬ
ВОТКА ЁРОС МУНИЦИПАЛ ОКРУГ>

М).НИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН
АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07 апреля 202З года N'9452

г. Воткинск

Об утверlltдении Административного регламента
ттредоставления муниципальной услуги <Выдача

документа, подтвер)Itдаюшего принятие решения о

согласовании или об отказе в согласовании
переустройства и (или) перепланировки помещения
в многоквартирном доме в соответствии с

условиями и порядком переустройства и

перепланировки помещений в многоквартирном
доме)

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Жилищным
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27,07.2010 N9 210-ФЗ (об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг), Распоряrкением

Ддминистрации муниципального образования <Муниципальный округ Воткинсttий район
Удмуртской Республики) от з0.12.2021Jф65 коб утверждении перечней муниципальных

услуг),
ддминистрация муниципального образоваrlия <муниципальный округ

Воткинский район Удмуртской Республики)) ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утверлить Ддминистративный регламент предоставления муниципальной услуги

<выдача документа, подтверrltдаюrцего принятие решения о согласованииили об отказе в

согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
в соответствии с условиями и порядком переустройства и перепланировки помещений в

многоквартирном доме).
2. Настоящее постановление подлея(ит размещению на сайте муниципального

образования "муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Респубrtики", в

образования "Муниципальный округВестнике правовых актов муниципального
Воткинский район Удмуртской Республики " и
муниципальных услуг.

Врип главы муниLIипального образования

государственных и

О,LL Русинова

Федеральном

ffiъW



Утверждеrt

постановлением Адплинистрации

МО <Муниципальный округ Воткинский район
Удмуртской Республики>

Na452 от 07.04.202Зг

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
прЕдосТдвлЕнИя муниЦипАлъНоЙ услУГИ " ВыдаLIа доку]иеIIта,

IIодтверЖдаюIцего прлIнятие решения о согласоВанIIи или об о,гкrlзе в coI,JIacoBaIIrlll

переустройства и (или) перепланировки помещения l} мноI,оквilртирноN{ доNIе в

соответсТвии С условияМи и поряДком переустройства и переплаIIирOвкIl помепtенийl
в многоквартирном доме"

1. Обпtие положения

l. Предметрегулированияадминистративногорегламента.

1.1. Ддминистративный регламент предоставления муниципальной услуги
"выдача документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в

согласовании переустройства и (или) перепланировки Irомещения в многоквартирIIоNI доме
в соответствии 0 условиями и порядком переустройства и перепланировки помещений в

многоквартирном доме" (далее соответственно - административный регламент,
муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципаЛЬнОЙ

услуги.
Ддмигt1.1с,t,l)а,гивFIыL"I реглаNIеII,г опредеJIяет поря.цок. cl)oKLI 1,1 llослслов[i,I,еJILIIосl-ь

взаимодеЙствия между Администрацией муниципального образования кМуниципальный
округ Воткинский район Удмуртской Республики> (далее Администрация),

должностными лицами, заявителями, органами местного самоуправления, организациями
при предоставлении муниципальной услуги,

1.2. Переустройство помещения в многоквартирном доме представляет собоЙ

установку, замену или перенос ин)IIеFIерных сетей, санитарrIо-техtt14ческоI,о,

электрического или Другого оборудования, требующие внесения изменения в техни,Iеский

паспорт помещения в многоквартирном доме.
1.3. Перепланировка помещеFIия в многоквартирном доIч{е представляет собоЙ

изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в техническиЙ паСПОРт

помещения в многоквартирном доме.
1.4. Настоящий Административный регламент не расIlростра}Iястся I]a проведеIIИс

работ по реконструкции объектов капитального строительства.

Круг заявр1,1,елеI"l

1.5. МуниципальlIая услуга предоставляется собствегtiлику IIо]\{сщеFIиrI l]

N,Iногоквартирном лоi\,Iе или уполноN4оченному им лицу (далее - заявитеjtь).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальноЙ
услуги

1.6. ИнформациЯ о порядке и условиях инфорп,rироваI{ия преllоставлеIIия
муниципальной услуги предоставляется :

специаJIистом уполttоNlоченного органа при непосредс,гвеFIIjом обращении заявителя

или его представителя В уполномоченный орган или посредством тслефонной связи, в том

числе путеМ размещениЯ на официальном сайте муниципального образования

кмуниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики) в информаuионно-



уполномоLIенного органа) ;

путем размеIцения в фелеральной государстве1-1ной информационной системе

"Едиttый портал государстI]енных и муниципаJIьLIых услуг (функuиЙ)" (далее - ЕПГУ);
путем размещения на региональном портале государственных и муниципальных

услуг (лалее _ рпгу), в случае если такой портал создаFI испол[Iительным органом

госуlIарс,гIзенной власти субъектов Российской Федерации;
IIутем размещения на информационном стенде в помещении Адмиltистрации, в

и r I формачиоIIIIых м атериалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки) ;

путем llубликации игrформаrlионных материilлов I] средствах массовой информации;

посрс/{ством ответов на письменные обраrцения;

сот,р)/lUIиt(ом отдела многофункциональноt,о центра в соо,Iветствии с гtунктом 6.З

I l ас,гояrL(е го адм и нис,гра,Iи вII о I,o ре гJ I а м е}l,гir.

оr,вс,l, tla т:елефонrtый :]BoI]oK должен содержать информациIо о наимеI]оваI]ии

оргiltiа, в котоllый обрzt,гилс.lt заlяви],еJIь, (lамилиIо, имя, o,[LIecTBo (послел[lес - при ltаличии)

и должность специалиста, при[Iявшего телефонный звонок. При невозмох(ности

I]ринявIiIего звонок специалиста самостоятельно оl,ветить на поотавленные вопросы
.геле(lоltttый звонок переалресовывается (переводится) на Другое должностное jIиIlо или

обратив1-1lемусrl граж/_IzlниIIу сообщается номер те;rефона, по которому он может полуLIить

IтеобходиlчtуIо информацию.
В слу.tае постуIIлеНия оТ заявителЯ обраrцениЯ в письменltой (электронной) форме

оl.ве.г на обраrцение направJIяется также В ПИСIlМенной (элеrстронной) форме lIe позднее 30

календар]Iых llгtей со дня регистраLIии обрашlения. При наIIравлеt{ии отI]е,га указываетсrI

ilоJI)I(Ilос,гь JI14 I(at, tlолписавUIего о,гве,г, атакже (lамилияt, имrl, oTLIec,l,Bo (послсднее - при

наличии) и IIoi\4ep т,еле(lона исIIолLIителя.

1.7. СправоLIгIа1я итr(lормаuия о NIес,гоI{ахождении, графике работы, контак,Iных

теле(lоllах Длминист,раI{ии, адресе эJIектронной по.lты Администрации размеlцена на

официа.ltылом сай,ге N4yH и ципаJIьFIого образования, ЕIlГУ, РПГУ.
Справочгtая ин(lормаllия о месl,онахождеFIии, графике рабо,гы, коI{тактtIых

tc;tet|ltltlax N4ФI l. alll]ecC эJIск,I,роIlIlой IIо.I,г1,I мФll размеlllсIIаt tta о(lиtlиztлыlоj\4 сай,гс мФI l.

2. Сr,аrrдар,г прелостilI}ления муIIиципальIIой усJlуги

2. 1. Наименование муниципальной услуги.
I-Iаимеtlовалtие муниципальной услуги - Выдача докумеFIта, подтверждающего

приFIятие реtшения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или)

IIереплаFIировки помеIцения в многоквартирном доме в соответствии с усJIовиями и

ПОРrIЛКОN,I переус,гройства и перепланировки помещений в многокRартирном доме,

2.2. Муниципzulьная усJIуга предоставляется Админист,раuиеЙ муниципаЛьногО

образоваtлия кМуниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики). (далее

- ylloJI llоj\4о.tеttный оргiur).
С,rрук.гурным подразделением Администрации, ответственным за предоставление

*у,1"ц"u,irtьной усJlуги, является От,дел архи]]ектуры и строительства Администрации

мулIиципалыIого образования кIJотttинский район> (лалее по тексту - Отдел),

мФII ytIzlc,гBycT I] Ilредосl,авJIении муниrIипаJlьной усJIуги в части:

- и r r формированиrI tlo вопросам предосl,аI]леtIия муниципаJIьной услуги ;

- I]риема заяlв;tений и докумен,гов, необхолимых для пре/Iоставления муниципа-пьной

усJIуги;
- вылаtIи резупь,Iата предоставJIения муниципальнои услуги,
В предоставJIеI{ии муниципальной услуги в рамках межведомсf,венного

информационного взаимодействия участвует Федеральная служба государственной



регистрации, кадаgтра и картографии, Федеральная нzuIоговая служба, специализированные

государстВенные и мунициПальные организации технической инвентаризации, 0ргаIIы п0

охране паN{ятников архитектуры, истории и культуры.

заявитель вправе подать заявление о переустройстве и (или) перепланировки через

мФЦ в соответСтвии С соглашением о взаимодействии между мФЦ и Администрацией,

почтовым отIIраtsJlением или с помощью ЕПГУ, РПГУ
Запрещается требовать от заявителя осушествJIеlIия действий, в тоN4 чисJiе

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с

обраrцением в иные государствеI]ные органы, органы местного самоуправления,

организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые

являются необходимыми И обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.З, Описание результата предоставления NIуниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной усJlуги яl]Jlrlстсrl IIриItя,гое

Ддминис,граuией решение о согласовании провеления переус,гройства и (или)

перепланировки tIомещения в многоквар,гирноiчl доме либо реIlIение об о,гказс в

согласовании проведения переустройства и (или) перепJIанировки поN4ещения в

МНОГОКВаРТИРНОIчI ДОМе.
Результат предоставления муниципальной услуги может быть полу,tен:

- в Администрации на бумахсном носителе при личном обращении;
- в МФL{ на бумаiкном носителе при личном обращении;
- почтовым отправлением;
- на ЕПГУ, РПГУ, в том числе в форме элеItтронного документа, подписанноГО

электронной подписью.
2.4, Срок предоставления муниципальной услуги, в том LIисле с учетом

необходимости обращения В оргаIrизации, участвующие в прелоставлении муниципаJtьной

услуги.
Ддминистрация принимает решение о согласовании или об отказе в соглаСОваIIИИ

проведеFIия переустройства и (или) перепланировки поN{еIIIеtlия в м1lогоквартирноN{ l(olvle

не позднее rIeM через 45 дrrей со дня представления в Администрацию документоВ,
обязанность по представлеI]ию которых возложена на заяI]ителя.

В случае подачи документов в МФI] срок предоставлеI]ия N4униципа.ltьной услуги
исLIисJIяется со дня поступления в Адп,Iинистрацию документов из МФL{.

В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ срок предоставления исLIисJIяIе'гся

со дня по0туIlJlения в Администрацию документов. Направление принятых на ЕПГУ, Рl]ГУ

заявлениt1 и документов осуществляется с использованием единоЙ системЫ
ме}Itведомственного электронного взаимодействия и подклIоченной к гtей региона_пьной
системы N{е)Itведом ственного электронного взаимодействия.

Приостановление предоставления муницигtальной услуги законодатсльствО]vI
Российской Федерации не предусмотрено.

Срок выдачи доI<уN,Iентов, являющихся результатоN,I предоставления муниципапьноЙ

услуги, - не позднее LIeM через 3 рабочих дня со дня принятия реIпения в соответстI]ии с

tlуIIктами З. 1 .3 настоящего административного регламеI]та.
2.5. IIорпла,гивllые правовьIе аI(ты, рсг)/JIир)/Iоlt{ие пl)едоставлеIIие IчIуtlиI{ипаJlьtlоЙl

услуги,
перечень нормативных правовых актов, регулируюtцих предоставление

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и истоtIников официальtlого
опубликования), размещается на официальном сайте уполFIомоLIен}Iого органа, на ЕПГ'У,

рпгу.
ПредоставJtение муниципальной услуги осуществляется в СоответствИИ С:

- Жилищным Кодексом Российской Федерации;
- ФедералЬныN4 законоN,I оТ 27.01.2010 N9 210-ФЗ "Об организации прелоставлеIIия

государственных и муниципальFIых услуг";



- Пост.ановлением Прави,гельства Российсtсой Фелерации от 26 сентября 1994 г. Nс

l08б "о госу/tарственной жилиlцной инсIIекции в Российской Фелерации";

- ][tlc,t,ittI(]I:ijIclI14clVI I'IpaBиr,c.lll,cт,tзa Российской ФеllсlэitIlии от 28 апреля 2005 г. NЬ 266

к()б ут,вср)I(деII14и (lорlчIы :]аrIвлсIlия о IIсреустройстве и (и:rи) переIlJItlIIировке жилого

lIоN4сIllсIiий и (lормы /loKyMeI{Ta, Ilо/[l,вер)к/{аIощего приняти9 реIIIеFIия о соI,JIасоваIIии

гrереус,гройства и (или) перепланировки жилого помещения);
- РаспоряхtеI{ием Правительства Российской Федерации от

199З-р "об утверlrtдении сводного перечня первоочередных

lчIУIIИlIИПаJIьIIых усJlуг, прелоставляемых в электронном виле",

17 zдеrсабря 2009 г. Nq

государственных и

ддминистрация обесгtечивает размеlцение и актуализациIо перечня нормативных

tlpzlBoI]ыx аI(,гов, регулирующих предоставление муниципалыtой услуги, на своем

официальном сайте.
2.6. Исчерпыватощий переtIень докуме[Iтов, которые заявитель должеЕI представи,Iь

саN4ос,l,оrlTеJII)IIО, и докумен,гы, коl,орые заявитель вправе предс,гавить по собственной

иtIиI{иа,гиве, 1,ак как они подлежат представJIению в рамках ме}кведомстl]еItItого

и t l(lормiiтlиоl I IIого Rзаимодействия.
2.6.1 . Исчерпываtошций ПеРе.IеFII) lIoKyMerIToB, FIеобхоIIимых для IIредос,гавлени'I

N,l\/лIиII14 1,1,Jtьной услуги.
в llcJIrIx IIровс/lеIIия переус,гройства и (или) 11ерспланировl(и помеlцения в

l\,I I i о 0,() к I]ар,],и р II о N4 ло м е зz1,1 ви,гсль пl)е/{осl,авляет в АдминисlрzlциIо :

1) заrIвлеI{ие о переустройстве и (или) перепланировке tlомеrцения в

N,I]iоI.оквартирн()м ломе (/{алее - заявление); по форме, утвержденной пос,гаI{овлением

11равительства Российской Федерации от 28 апреля2005 г. NЬ 266 <Об утверх<дении формы
заrIвJIсI]ия о переустройстве и (или) перепланировке жилого помеtцениrl И формЫ

докумеII1а, подтверждаюпIего принятие решения о согласовании переустройства и (или)

I]срепJlаIlировки жиJlого IIомеш{ения> (При.llоlкение Nс 2 к настояшIему адми[lис,гра,I,ивному

pet,;Iaп,IelrTy);

2) правоус.ганавливаIощие документы на переустраиваемое и (или) перепланИруемое

IIоN,IеtЦеilие в мl]огоквартирLIом доме (подлинники или засвидетеЛьствоваI{ные В

нотариаJIыIоN,I IIорялtсе копии);
З) гItlllгсl.говлеIlный и оформлснный в устаtIовлеIIпом порядке проект переустройства

и (и:rи) IIсреIIлчlнировки rlсреустраиваемого и (или) псреплаIIируемогО помеIIIс]{иrI В

NIIIогоквартLIрI{оN,I доме, а если переустройство и (или) перепланировка помещеIIия в

ivIlоI.оквар1ирI1оN,I /IoMe tIевозможtIы без присоеllинения к данноlчlу помеl]lениIо tIасти

обпlеr,о иiчlуIIIсс,гва I] мIIогоквартирI{ом доме;
4) про.гокоJI обIцего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о

согJIасии вссх собст,lзеtlIтиков помеrцений в многоквартирном ломе, в слуLIае если

Irерсуст,ройство и (или) перепланировка помещения в многокtsартирIrом доме невозможны

без гlрисоединения к данномУ помещеFIию LIасти общего имущес,гва в м}IогоквартирIrом

доме;
5) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланиРУе]\,1ОГо помещения в

iиногоi(вартирЕIом доме;
6) оогласие в писLменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе

времеI{FIо отсутствуIошIих члелIов семьи нанимателя), занимаюшIих rrереустраиваемое и

(или) псрепJlанирусN4ое жилое помеLцение на осIIовании договора социального найма (в

слуLIае, если заrrtsителем является уполFIомоченный наймодателем на представление

предусмотреI{ных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или)

перепланируемоl,о )килого помещения по договору соIIиаJIьного найма);

7) :заltлlочеIlие оргаItа llo охране IIаNIя,I,IIиков i.lрхитекl,уры, истории и культуры о

/JoIl),c,lrr,ra,r," llровсле[IиrI переустройства и (или) перепланировItи помеtцения в

МtiоГоКВарТирноМлоМе'еслИТакоеПоМеПIениеИЛИДоМ'ВкоТороМононаХОлИТоя'яВЛ'lе'Гся



памятником архитектуры, истории или культуры.

2.6,1,1. В случае направления заявления посредством Епгу, рпгу, сведения из

документа, Удоgтоверяющего личность заявителя, представителя форпlируются при

подтвер11tДении учеТной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из

состава соответствующих ДаНFII)Iх укzванной учетной записи и могут быть ltроверены пуl,еN4

наtIравления запроса с использованиеN,I системы N4е)I(Ве]lОI\4с,гвеIIlIого э.]lскl,роIIIlоl,о

взаимодействия. В случае, если заявление подается через представителя заявителя, также

представляется докуiиеItт, Ilод,гвержлаюший tIолгtоiчtоLIия IIа осушествлеttие ltейс,гвий от

имени заявителя. В качестве документа, полтверждающего полномочия на осущес,гвлеlIие

действий от имени заявителя, представитель заявителя вправе пре/lставить:
- оформЛелIнуЮ в соотI]еТствиИ с законолатеJlьствоN,I Российсt<ой Федерациlа

доверенность (лля физических лиц);
- оформленнуIО в соответствии с законодательством Российской Фелерашии

доверенность, заверенную печатью заявителя и подписанную руководитеJlем заr]витсJtя иJlи

уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).
2.6.2. Заявитель вправе не представлять документы, lrредусN{отренные в подпунктах

5,7 пункта 2.6.|,атак}ке в случае, если право напереустраиваемое и (или) переплаrIируемое

помещенИе в многоКвартирноМ доме зареГистрировано в Едином государственном реестре
недвижиN,lости, докуN{енты, предус\4отренные подпунктоN4 2 пуrrкr,а 2.6.1 настоящего

административtIого регjIамента.
2.6.3, ffокуп,tенты (их копии или сведения, соllержашиеся в них). указанные В

подпунктах2,5,7 пуItкта 2.6.1 lrастоящего адмиIIистративноI-о peI,JIaN4ellTa заllрашиваютсrI
Ддминистрацией в государственных органах, оргаI,Iах N,lестного саN,Iоупра]]леIlия I,I

подведомственных государственным органам или органам местного самоупраВJlениЯ
организациях, в распоряжении которых находя,гся указаIrные доку1\4сIIтI)l, ССЛи заrIвитеJIь IIе

представил указанные документы самостоятельно.
ддминистрация, осушествляющая согласование, не вправе требовать от заявителя

представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя

допускается в соответствии с пунктами 2.6.1 и 2.6.2 настоrIщего админис,гративllого

регламента.
по мелtведомственным запросам Администрации, указанных в абзаце первом

настоящего пункта, документы (их копии или сведения, содержащИеСЯ В НИХ)

предоставляIотся государственными органами, органами местIlого самОУправлеНИЯ И

подведоп,Iственными государственным органам или органаN,I N,tесТного самоуправJIеI{ия

оргаFIизациями, в распорях(ении которых находятся указанные докуN,Iен,гы, в СрОк Ile

IIрсвышаюrrlий гtять рабочих дней со лня поступления ]\,IежведомствеIIIIого запроса в оргаIl

или организацию, прелоставляюlltие локуN,tеI,I,г и инфорiчrациlо, ссли иtlые сроltи IIollI,0'l'Ol]l(LI

и направления oTI]eTa на межведомственttый запрос не установлены t}едеральнып,lИ

законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и приня,l'ыми в

соответствии с федеральными законами нормативными IIравовыNIи аi(,гаi\lи с)'бъСtсt'Ов

Российской Федерации,
2.7. Исчерпываtощий перечень оснований для о1,I(аза в прие]\,Iе lцOl(y]vIelIToB.

необходимых для предоставления муниципальной услуги.
отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, законодательством Российской Федерачии не предусмотрен.
2.8, Исчерпываюrций перечень оснований для приостановлеItия или о,гказа В

предоставлении муниципальной услуги.
ПриостановJIение предоставления мtуниципальной услуI,и зtlконодtl,гелLс,I,t]оN,I

Российской Федерации не предусмотрено.
Ддминистрация отказывает в предоставлении мунициIIаJIьноЙ услуги В СЛУЧПg, ggllЦ;

1) заявитеJIсм не прсдставлсны доttуN,IеLt,гы, оIIрелеJlенные пуI{ктоN4 2.6.1

настоящеГО аДIчlИНИСтративIIоГо регламента, обязаннос,гь IIо IIредс,I-авJIе}Iиlо I{(),I,оl)ых с



УLlс.гом I1унк.га 2.6.З нас.rояш{его административного регламеI]та возложена на заявитеJ]я;

2) llоступrIсния в ДдминистраrIиIо ответа оргаFIа государственной I]JIасти, органа

мес.гноI-о самоупрilвлсItия либо подведомственной органу государственной вJIасти иJIи

оргаIIу местlIого самоуправJIеI{ия организации на межведомствентrый заIIрос,

свиде.геJIьс1вуIоп{его об отсутствии локумеI-Iта и (или) информаuии, ltеобхолимых длrI

провелениrr переустройства и (или) переlrланировки помепIения в мпогоквартирIIом доме в

соо,гве.гстI]иИ с IIyцt(1,oM 2.6.1 настояшIего алминистративного регламен],а) есJIи

соо,гt]с,l.с,I.IlуlсlIlций /{OKyMerIl, не бr,1.1l IIрсlIстаtsлеII заяви,lелетч1 по собстветtгlой иttиrдиативе.

Отr<аз в соl,ласоI]zl}Iии ]Iроведеt{ия переусr-ройства и (или) перепланировки помеIцениrI

I] MIloI.0KBapTиpltON,I /(оме по указанному основаIIию допускаетсrI в слуtIае, если

ДдIмtиItис.граIIия IIосJIс IlоJIуLIения o1,I]eTul lIa ме)(ведомс],tsеIIный запрос увеllомил заявиl]еля

о поJlуLIеtlии .[ttttого ответа, пре/UIожиJI заявителIо представить /]oKyMeIrT и (иllи)

иlтdlорп,tittlиtо. ttеобходимые длrt проIJе/lеIjиrI tIереустройства и (или) переIIJIанировки,

rlpel{ycN,loTpeцIlыe I]yIll(l]oN,l 2.6.1 настоr]щсго алмиIIистративIlого l]егламеII1,а, и IIe IIоJIуIIиJI

такие локумеII.I. и (или) информациtо в теLIение пятналцати рабочих дtrей со дня

I{aпpaI]JIeIlLI я уведомJIени я;

3) представления докуме[Iтов в ненадлежаrций орган;
4) гlесоо,гветствия проекта переустройства и (или) перепланировки помеII]еFIия в

N,I I I о го кl]аl],I,и г)]{ оМ дсl м е требованияМ законо/IатеЛI)сТВа.

I-1егrолучение иJlИ I]ecBoeBpeмeHHoe полуLIение документов, указанных ts пунк,rе 2.6.1

алN,IиIIистРатиI]I]огО регламента и запрошенных в государственFIых органах, оргаIIах

]\,Iес1,Ilого сiiN,lоуIlрzrвJIеIIия и подI]еJlоМС1'ВеtIlIlllх госуl]арствеI,ItIым органам или оргzlнам

п,tестIIого сLlмоуправJIеFIия организациях, в распоряжении ко,горых находrIтся указанные

l1окуN4еtl.гы, llc може], являться основанием для отказа в согласОвztниИ tIровелеЕIиЯ

llсрсус,гllойс],I]а и (и:rи) IIсреIIлаIIировки помеп{ениrI в мтlогоквартирном ломе
2.L). Пере.lсttт, услуг, которые являIотся необходимыми и обязателtгlыми длrI

II1]c/ll()c.I zll]jIcII1,Irl NIyIILl IIиIiztJII)IIой усJIуги, Rтом LIисJIе све/lсIIиrl О l{ОКУМеlI'Ге (ЛОКУМеll'ГаХ),

выдzlвztсN,{оN4 (вы2цаваемых) организациями, учаотвуIощими в гlредос,I,авлеIIии

NlуIiи11ипаJIьной усJIуги.
Услуги, которые

]чlуrIиtIи IlаJtьной усJIуr,и :

являются необхолимыми и обязательными /Jля предоотавлеIrия

1) по/{го,говка и оdlормление в установJIенном порядке проеI(Tа переустройства

переустраиваемого и (или) IтереплаI{ируемого помеIцеtIия ви (или) IIерсплzuIировки
многоквартирном доме;

2) офорп,tленлIе локумеlIта, УДОстоверяюпI,его
пре/{сTавI4,геля, в cJlyllae, если за предоставлением услуги

права (полномочия)
обращае,гсrI предсlави,геJIь

зziяви,геJIrl;
З) офорп,rлеIlие согJIасия в IIисьмеFIной форме всех LIленов семьи FIанимателя (в том

LIисле BpeMeHrIo отсутствуIощих члелIов семьи tIаlIима,геля), занимаIощих переустраиваемое

и (и-rrи) псреIlJlаIIируемое жилое помещение на основании договора социzuIьного rIайrчrа (в

слуLIalе есJIи :JаrIвителеМ явJ,Iяеl,сrl уIIолFIомоLIеlтный наймодателем на предос,Iавление

lll)c,Il\1cN,1(),i.pcIlIILlx lI1lt,,.,,.oxa2 с,t,аtт,ьи 2(l Жи;lиrI{IIого ко/,(екса Российской Федерации

докуN,Iе1{.гОL] lIitlIима],сJIь llереусl,раиваемого и (или) перепланируемого жиJIого помещени,I

IIо /lого]]ору социальIrого найп,tа).

2.10. Порядок, размер и основа[lия I]зимания госуllарствеFIной поtплины иJlи иI{ои

пла-гы, взимаемой за предосl]авление мунициIIаJrьной услуги.
11редоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, госуllарственная

IIошJIиIIа I{e уlIJlаLlивается.
2.1 1. IIорядок, размер и основания взимания платы за предос,гавлеIJие услуг, которые

явJ]яlо'ся Irеобходийыми и обязате;lьными /Iля rrредоставления муниципалыlой услуги,
вклIочая информачию о меl,одике расчета размера,гакой платы.

ГIорядоtс, размеР и ос}IоваrIИя взиманиЯ пJIаты за предоставление услуг, указанных в



пункте 2.9 настоящего административного регJIамента, опрелеJIяетсЯ орr,аIJизаЦияN4и,

предоставляющими данные услуги.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной

услуги.
максимальный срок ожидания в очереди 11ри подаче заявления о предоставлении

муниципаЛьной услУги и прИ получениИ результата данной муниципальной услуги }Ie

дол)Itен превышать 15 минут.
2.1з. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги,
заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем

jIичнО либо егО представИтелем, регистрирУется АдN,IИнистрациСй в,ге,Iеllие l рабочсго дня

с даты поступления такого заявления.
заявлеrtие о предоставлении муниципальFIой услуги, представлеI]ное заявителем

либо его представИтеJIе]\4 tIерсз мФц, рсгис,l,рируетсrI Адмиtлис,граIII,]ейl в леIlь l]()стуll-гlеlIl1,I

от МФЦ.
Заявление, поступившее в электроIII{ой форме I{a ЕПГУ, рпгУ регистрируе,гся

Ддмtинистрацией в день его поступления в случае отсутOтt]1,1rI аВ'ГоlчIаТиtIеской рсгис,грtlции
запросов на ЕПГУ, РПГУ,

заявление, поступившее В нерабочее время, регистрируется Адмигtис,грацией в

первый рабочий день, сJIедующий за днем его полуLIения.

2.14. Требования к помещениям, В которыХ предоставляIотся государствеЕIные и

муниципалы{ые услуги, к залу ожидания, ]vIecTaM для заполrIеIIия запросов о

предоставлении государственнойили муниципальной услуги, информационным стендаNI с

образцами их заполнения И перечнем документов, необходимых для предоставления

каждой государственной или муниципальной услуги, в том числе к обеспечениIо

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательс,гвоN,1

Российской Федерации о социальной зашите иIlвалидов.
2.14.1. Помеttlения Ддп,tинистрации для IIредоставJIениrI муIIиLlиIlальгtой услуги

разNiещаЮтся на ItepBoM этаже здания, оборулованLIоI,о отлельныN4 ВХО/lОN,I,;tибо в отдеJIьlIо

стоящеN,I здании для свободного доступа заявителей. ГIередвижение по помеlllения]vl

Ддплинистрации, в которых проводится прием заявJIения и докуNIентов, не должI]О

создавать затруднений для лиц с ограниченными возмоrttностями здоровья.

при располо)Itении помещения АдминистраI]ии на верхнем этаже специаJlисты

Ддминистрации обязаны осуществлять приеN{ заявителей Hzl псрl]оN,I э,га)кс, ес.гlи IIо

состоянию здоровья заявитель не может подняться по лестнице.
LIa территории, прилегающеЙ к зданию Администрации, организуются места для

парковки автотранспортI]ых средств, в том LIисле места для парковI(и автотраЕIспор,гI{ых

средстВ инвалилоВ (не шtенее l0 rrроцеНтов мест, но не Me}Iee одноI-о мес,га), дос,гуп

заявителей к парковоIIным местам является бесплатным.
Помещение Ддминистрации для приема заявителей оборудуется инфорN4ациоtIIIыN,lи

стендами, на которых размещается форма заявления с образцом ее заrrолнения и переLIень

докумен.гов, необходимых для предоставления муниципалыrой услуги,
поп,tещения, в которых осуществляются действия по предоставлсниlо

муниципаЛьной услуги, обеспечиваются коN{Iiьютерами, средствами связи, вI(лючая досl,уII

к иtt(lорь,tациоIlIIо - l,сJlеI(оNIjчIуIl]-jкационной се,ги "Иltt,срне,г". о1-1г,гехtIиI(()Й, кa1IItlелярсI(14Nlи

принадлежносlями, илrформачио}{ныN,Iи и справочныN,Iи lчIа,гериаJIами, Ilаглядной

информацией, стульяN4и и столами, средствами пожаротушения LI оповещеFIия о

возникновении чрезвычайноЙ ситуации, доступоМ к региональной сИсТеN,Iе

ме)ItведоМствеI]ногО электронного tsзаимодействия, а также обеспе,lивается достуIli{ость

для инвалилоts К указанныМ по]чIещениям в соответствии с закоIIолательстRоN4 Российской

Фелерации о социальной защите иIIвалидов.



Зал оlItидания, места дJIrI зilполIIе}лия запросов и приема заяви'ге;tей обоРулуrотся

C,I,}.lIIllI1\4ll, lr (и:lи) кресель[Iыми секIlиями, и (или) скztмьяIми.

ИIrформitItионttIltе NIа]jгериаJIы, IIpelillul]I{aLIeFlHыe для иrrформирования заяви'ге;tей о

п()ряlil(с Itрс/ltlс,l,авJIеlIия муtIиilипztльттой услуги, размещаlотся IIa информаllиоIIIII)Iх

сгеIU{irх. рtlсгIоJIожеIII{ых в IvlecTax, обеспечиваIоп{их доступ к ним заявителей.

Иrr(lормачиоtIIII)Iе материаJIы, предназIlаченные для иrrформироваI"Iия заявителеЙ о

порядке предоOтавления муниципальFIой услуги, размешIаются на информаrlиоIIных

с,гендalх, раlспоJlOжеFII]ых в местах, обеспе.lиваIощих доступ К нИМ ЗаявиТеЛеЙ, И

обttовляlоl,сll при измеIIении зilконолttтельства, регулирующего прелоставлеFIие

муниIlипаJIыrой усJlуt,и, и с1Iравочных сведений.
Иrrформационные стеI{ды должны располагаться в месте, достуIIном для TlpocмoTpa

(в ,гtlп,I чисJIе при бо.llьIlIом колиLIествс посе,I,ителей).

2.14,2. '|'ребования к комфортности и доступности предоставлеIIия муrtициltальноЙ

усJIуги в МФI { устаIlавJIиваю,гсrI постаI]овJIением Правительства РоссиЙскоЙ Федераllии от
22.|2.2012 Nl 1376 кОб у,гверж/lе}Iии Правиrr организации дея,геJIыIости

;vногоф1,111(IIрIоIIаJlьных lle}ITpoB предос,гавJIеIIия государствеIлных и муциципальных
ycJiyI,).

2.15, I lоtсаза,ге.lIl,t /(ос,гlz1111оa,ги и t(allecT,tszt п,IуIIиIlипа.llыIой усJIугII.
Itо.ltи.lесr,во взаимолействий заяtsителя с сотрудником Адп,tинистрации при

п pe/loc,IaBJlcl I ии N,lytl и tiипаJlьгrой ус.llуги - 2.

ГIро7lо.llrкитс.]lыlость I]заимодействий заяtsителя с сотрудником Администрации при

IlреlIос,гавJlении муr{иципальной услуги - не более 15 минут,
Bo:зMolttIocTb получения инdlормации о ходе предоставлепия муltиципа"ltьноЙ

услуги, в том LIисле с использованием информационно - телекоммуникационныХ

r,ехноltогий.
2.15.1. Иlлыми показателями качества и доступносl,и пре,цоставлеFjия

муIrици IIальной услуги являIотся:

располо)кеIII]ос'II) помеп{ений АдминисТраIIии, преднuLзЕIаченной длrI

llредоставлеrlия мулIициrrальгtой услуги, в зоне доступI,Iости к основным транспортI{ым

магис,Iралям;
с.гепеIrь информироваFIrIости зtlяви,геля о порядке предоставления муниципаJIьнои

усJlуги (.'lilc,t,r,tlttoc,гb иrl(lормаIlии о муrIиItипалыtой услугеt l]озмо)l(ttость tзыбора способа

IltljI},tIeI I I.]я и trt|loprul al lии ).
l]O:]N4O)I(Iloc,l,r, выбора заriвитеJIем (lорм обраrцегlия :]а IIOJIyLIel]иcN,l муItиI{иtrальгtой

услуги;
,(ос1упность обращения за предоставлением муниципальнои усJIуги, в том LIисле дJIя

лиц с ограниLIенrIыми возможIлостями здоровья;
cBoeI]peMcItHocтL предоставJIения муниципальной услуги в соответствии со

стандар,гом ее llредоставления;
соблtt,lдение срокоВ предос,гавЛеIlия муниrlипальtлой услуги и срокоВ I]ыПоЛI:IеI]Ия

ад]vинистративных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
возмоi1tность tIолучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
оl.су.Iствие обоснованных жалоб со сторо}Iы заявителя по результатам

tI ре/Iосl,аl]леI l иrl jчIу}tиrци trальной услуги ;

сlr.крытый /locTyII /{лrI заявиТелей к информации о порялке и сроках предос,гавления

NllrItr,,,.,rrurtbttoй усJIуги, поря/lке обжаловаrtия дейСТВИй (беЗДеЙСтВИЯ) АЛМИНИС'ГРаЦИИ,

руководиl,е.пя Админио,Iрации :rибо специалиста АдминистрzIции;

IIаJIиLIие несlбхолимого и /Iос,tа,гоLIltого количества специаJIистов АдмиrIистрации, а
.I aI()I(c IIоN,lсlIlе}{1.1й А/lмtиltис,1,1]аlIIиLI. в ко],орых осупlесl,вJlrlется IIрием зzlявJlеttий и

/loltyN,Ie H,1,o1] o,I, :]ztrlви,ге;tей.

2.15.2. Ддмиllис,l,раltlией обеспе.Iивается создание инваJIидам и иным

маломобильным групrIам насеJlения сJIедуIощих условий доступности мунициltальпой



услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными

нормативными правовыми актами :

оказание инвалидам помощи, необходимой для полученИя В ДОСТУПIrОй ДЛЯ ttИХ

форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об

o,poprnar"" необходимых для получения муниципальной услуги документов, о

совершенИи имИ ДругиХ необходиМых длЯ полуLIениЯ муниципальной услуги деЙствиЙ;

предоставление муниципальной услуги инваJIидам по слуху, при необходимости, с

использованием русского жестового языка' включая обеспечение допуска в помеLIlение

сурдопереводLIика, тифлосурдопереводLIика;
оказание Ilомоtци инвалидам в преодолении барьеров, N4сшIаIоIцих поJIуLIеIIиIо

муниципальной услуги наравне с другими лицами,
2.1,5.з. При предоставлении муниципальной услуги взаимодейс,гвие заявителя со

специалистом Ддминистрации осуществляется при лиLIном обращении заявителя:

для получения инфоРмации по вопросам прелоставления ]чlуниrIипаJlьной усJlуги;

для подачи заявления и документов;
лля получеIIия иlIфорIчlации о ходе пре/Iоставления iиуниtlИПzt.ltЬltОЙ )/СJrУI'И;

для получения результата предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом уполItомоченI]ого

органа не может превышать 15 мrинут,

2.|5.4. ПредостаВление муниципаЛьноЙ услУги в МФI] возNlо)t(но при нtlJIиLIии

заклюLIенного соглаIшения о взаимодействии ме}кду Администрацией и МФL{,

Ддминистрация обеспечивает информирование заяlвите.ltей о возNlо)l<ilос,ги

полуLIения iчIуниципальной услуги на базе мФц. В слуLIае подаLIи заявления о

предос1авлении муниципаJlьtlой услуги в МФI { непосре.|lс,I,1]еIIIIое lIpc/{ocTaBJlcIlиe

N,IуниципаJIыlой услуги осуtцествляется Алминистрачией.
2,|6. Ины,е требования, В том числе учитываЮщие особенIIости предоставJIсния

муниципаЛыtой услуr,и по экстерриториаЛьноN{у приIIципу и особеtlности прелоставлеI]ия

муниципаJIьной услуги в электронной форме.
2.16,1. Заявитель предоставляет документы в АлминистрациIо, осуtцествляющуIо

согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) ITерепJIанируемого

помещения в многоквартирноN,I доме непосредственно либо LIерез МФЦ в соответствии с

заклюLIенным ими в установленном Правительством Российской Федерашии порядкс

соглашением о взаимодействии.
2.16.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной усJlуги и

подать документы, указанные в пункте 2.6,1 настоящего административного регламеI{та в

э.ltектронной форме череЗ Епгу, рпгУ с использованием электронных докумеIIтов,
гIодписанI{ых электронной подписью в соответствии с требоваtlиями ФедераJ]ьIIого закона

от 06.04.2011 NЪ бЗ-ФЗ кОб электронной tтодписи>.
ДдlмlиItис,граiция обеспс.tивает итrформироваI{ltе :зltяtвtl,t,с;lсii о Bo:]jvlo)Kf lос,г1,1

полуLIения муниципальной услуги через ЕПГУ, РГIГУ.
Обращение за услУгой через Епгу, рпгУ осуществJIяIется llyTeNl заполtIения

иr{терак,tиВной формы заrIвления (формирования запрОса о предоСтавлеI{иИ tчtУН1,1ЦИПаЛЬttОЙ

услуги, содержание ltоторого соответствует требованиям формы заявления, ус,гаtlов.ltеlIной
настоящиN{ адNIиIIистративным регламеllтошr) (лалее - запрос).

обращение заявителя в Администрацию указанным способом обеспе,lивztе,г

возможность направления И получения однозначной и конфиденциальной информации, а

также промежутt;LIных сообщений и ответной информации в электрОнtIоМ виле С

использоВаниеМ электронной подписи в поряДке, предусмотренном закоIIодатеJIьс,гвом

Российской Федерации.
2,|6.З, Пр" предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечивается:
- полуLIенИе информации О порядке и срокаХ предостаI]лениЯ муниципальной услуги;



- запись на присм в уполномоLIснный орган для подаLIи заявления и документов;

- формироваItие запроса;
- прием и регис,грация уполномоIIенFIым органом запроса и документов;
_ I IоJIуLIсние результа га предос,гавJIения муI{иципаJtЬНОЙ УСЛУГИ;
- lloJlytlellиe сведеtlий о xolle выIlолIIеt{ия запроса.

IIри rrаlrравлеLlии зzuIроса испоJIьзуе,гся простая электроI{ная подIIись, при условии,
LITo лиLIIIоOть заrIви,геля установлена при активации учетной записи.

З. CocтaB, посJIе/I0вill,ельIIос,fь I{ сроки выполIIсIII|я
ittцмиII и стрil.гивIIых процедур (действий), требо вания к IIорядку

I{X i}t,tII()JIIIclIиrt, l},I,oNl rIIlcJIc особеlllrос,t,и выполнеIIиrI
адмиIIис.I.ративныХ процедуР (лействий) в электроrlной форме

3.1. ИсчерпываIощий переLIень административных процедур:

1) прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной

услуги;
2) формировzrние и наrIравJIеItие межвеломс'I'ВеFIII1,Iх заrIросов в орI,аIIы

(организации), уLrаствуIощие в предоставлении муьtициrrальной усJIуги (пр"

нсобхо/tи мtос,ги);

3) уведомление заявителя о представлении документов и (или) информации,

tlеобхоl{имой для проведения переустройства и (или) переплаI{ировки помещения в

N,II Iого ItBilp],1,1pIloN4 /IoMc:
4) lIриIIrl.гис реIпеIIиrI о соI,JIасоi]аIIии (об о,гказс в соI,JIаоовании) IIрове/-(сl{иrI

ltc1-1el,c,1,1,1oйc,I,I}il и (или) Ilерепланироl]ки lIомеII{ения в многоквар],ирном доме;

5) выдача (rtаttрztlз.ltегtие) локумсtl,гоl] I]о рсзуль,l,атzrм гIреllостаI]леlIиrI муtlиципаJtьгtой

усJIуги.
Блок-схсма предоставления муI{иципальнои услуги представлена в Прилоiltении Лq

l tc tlас,гояttI-(сму адIчlиIIистративI{ому l)егламеIIту.
з.1.1. Приемт и регистрация заявления и докумеIлтов IIa предоставление

MyIl иципzlльtтсlй услуги.
з.1.1 .1 . основанием начала выполНения аllмИнистратиВlтой проtlедуры являе,гся

lIос1уIlление o-t заяви1,еля заявлеIlия и документов, необходимь]х лля прелоставления

мунициtliu]ьной услуги, в ДдминистраIIию, ЕIlг, рпгУ либо через мФц.
з.1.1.z. 11ри Jtичном обрапtении заявителя в АдмиIIистрациIо доJIжнос,гIIое JlиlIо,

о1,1]еTс,гвеIIIlое за прием и выдачу докумен,I,ов:

ус,l]аIltlвIIивает JIиLIность заявителя на осIIовании документа, удостоtsеряющего его

лиLIIIос,гь. преIIс],авитеJIя заявителя - на осLIовании локументов, улостоверяIощих его

лиtlIIос,l,ь и I1олIIомо.tия (в слуLIае обращения представителя);
провеl]яс,I cpot< дейсr,виrI /{oKyMeнl,al, удостоI]еряIощего его JIиLI}Iость и сооl,ве,гствие

i(zl]tIIыx /lclltllp1",,,,,.r, y/loc,гol]epriIOtllei,O J]иLI[loc]'b, ДlанtlЫМ, УКаЗаIIНЫ]И R ЗаЯI]JIеIIИИ ()

согJIасоваIIии Ilроведения переусl,ройства и (или) переllланировItи помещения в

iчIIIоI,окL]аРтирIIоN4 доме и приложенIIых к нему докумелI,гах,

В ходе приема /IoKyMeIIToB от заявителя или уполномоLIенного им JIиIIа должrIостное

Jlицо, у/lостоtrерrIется, tITo 
:

1),r.сt<с,г I].]zlrlI]JIеIIии о tlереусr,ройстве и (или) переlrланировке помеlцеrlия в

м ногоквар,гирном доме поддается IIрочl]ению;

2) в заявлеIlии о IIереус,rройстве и (или) перепланировке помещения в

N,lItогоквартирнOм доме указаны tРамилия, имя, oTtIecTBo (последнее - rIри наличии)

(lизичесttоI,о лица либо наименоваIIие юридического лица;

3) 1]аяI]JIеtIие о IIереус,гройстве и (или) перепJIанировке Irомещения в

N,Illo1.oKBzlpl.иpllON,l /lOMe Ilоllписано зzlяви,геJIем иJlи уllолномоLIенный гlредlстitвиl]ель;

4) прилаI,аIо1ся докумеIIты, IIеобходимые лля предоставления муниципальной



услуги.
При установлении фактов отсутствия необходимЬiХ ДОКУIVIентов, обяЗаннос,гь IIО

предоставлению которых возложена на заявитеJIя, при несоо,гве,гствии прелс,гавлеIIных

документОв требованияМ настоящеГо административного рсгламента - уведоNlJIяет

заявителЯ о выявлеНных недоСтаткаХ в предстаВленных документах и предлагает прин,Iть

меры по их устранению.
В случае если заявитель настаивает на принятии докумеIlтов - гIриI{иN,Iае,г

tIредставленные заявителем документы.
В случае если заявитель самостоятельно решиЛ принять меры по устранеIIиIо

недостатков, после их устранения повторно обрашается за предоставлеI{ием

муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим адмиFIистративI{ым

регламентом.
по окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, должностtlое

лицо, oTBeTcTBeHItoe за прием документов, выдает заявителю расписку в ПОЛУLIеt]ИИ ОТ НеГО

документОв, с указанием иХ перечня и даты их получения АдtчtиЕIистрацией, а TaKlIte с

указанием перечня документов, которые булут получены по межведомственным запросаN{.

Максимальный срок выполнения адN,Iи[tистра,гивной процедурь] по приеN4у и

регистрации заяtsJlения о согласовании проведения переустройства и (и.'lти) перепланировltи

помещения в многоквартирIIоN4 ДОП,Iе и приложенных К IIe]vIy докумеII,1,ов состав;rяет l

рабочий /IeHb с момента llоступJtения заявлеI]иrI.

Itритерий принятия решения: поступление заявления о согласовании tIровеления

переустройства и (или) перепланировки помещеI{ия в Nlногоквар,IирноN,l доме и

приложенных к нему докуме[Iтов.
РезультатОм админиСтративной процедуры является прием и регистрация заявJIеI]ия

о согласОвании про]]едения переустройства и (и.lrи) перепла}iировltи по]\4еI]1еIIия в

N,Iногоквартирном доме и приложенных к нему локумеII,гов.
Информачия о приеме заявления о переустройстве и (или) перепланировке

помещенИя в многоквартирном доме и приложенных к нему документов фиксируется I]

системе электро}rного докуп{ентооборота и (или) журныIе регистрации Администрации,
после чего постУпившие документы передаются должностrIоN4У лицу для рассN,Iотре||ия и

назнаLIеI Iия ответсl,веI{ного исполнителя,
з.1.1.3. ПриеlчI и регистрация заявления и документов на предоотавJIение

муниципалыtой услуги в форме электронных докуN{еtIтов Llерез ЕllГУ, РПГУ.
При направлении заявлеI{ия о переустройс,гвс и (или) переIIлаFIировке помещеIIия в

многоквартирном доме в электронной форме (при налиLIии техIIи.tесt<ой tзозьtоlIсtlt,lс,t,и)

заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ, РПГУ электронную формlу запрОса На

предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлениIо в электроннОМ ВИДС

докумеFIты, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
FIa ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления

(запроса).
Форматно-логиLIеская проверка сформированного заявJIеIJия (запрОСа)

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из гtолей

электронной формы запроса. При выявлении некорректно заrrолIIеFIного IIоля э.ltектроtrtlой

формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее

устранения посредством информационного сообrцения непосредственно в электроlтной

форме запроса.

!,олжностное лицо, при поступлении заявления и документов I] эJIек,гроLlноN,l l]иле:

проверяет эJlсItтроI{ные образы докуNIсII,гов rta отсутств1.Iс I(оN,IпьIоl,срIlых l]ирус()l] и

искаженной информачии ;

регистрирует документы в системе электронного докуI\4е}l,гОоборота

Ддминистрации, в журнале регистрации, в слуLIае отсуl,сТвия систеNIы электронIIого

документооборота;



t|lорп,rирус,I,и IIаIIрzIвJlrIе,г зtlrlвиl,слIо :)лсктронIlое уве/IоN,Iленис LIерез Епгу, PIlt'Y о

llоJIучсI,Iии и рсI,исl,рации о,г зzlяt]итеJlrl заявJIения (запроса) и копий локументов, в cJIyLIac

о.гсутс.гl]иrl ,гехttи.tеской возмо)кности автома,гиLIеского уведомJrения заявителя tIерез

ЕГIГУ, РГIl'У;
IIаправляет IIоступивший пакет документов долiкI"Iостному лицу АдмиIIистрации для

рассN,{отреltия и назначеFIия ответственного исполнителя.
Максима:lьIlый сроК вLIполIIснИя а1,IIIчIИIlистратиtlttой проrIсдуры по приеN,Iу и

l]егис.граrIии :]ztrlI]леr{ия о переустройстве и (или) перепланировItи помещениrI в

lчIllОГОКI]арl,ирIl0м доме и приложенных к нему документов в форме электроuных

документов составляет 1 рабочий лень с момеIIта получения документов,
Кри,герий приЕIятиrI решеrIия: постуrIлепие заявления о переустройс,тве и (или)

IIерепJIt1IIировI(е помещения в многоквар,гирном доме и приJIоженпых к rleMy докумеIJ,Iов,
[)е:зу:tl,,г:t,гt)м iulмиIlисr,рzt,гивItой Ilpollc/lypы ,Iвляс,гсrI пl)исм, регисl,раIция заrIвлсIIиrI

о переустройс,t,ве И (или) IIерегIJIаIIИровке помещеFIия В мI{огоквzll]тирном домс и

I I l]1.IJI O)l(CI I I I ЫХ 1( l l CivlY lloI(YN,ICl I'I'OB,

з.1.1.4. l[ри rlаправлеIlиИ заявиl,елсМ :]аявлеIIиrI и локумеIt,гов I] АдмиrIист,рациIо

посре/lством IIоLIтовой связи должностlIое лицо:
пр()l]сряе,l, lIравилl,нос,Iь адресIIости корресполIденции. ошибочно (не пО адресу)

IIрисJIаI]ные письма возврашаются в оргаIJизацию по.lтовой сtsязи llевскрыl,ыми;
RскрываеТ коlIверты, проверяеТ I,Iаличие в ниХ заявле}Iия и документов, обязаtIIIость

по пре.цос,гавлеlIиtо ко,горых возложеIIа на зая]]итеJIя;

проверrIе,г, LI'l'o заявление написано разборчиво, фамилии, имеFIа, oT,tecTBa (гlри

tIitJlичии), IIzlименоRание, адрес места жительства, адрес местонахождения. написа]Iы

IlO jI Il()С'ГIlI(),

Ilроводит первичIrуIо проверку представленных копий документов, их соответствис

,tцсйс.I.вуlсlIllе]\{у закоIIоI(атеJIьсТву, а ,гакже проверяет, что указанные копии заверенLI в

ycTariоI]JIeIl I Iом зако нода гелLcTBoM IIоря/{ке ;

проr]еряет. LITO копии докуме[I,гов I-Ie имеIот повреждений, наJIиIIие которых не

позволяс.г ollIIOзHzlLlIIO истолковать их солержание, oTcy,IcTByIoT полLIистки, приписки,
,]aLIcl]KI 

I )/,l,LIC CJIOl]il. и cI Il)аI]лс}lия,

МilI<симl[1,1Iьttl,tй срок вIппоJl}IенLIя аl{министратив}IоЙ проце/{уры iIo приему и

ре;ис,граIlиLl заrIвлеlIия о rlереустроЙстве и (и"llи) перепланировки поN,Iеще[Iия R

много](вар.гирноNt ломе и приложеIIных к нему докумеIrтов, пос,гупивших посредством

поLI.говой свrIзи, сос,гавляет 1 рабочий день с момента rrолучения докумеrIтов.
Кри.гсрий приIIяти;I решения: поступJIение заявления о переустройстве и (или)

lIеI)еIlJIilI1ировки помепlения в мIlогоltвар],ирном доме и приложенных к нему документов.
Результатом административ[Iой процедуры является прием и регистрация заявления

о переус1ройс1ве и (или) перегIJIаFIировке помеш{еIIия в многоквар,гирI{оМ доме И

llриJIожеIlrtых к нему lIокумен,гов.
Информация о приеме заявлеItия о переустройстве и (или) перепланИровке

IIOj\,lcIIlcIII,IrI I] 1\4IIог()l(I]арl,ирIl()N4 /toMe и приложенIIыХ к немУ докумен,гов фиrссируется I]

сис.t.еN,lе эJIсltl-роiIIIоI,о /lокументооборсl,га Админис]]раI{ии, в журнаJIе регистрации, t] cлyllae

о,l,су,гс,I,виrl системы эJIектронного документооборота.
В /icHb регис1раIiии зtlявJIения о переустройс,гве и (или) переплаI{ировке помепIения

в мIIогоквар,гирноN,I /loМe и приложеFIных к Flему /{окументо]]) доJIжносl,ное лицо передает

п()с,г)/III.1 l]]]I14c /1окумсIt,гы IIачаrlы{ику отllелit архи'l]сl(ТУРЫ И СтРОИТеЛЬСТ'Ва АДМИlIИСТРаЦИИ

N,lyIl1,1I{иIlrlJlblIOI.o обрztзоtзаulия кМуttиtlиltаt.lIьtlый округ I]о,гlсиttский район Удмурr,ской

Ресrlубrrики> ltля рассмотрения и назIIаLIения ответственногО испоJIнитеJIЯ (далее

HilI li.tJI bI l и l< o,Utc:la).
з.|.2. Формирование и направление межвеломственных запросов в органы

(орГанизации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при

необходимости).



основаниеN4 для начала административной процедуры является непредставление

заявителем документов, предусмOтренных пOдпунктами 2,5, 7 пункта 2,6,1 настоящего

административного регламента.
.щолжностное лицо Ддминистрации при получении заявления о переустроистве и

(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенных к HeN{y

документов, производит их проверку.
В случае, если должностным лицом булет выявлено, что I] переLIне представленFIых

заявителем документов отсутствуют документы, предусмотренные l]одпуI]ктами 2, 5, 7

пункта 2.6,| настоящего административного регламента, принимается решение о

направлени и соответствуюtцих межведоN,Iственных запросов.
МежвелоПцственные запрооьl направляЮтся в срок, I{e пpeBblttlatotl(l.tli 3 рабочих дrrсй

со дня регистрации заявления о переустройстве и (или) lтерепланировке помещения в

]\4ногоквартирном доме и приложенНЫХ К HeIvIy ДОltУ]ИеНl'ОВ ОТ ЗаrlВИ'ГеJIrl.

Направление межведомственных запросов осуществлrIется в электронной форме с

использованием единой системы ме}кведомственного электронного взаимодейс,гвия и

подключенной к ней региопальной системы межведомственного эJIектронIIого

взаимодействия.
Щолrкностное лицо, ответственное за подготовку документов, обязано приIIЯТЬ

необходимые меры для получения ответа на межведомствеFIные запрооы в установJIенные
сроки.

В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в срок установ,пеннЫЙ
IIytIKToM 2.6.З административного регламента принимаются мсры в соотвеТСТВИИ

подпунктом 3 пункта 3.1 настоящего административного регламента.
Кри,герий принятия решения: Ilепредставленис докуNIсII,гоl], прсil)1сN,Iотреliных

подпуFIктами2,5,7 пункта 2.6,1 настоящего адNlинистративного реглаlN,Iен'га,
Результатом административной процедуры является полуLIе}lие в рамках

ме)кведоN,lствеI]ного эJtектроIlного взаL{N{одейс,гвия докуN,IеI]тов (их когtий и.ltлt сведеItий.

солержащихся в ttих), необходимtых лJIrI предоставления муllициltа.rtьltой усJlуI,и заrIви'геJltО,

либо полуtIение инrрорплации, свидетельствуюtцей об отсу,гсl,t]t{и в I]аспоряжении opI'aLIoB

(организаций), участвуIощих в прсдоставJIеIIии iчlуIIиt{l.IIIаJIьtlой усJl)/I,и, /I()l(),N,lе[I'гов (их
копий или сведений, содержащихся в них), необхо/lимых дJIя предоставления
муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры не произволится.
З.l.З Принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) провелсIIияI

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме. Основанием
для начала административной процедуры является полуL{еI]ие Адплинис,грачией

документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, в топ,I

LIисле по каналам межведомственного информационного взаимодействия, либо

информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций),

участвующих в предоставлении муниципальной услуги. докумен,гов (их когtий или

соllсl]жtlulихсrI в гII]х сведсIrий). ttеобхо/lип4ых для предоставJlсIIиrI ]\,I)/ни]Iипальной ус;tyги.
Ответствеt-tlIыN,{ за выполнеFIие алN,Iинистративной проllсilуры являе,гся ll()Jt)Itltoc'гll()c

лицо Администрации.
.Щолжностное лицо проводит анализ представленrlых документов на налиLIие

оснований для принятия решения, И подготавливае,г проект реrпеIlиrI о согJlalсоl]аII1414

проведения переустройства и (или) переlтланировки помещения в ]\,IногоквартирIlоN,l доN4е

по форме, утвержденной поста]lовлеtIиеN,I I1равите.lтьства РФ от 28.04.2005 М 2бб КОб

утвер}кдении формы заявления о переустройстве и (или) переlrланировке )ItИЛОГО

помещения и формы документа) подтверяцающего принятие решения о согласовании

проведения переустройства и (или) перепланировки жилого tIоlчIещения>, либо проеlt,г

решениЯ об отказе в согласоВании проВедениЯ переустрОйства и (или) IIерепJlаI]ировt(и

поN{ещения в многоквартирном доме (Приложение Ns 4 к настоящему адмиIIис,гративноN,Iу



рсI,ламеI{ту), rIибо проеI(т решения об отказе в согласовании проведения переустройсl,ва и

(или) переплаIIировки помепIения в мIIогоквартирIIом доме (Приложение Nb 5 тrас,гояrцего

a/lM и I l ис,грtll,ивIlого регламеtlта),
[Iри lrост.УllJtсtlиИ в ДдмиItИстрациЮ ответа органа государстВенной власти, оргtlIIа

]\,1ес1,1лого саNIоуlIраl]JtсгIиrl rlибо подl]еломстtsеItной органу государствснттой I]JIаст,и иJIи

оргаIlY ]vlcc1,I{()I,1l cirN,IoylIpaBJIeHиrI оргaltlизаIIии на межведомс,гвенllый запрос.

сI]и/{сl.сJIьс,I,вуIопlсго об отсутс'гвии локумента и (или) информации, необходимых длrt

rIровс/lсllиrI Ilеl]еус,I,рсlйс,гва и (или) перепJIаIIировки помещеIlия в мIlогоквартирI{ом /loMe в

соо.гвс,I.с,гt]ии с lly}It(,I,oM 2.6.1 настоrttllего адмиIIистра,гив}Iого peI]IztMeItl'a, И еСJlИ

соотtsе1с1вуIоlций /{окумент не пре/{ставлен заявителем по собственной инициатиI]е,

Ддмиttио,llрациrl IIocJle поJIучения указаI{IIого ответа увеломляет заявителя о полуtIении
.гаI(ого o.IBeTa, и предлагает заяви,геJIIо представить документ и (или) иllформацию,

rIеобхо/{имые дJIя проведения переустройства и (или) перепланировки помещеLIия в

мII11I.о](варl,ирlI11м ломе в соответствии с пуIIктом 2.6,] настояtщего административIIого

регламеFIта, в теLIеIIие пrIтнадцати рабочих лней со дня IlаправлениrI уведомления.
при rlсrrредс.гавлеIlии заявителем документов, необходимых для предоставлениrl

igуниl1ипаJtьltой усJlуги, в указаIлном олучае, слециаJlист отдела подготавливае,г I1роек,г

реше}IиЯ об о.гказе в согласоВаIIии проВедениЯ переустройства и (или) переплаIIировки

IIоi\4еIцеI jиrI в мIIогоквартирном доме.
I)cLltettltc об о,l,tса:зс tj соl,JIасоl]аIIии I]ровеllсLIия tlсрсус,гройс,гвul и (или) переплtllIировки

llofuIctllelIиrI ]] ]чIIlогоквартирном /IoMe лолжFIо содсржать основаниЯ о'Гкa:U]а с обяза,rельной

ccLIJI ItOй I Iil I lall]yllleI l 1,1rL

Реrпсtlие о согjIасоI\аниИ и.ltи об отказе в соI,JIасоВании проВе/]ениrI lrереустройства и

(или) переIIJIаI{ировItи помеlцения в многоквартирном доме IIодписывается лолжIIостным

,пиiIом Ддплиtlистрtlции в двух экземпJIярах и передается специалисту отдела,

I} случае преllс,[ilвлсtlия заrIвлеIIия о переустроЙс,гl]е и (или) перепланировке rIерез

мФIl .цокуN,IеIIт, под,гвержДающий принятие решения, направляется в мФц, если иной

сlIоооб его IlолуtJениrl не указан заявитеJIем.

максимlал1,1lый срок выполнения административной процедуры приня,гия решения о

согласоI]ании иJlи об отказе в согJIасовании проведенИя переусТройства И (или)

переплаIIиl]овltи помеIцения в многоквартирIrом доме не може,г превыIпагь срока пяти дней

со llHrI IIрс.rlс,гtiвлеllия в АдминистрациIо документов,
I{риr.срlлй I]риIIяl,иrI реUIения: I{алиLIие (отсутствие) оснований для отказа в

гIllе/(ос,I,аI]JIеIlии N,iуIlиllиIItlJILtIой усJlуги, предусмотренных пунt(,гом 2,7 IIасто,Iщего

tll (N,1 и I l и сl,р а,ги l} Ilo 1,o ре гJIаN4еЕI,га.

Ре.зуль,гатt)м zlJIминис,гра,гивной процедуры ,Iвляе,I,сrI rlоступление к до"lIжностному

,ltt,I It).l)cIIIcII1.1rI () c()l.,,lac()I]aillI.1ll I,I.iII,I tlб tl,t't<lttc It с()l,J]ас()l]iillии гIровс/tсIII,JrI tiеllсустройства I,{

(и.jr и ) ] Icl]c п jlall l и l]овI(и поN,I еUIеLIиrI в MlIO гокварт,ирном доме.
I)с:зу;lь.I.а,г вLIllоллIеIIия админис,гра,гивгtой rIроце/Iуры фиксируе,гсЯ в системе

эJIеIt,гроIIIIого докумеtrт,ооборота Алминис,грации, жyplraJle регистраrIии,
з.1.4. Выдача (направление) документов по результатам предоставления

муни ци]lальItой услуги.
3.1 .4.1 . Вылача (гtаправлеrrие) документов

N,IуниципаJtьной услуги в Администрации.
по результатам предоставJIеЕIия

осltованиеп,t для }latlaJla процедуры выдаLIи

сформrироваIlных документов, являIощихся результатом
документов являе,гся наличие
предоставления муниципальной

'""''i,o IIоJIуLIениrl резуJIьта'гов предос'авления муниципальной услуr,и в бумахсном виде

и (или) лJtrI сверки эJ]ек,гронтlых образов докумен,гов с оригиналами (гrри направлении

запросzi I].l предостilвjIеIIие услуги через Епгу, рпгУ (при наличии технической

возN,IожI I ости) зая витель предl,rll]лrlет сJIелующие докумен,I ы :

1 ) доrtумент, удостоверятtlпlий лиtIность заявителя,



2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получеrIие документов

(если от имени заявителя действует представитель);
З) расписка в получении документов (при ее налиLIии у заявителя).

!,олiltносr.ное JIицО при выдаЧе результата предоставления услуги на буlчтаrкнсltvt

FIосителе:
1) устаrrавливает лиLIность заявителя либо его представителя;

2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать о,г иN,IеНи заяви,геля

при получении документов;
3) выдает документы;
4) регистрирует факт выдачи документов в системе электроFIного доt(умен,гоOоорота

Администрации и в журнале регистрации;
5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в случаях:

- за выдачей документов обратилось лицо, не являющеесЯ заявитеJIеМ (егО

представителем);
- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяIощии его

личность.
В сзtучае подаLIи заявителеN,I документов В электро!IНоN,I I]иде посрелствоlчI ЕПГУ,

рпгУ и указании в запросе о получении результата прелостаI]ления услуги в электронном

виде, должностное лицо:
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя;
2) проверяет правомочия предсТавителя заявителя лейстtзовать о,г иNlеIlи заявитеJlrl

при получении документов;
3) сверяет электронные образы документов с оригинаJtаiчlи (гIри tIаrправJIеIII,Iи зtllIроса

и документов на предоставление услуги через ЕПГУ, РПГУ;
4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муниципальной УСлУГИ

будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного докуменТа.
При установлении расхо}кдений электронных образов докумеI]тов, FIа[IравлеI]IIых в

э.llектронной форме, с оригиналами, результат предоставлеI]ия услуги заявителlо не

направляется LIерез ЕПГУ, РПГУ, о чем составляется акт.
В случае, если принято решение о согласовании (об отказе в соглаСОваНИИ)

проведения переустройства и (или) переплаIlировки помещения в мI]огоквартирноМ ДоМе,

данI{ое решение сканируе,гся и направляется заявитеJIю через ЕПГУ, РПГУ "пибо

направляется в форме электронного документа, подписанного электронной пОДItИСЬtО В

личt,tый кабине,г заявитеJlя на ЕПГУ, РПГУ. larrttoc реп]еtII4е l]ылае,гся или tIаIlравляе,гсrI

заrIвителIо Ilc Ilозднее LIеM LIерезтри рабочих дня со J{IIя приIIя,гия TaKoI,o реLl]еIlия и N4o)I{eT

быть обжаловаlIо заявителеN,I в судебном порядке.
Максима.lтьный срок выIIолнения латtной адNIинистративноЙ процеllуры составJIяе,г

3 рабочий дня со дня принятия решелIия о соI,Jlасовании ltибо об оl,i(азе в соI-JtасоваIlии
проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в мI{огоквартирLIоN{ домС.

Itритерий принятия решения: принятие решения о согJIасоваI]ии [lрове.цеI,IиrI

переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирноN4 доме либо реLшеIIИЯ

об отказе в согласовании tIроведения переустройства и (или) перепланировки пОМеЩеНИЯ В

многоквартирноN.{ доме.
Результатом административной процедуры является I]ыдаLIа или направление llo

адресу) указанноМу в заявлении, либо через мФц, Епгу, рпгУ заявитеJIю докумеI]та,
подтверждающего принятие такого решения.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в систеN,{е

электроFIного документооборота Ддминистрации и в журнале регистрации.

4. Форпlы контроля за I{споJIIIснI{еN{

Л;lЦill II II II Сl'Ра'ГI I В II () l-() РСГ.II а jll е I I]'a



4.1. llорядок осуuдествлеIJия текуtцего контроля за соблюдением и исIIоJIIIе}Iием

ответс1веIiIlыми доJIiкrlостtIыми JIицами полотtений настоящего администра,гивFIого

регламеI]та и иных нормативных правовых актов, устанавливаIощих 
,гребования к

гrрсдостаRле}IиIо муrlr4ципальной услуги, а Taкrlte приI]ятием ими реtпений.
]'сrсушlий коIIтроль за соблIодением и исlrолнением должностныN,Iи лицаN,Iи

ддмиrlистрalции учета пололtений данного административного регламеIIта и иI{ых

норматиI]I{ых правовых актов, устаIIавливаIошIих требоваrlи.lt к предоставJlеIIиIо

муниllипальной услуги, а TaK)Ite принrrгием ими решений (далее - ,гекущий контролr,

лея,гельнос1и) осуп{есl,вляет заместитель Главы Администрации муI{иципального

обраtзоllаItлtя <Муlrиllиttt,tзIьttt,tй OKpyI, I]отtсиttский район Улмуртской Республики) гIо

строительс,I,ву, жиJIищно-коммунальI,1ому хозяйству и 21ороrкItой деятельности,
I I allIiIJlb l I LI I(ON,l (),1,/lcлtt.

'I'сr<уrllий KotI,IpoJlL осуll(ес,гI]JIrIется пу,l,ем проведlения IlpoBcpoK соблtодения и

испоJI[IеFII4rI l{оJlжFIос,гными лицами и со,грудFIиками полоittеltl-rй настоrIlIIего

zll1миi]исl,ра],ивIIого регламеIl,га и иIJLIх }IорNIztтивIIых правовых aK],oB, устаI,IавлиI]ающих
,l,рсбо Birt tи я к Ilрс/{ооl,ztl]JlсIIи Io муниl{ипальtlойt ус"tIуги.

4.2. lJорядок и периодичность осушествJIения плановых и внеплаFIовых проверок

IIоJII.Iоты и I(atlec,l,Ba прелоотавления муFIиl{ипалl,tлой услуги, в том lIисле порядок и формl,r
контроля за поJIнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

КонтролЬ за полнотОй и качестВом прелосТавления муниципальной услуги вкJIIочает

в ссбя провелеIlие пl]оверок, выявJIенI4е и устранеFIие нарушений гrрав заявите;rей, приIlrIтие

реtпений и по/{го1овку ответов на их обращения, солержащие жалобы на дейс,гви.lt

(без;lейс,гвис) coтpyltl,l иков.
l lроверrtи полноты и KiltlecTвa пре/Iоотавлеr{ия муниципалыtой усJIуl,и

осуrцес,I,I]ЛrIlоl,сЯ на осItовании распоряхtений Администрации.
11роверки могу,г быть Itлановыми и внеплановыми. Порядlок и перио/{ичнос,гь

I]JIitIlOl]],Ix I1p()t]cl]OK ус,гаLlilвJI14вzllо,I,ся р)/ково/Iиl-сJIсм Адмиttис,граtlи}l. При гIровсркс

l]acc]\lal,J,pLII]ilI()lcrl lJcc I]оIIросы. сl]rl:]аliIIыо с пре/lостtll]Jlеttием МУilиt{ИllаЛЫlОЙ УСЛlz1 
'Л

(l<tlit,Itt.lIct<cll1,Ic IIllоl]еllrси). и.ltи (),t,,Ilельi{ые ВОПРОСJ)] (r,ема,гичссlсие гlровс,рки).

I]rIеплановыс проверки tIроl]одя,l,ся /lJIrI проверки фаrсr,а усl,ранениr1 pztнee

I]ьlrIвлсIIIIых наруIIIелlий. а также в cJIyLIae получения жалоб на действия (бездействие)

сотруlllIиI(ов. 11роверки также tIроводятся rrо конкретному обрашдениtо заяви,геля.

IIсllио/lичг{ос,гь ocyrllecl,BJleниrl IIJIановых проверо1( - IIс реже одIIого раза в квар,Iал.

4.З. отве1ствеI{ность должлIостI,Iых JIиц Администрации за решеFIия и действияt

(без:tсйс,гвие), пригtимаемые (осушlествляемые) ими в ходе предоставления муниципальной

усJIуги.
По результатам проверок в случае выявления наруUIениЙ положении настояlцего

аirIN,IиIIис,гl)ативIIого регламентzl и иных FIормативных правовых актов, устанавливаIоtцих
,t.рсбоваrlияt tc прелос,l,авJIеtIиIо мунициrtальной усJIуI,и, виI]овIIые сотрудники и

/]оJIжFIостIIые лица несут ответственность в соответствии с законодательстRом Российской

Фелсрации
Со.I,рудrIики, ответстtsеI]ные за прием зttявлениЙ и .цокумеI{тов, несут персональную

о,гI]с.гсl.веtlIIосl'I) за соблtодеIIие сроков и порядка приема и регистрации локумеIIтов.
(io,t.1.11,;1ttиtt1-1. ()'I'IIC'I'O'I'l]CIlIlIlIe зil гIоllt,отовку lloKyMeH,IoB, IlccyT персоналы])/ю

о1-1]с,I.с.гI]еI{Ilос1ь :за соб.lttо;lеI]ие сроков и rIорядl(а оформлениrI докумеtI,гов.

Сот.ру,tlltики, ()тве,гствснIIые за выlIачу (направrIение) документов, I,1ecyl,

персоIItUIьнуlо ответстI]енность за соблюдение порялка выдаLIи (направления) документов.

!,о.пrкностное JIицо, подписавIIIее документ, сформированный по результатам
прелоставлеI{ия муниципальной уолуги, несет персонаJIьную ответс,гвенность за

iIрztI]оN,Iернос.гь приня,гого решеIIия и выдаLIу (направлегtие) такоГо докумеНта лицу,

п релстаI]ивI-IIему (наtlравившIему) заявление.

11ерсонzutьная отве,гсl,венность сотрудников и лолжностных лиц закреIIляе,l,ся в их



должFIостных инструкциях в соответствии с требованиrIми законодательства Российской

Федерации.
4.4. Полоiltения, характеризук)щие требования к порядку и t}opMaм контроля за

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объедиtrений

и организаций.
контроль за исполнением данного административного регламента со стороны

граждан, их объединеtтий и организаций является самостоятельной форшrой контроля и

осуществляется путем направления обращений в Администрацию, а также путем
обхtалования действий (безлействия) и решений, осуществляемых (принятых) в хо.lе

исполнения настоящего административного регламента.
грахtдане, их объединения и организации вправе направлять замечания и

предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной

услуги.

5. Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования решениi,i
и действий (бездействия) оргаIIов, предоставляlопIих

муниципальные услуги, а также
их должностных лиц

5,1, Информация для заинтересованных лиц об их праве FIа досl,дебное
(внесулебное) обтtалование действий (безлействия) и (или) решlений, приняТыХ
(осуществленных) в ходе предоставJIения муниципальной услуги (ла;lее - жаlrоба),

Заявители имеют право подать тсалобу на решение и действие (бездействие) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего
муниципальную услугу, муниципального спужащего, руководителя АдминистрацИИ,
предоставляюшей муниципальную услугу.

Жалоба полtlе,гся в письменной rPopMe на бумаllсtlоп,I носитеJIе, ll эJ]сItl,роtlной форме
в Администрацию, предоставляющую муниципальнуIо услугу.

Жалоба на решения и действия (безлействие) органа, предоставляIоIцего
муниципальную услугу, должпостного лица органа, предоставляющего м)/IIиципаJIыiую

услугу, муниципального служащего, руководителя оргаIIа, предосl,аl]ляIоtцего
муниципальную услугу, может быть направлена по поLIте, через МФЦ, с использоваilие\l
информационно-телекоммуникационной сети <ИIIтерFIет), официалыtого сziй,га оргаIlа,
rrредоставляюпIего муниципальнуIо услугу, ЕПГУ, РПГУ, а также IvIo}IteT бьiть прит,tята при
личном приеме заявителя.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следуюtцих слуLIаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении N,IуFIициIIа]lьной усJIуги;
2) нарушеlIие срока предоставления муниципальной услуги;
3) требоваrrие у заявителя документов или информации либо ос)/lцествjIеII}lя

действий, представлеI]ие или осуществление которых [Ie предусNIотреIIо FIорматиI]нып4и

правовыми актами Российской Федерации, норNlативными правовыми аItтами субъектов
Российской Федерации, N,IуниципальtIыN{и правовыtчIи актаN4и для пре/{оставлеtIия

N,IуниципаJIьной услуги ;

4) o,I,Ka:] в приеме llo]t)/N,IeHToR, IIре/],оставJIеtIие I(оторых предусмо'гренО
нормативными правовыми ак,гаlчlи Российской ФедерацрIи, I]орN,lа,гиt]ilытчlи lIpaBoBы]\,l1,1

акf-аN{и субъектов Российской Федерации, муниципаJIьными правоtsыми ак,гаN,lи ллrt

предоставjIения ]чIуниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении NIуниципаJlьной усJlуги, есJtи осIlоI]аlIия oTI(t]:]a нС

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними инымИ

FIОРМаТИВIIЫIчIи правовыN,Iи актаN,lИ Российской Фелераtlии, заl(оI{аN414 и иIlы]!Iи

нормативными правовыми актами субъектов Российсtсой Федерачии, муниципаJIьным]{
правовыми актами;



б) за,гребоваlFIие с заявитеJIя при прелоставлении муниIIипаJIьнои усJIуги платы, не

]]l)е/iусN,tо,греttlIой IIормzlтивными правовыми актаN4и Российской Федерации,

IIормативIIыми lIравовыми ак,гами субъскl,ов Российской Фелсрации, муI{иI{и[IаJIьными

IlраlвоtsыNIи ак,гаN,Iи ;

7) о,гкzв opl.aнa, прелос,гавляюIцего муниципальную услугу, должностного лиrIа

оргаI{а, пре/lос,I,ilL]JIrIюшlеt,о муlIиtlиIiаJIыIуIо усJIугу, многофунl(ционального цеIIт,ра,

рuбоrпrпu мitогофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1,1

c.].a,I.bLI 16 Фе2IсраJILного закона Na 21 0, или их работников в исIIравлении допущенных ими

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государстВенноЙ илИ

мtнищипальной услуги документах либо нарушение устаrIовленного срока таких

исправленийi
8) наруrпеlIие срока или порядка выi{аLIи докумен,гов по резуJIьта,гам IIредос,гавJIеЕIиrl

NIунициI Iальrл ой ус,lIуги ;

9) приос1ановлеIlие прсдоставлсIIия муIlиципалыIой услуги, если основаниrI

I1риос],аIIовJIеI]ия не предусмотрены федерzulьными законами и принятыми в соответствии

с FIими иI{ымИ норма,гивНыми правовыми актами Российской Федерации, законами и

I-1IIыiчIи Il()l]]\,Ia,l,Lll]IIыM14 правовым14 ztl(,гами субт,ектов Российсtсой Федерации,

МУI]ИЦИ lIaJIbI l ЫNIИ IlРаВОВ],lМИ аК'ГаМИ,

10) .I.1lебоваII14е Y заяI]и,геля пl)I4 lrре/(ос,гtli]леtlии муlIиIiиIIаJIьuоЙ уо.]Iуги докумеIiтов

или иl](l)ормаlции, оl,суl,ствие и (или) He/docToBepIIocTL i(о,горых IIе укutзLlвались при

IlервоtIачzlJlLном о,гказе в приеме /1окументов, необходимых для прсдоставJIе[Iия

п,Iуlrичипа'llьной услуги, за исключением оJIучаев, предусмотренных пунктом 4 час,ги 1

сl,i1,1,ьи 7 Фс.чералLIlого закона N 210-Фз.
Жа.lIоба /lолжIIа содержать :

1) ltаимтеltоваItие органа, предооl,авляюIIIего муниIIипаJIьную услугУ, лоJI}кLIостного

JIиI{а оргаr{а. lIредоставляюц{его муниtIипаJIьную услугу, либо муниципального служаIцего,

реlхения и /1еi4сl,вия (безлейс,гвие) которых обжалуIотся;

2) фамилиtо, имя, отLIес,гво (последl{ее - при наличии), сведениrI о месте жи,гельства

заrIl]1.1,гсJIrI - t|lизи.tесl(оl.о JIица ;tибо rtaltMcFIol]altиe, сведсlIиrI о N,Iес,ге IIахождеIIия заrIви,l,еля

- IоI)иllичесI(ого JIиIIа, а также номср (номера) коI{тактного телефона, адрес (адреса)

,rla,a1,р,),,,,ой по.Il-ьi (при наличии) и tIочтовый адрес, tlo которым должен быть направлелI

о,гI]ет зilя L]I-{TеJI IO ;

4) све/{сIIия об обхсалуемых реIIIениях и деЙствиях (бездейсr,вии) оргаFIа,

Ill]с,il(]сl,аI]JlяlоIIlсг() iv)/IIиllипалыIуIо усJrугу, llоJI)I(IIос,гIIого лица органа, прсдостzIвляIошIего

]!l1ltl"r,"n.,rlbIlylo ycJIyl.y, либо муниципальtlого служащеГо;

5) .ltово/lы, IIа основании которых заявйтель не согJIасеII с решеIIием и действием

(безлейс1вием) органа, IредоставJIяIоrцего муниципальную услугу, должностI{ого лица

оргаIIа) предоставjrяIош{его муниципаJIьную услугу, либо муниlIипального служапlего,

Заявителеп,t NiIоГУт быть представлены документы (при наличии), подтверждаюIIIие доводы

заrIt]и,l,сJlrl, :Iибо их I(оIIии.

5.2. в досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вIrраве

обрат.и,t.ься с жалобой в письменной форме на бумажI{ом носителе или в элеlстронной

форме:
Главе муниципального образованиrI (МуниципаJIьный округ Вотtсинский район

!дп,tl,р,I.ской ресгrублики> - на решение и (или) действия (бездеЙствие) ДОЛЖНОСТНОГО JIИЦа,

рукоl]о/lиl.еJIя сl-рук.гурноI,о полраздlеления Ддминистрации, на решеItие и действия

(без2lейс,гвие) Алминистрации;
к руковолителIо ;М}Iогофункuион€UIьного центра г.Воткиrtска АУ (МФLI УР> - на

peltlelIиrI и действия (бездействие) рабо,гника МФЦ;
в N4иttис,t.ерс,гво цифрового разви,гия Удмуртской Республики - на решеI{ие и

,,1ейс,I.виfI (бездейс,гв"е) мг,ог:ос|tункционаJIL}Iого центра г.Воткинска дУ кМФI-I УР), а,гак)Itе

его руково/]и,l,елrl.



Главой муниципального образования, руководителем мФц, в Министерстве

цифровOго развития Удмуртской Республики определяются уполномоченные на

рассмотрение тсалоб должностные лица.- 
5.З.Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы,

в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.
не позднее дня, следуюшего за днем принятия решения, заявителю в письменной

форме и, по желанию заявИтеля, В эJIектронной форме направJlяется ]vlо,гивированттый о,гtjе,г

о результатах рассN,Iотрения хtалобы.

В случае IIризItаFIия лtалобы подлежаIцей 1,довлетвореrI14Iо в ответе:]аrIви,гелIо даетсrl

информация о действиях, осуrцествляемых Администрацией, прелоставляIошей

муниципальнуI() услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений

при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извиFIения за доставленные

ньулобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые ttсобходl,tivtо

совершитЬ заявителЮ в целях получения муниципальной услуги.
в случае признания жалобы не rrодлежащей удовлетворениIо в ответе заяви,гелI()

даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а так)ке

инфорrчrация о порядке обхtалования rrринятого решения.
в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения rкалобы признаков

состава администРативногО правонарУшения илИ преступления должностное JIицо,

надеJIенные полIIоN,lочиями по рассN4отрению жалоб незамедлительно направляют

имеющиеся п4атериалы в органы прокуратуры.
5.4, Перечень нормативI{ых правовых актов, регулируIоших порядок досулебного

(внесулебного) обrкалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляюIцего

п,lуниципаJIьную услуI,у, а,гак)Itе et,o доJIжLIостllых лиц.
ПорядоК досудебного (внесулебного) обхса;Iования решений и дейс,гвий

(бездейс1вия) оргаrrа, предостаВляIощего муниципаЛьнуIо ycJlyl,y, а,гакже его дол)ItIlос1,IIых

лиц, руководителя Ддминистрации либо специалиста Администрации осуtцествJlяется в

соответствии с Федеральным законом N9 210-Фз, постановJIением Правительсr,ва

Российской Федерачии от 16.08.2012 N9 840 кО порядке подаLIи и рассмотреttия жалоб на

решения и действия (бездействие) фелеральных органов исполнителt ной властi,I и их

дол}Itностных ЛИЦl федеральных государственных служащих, должностIlых лиц

государст]]енных внебюджетных фондов Российской Федерации, государствеIIIlых
корпораций, наделенных В соответствии с федераJIьными законами полномочиями по

предоставЛениIО государстВенных услуГ в устаноВленной сфере деятельI-Iости, и их

должностFIых лиц, организаций, предусмотренных LIастью 1.1 статьи 16 Федерального

закона <Об оргаНизациИ предоставЛения госуДарственных и N,{униrlипzulьньiх усJIуг), и llх

работниtсов, а таI(же функциональных центров tIредостаRлеIIия госудаl)ственны)( и

Nilуниципаlльных услуг и их рабо,гников>.

6. Особеllн о сти вы п олIl ения ilдN{лIнистратI,Il}н ых
IIроцедур (леi:rс,гв1,lii) в МФt{

6.1. Прелоставле1,Iие муниципальной услуги в МФIJ осуtцествJIяется при tlалиLlии

заклIоLIенНого соглаШения О взаишlолеЙствии межлу Адыtинис,гр:tцией и МФI {.

6.2. основанием для начала предоставлеFIия муниципальной услуги является

обращеrtие заявителя в МФIJ, расположенный на территории мунициrrального образования,

в котором про)I(ивает заявитель.
6.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги

в МФI{, о ходе выIIолFIения запроса о предоставлении N,{униципалы,tой услtуги. по ины]\l

вопросам, связанным с rrредоставлением муниципаJIьной услуги, а также консультирование
заявителей о порядке l1редоставления муниципальной услуги в МФI-I. осуществляе,гся в

соответствии с графикоlи работы МФIJ.



6.4. Прием зzrявлеltий о предостаI]JIсIIии тчlуIIиIlипальной усJIуги и иных доку]vIеIrтов.

необходимых /UIя предоставления муIIиtIипалr,ной услуги.
11ри -rtи.тнсlм обращении заяви,I,еJIя в МФL{ сотрудFIик, ответственIlый за прием

докумеFIтов:
- устанавлиI]ает лиLIность заяви,гсля IIа основании документа, удостоверяIощего его

"ЦИtIFIоС'Illl представителя заявителя - на осI]овании документов, удостоверяюп{их его

Jtич1-IоO,гь 14 IlоJlIIоN4о.lия (в cJlyrlzle обраltlеttи>t сго llредстiltзит:еля);

- ПроВерЯсТ] ГIреДсТаtsЛсIJI{ое ЗаяtsЛеrIИе и ДокУМенТLI IIа ПрелN,IеТ:

l ),I,crcc,l, I] :]itrlI]JIcI Iии IIоI1.IJtlе,гсr{ проч,t]ению;

2) в заяi]JlеIlии указаIlLl фами.ltия, имя, о,Iчес,l,во (пос,rlеднес - llри tlа.ltи,lии)

(lизичесttого JIиIIа либо наимеIIование }ори/lического лиr{а;

З) заяlз.ltеттие полIIисано уполномоli0I]нLIм лиt{ом;

4) tr;lи.llоll<епы локуlиеI1,1,ы, необходипIь]е для lIрсдоставJIсIIия муI{иципа.ltьной усJlуги;
5) сооr.ветстI]ие данIIых документа, Удостоверяюtцего лIIчность, данным, указаl{ным

l] зzlяI]jlении tl ttеобхолимых /1окумеIi,гах;
- заIIолIIяе,I сведения о заяви,геле И представJIенныХ докумеп,гах в

,lвтоматиз и рован гlой информационноi;i системе (АИС МФЩ) ;

- выдilе.], расlIIиску в поJlуLIеItии документов IIа предоставление )/сJIуги,

сформироваIIIlуrо в АИС МФЦ;
- l,trl(lo1lMtIpye,I, :]аяви,гслrI о срOкс прелостtlвлсIлия муниципальrlой услуги, способах

tIоJIуlIеIIиЯ иlлформаtlии о xol{e исtlолIlеIIИrI муIIиIlипi,lJILI{ой услуги;
- уве/lоN4JIяеl, :]аявиl,еля о том, ttTo невостребовантrые llокумеt{,гы храItятся в McD[I в

,I,еLIе[Iие 30 дrrей. послс LIeI,o перела]о,t,ся ts Yполномо,,tенлtый орган.
(l,.5. Заrltз.ltсtlt.rс Ll ,IlоItУi\4СII'I'1,Iл IIl)1,1I{r],I,ыc от, ,]alrIви,I,еJlrI IIа пред,оста}вJIеlIис

i\,I)/II14tl1.,lIILl-Itt,ltclй YС.lI1zl,ц, Itcpe/{aI0,l,crl R А.цмиllистрzlIIито IIе позlll,1ее 1рабочего дня.

c]Ic.r()1IOIllcI-() ,Ja j(Ilc]vI рсI,ис,Il]ации :]аяI]JIеIlиrl и /{oKyMetIl'oB В МФЦ, ПосреДсl'ВоIvl ЛиЧноГо

обрашlегtия I1o сопрово/{ит,еJIьноN,1у реестр)/, содержащему /Iа,гу и о,гме,гку о передаче,

о(юрмлегlгlому в лвух экземплярах. Указанный реестр заверяется сотрудником МФL{ и

Ilepe/IaeTcrr спеlIиалисту Ддминистрации под подпись. Один экземпляр сопроводительного

реес.гра осl.|1с,l]ся в Ддминистрации и храI{,итсrI как локуметrт, строгой отчетности о,гдсльIIо

о,г лиtIных дел. второй - хранится в МФIJ. В заявлении производится отметка с указаFII{ем

l]сквизи,гов ресс,гра, IIо которому переланIп заrIвJIеIlие и документы.
6.6. I]ыдача заявителю резулы]ата предоставлениrI мунициIIаJIьной услуги, в том

LIисле выд{ача документов на бумажlrом носителе, подтверждаюtцих содержание

l)JIcI(,I,|)oIlIILIX локумеIIтов. IIаправленных в МФI] по результатам предоставления

N,lунициIlzijl],IILIх услуг органами. прсдос,r,авJIяIощими муIIиIIипzlJIьные услуги, а также

l]ылаLIil lloI(yfuIeFITOB, I]клIочая составлеIlие на буматtном носителе и заверение выписок из

иlttРормаЦионi{1,Iх сис,геN4 оргаtIов, I1релоставляIоrцих мупиципалыIые усJIуги,
l Iри обраtцении :Jаяви,геля за пре,r(оставлением муrlиципа_пьltой услуги через мФLl

I]ы/IaLIzi l]езу.llьтzrl,аl предоставления М)/tlиципа.пьной усJIуги осуIIlествляе,гся при лиLIноМ

tlбllittllctt1.1t,r rl МФI [.

б.6.1 . оr.ве.гс,гвеllFIос1ь :]а вылаltl), результата предоставления муниципальной усjIуги
IIccel, сотрулtIик мФIl, упол]Iомоченrtый руководиl,елсм МФI{.

6.6.2. /{ля получения резулы,ата предоставлеI{ия муниципальной усJIуги в МФI{

заявитеJIь IIрелъrttsляет документ, удостоI]еряIощий его JIичность и расписку,
в cJlyLIae обращения представителя заявителя представляются документы,

удос.IоверяIощие лиtIность и подтверждаIощие поJтномочия представителя :]аявителя.

Сотрудник мФl{, ответстветtныЙ за выдачу локументов, выдаеТ документЫ

заяIJитеJIIо и реI,ис1рирует факт их вы/{аLIи в дИС мФц, Заяви,те.ltь подтверждае1 факr,

поJIучеIIия документов своей подписью в распиоке, которая остается в МФIJ,
IIевостребованные документы хранятся в МФII' в теLIение З0 дней, IIосле чего

персдаIотся в Администрацию.



ý,,i,

6.J,Иньlе деЙствия, необходимые для предоставления NIуниципальной услуги. в TON,I

LIисле связанные с проверкой действи1ельности усиленной квали(DиI{ироваlIlIоЙ

электронной 11одписи заявителя, использованной при обрацении за получеFIием

муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих
центров, которые допускаются для использоваFIия в целях обеспечения указанной проверtси

и определяются на основании утверждаемой уполномоченным оргаI,Iом по согJIасованию с

Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасllоСти
информации в информационной системе, используемой в целях прие]vIа обращениЙ за

получением муниципальной услуги и (или) предоставлеFIия такой услуги, в МФI-{ не

предусмотрены.
6.8. Щосулебное (внесулебное) обжалование решений и действий (бездействия)

мФц' сотрудника МФI] осуществЛяется в порядке, ПРеДУСlчIотренноN4 пункl,оN4 5.1

IIастоящего административного регламента.



Прилолсение Ns 1

к Ддминистративному регламенту предоставления муниципальной услуги
<выдача документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об

отказе в согласовании ttереустройства и (или) перопланировки помещения в

многоквартирном доме в соответствии с условиями и порядком переустройства и

перепланировки помещений в многоквартирном доме)

БJIОК-СХЕМА
ПРЕДОСТДВЛЕНИЯ МУНИЦИПДЛЬНОЙ УСЛУГИ "СОГЛДСОВДНИЕ

ПРОВЕДЕНИЯПЕРЕУСТРОЙСТВД И (ИЛИ) ПЕРЕПЛДНИРОВКИ
ПОМЕЩЕНИЯ

В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ"

ГIриеiчr и регис,граIIия за;IвJIения и /lol(yмeHToB IIа преllос1аtsление муниципzurьнсlй

услуI,и 1 рабочий день

заявитель

11ринятие решения о согласовании или об отказе

rlереустройства и (или) перепланировки помещения в
в согласовании проведения
многоквартирном доме 45 дней

IJыда.lа (ltаправление) доrtументов по результатам предоставлеFIия

усJIуги З рабочих лня

муниципальпой

Зi.t.tttlи,t,е.ltь

l



Прилолtение Nq 2

к Ддминистративному регламенту предоставления муниципальной услуги
<выдача документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об

отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме в соответствии с условиями и порядком переустройства и

перепланИровкИ помещенИй в п,tногоквартирноN4 доме)

У,ГВЕРЖДЕНА

ПocтaHoB.lteIl и eN4

Правите.ltьсl,ва Росси йско й

Фелерачии
от 28.04.2005г Ng 266

Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
жилого помещения

В Администрацию муниципаjtьlIого

;:1т""""##; ;,# I; 1,тJ#ън 
ы й о кру l

Республики>

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помешения

(указывается наниматель, лlrбо ареrrдатор, лrлбо собственгIик жl.lлого tlоN,lещеIlI,1я. Llt.tбо coбcTBeHtttttrtt

жилогО помещения, находящегоСя в общеЙ собственности ДВУх и более лиц, в слуLIае, еслI{ ни одиLl

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять ttx интересы)

Примечание. Для (lизи.Iеских лиц указываются: фаплилия, имя, oTrIecTBo, реквl,,lз1,1ты докуi\4ента,

улоU,1,11tsеряющего лиtIность (серrля, номер! I(eM 1,1 когда вылан), N,lecTo )кI.I,геJIьс,гва, IioN,lep

телефона; для представителя физического лица указываются: (lапlt.rлt,rя, Lil\,lя, оl,tlес-гво

представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к Заявлен14ю.

.Щля юриди.Iеских лиц указываются: наименованLIе, оргаIIизационно-правовая (lорпlа, алрес

I\,lecTa нахо)кденI]я) ноплер теле(lона, фамt,tлI.tя, l{мя) oTtlecTBo л1.1ца, УПОJItIОМОtiеIItlОГО

представляТь интересЫ юридическогО лица, с указание1\,l реквизItтов лоI(уi\lсl]та,

удостоверяюlцего эти правомочI"lя и прилагаеN,lого к заявлению.

от



Место нахожления х(илого помеtцеIlия:
(указывается полный адрес: субъект Российской Фелерации,

iчlун1,ItlиtlаJlьгlое образоваIlие, поссJlение, уJlиtlа, дом, l(opIlyc, cTl]ocHl,Ie,

квартира (r<oMtlaтa), поlц,Oз/], эта)к)

С]обствеtt Ilик(и) жи.ilого l Iомеlllения:

Проrпу р.tзрешить
(переустройс,гво, персгlлiltlл{ровку, Ilереустройство и переплан14ровку -

нужное указать)

)I(иJlоl,о поlvсIIlсttиrI, :]анимаемого FIa основании
(права собственнос,ги, договора найпла,

llоговора арсl{/lы Hy)I{lloe указа,гь)

cOI,JI.1cIio IlllиJIaI,zlgN,IoMy проекту (проеrtт,ной локументаIIии)
I IерсllJlаIIировI(и )килого помешсниrI.

Срок произво/{ства ремоI]тно-с,l,роитеJlыIых работ с "

гIо " ___" __ 200_ г,

Режим производства ремонтно-строительных работ с

Llacots l] дни.

переустройства pI (или)

" 200 г.

принимаюtцего докумеI],гы. В ином случае
tlЛеНа сеМЬИ, ЗаВереI]Ное но'гар1,1аЛlrIIо, С

по

Обязуюсь:
осуlцсс1tsи,l.ь ремонтно-строитеJIьные работы в соответствии с проектом (проеrстной

документацией);
обеспе.lить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ

,IiOjIiI(lIOC,I,IILIx JII4I( ()ргаrrа местIIого сztмоуправJIения муниtlипального образования Jrибо

уполIIоN,IоLIсitIIого им органа лJrrI проtsерки хода работ;
осуlцесl.ви1.1, работы в установленные сроки и о соблюдением согласованного режима

tll)овеllения работ.
Согласие на переустройство и (или) перепланировку полуLIенО оТ col]Mecl]цo

Il1]O)(tlBtlIOl-tlиx соверtJIен}IоJIсl,них 1-IJle}I()B семьи нанима,геля жилого помещения llo

iцоI,оl]ору соLIиоJlLllоI,о IIаЙмit о,г " __. __ " ____- ._г, Лс ____ __:

* [lолtll.rсl,t стzlвя,I,сrl ll прису,гствии доJl)кLlостноI,о лиt{а,

Ilреllсl,аtsJlяе,r,ся о(lорп,tлеIiное I] письl\4еtjIlом виде согласие

просl,авJlсll1.1см oTMel,Kl,| об эт,ом в графе 5.

N9

лlл
Фап,lи.ltи.lt, иNIя, отLIество floKyMeHT,

удостоtsеряющий
личность (серия, номер,

кем и когда вылан)

Подпись * Отметка о

нотариальном
завереFIии

подписе}'l лиц

1 2 J 4 5



К заявлению прилагаются следующие документы:
l)

(указывается вl..lд l.{ реквIlз14ты правоустанавллlваюtцего доку]\4ента на переустра1,1ваеN,lое ri (rlли)

Ita _ лис,гах:

перепланируемое жилое помещение (с отметкой; подлинник или нотариально

заверенная копия))

2) проект (проектная докуNIентация) переустройства и (или) перепланировки жилого
помещения на листах;

З) технический паспОрт переусТраиваемого и (или) перепланируеN{ого )Itилого помеш{ения

на _ листах;

4) заклlочение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о

допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого поМеЩенИЯ

(прелставляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находитсrl,
является rrамятником архитектуры, истории или культуры) на листах;

5) документы, подтверждаIощие согласие временно отсутствующих LIле]Iов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помеЩеL{ИЯ,

на _ листах (при необходимости);

6) иные докуN,IеIIты:
(ловеренностI4, выписки rлз ус,гавов и лр,)

Подписи лиц, подавших заявление *:

сl )' 200 г.
(дата) (подписьзаявtrте.пя) (расши(lровкаподпI,{сI,1заяв1,1теля)

200 г.
(лата) (полписьзаявtлтеля) (расrrlrлфровка подп14с1.1 заявllтеля)

200 г.
(дата) (подписьзаявителя) (расrrrlл(lровкаtIолписI,| заявtл,геля)

200 г.
(дата) (подпl.tсьзаявtl,гс.tIя) (расшrифровка гlо/1Il1.1с1.1 заяв1.1,геля)

* При пользован14и жl4лым по1\4ещениеN,l на ocHoBaH1.1t,l договора социаJ]ьrlого найп,tа заяв.llеttt.tе

подпl4сывается нани]\,1ателем) указанным в договоре в KatIecTBe стороны, прI,1 пользоваIll.il,| )I(1.Iлым пoI\4ellleHllcl\,I

на осt]оваIILlи договора аренды - арендатором, при пользовании )Itl,iлы]\,1 поi\4ещениеl\4 на праве собствегtностлt

- собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

.Щокументы представлены на приеме С'

Входящий номер регистрации заявления

Выдана расписка в получении
документов

N,
202 г.

202 г.



Расписку IIоJIуLIиJI

(долlItность,

Ф. И.О. lloJl)I(t]ocTlto t,o л ица, при нявшего зая влеI lие)

202 г.

(подпись заявителя)

(подпись)



При.ltоlкение N,r З

к Ддминистративному регламенту предOставления муниципальнOй услуги
<Выдача документа, подтверх(даюшего принятие решеIIия о согласоваttии и;Iи об

отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме в соответствии с условиями и порядком переустройства и

перепланировки помещений в многоквартирном доN,Iе)

УТВЕР}КЛЕНА
ПостаIловлением

Правительства Российской
Федерации

or,28.04.2005 Nl 266

(в pe;r. I Iостаttовлеttt,tя
I1paBl.rTe"rrbcтBa РФ

от 21.09.2005 N!578)

Форма документа, подтверждающего принятие решения
о согласоваIlии переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения

(БлаrIк органа,
осуtцествляющего
согласование)

рЕшЕниЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого по]\,Iеш{ения

В связи с обращением

о намерении провести
помещений

(Ф.И.О. (iизи.tеского лица, наименование юридического лl,|ца заявl,tте.tlя)

переустройство и (или) перепланировку жилых

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:

, занимаемт,tх (принал:lехсаIцих)
(ненужное зачеркнуть)

на основании:
(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваеl\4ое и (или)

перепЛаНируеI\,1ое I(ИЛое пОмеЩение)

по результатам рассмотрения прелставле]]ных докумеI{тов приI{я'l'о pelIIcIIие:

l. Щать согласие I-Ia

жилых помещений
2. УстановитL *|

(переl,glр9;.тво, переплан1.1ровку, переустройство и перепланировку Hy)I(tIoe

у казать)

в соответствии с представленным проектом (проектной докуIчlеIIтачией ).

* Срок и режим производства ре]\,Iонтно-стро14тельных работ определяются В соответствиI,1 С

заявлением.



200 г.

по'о 

-"

200___ г.;

pc)I(I.{ ]\4 I I l]O из l]о/lс,гвzt реN{оI{,гно-с,грои,I,еJlI)IIых рабоr, с
LIatcO]] в ДНИ.

3. Обязать заявителrI осуIцестtsить переустройство и (или) перепланировку жиJlого

IISN4с[1еIIиrI I] соответстI]ии с прOектом (проектной документацией) и с соблюдением
,гребований

(указы ваtотся реквизиты 1,1ормативного правового акта суб,ьекта

россrлйской Фе,церации или акта органа местного самоуправлеIlия, регламентирующего порядок

IlровелеtlI,1я ремtlll.].llо-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жиJIых помещенlrй)

4. Ус,l.аttотзи.l.t,, rl,рб IlI]иeN,IoLiHarI комиссия Oc\/iI{ec,1,I]JIrIeT IIриеN,Iку выпОJIIIеНIl],lХ peMot{]'Ho-

сl.рои-I.еJlьliых работ, и подписание акта о завершеt{ии переус,t,ройствzr и (или)

lIереI]JIанировI(и жиJIого помещения в ус,гановJIенном порядке.

5. [IриемоLIной коNIиссии посJIе подписания акта о заверrпении переустройства и (или)

переIlланировки iItилого помещения направить подписанный aIff в орган местного

сirмоуправrIени11.
6. Кон.гроль за исlIолнением настояпIего решениrI возJIожиl,ь на

(наименование сl,руктур ного

подразлеления и (или) Ф.и.о. должностного JIица орга}{а)

осущес,гвляlощего согласование)

(подrrись дол)кIlостtlого лица органа,
осушlествля to щего согласова t tие)

м.п.

ГIОлу,tил: " __" 202 г, (заполняется
(подпись заявителя или в случае

упол[Iомоченноголица получения
ЗаЯВlr'гС.lrей) решеI1ия лиLIно)

Реtпение направJIено в адрес заявитеJIя(ей) " .-"
(заrlолняется в cJIytlae направлен14я

рсlrIенl4я гtо по,tте)
(подп ись дол)кtlос,г[lого л ица,

лIапI]авившlего решение в адрес
зая в ите.lrя(ей))

в сrlччае ссли оргаlt, осущес,гвJIяющий согласование, измеtlяет уI(азанные в заявлении срок и режим

произl]о/lс,I.t]а l]емоlI.I,1lо-С,гроI,1тсльtiыХ рабо,г, В реlllениИ излагаютсЯ мотивы принятия такого решения,

200 г.

tlo



Прилоlкение Ns 4

к Ддминистративному регламенту предоставления муниципальной услуги
квыдача документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об

отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме в соответствии с условиями и порядко]\4 переустройс,гва и

перепланировки помещений в многоквартирноNl доNIе)

Форма документа, подтверждающего принятие решения
об отказе в согласоваIIии переустройства и (или) переплаtIировки

жилого помещения

(Бланк органа,
осуществляющего
согласование)

рЕшЕниЕ
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жИЛоГО

помещения

В связи с обрапдением

о намерении провести
помешений

(Ф.и.о. физического лица, наименование юридиtIеского лица - заявителя)

переустройство и (или) перепланировIrу жилых

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:

, занимаемых (принад:lежащих.
(нену)(ное за,tеркнуть)

на основании:
(вид и реквизI.1ты правоустанавливаIощего доку]\,1ента на переустраивае1\{ое и (rlли)

перепланируемое жилое помещен ие)

по резуJIьтатам рассмотрелIия представленных докуN{ентов IIринято реLшеltие об отка:зе
по осtlованиям:BlI ии

N9

пункта
администра-

тивного

регламеijта

Наименование основания для отказа в
соответствии с единым стандар,[ом

Разт,яснение приLIин отказа в

предос,гавлени и усJIуги

подпункт l
пункта 2,8

Не представлены документы, обязанность
по представлению которых с возло}кена на

заявителя

Указывается исLIерпываtощий

tIepeLIeFIb непредставленных
заявителем документов,
обязанность по
прелставлениIо которых с

возложена на заявителя



lIодпункт 2

IIуIIкl]а 2.8
Поступ-пения в орган, осущестl]ляюшIий
0огJIitсоваl lие, о,tве,Izl органа

государственной власти, органа местного
самоуправления rlибо тlодведомственной

opt,aпy r,осударственной власти или органу

местного самоуправле1,Iия организации на

мс)I(вело мственный заrllрос,

0виlIе,геJIьстtsующег0 об оr,су,гс,гвии

/loltyN4cIl,I,a и (или) иrIrРормаtlии,

гlеобхоltимых /]JI;I IIровсдеrlия

llереустройства и (или) перепланировки

IIомеIIIения в мtIогоквартирI]ом доме в

соо,tвеl,ствии с частыо 2.1 статьи 26 хtК
РФ, ес;rи соответствуrоrций документ не

был представлеFI заявителем по

собственной инициативе.

Указывается исчерпываlош{ий

п epcLIeI lb о,гOу,гс,I,вуI{) ll \их

документов и (или)

информаrilли, необходиN,Iых

для проведения
переустройства и (или)

переплаIIировки IIомеIцения в

lvt llого квар,гирrIом /{оме в

соотI]е,гс,I,вии с .Iztс,гью 2. 1

с,гztтьи 26 ЖI( РФ, еслl,t

соотве1,0тtsуrоrций документ
не был прелставлен
зtlявитеJIем по собс,гвсltтrой

иIIициа,гиве.

гtодпуlIкт З

ltyttK,l,a 2.8

Прелс,t,авления документов в

Ilена/]JIе)каlций орган.

уttазывае,гся

уII oJIlloN,lo Ltеltriый оргаIl,
осущес,I,вляющий
согJIасоваIIие, в

которt tй предос,l,авляIотся

докумен,гы

tttl21ltytltc,г 4

путltс,l,а 2.8

I I cctl сl,гtзе,l,с,гI]иrl п рое к],а l t ерсус,гро li с,гва

(или) переплаIJировки lrомеще}Iия в

м ногоквартирном доп,rе т,ребованиям

законолатеJrьства.

У KzB ывас,l,ся исLlсрiILtваюпlий
Iтеречонь оснований
нссоо,гI]етствия проек,гiI

переустройства и (или)

переtIланировки помещения в

многоквартирIrом доме
r,ребованиям
:]ilKoI,I ода,l,сJlьс,t,ва.

Вы BltpaBe пов,l.орrlо обрати,гься в уI]оJIномоtlеllrrый оргzlн с заявJlением о пpellocTal]Jletlи1,1

(b,tytttlцtltta,пbHoi,i) услугrл IlocJIe устраIlения указанных ttарушений,

/[анrrыГ.r о,гliаз N4о)I{е,I,бы,гь сlбrкаLlоl]аtl в лосудебном порялке пу,гем направлеtlия rкалобы в

opI,alI. а l,aK)l(e в судсбгrомl порядl(е.

/{ollo;t гI иr,ел ьная и н(lормаtlия :

государственнои

чпол tIoMotIetI ны и

Сведения об

электронной подписи/I о: t,:l t с, н tl с пt ь u cIl I,1 О с о пt pyd н tt к ct, п р Lr t п BLt,l е Z о р ell l el l Ll е


