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АДМИНИСТРАIЦ4Я
МУНШЦIIIАЛЪНОГО ОБРАЗОВАНИrI(МУНИIЦIГIАЛЪНЪЙ ОКР}Т ВОТКИНСКЙ-РДИОН

УДN[УРТСКОЙ РЕСIIУБЛИКИ)

(УДNIУРТ ЭЛЬКУНЫСЬ
воткА Ёрос муIIшц{пАл округ>)

м)rниIцшАл кылдIтэтлэн
АДМИНИСТРАIЦ4ЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

г. Воткинск
Nь63 1

об утверждении Административного регламентапредоставлеЕия муниципальной услуги <Заключение с
гражданап,Iи договоров найма специализиров€lнных
жилых помещений>

В соотвеТствиИ с Федера-гrьныМ законом от 06.10.2003 года м 13l-ФЗ коб общихпринципах организации местного сtlп,lоуправления в Российс*оИЪЙрчции>, Жилищнымкодексом Российской Федерации, Федеральным закоЕом от 27.07.20io .одч ЛЬ 210-ФЗ (оборганизации предоставления государств9нньж и муниципttльньIх услуг)), ПостановлениемПравительства РФ от 26,0l ,200i года Ns 42 <об уr*р",л."ии правил отнесения жилогопомещения к специЕlлизированному жилищномi фо;д' " ,"riЙ* договоров наймаспециализированньж жилых помещений>, распоряжением АдминистРациимуницип.льного образования пмуууugальный округ Воткинский район удмуртскойРеСПУбЛИКИ) ОТ З0,12,2О2l ГОДа N9 
95 

пП.р.оБ *Йч"п*ьньж услуг, предоставляемыхАдминистрацией муниципального образованr; -r;;;uипальньтй округ Воткинский районудмуртской Республики>, руководствуясь Уставом муниципального образованиякМуниципа;rьный округ Воrкинский район Удмуртской Республики)),АдминисТрациЯ муниципальногО обрч.оruп."" <МуниципальныЙ округВоткинский район УдмурrЬ*ой Республики)> ПостАновляЕт:
1. Утвердить Админи.rрчr"u""iй регламенr.rр.оо.ruвления муниципальной услуги<Заключение с гражданами договоров найма arraц"*"aированных жилых помещений>согласно Приложению Ns 1 к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу:
- Постановление 

S,чч1:,рuц"r rу""ципального образования кВоткинский район>оТ 01'10'2012 гоДа Ns 1680 коб У'".р*о."", Административных регламентовпредоставления муниципальных услуг);
- Постановление 

}дуrинистрui", *уп"цип€lльного образования кВоткинский район>от 28,12.2018 года Ns 1702 кО Ъ"...п", изменений 
" По"тапrовление Администрациимуниципального образования <Воткинский район> от 01.10.2012 года м 1680 (обутверждеНии АдмиНистративНых реглаМентоВ предостаВлениЯ муниципальных услуг);



- Постановление Администрации муниципального образования кВоткинский район>от 10,01.2022 года М 39 ко """..rr, изменений в ПЪстановление АдминистрациимуниципЕrльного образования кВоткинский район> от 01.10.2012 года Ns 1680 (об
утверждении Административных регламентов предоставления муниципtlльных услуг).3, Разместить настоящее Постановление на офиц"-rrо, сайте муниципальногообразования <муниципа_гlьный округ.. Воткинский район Удмуртской Республики> винформационно-телекоммуникационной сети Интернет, Федеральном реестрегосударственных и муниципilльньж услуг в Вестнике правовых актов муниципальногообразования,:Yеч"lтlный округ Ёоткинс*иt р"r;; Удмуртско й Республи ки >.
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Приложение М l к Постановлению Администрации
муниципального обqlоуния <муниципа.гtьный округ

Воткинский район Удмуртскоt РеспубликЙ>
от 1б.05.2023г Ngб31

Административный регламент предоетавления муниципальной услуги кЗаключение сгращданами договоров найма специализированньж жилых помещений>>

I. общие поло?кения

1 1 *"diЁ;i"#'ъlr"Н:РrfiЖжffi"#'""|rН,?#"'#1"о 
услугикЗаключеНио с граЖданамИ договоров найма сIIециаJIизированных жилых помещений>разработан в целях повышения качества и доступIIости предоставления муниципальнойуслуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административныхпроцедур) при осуществлении полномочий по обеспечению проживающих на территориимуниципЕrльного образования <Муниципальный округ Воткинский район УдмуртскойРеспублики) и нуждающихся в жилых помещениях специаJIизированного жилищногофонда граждан, Настоящий Административный регламент регулирует отношения,возникЕlющие на основании Конституции Россий.*оЪ Ф"дерацй, "й"rr"*rого 

кодексаРоссийской Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 г. Ns 210-Фз (оборганизаЦии предоСтавлениЯ государстВенных и муниципЕUIьньж услуг).

1,2, Заявителями на получе"". rfrУJ;lН:Н;";;r.и являются физические лица _категории граждан, определенные федеральным законом, укЕlзом Презилента РоссийскойФедерации или законом Удмурr.оой РЬспублик" ,-rу*оu.щиеся в жилых помещениях(далее - Заявитель).
1.3. Интересы змвителей,

реглап{ента, могут представлять
(далее - представитель).

укшанных в пункте 1.2 настоящего Административного
лица, обладающие соответствующими полномочиями

требования к порялку информирования о предоставлении муниципальной

".r*.*1;"*:Р,"П"ИРОВаНИе 
О 

"ОП";'JЧ;едоставления муниципальной услуги
1) непосредствеЕно при личном приеме з€швитеJUI в Администрациимуниципального образования <<муниципальный округ Воткинский район УдмуртскойРеспублики) (далее - Адr"rrистрация) 

"о" 
r"о.ъфйr,"оrtшьном центро предоставлениягосударственных и муЕиципальньж услуг (далее -,пrо"офуrпц"оr*r-riri ц.r.р);2) по телефону в Администр iцr" 

"пrмногофункциональном центре;3) письменно, в том числе посредством элекiронной почты, факсимильной связи;4) посредством рЕulмещения в открытой 
" дофrr"ой форме информации:- В феДеРаЛЬНОЙ ГОСУДаРСТВенной информЪционной .".r*Ё кЕдиный портал

;fiffi:""енных 
и МУницип.лЬньж УслУг COY"*.i"tli (https://wwwgorurtugi.rФ (далее _

- на официttльном сайте муниципального образования (https://votray.rul);5) посредством размещения ,r6op*ur1"" на информационньж стендахАдминистр ации или r"о.офу"оц"о"*""ого центра.
1'5' ИНфОРМИРОВаНИе осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи зЕUIвления о предоставлении муниципальной услуги;- адресоВ АдминистрациИ и мнЬгофУнкцrоr-"п"о центров, обращение в которыенеобходимо для предоставлеIIия муниципtшьной услуги;- справочной информации о работе Алминйстрации (структурных подразделенийУполномоченного ор.а"а1;-



- ДОКР{еНТОВ, НеОбХОДИМЫХ Для предоставления муниципальной услуги и услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной
услуги;

- порядка и сроков предоставления муниципчtпьной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заJIвления о предоставлении

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;пО вопросаМ предоставления услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)
ДОЛЖНОСТIIЬIХ ЛИЦ, И ПРИНИМаеМЬЖ ИМИ РеШеНИй ПРИ предоставлении муниципа_гlьной
услуги.

полуrение информации по Вопрос{лп,t предоставления муниципальной услуги и
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципt}льной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. ПрИ устноМ обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицоАдминисТрации, работниК многофунКциональногО центра, осуществляющий
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся
по интересующим вопросаN{.

ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании
органа' в который позвонил Заявитель, фаллилии, имени, отчества (последнее - при
наличии) и должности специЕIписта, принявшего тепефонный звонок.

Если должностное лицо Администрации не может самостоятельно дать ответ,
телефонный звонок должен быть переацресован (переведен) на другое должностное лицо
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен тьпефонный *rй.р, по которому можно
будет получить необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продол}кительного времени, он предлагает
Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действиЙ:

- изложить обращение в письменной форме;
- н&lначить другое время для консультаций.
.Щолжностное лицо Администрации не вправе осуществлять информирование,

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной
услуги, и Влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

ПродолжИтельностЬ информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
информирование осуществляется в соответствии Ъ графи*оr rр"."а граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицоАдмrrr.фчцrи, ответственныйза предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняетГРаЖДаНИНУ СВеДеНИЯ По вопросам, указанным в пункте i.j. ,u"rо"щa.о

Административного реглаN,Iента в порядке, установленном Федерапьным законом от 2 мая
2006 г, J\b 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обращений граждч, Ро.."йской Федерации>
(далее - Федеральный закон М 59-ФЗ).

1.8. На ЕпгУ размещаЮтся сведеНия, предуСмотреннЫе ПоложеНием о фелеральнойгосударстВенной информационной системе кФедеральный реестр государственных имуниципальных услуг (функuий)): утвержденным постановлением Правr"ельства
Российской Федерации от24 октября 201i годаNs 861.

,щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услугиосуществляется без выполнения зtulвителем каких-либо требован"й, u том числе безиспользования прогрtlluмного обеспечения, установка которого на технические средства
зzUIвителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию зtUIвител я или предоставление им персонаJIьньж данньж.

1,9, На ОфИЦИаrrЬНОМ СайТе мУниципального образования, на стендах в местах
предоставления муниципа-тlьной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательНыми дпя предостЕtвления муниципальной услуги, и в многофункционzlльном
центре размещается следующшI справочная информация:



- о месте нахождения и графике работы Администрации и их структурных
подразделений, ответствецньж за предостulвление муниципальной успуги, а также
многофункционЕlльньж центров ;

- справочные телефоны структурньж подршделений Администрации, ответственных
за предоставление муниципЕrльной успуги, в том числе Еомер телефона-автоинформатора
(при наличии);

- адрес официального сайта, а также электроЕной почты и (или) формы обратнойсвязи Администрации в сети кИнтернет).
1,10, В залах ожидаIIия Администрации размещаются нормативные правовые акты,

регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числеАдминистративный регламент, которые по требованию зiUIвителя предоставляются ему дляознакомл9ния.
1.1l. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги наинформационньIх стендах в помощонии многофункционального центра осуществляется всоответствии с соглашением' заключенньм между многофун*цrо"*urым центром иАдминисТрацией с учетом требований к информированию, установленныхАдминистративным реглаIvIентом.
1,12, Информация о ходе рассмотрения змвления о предоставлении муниципальной

услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть полученазмвителем (его представителем) в личном кабинете на Епгу, u 
"un*. 

в соответствующем
структурном подраздолении Администрации при обращении зIUIвитеJUI лично, по телефонупосредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги2.1, Муниципатlьная услуга кзаключение с гражданами договоров наймаспециализированньж жилых помещений>.

наименование органа государственной власти, органа местного
самоупраВления (организаЦии)l предоставляющего муниципальtIую услуry2,2,ИСПОЛНИТеЛеМ МУНИЦИПаЛЬНОf,Услуги является Администрация муниципilльногообразования кмуниципаrrьный округ Воткинский район Удмуртской Республики).
ответствеЕным за предоставление муниципальной успуги, является Муниципальноеказенное rryеждение кУправление жйлищно-коммунЕtJIьного хозяйства> муниципальногообразования <Муниципальный округ ВоткинскиИ раtон Удмуртской Республики> (да.гlее -МКУ кУЖКХ> Воткинского раtона).
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:- Управление муниципальным имуществом и земельными ресурсамиАдминистрации муниципапьного образованr" пМуr"цrп*"rurй округ Воткинский районУдмуртской Республики));
- Планово-экономический отдел Администрации муниципального образования<муниципальный округ Воткинский район Удrурr.пьй Республики>;
- Территориtlльные органы АдминиЪтрации муниципального образованиякмуниципальный округ Воткинский район Уд"ур"ьпоt Республики).2,3,1' ПрИ предостаВлениИ муниципальной услугИ Администрациявзаимодействует с:
- Федеральной на-поговой службой в части полгrения сведений из Единогогосударственного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заключениибрака; получениЯ сведений из ЕдиноГо государственного реестра юридических лиц, вслучае подачи зzUIвлония предстЕIвителем (юридичесои, оrцоr);-полуЪения сведений изЕдиного государственного реестра индивидуаJIьных предпринимателей, в случае подачиза,Iвления представителем (индивидуальным предпринимателем).



- МинисТерствоМ внутренниХ деЛ Российской Федерации в части полrIения
сведенийо подтверждающих действительность паспорта Российской Федерации и место
жительства.

- Пенсионным Фондом Российской Федерации в части проворки соответствия
фаlrлильно-именной группы, даты рождения, СНИЛa.

- ФедераЛьной службы государственной регистрации, кадастра и картографии вчасти получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости на
имеющиеся объекты недвижимости.

_ 2,4, При предоставлении муниципальной услуги Администрации запрещается
требовать от заявителя осуществления действий, 

" 
ioпл числе согласованийо необходимых

дпя полуrения муниципальной услуги и связанньж с обращением в иные государственные
органЫ и органиЗации, за искJIючением получения услуг, включенных в перечень услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставлеЕия государственной
муниципальной услуги.

описание результата предоставления муниципальной услуги2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2,5,|, Решение о предостаВлении *уrrц".ruл"пой ybny." по форме, согласно

Приложению М 1 к настоящему Административному регламенту.
2.5,2 Проект .Щоговора найма специаJIизированного жилищного фонда, согласно

Приложениям J\Ъ 5 к настоящему Административному регламенту.2,5,3, Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме,согласно Приложению J\Ъ 3 к настояЩему Административному регламенту.

срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетомнеобходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной

услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги2,6, Администрация в течение 25 рабочих дней .о д*r" регистрации зtUIвле ния идокр(ентов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляет

з,UIвителю способом ук€ванном в зЕUIвлении один из результатов, укttзанньIх в пункте 2.5Административного регламента.

нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление муниципальной
услуги2,8, Перечень нормативньIх прtвовьж €ктов, регулирующих предоставлениемуниципальной услуги (с казанием их реквизитов и источникоu Ъ6"цr*ьногоопубликования), в федеральной государст"енной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и муЕиципаJIьньIх услуг (функций)D и на Епгу.
- Конституция Российской Федерации;
- Граждапским кодексом Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерuцr"; 

'

- Федеральный закон от 06.10.2003 года J\Ъ 131-ФЗ коб общих принципах
организаЦии местнОго сtlп,IоупРавлениЯ в РоссийсКой Федерации);

_ Федеральный закон от 27.07.2010 года Ns 2l0_ФЗ <Об организации предоставления
государстВенЕыХ и муниципttльньIх услуг);- Постановление правительсr"а Российской Федерации от 21.05.2005 Ns зl5 (об
утверждении типового договора социtшьного найма жилого помещения);

- Решение Совета депутатов муниципального образован"" <му""ципальный округВоткинскИй район Удrур"спой Республики) от 30.03.2023г. J\Ъ +OS коО утвержденииположения о порядке учета и предоставления жильж помещений специа;lизированного
жилищного фонда муниципального образования <муниципа-гlьный округ Воткинский
район Удмуртской Республики);

- УстаВ муниципurльного образования <Муниципа.шьныЙ округ Воткинский район



Удмуртской Республики)).

исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальпой услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальноЙ услуги, подле}каЩих представлению заявителем, способы ихполучения заявителем, В том числе в электропной форме, порядок их представления

2.9. .Щля получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2,9,1, Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласноПриложению М 4 к настоящему Административному регламенту.в случае направления заявления посредством Епгу формирование заявленияосуществляется посредством заполнения интерактивной формы' на ЕпгУ безнеобходиМости допоЛнительноЙ подачИ зtUIвления в какой-лиоо иноit форме.в заявлеции такяtе указывается один из следующих способов направления

результата предоставления муниципальной услуги:
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;- дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляраэлектронного докр(ента в Администрации, многофункциональном центре.
2.9.2. При предоставлении слупсебно.о *йо.о помещения:
1 ) rЩокумент, удостоверяющиЙ личность заrIвителя, представителя.
в случае направления заявления посредством Епгу сведения из докуl!{ента,

удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при подтверждении
учетной записи в Единой системе идентифЪкациииuу".пr"6"*чu"' (дй. - Есид).в случае направления заявления посредством Епгу auaдaп"" из документа,
удостовеРяющегО личностЬ зЕUIвителя, представителя формируются при подтверждении
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из составасоответствующих данных указанной учетной записи и могут быiь проверены путемнаправления запроса с использованием системы межведомственного электронноговзаимодействия.

в случае если докр{ент, подтверждающий полномочия зzUIвителя выданоюридическим лицом - должен быть подписан усиленноЙ квалификационной электроннойподписью уполномоченного лица, выдавшего документ.
В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя вьIданоиндивидуальным предпринимателем должен быть подписан у."п.п"ойквалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.в слrIае если документ, подтверждающий .rопчrоrо"rя зtulвителя выданонотариусом - должен бьтть подписан усиленной квалификационной электронной подписьюнотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной подписью.2) !окументы, удостоверяющие личность членов семьи, достигших 14 летнеговозраста.

3) ЩокумеЕты, подТверждаюЩие родство: свидетеЛьство о рождении, свидетельствоо заключении брака, справка о заключении брака, свидетельство о расторжении брака,свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданныекомпетонтными органаN{и иностранного государства и их нотариutльно удостоверенныйперевод на русский язык - при их наличии, свидетельства об усыновлении, выданныеорганами записи актов гражданского состояния или консульскими г{реждениямиРоссийской
ФедерациИ - прИ иХ наличии, копиЯ вступившего в законную силу решениясоответстВУюЩего суда о признании гражданина членоМ семьи заJIвителя - при наличиитакого решения), Свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии).4) Ходатайство администрации предприятия, учреждения, организации, трудовая
деятельность в которьж предполагает предоставленио жилого помещения.



5) ,,Щокументы, подтверждающие трудовые отношения (завереннЕUI копия приказа оприеме на работу и (или) завереннЕUI копия трудовой книжки и jили) завереннЕUI копия
трудового логовора).

6) Щокрtенты, подтверждающие отсутствие в
семьи на территории муниципального образования
договорам социального найма.

пользовании заявителя и членов его
жильIх помещений переданньж по

7) Справку из органов технической инвентаризации о
заявителя права собственности на жилые помещения на
Республики.

наличии (отсутствии) у
территории Удмуртской

8) Выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах
отдельЕого лица (змвителя) на имевшиеся (имеющ"ес"1 у 

"Ъ.о 
объекты недвижимости на

территории Удмуртской Республики.
2.9,3. При предоставлении жилого помещения маневренного фонда:
1 ) .Щокумент, удостоверяющий личность зtUIвителя, представителя.
В слrIае направлеIIия зzUIвления посредством впгУ сведения из документа,

удостовеРяющегО личностЬ заJIвитеJUI, представитеJIя, проверяются при подтверждении
1^rетноЙ записи в Единой системе идентификациииауr""r"6"*uц"r (д*.. - ЕСИД).В случае направления зЕUIвления посредством впгУ 

""aдa""" из докуl!{ента,
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении
учетноЙ записИ В Единой системе идентификации и фентифи*чцr, из составасоответствующих дtlнньIх указанной уrетной записи и могут быть проверены путемнаправления запроса с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия.

В . случае если документ, подтверждаrощий полномочия зtUIвителя выданоюридичесКим лицоМ - должен быть подписан усиленноЙ квалификационной электронной
подписьЮ уполЕомоЧенного лица, вьIдавшего документ.В слrIае если докр(еIIт, подтверждаrощий полномочия заявителя выданоиЕдивидуальныМ предпринИмателеМ должеН быть подписан усиленнойквалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.в слrIае если документ, подтверждающий ,ronrororr" заявителя выданонотариусом - допжен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью
нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной подписью.

2) .щокументы, удостоверяющие личность членов семьи, достигших 14 летнеговозраста.
3) Щокупtенты, подтверждающие родство: свидетельство о рождении, свидетельствоо закJIючении брака, справка о заключении брака, свидетельство о расторжении брака,свидотельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданныекомпетенТнымИ органаN{И иностранНого госуДарства и их нотари{шьно удостоверенныйперевод на русский язык - при их наличии, свидетельства об усыновлении, выданныеорганаI\{И записИ актоВ гражданского состояния или консульскими rIреждениямиРоссийской

ФедерациИ - прИ иХ наличии, копия вступившего в законную силу решениясоответствующего суда о признании гражданина членом семьи заrIвителя - при наличиитакого решения), Свидетельства о перемене фамилии, имени, отчества (при их наличии).
4) Щокументы, подтверждающие наличие обстоятельств, для предоставления жилогопомещения маневренного фонда.
2:9.4, При предоставлении }килого помещения в общеяситии:
1 ) !окумент, удостоверяющий личность заявителя, представителя.в слr{ае направления заJIвления посредством Епгу сведения из документа,

УДостоверяющего личность зiUIвителя, представителя, проверяются при подтверждении
учетной записи в Единой системе идентификации и uуr""r"6"*uц"r (д*Ъ. - ЕСИА).В случае направления змвления посредством впгУ .".д.""" из докр{ента,
удостовеРяющегО личностЬ заJIвителя, представИтеля формируются при подтверждении
УЧеТНОЙ ЗаПИСИ В ЕДИНОй СИСТеМе иlентификачии n фентифи*чц"" из состава



соответствующих данных указанной учетной записи
направления запроса с использованием системы
взаимодействия.

В случае если документ, подтверждающий
юридическим лицом - должен быть подписан усиленной
подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.

и могут быть проверены путем
межведомственного электронного

полномочия змвителя выдано
квалификационной электронной

В случае если документ' подтвержДающий полномочия зЕUIвителя Выдано
индивидуальным. предпринимателем должен быть подписан усиленнойквалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.

в случае если документ, подтверждающий .rоо"оrоrr" зЕUIвителя выдано
нотариусом - должен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью
нотариуса, в иных случЕtях - подписанньй простой электронной подписью.

2) ,Щокументы, удостоверяющие личность членов семьи, достигших 14 летнего
возраста.

3) Щокументы, подтверждающие родство: свидетельство о рождении, свидетельствоо заключении брака, справка о заключении брака, свидетельство о расторжении брака,
свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные
компетентными органапли иностранного государства и их нотариально удостоверенныйперевод на русский язык - при их наличии, свидетельства об усыновлении, выданные
органап{и записи актов гражданского состояния или консульскими rIреждениямиРоссийской
ФедерациИ - прИ иХ н€tличии, копиЯ вступившегО в законную силу решениясоответстВУюЩего суда о признании гражданина членоМ семьи зtUIвителя - при наличии
такогО решения). Свидетельства О перемене фамилии, имени, отчества (при их на-гtичии).

4) Ходатайство администрации предприятия, учреждения, организациио трудовая
деятельность в KoTopbD( предполагает предостЕвление жилого помещения.

5) ЩокумеIIты, подтверждtlющие трудовые отношения (заверенная копия приказа оприеме на работУ и (или) завереннаJI копия трудовой книжки и ]или) заверенная копия
трудового договора).

6) .Щокументы, подтверждаюЩие отсутствие В пользовании заJIвителя и членов егосемьи на территории муниципttльного образования жильж помещенийо переданньtх по
договорtlп{ социального найма.

нЕшичии (отсутствии) у
территории Удмуртской

8) Вьшиску из Единого государственного реестра недвижимости о правах
отдельного лица (змвителя) на имевшиеся (имеющ"е."1 у rlЪ.о объекты недвижимости на
территории Удмуртской Республики

2,10, Заявления и прилагаемые докуN{енты, указанные в пункте 2.9 настоящего
АдминисТративногО регламенТа, могут быть напрч"пaпu, (поданы) в Ддминистрацию:- на бумажном носителе посредством почтового отправления или при личном
обратцении зшIвителя в МКу (УЖкХD Воткинского района или многофУн*ц"оrа-rrьный
центр;

- в электронной форме через личный кабинет на портапе Епгу.

исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муЕиципальной услуги, которые паходятся в распоряжении государственных
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в

предоставлении государственных или муниципальных услуг2,|l' Перечень документов и сведений, необходимьж ; соответствии с
нормативными правовыми актап{и для предоставления муниципапьной услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и

1) Справку из органов технической инвентаризации о
заявителя права собственности на жилые помещения на
Республики.



2.1|.З. Сведения, подтверждающие
Российской Федерации;

2,1l,,4. Сведения, подтвержДЕlющие место жительства, сведениями из Единого
государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости; сведениями из
Единого государственного реестра юридических лиц;

2,11,5, Сведения иЗ Единого государстВенного реестра индивидуальных
предпринимателей.

2.12. ПрИ предостаВлениИ муниципа-пьноЙ услуги запрещается требовать от
зtUIвитеjUI:

2,12,|, Представления докр[ентов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которьж не предусмотрено нормативными правовыми
актами, регулирующими отношения, возникаIощие в связи с предоставлением
муниципальной услуги.

2,12,2' Представления документоВ и информации, которые в соотвотствии снормативными правовыми актЕlп{и Российской Федерации и Удrпryрrской Республики,
муниципаJIьIIыми правовыми актами Администрации находятся в распоряжении органов,
предоставляющих муниципЕrльную услугу, государственных органов, органов местного
сЕlп{оупраВления и (или) подведомственных государственным органам и органап,I местного
сtll\{оуправления организаций, 1"rаствующих в предоставлении муЕиципальньtх услуг, заисключением докр(ентов, указанных в части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля
2010 года J\ъ 210_ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг) (далее - Федеральный закон М 21Ь-ФЗ).

2.|2.з. Представления документов и информации, отсугствие и (или)
недостоверность которых не укtвывztлись при первоначальном откzlзе в приеме документов,необходимьж для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением следующих слrIаев:

иных органоВ, rIастВУюЩих В преДостаВпении госУДарстВенных или муниципtшьньгх услугв случае обрапIения:
2.II.1. Сведения из Единого государственпого реестра записей

состояния о рождении, о заключении брака;
актов гражданского

действительность паспорта гражданина

предоставления
предоставлении

- изменеЕие требований нормативньж правовых актов, касающихся
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о
муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
документах, поданНьж заJIвиТелем после первоначаJIьного отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги и не включенньж в представленный ранее комплект документов;- истечение срока действия документов или изменение информъции послепервоначального oTкtl3a в приеме докр[ентов, необходимьж для предоставления
муниципальноЙ услуги, либо В предоставлении муниципальной услуги;_ вьUIвление документЕtльно подтвержденного факта (признаков) ошибочного илипротивоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа,служаrцего, работника многофункционального центра, работника организации,предусмоТренной частью 1.1 статьи |6 Федерального закона м ztЪ-оз, припервоначальноМ отказе в приеме докуN{ентов, необходимьж для предоставления
муниципальной услуги, либо В предоставлении муниципirльной услуги, о чем в письменномвиде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителямногофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации,
ПредусмоТренной частью 1.1 статьи 16 Федера-пьного закона Jф 210_ФЗ, уведомляетсязаJIвитель' а также приносятся извинения за доставленные неудобства.



исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги2,1з, Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов,

необходимьш для предоставления муниципальной услуги, являются:
2,1з.|. Заявление о предоставлении услуги подано в Администрацию, в полномочия

которой irе входит предоставление услуги.
2,13,2' Неполное заполнение обязательньж полеЙ в форме заJIвления опредоставлении услуги (недостоверное, неправильное).

_2.1З 
.З . Представление неполного комплекта документов.

2,1з,4, ПредставЛенные докр{ентЫ утратили силу на момент обращения за услугой(докупrент, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия
представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указаннымлицом).

2,tз,5, Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, незаверенпые в порядке, установленном законодательством Российской ФЪдерации.
2,13,6, Подача заJIвления о предоставлении услуги и документов, необходимых дJUIпредоставЛения услуги, в электронноЙ форме с нарушением установленньж требований.
2,1з.7. Представленные в электроннои фьiме документы содержат повреждения,

нflпичие которьж не позвоJUIет в попном объеме использовать информацию и сведения,
содержащиеся в документах для предоставления услуги.

2,13,8, Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы
зtUIвителя.

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:2,14,|, ,ЩокрtентЫ (сведения), представленные заявителем, противоречат
документам (сведениям), полученным в ptlп,Iкax межведомственного взаимодействия.

2,14,2, Представленными докр(ентtl^{и и сведениями не подтверждается правогражданина в предоставлеЕии жипого помещения.
2,15, оснований для приостановлония предоставления муниципальной услугизаконодаТельством Российской Федерации Ео предусмотрено.

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе(документах), вьrдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в
предоставлении муниципальной услуги2,16, Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной

услуги, отсутствуют.

порядок, размер и оспования взимания государственной пошлины или иной
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2, 1 7. Предоставление муниципйьной услуги осуществляется бесплатно.

порядок' размер и основания взимания платы за предоставление услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой

платы
2,18, УслУги, необходимые и обязательные для предоставления муниципа.гlьной

услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидация в очереди при
муниципальной услуги и при получении результата

услуги

подаче запроса о предоставлении
предоставления муниципальной



2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
МУниципальноЙ услуги и при полуrении результата предоставления муниципi}льноЙ услуги
В АДминистрации или многофункциональном центре составляет не более l5 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлепии
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.20. Срок регистрации заrIвления о предоставлении муниципа-пьной услуги
подлежаТ регистраЦии в АдМинистрацИи в течение 1 рабочего дня со дня получения
заявления и документов, необходимых дJUI предоставления муниципальной услуги.

В СЛУrае наличия оснований для отка:}а в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, указанньж в пункте 2.13. настоящего
Административного регламента, Администрация не позднее следующего за днем
поступления зuUIвления и документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в
приеме документОв, необхоДимых для предоставпения муниципапьной услуги по форме,
ПРИВеДеННОЙ в Приложении Jф 2 к настоящему Административному роглtlменту.

требования к помещениям, в которьж предоставляется муниципальная услуга
2.21. Местоположение административньж зданий, в которьtх осуществляется прием

заявлений и докумеНтов, необХодимьЖ для предоСтавления муниципаJIьноЙ услуги, а также
выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство
дJUI граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного
транспорта.

в случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания
(строения), в котором размещено помещение приема и вьцачи документов,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей.
за пользование стоянкой (парковкой) с заrIвителей плата не взимается.

ДЛЯ ПаРКОВки специtlльньD( автотранспортных средств инвалидов на стоянке
(парковке) вьцеляется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной
парковки транспортньIх средств, управляемых инвЕrлидапilи I, II групп, а также инвалидами
Ш группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и
транспортньIх средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвttлидов.

в целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе
передвигающихся на инвttлидных колясках, вход в здание и помещения, в которьж
предоставляется муниципttльнЕUI услуга, оборулуются пандусilми, поручнями, тактильными
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
запIите инвtlпидов.

Щентральный вход в здание Администрации должец быть оборулован
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

- наимеIIование;
- мостонахождение и юридичоский адрес;
- режим работы.
Помещенияо в которьЖ предостаВляетсЯ муниципЕIльная услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилtlп{ и нормативам.
помещения, в которьж предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствапdи пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
_ туалетными комнатами для посетителей.
зал ожидания Заявителей оборулуется стульями, скамьями, количество которых

определяется исходя из фактической нацрузки и возможностей для их рt}змещения в
помещении, а также информационными стендапdи.



Тексты материапов, ра:}мещенных на информационном стенде, печатаются удобным
для чтения шрифтом, без исправлениЙ, с вьцелением наиболее важных мест полужирным
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборулуются стульями, столами (стойками),
бланкаrrци заявлений, письменными принадлежIIостями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдепа;
- фаir,tилии, имени и отчества (последнее - при нагrичии), должности ответственного

лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым
информачионным базаlrл данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим
устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с
указанием фаrrtилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в

котором предоставляется муниципirльншI услуга;
- Возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой

расположены здания и помещения, в Koтopblx предоставляется муниципЕrпьная услуга, а
ТаКЖе ВхОДа В такио объекты и вьIхода из них, посадки в транспортное средство и высадки
из него, в том числе с использование кресла-коJUIски;

- сопровождение инвчtлидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
саN,lостоятельного передвижения;

- наДложащее размещение оборулования и носителеЙ информации, необходимьж для
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых
предоставляется муниципальнttя услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений
их жизнедеятельности;

- лублирование необходимой для инвtIлидов звуковой и зрительной информачии, а
ТаКЖе НаДПисеЙ, знаков и иноЙ текстовоЙ и графическоЙ информации знаками,
выполненными рельефно-точечньтм шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- ДОПУСК собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются
муниципt}льнм услуги;

- Оказание инвалидам помощи в преодопении барьеров, мешающих получению ими
государственных и муниципальньD( услуг наравне с другими лицЕlп{и.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2,22. Основными показателями доступности предоставления муниципальной

услуги являются:
- НаПИЧИе попноЙ и понятноЙ информации о порядке, сроках и ходе предоставления

МУНИЦИПаЛЬНОЙ Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего
пользования (в том числе в сети кинтернет>), средствах массовой информации;- ВОЗМожность полrIения змвителем уведомлений о предоставлении
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

- ВОЗМоЖность получения информации о ходе предоставления муниципальной
УСЛУГИ, В том числе с использованием информационно-коммуникационньrх технологий.

2.23. ОСНОвными показателями качества предоставления муниципальной
услуги являются:

- сВоевременность предоставпения муниципальной услуги в соответствии со
СТаНДаРтоМ ее предоставления, установлонным настоящим Административным



регламентом;
- минимttльно возможное количество взаимодействий гражданина с должностными

лицап{и, rIаствующими в предоставлении муниципttльной услуги;- отсутствие обоснованньж жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их
некорректное (невнимательное) отношение к зrulвителям ;- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления
муниципальной услуги;

- отсутствие заявлений об оспариваЕии решений, действий (бездействия)
Администрации, его должностньж лиц, принимаемыхlaо"aр-a"ных) при предоставлении
муниципальной услуги, по итогalп{ рассмотрения которых вынесены решения об
удовлетворении (частичном удовпетворении) требований заявителей.

иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальцой услуги в многофункциональных центрах, особенности

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и
особенности предоставления государственной муниципалiной y.ryi" в электронной

форме
2.24. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу

осуществJuIется в части обеспечения возможности подачи заявпений посредством ЕПГУ и
получения результата муЕиципЕrльной услуги в многофункциональном центре.2,25. Заявителям обеспечивается возможность представления заJIвления и
прилагаемых докр(ентов в форме электронных документов посредством Епгу.

В этоМ спrIае заJIвитель или его продставитель авторизуется на ЕПГУ посредством
подтвержденной уrетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении
муниципitльной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное зffIвление О предостаВлениИ муниципальной услуги отправляотся
зtUIвителем вместе с прикрепленными электронными образами докуN{ентов, необiодимыми
дJи предОставлениЯ муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИД
зuUIвление о предоставлении муниципа-гlьной услуги считается подписанным простой
электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание
зЕUIвления.

Результаты предоставления муниципа.гlьной услуги, ука:}анные в пункте 2.5
настоящего Административного реглЕlп{ента, направляются заявителю, представителю вличныЙ кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченЕого должностного лица
Администрации в случае направления зtUIвления посредством ЕПГУ.

в слуrае направления зtulвления посредством Епгу результат предоставления
муниципurльной услуги также может быть вьцан змвитело 

"u бумажном носителе в
многофунКциональноМ центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 настоящего
Административного регламента.

2.2б. ЭлектроЕные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формttлизованньrх документов;
б) doc, docx, odt - ДЛЯ ДОкУментов с текстовым содержанием, не включающим

формулЫ (за исклюЧениеМ документОв, указанньж в подпункте 'Ь" настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - дпя докр[ентов, содержащих расчеты;г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов,
укшанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим
содержаЕием.

,щопускается формирование электронного документа путем сканирования
непосредственно с оригинала докуI!{ента (использование копий не допускается), *оrороa
0СУЩествляется с сохранением ориентации оригинала документа в рЕврешении 300 - 500 dpi(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:



- (черно-белый) (при отсутствии в докуIиенте
цветного текста);

графических изображений и (или)

_ <(отгенки серогоD (при наличии в докуI!{енте графических изображений, отличньгх
от цветного графического изображения);

- (цветной) или (режим полной цветопередачи> (при наличии в документе цветныхграфических изображений либо цветного,.*.ф;
_ сохранением всех аутентичньтх признаков подлинности, а именно:

подписи лица, печати, углового штампа бланка;
графической

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый изкоторьгх содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы долrкны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;- для документов, содержацих структурированные по частям, главам, ра:}делам(подраздеЛам) ДаннЫе и закладки, обеспеч-и"йщЪ. переходы по оглавлению и (или) ксодержапимся в тексте рисункам и таблицам.
,щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или

в виде отдельного электронного документа.
ods, формируются

IIL Состав, последовательность и сроки выполнения адмипистративных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнеНия админИстративнЫх процедур в электронной форме

исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной усJIуги включает в себя

административные процедуры:
- проверка докр{ентов и регистрация змвления;
- полученИе сведениЙ посредствОм ФедераЛьной госуДарственной информационной

системы <Единая система ме}кведомственного электронного взаимодействия)) (далее -СМЭВ);
- рассмотрение документов и сведений;
- принятие решения;
- выдача результата;
- внесение результата муниципальной

записей.
услуги в реестр юридически значимых

перечень административных процедур (действий) при предоставлении

з.2. при НffiхН:;ffi Чr##Ii;Н*il;;ff- g"п,}:-,понной 
формезаявителю обеспечиваются:

- полrIение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;- формироваIIие змвления;
- прием и регистрация Администрацией заJIвления и иньж документов, необходимых

для предоставления мунициIrtlльной услуги ;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;_ полrIение сведений о ходе рассмотрения заJIвления;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;- досудебное_ (внесулебное)._обжалование решений и действий (бездействия)АдминисТрациИ либо действия (бездействие) доп*"оa"r"r" лиц Ддминистрации,

предоставЛrIющей муниципЕrльную услугу, либо мунициIIального спужапIего.

порядок осуществления административных процелур (лействий) в электронной
форме

3.3. Формирование заJIвления.
Формирование зФIвлениЯ осуществЛяетсЯ посредствоМ заполнения электронной

следующие



формы зtUIвления на ЕПГу без необходимости дополнительной подачи заrIвления в какой-
либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного змвления осуществляется после
заполнения зzUIвителем к€Dкдого из полей электронной формы заявления. При вьUIвлении
некорректно заполненного поля электронной формы зtIявления зtUIвитель УВедомляется охарактере вьuIвленной ошибки и порядке ее устранения посредством 

""форrачионногосообщения непосредственно в электронной форме i*"n""r".
при формировании заявления заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения змвления и иньтх документов, указанныхВ пунктах 2.9 _ 2J2 настоящего Административного реглаDIента, необходимых дJuIпредостtlвления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму .-ъп.""я значений в любой

момент по желанию пользоватеJUI, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате
для повтоРного ввода значений в электронную форму зtUIвления;

г) заполНение полей электрОнной форм, за""о""ия до начала ввода сведений
заJIвителем с использованием сведений, размещенных в Есид, и сведений,
опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведен"й, отсутствующих в ЕСИД;

д) возмоЖностЬ вернутьсЯ на любоЙ из этапов заполнения электронной формызаJIвления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заJIвителя на ЕПГУ к ранео поданным им зtUIвлениям в

течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не
менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное зЕUIвлоние и иные документыо необходимые дляпредоставпения муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредствомЕпгу.
3,4, Ад,"нистрация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момонта

подачи за,Iвления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный донь,
- в следующий за ним порвый рабочий день:

а) прием докр{ентов, необходимых для предоставления муниципt}льной услу ги, инаправление заlIвитолю электронного сообщения о поступлении зtUIвления;
б) регистрацию зtulвления и направление зilIвителю уведомления о регистрациизtulвления либо об отказе в приеме документов, необхо!имьж для предоставления

муниципальной услуги.
3,5, Электронное заrIвление становится доступным для должностного лицаАдминисТрации, отВетственного за прием и регистрацию заявления (да-гlее - ответственное

должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой
Администрацией для предоставления муниципrrльной услуги (далее - гис).

Ответственное дол}кностное лицо :

- проверяет нЕIличие элоктронньD( заJIвлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не
реже2рzввдепь;

- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов(документы);
- производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного

реглап{ента.
з,6, Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услугиобеспечивается возможность полrIения докр(ента:в форме эпектронНого документа, подписанного усиленной квалифицированнойэлектронной подписью уполномоченного должностного лица ддминйстрации,

направленного заlIвителю в личный кабинет на ЕПГУ;
в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного

документа, который зЕUIвителЬ полrIает при личном обращенr, 
" 

,"о.офункциональном
центре.

З,7, ПолУчение информации о ходе рассмотрения зiUIвления и о результате



предоставления муницип{rльной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при
условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного
зtulвления, а также информацию о да-пьнейших действиях в личном кабинете по
собственной инициативе, в любое время.

при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю
направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации зrUIвления и иньIх документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема
зtUIвления и документов, необходимых для предоставления муниципaльной услуЪи, иначале процедуры предоставления муниципальной услуги' а также сведения о дате ивремени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный откtlз в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;б) уведомление о результатах рассмотрения доку]\{ентов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, содержатцее сведения о принятии положительного
решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результатпредоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении
муниципчrльной услуги.

3. 8. Оценка качества предоставления муниципt}льной услуги.оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в
соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителейтерриториЕlльньIх органов федеральньж органов исполнительной власти (их'структурных
подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также
применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих
должностньтх обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской
Федерации от 12 декабря 2012 года М 1284 (об оценке гражданами эффективности
деятельности руководителей территориaльньж органов федеральных органовисполнительной власти (и* структурных подразделений) и ,.ррrrор"ilльных органовгосударственных внебюджетных фондов (их регионtlльньIх отделений) с учетом качества
предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центровпредоставЛения госуДарственных и муниципаJIьньгх услуг с учетом качества организации
предоставления государственных и муниципальньж услуг, а также о применении
результатов указанной оценки как основания для принятия решений о loapo.rnonoПРеКРаПIеНИИ ИСПОЛНеНИЯ соответствующими руководителями своих должностньгхобязанностей>.

з,9, Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на рошения,действия или бездействие Администрации, должностного лица Ддминистрации либо
муниципЕtльного служащего в соответствии со статьей 1 1.2 Федерального закона J\ъ 2l0-Фзи в поряДке, установленноМ постановЛениеМ Правитепьства Российской Федерации от 20ноябрЯ 2012 rода }lъ 1198 <О федеРальной .о.улчр.ruенной информачионной системе,обеспечивающей процесс досудебноiо, (внесулеОного; обжалован""'р.-."rй и действий(бездейстВия), соверШенньIх при предоставлении государственных и муниципЕ}льных услуг,

порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах3,10' В случае вьUIвления опечаток и ошибок заявителЬ вправе обратиться вАдминистрациЮ с з€UIвлениеМ с приложениеМ документов, указанных в пункте 2,g.настоящего Административного регламента.

3,11, основания отказа в приеме зiUIвления об исправлении опечаток и ошибок
укшаны в пункте 2.1з настоящего Административного регламента.з,l2, ИсПравление допущенНых опечаток и ошибок в вьIданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

з,13,1, Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в докуI!{ентах, вьIданных в
результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Ддминистрацию с



З.lЗ.2. Администрация при получении

соответствующих изменений в документы,
муниципаJIьной услуги.

и ошибок, в котором содержится

, заJIвления, указанного в подпункте 3.1З.l
рассматривает необходимость внесения
являющиеся результатом предоставления

з.13.3. Администрация обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах,
являющихся результатом предоставления муниципа.гtьной услуги.

3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать
дней с даты регистрации заявления, ука:}анного в подпункте 3.1j.1 пункта
подраздOла.

3 (трех) рабочих
3.13 настоящего

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполtlением
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием ими решений4,|, Текущий контроль за соблюдением й исполнением настоящего

Административного реглЕlIиента, иных нормативньIх правовых актов, устанавливающихтребования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной
основе должностнымИ лицulп,IИ АдминисТрации, уполfiомоченными на осуществление
контроля за предоставлением муниципальной услуги.

!ля текуЩего KoHTpoJUI испольЗуютсЯ сведениЯ служебной корреспонденции, ycTHajI иписьменнffI информация спецИалистоВ и должноСтньж лиЦ Админй ации.
текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
- решений о предоставлении (об отказе 

" 
предоЪrавлении),уr"цrп*ьной услуги;_ вьUIвления и устранения нарушений прав граждан;

- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан,
содержаЩие жалобЫ на решения, действия (бездействие) должностн"r* п"ц.

порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числепорядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услугивключает в себя проведение плановых и внеплatновьIх проверок.
4,з, ПлаНовые проверки осуществляются на основании годовьтх планов работыАдминистрации, утверждаемых руководителем Администрации. При плановой проверкеполноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги ;
- соблюдение положений настоящего Административного регламента;- правилЬностЬ и обоснов€шIностЬ принятого решения об отказе в предоставлении

муниципчrльной услуги.
основанием для проведения внеплаповых проверок являются:- получение от государственных органов, органов местного самоуправленияинформации о предполагаемых или вьUIвленных нарушениях нормативных правовых актовРоссийской Федерации, нормативньIх правовых актов Административного реглап{ента,нормативньж правовых актов Администрации муницип€rпьного обр*оuчпr"<муниципшlьный округ Воткинский район Удrуртской Республики>;
- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе

на качество tIредоставления муниципtlльной услуги.



ответственность дошкностпьш лиц за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги4,5, По результатам проведенных проверок в случае вьUIвления нарушений положений

настоящеГо АдминИстративнОго регламента, нормативныХ правовых актов Ддминистрации
муниципального образования кМуниципальный округ Воткинский район Удмуртской
Республики), осуществляется привлечение виновньIх лиц к ответственности в соответствии
с законодательством Российской Федерации.

Персона-гrьЕая ответственностЬ должностньж лиц за правилЬностЬ и своевременность
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услугизакрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требовur""r"
законодательства.

требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной
услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4,6, Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль запредоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходепредоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения
административньIх процедур (действий).

гражлане, их объединения и организации такlке имеют право:
- HaпpaBJUITb замечания и предложения по улучшению доступности и качества

предоставления муниципальной услуги ;- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего
Административного регламента.

4.7.,Щолжностные лица Администрации
допущенньж нарушений, устраняют причины и
нарушений.

принимают меры к прекращению
условия, способствующие совершению

информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, ихобъединений и организаций доводитс" до сведения лиц, направивших эти замечания ипредложения.

V, .ЩосудебныЙ (внесудебный) порядок обясалования решений и действий(бездействия) органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услуry, атакже их дол?кностных лиц, государствепных .(муниципальных) слунtащих
5,1, ЗаявиТель имееТ правО на обжалЪвание решения и (или) деисiвиti (безлействия)

АдминисТрации, должностНьж лиЦ Администрйr, государственных (муниципалurrr*!
служащих, многофункционttльного центра, а также рчбоrr"*ч ,rо.офу"*цrоr-u"о.о
центра при предоставпении муниципttпьной услуги в досудебном (внесЙбном) порядке
(далее - жалоба).

органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрениежалобы лица' которым может быть направлена жалоба заявителя В Досудебном
(внесудебном) порядке;

5,2, в лосудебном (внесудебном) .rор"д-*. заявитель (представитель) вправеобратитьсЯ с жалобоЙ в письмеНной форМ. ,Ь Оуruжном носителе или в электронной
Форме:

в АдминИстрациЮ к Главе муниципального образования кМуниципальныЙ округВоткинский район Удмуртской Республики)) _ на решение и (или) д.й""u"" (бездействие)
должностного лица, руководитеJUI структурного подра:}деления Ддминистрации, на
решение и действия (бездействие) Администрации;

к руководителю <Многофункционального центра г. Воткинска дУ (МФЦ УР> - на
решения и действия (бездействие) работника МФщ;

к учредителю многофункционального центра Министерство цифрового рtlзвитияудмуртской Республи_ки - на решение и действия (бездействие) многофункционального
центра г. Воткинска АУ (МФЦ УР>, а также его руководителя.



_ Главой муниципального образования, руководителем мФц, в Министерстве
цифрового ра:lвития Удмуртской Республий определяются уполномоченные на
рассмотрение жалоб должностные лица.

СпособЫ информиРования заявителей о порядке подачи и рассмотрения экалобы, втом числе с использованием Единого портала государственньж и муниципальпых
услуг (функций)

_ 5,з, Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается наинформационньIх стендах в местах предоставления муниципа-пьной услуги, на сайтемуниципального образования, ЕПГУ, а также предостЕlвляется в устной форме по телефонуи (или) на личном приеме либо В письменной-форме почтовым отправлением по адресу,
указанному заявителем (представителем).

_ 
Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих порядок досудебного(внесудебного) обжалования действий (ОездЪПствия) и (или) решений, принятых

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
(бездействия) Администрации, предоставJUIющего муниципальную услугу, а также его
должностньж лиц регулируется:

Федеральным законом Jф 210-ФЗ <об организации предоставления
и муниципальных услуг);

постановлением Администрации муниципального образовапия кМуниципальныйокруг Воткинский район Удмуртской Республики> от 17 января 2022 rода м 63 (оПорядке досудебногО (внесудебНого) обжЙованиЯ решениЙ и действий (бездействия)
Администрации муниципального образования <Муницrrr-"*"rй округ Воткинский районУдмуртской Республики>, а также муницип.льньж служащих и структурньжподразделений Администрации);

ПОСТаНОВЛеНИеМ ПРаВИТеЛЬСтва Российской Федерации от 20 ноября 2012 года м
1 198 КО феДеРаЛЬНОй ГОСУДаРСтвенной информационной iистеrе, обеспечивающей процесс
досудебного (внесудебного) обжшlования решений и действий (бездействия), совершенныхпри предоставлении государственньж и муниципальных услуг).VI. особенности выполнения административных процедур (действий) вмногофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных

услуг

исчерпывающий перечень административных процедур (действий) припредоставлении муниципальной услуги, выполняемых мнопофункциональными
центрами

б.1 Многофункциональный Центр осуществляет:
- информирование змвителей о пър"дпa предоставления муниципальной услуги вмногофункционtLльЕом центре, по иным вопросаN{, связанным с предоставлением

МУНИЦИПzrЛЬНОЙ УСЛУГИ, а ТаКЖе КОНСУЛЬтирование заявителей о порядке предоставлениямуниципt}льной услуги в многофункциональном центре;
_ вьцачу з€UIвителю результата предоставпения муниципальной услуги, на бумажномносителе, подтверждающих содержание электронньж документов, направленных вмногофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, атакже вылача докумеЕтов, включаrI составленИе на буМ*"о* носителе и заверениевыписок из информационньж систем органов, предоставляющих государственных(муниципальньu<) услуг;
- иные процедуры и действия, предусмотренные Федера.гlьным законом Ns 2l0-ФЗ.В соответствии с частью 1.Г сiатьи'16 Федера-гtьного закона JrlЪ 210-ФЗ дляреализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иныеорганизации.

государственных



Информирование заявителей6.2. Информирование заявителя многофункциональными
осуществляется следующими способами:

центрами

а) IIосредствоМ привлечения средств массовой информациио а также путем
размещения информации на официальньтх сайтах и ,rqор*ачионных стендах
многофункционtlJIьньIх центров ;

б) при обращении заrIвителя в многофункциона-гlьный центр лично, по телефону,
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального центра подробно
информирует зЕUIвителей по интересующим их вопросЕll\d в вежливой корректной форме сиспользованием официально-делового стипя речи. Рекомендуемое время предоставления
консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе,"6ор*rрования
для получения информации о муниципальньIх услугах не может превышать tý минут.

ответ на телефонный звонок допжен начинаться с инфьрмации о наименовании
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работнr*u ,по.офункционального
центра, приЕявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при
обратцениИ зЕUIвителЯ по телефОну работНr* 

","о.о[)ункционального центра осуществляет
не более 10 минут;

в случае если дJuI подготовки ответа требуется более продолжительное время,
работник многофункционttльного центра, осуществляющий 

"пдr"rду*"поa устноеконсультирование по телефону, может предложить заrIвителю:
- изложить обратцение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в

соответствии со способом, указанным в обращении);
_ назначить другое время для консультаций.
При консУльтироваНии по письменным обратцениям зtUIвителей ответ направляется вписьменном виде в срок не позднее з0 кшендарных дней с момента регистрацииобращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в

обрапIениИ, поступиВшем В многофунКциончtльнЫй центР в форме электронного док)^4ента,и в письменной форме по почтовому адресу, Указанному-в-обрuщa*r"", поступившем вмногофункциональный центр в письмен"ой бЬрr".

выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги6.3. ПрИ наJIичиИ в заrIвленИи о предоСтавлениИ муниципальной услуги указания овьцаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Уполномоченный
орган передает докумеIIты в многофуЕкционstльный центрl для последующей выдачизаlIвителю (представителю) способом, согласно закJIюченным соглашениям овзаимодействии заключенным между Администрацией и многофункционаJIьным центром впорядке, утвержденном Постановлением J\ъ 797.

Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов вмногофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключеннымими в порядке, установпенном Постановлением Ns 797.
6.4. Прием .*"r".о.йJ" вьцачи докр{ентов, являющихся результатоммуниципаJIьной услуги, в порядке очередности при попучении номерного талона изтерминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо попредварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:_ устанавЛиваеТ личностЬ заrIвителя на основании документа, удостоверяющеголичность в соответствии с законодательством Российской Федерации;_ проверяет полномочия представителя зшIвителя (в случае обращенияпредставителя заявителя) ;
- определяет статус исполнения зzUIвления зшIвителя в ГИС;
- распечатывает результат,предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра

электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печатимногофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами



подписи за каждый вьцанный докуN{ент;
- запратпивает согласие заявитепя на участие в

предоставленных успуг многофункциоЕilльным центром.

печати с изображением Госуларственного герба

_ выдаеТ документы зtUIвителю, ПРи необходимости запрашивает у заявителя

смс-опросе для оценки качества



Приложение М 1

к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

Форма решепия о предоставлении муниципальной услуги

Кому
(фамилия, имяо отчество)

(телефон и адрес электронной почiы)

рЕшЕниЕ
о предоставлении я(илого помещения

Щата

По результатам рассмотрения заявления от Ми приложенньIх к немУ документов, в соотВетствии со статьей 99 Жилищпо- Бд.п.аРоссийской Федерации принято решение предоставить жилое помещение:

Фио заявumеля
и совместно проживающим с ним членам семьи:

l.
2.
J.

4.

J\b

Сведения о жилом помещении

(должность сотрудника органа власти,
принявшего решение)

(_)
I\4.П.

20_ г.

(подпись) (расшифровка полписи)



Приложение Ns 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимьш для
предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги

Кому
(фамилия, имя, отчество)

(телефон и адрес электронной
почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги <<заключение

с грu'цданами договоров найма специализированного жилищного фонда>>

Щата

По результатам рассмотрения заrIвления от Jф

J\ъ

и приложенньгх к нему документов, в соответствии с
Федерации принято решение откЕвать в приеме
предоставления услуги, по спедующим основаIIиям:

Жилищным кодексом Российской
документов, необходимых дJuI

ЛЬ пункта
административпого
регламента

Наименование основания для
отказа в соответствии с единым
стандартом

Разъяснение причин отказа
в предоставлении услуги

Запрос о предоставлении услуги
подан в орган государственной
власти, орган местного
самоуправления или организацию,
в полномочия которьж не входит
предоставление услуги

указываются основания

неполное заполнение
обязательньгх полей в форме
запроса о предоставлении услуги

указываются основания
такого вывода

Представление неполного
комплекта докуI!(ентов

Указывается исчерпывающий
перечень документов,
непредставленных заявителем

утратили силу на момент
обрапIения за услугой

Представленные документы
перечень документов,
утративших силу

Указывается исчерпывающий



Представленные документы
содержат подчистки и исправления
текста, не заверенные в порядке,
установленном законодательством
Российской Федерации

Указывается исчерпывающий
перечень документов,
содержащих подчистки и
исправления

Заявление подано лицом, не
имеющим полномочий
представлять интересы заlIвителя

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с з€UIвлением опредоставлении услуги после устранения указанньж нарушений.
.Щанный отк€в MoiKeT быть обжалов€lн в досудЪЬном порядке путем направления

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должность сотрудника органа власти,
принявшего решение)

(-)
м.п.

(полпись) (расшифровка полписи)

20 г.



Приложение J\Ъ З
к Административному реглаNdенту

по предоставлению муниципальной услуги

Форма решениЯ об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Уdмурmской Р еспублuкu >

Кому

(фамилия, имя, отчество)

<<Заключение с

(телефон и адрес электронной
почты)

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении услуги

гра}кданами договоров найма специализированного жилищного
фонда>

,Щата

По результатаIи рассмотрения змвления от
и приложенньж к нему документов, в соответствии с
Федерации принято решение oTкttзaTb в приеме
предоставления услуги, по следующим основаниям:

Жилищным кодексом Российской
документов, необходимых для

Jф

J\b

Л} пункта
административного
регламента

Наименование основания для
отказа в соответствии с единым
стаЕдартом

Разъяснение причин отказа в
предоставлении услуги

,Щокументы (сведения),
представленные заjIвителем,
противоречат документам
(сведениям), полученным в
рамках межведомственного
взаимодействия

указываются основания такого
вывода

Представленными документами и
сведениями не подтверждается
право гражданина на
предоставление жилого
помещения

указываются осноtsания такого
вывода

Отсутствие законных оснований
для предоставления жилого
помещения по договору найма
специализированного жилищного
фонда в соответствии с

указываются основания такого
вывода



Жилищным кодексом Российской

Разъяснение причин отказа:

.Щополнительно информируем :

вы вправе повторно обратиться В уполномоченный орган с зtu{влением о
предостаВлениИ услуги после устранения укЕ}занньгх нарушений.

,щанный отка3 может быть обжалован в досйьном порядке путем направления
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

(должность сотрудника органа власти,
принявшего решение)

(-)
м.п.

(подпись) (расшифровка подписи)

20_ г.

Федерации



Приложение М 4
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

заявление о предоставлении жилого помещения
по договору найма специализированного жилищного фонда

l. Заявитель

Адрес электронной почты:

,Щокумент, удостоверяющий п""rrЙ.u .ЙЙБЙ
наименование:

серия, номер_ дата выдачи:

кем выдан:

код подразделения:

Адрес регистрации по месту *"r"пu.Б*

2. Представитель заlIвителя:

Еаименование:

серия, номер. дата вьIдачи:

3. Проживаю один

4. Состою в браке
Супруг:

п

п

Проживаю совместно с членами..r"" П



,щокумент, удостоверяющий личность супруга:
наименование:

серия, номер
кем выдан:

дата выдачи:

код подразделения:

5. Имеются дети
ФИО ребенка (до 14 лет)

место регистрации

ФИО ребенка (старше 14 лет)

Номер актовой записи !*JlЖ;;имя, 
отчество (при 

"-,чrф, дurа рождения, СНИЛС)

место регистрации

,Що кум ент, удо сто в еряю щи й nrrn 
" ", ---наименование:

серия, номер. дата вьIдачи:

кем выдан:

Номер актовой записи о рождении
дата
место регистрации

Степень родства

ФИО родственника (старше 14 лет)

Щокумент, удостоверяющий л".r"осrы
наименование:



серия, номер дата выдачи:

кем выдан:

полноту и достоверность представленньж в зtlпросе сведений подтверждаю.

.щаю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональньrх
данных согласно Федера:lьному закону от 27.07.2О06 Ns 152-ФЗ ко персон.lльных
данныю).



Приложение J\Ъ 5
к Административному регл€lIчIенту

по предоставлению муниципzuIьной услуги

ФормЫ договороВ найма специализированпого я(илищного фонда

щоговор найма слупсебного ж(илого помещения

(наименование населенного пункта) (число, месяч, гол)

помещения
., деЙствующиЙ от имени собственника служебного жилого

на основании , именуемый в
дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и

гражданин(ка).
именуемый в дальнейшем
жилого помещения от

Нaнимaтель,сдpyГoйсТopoHЬI'"uo"@oсTаBЛеtIИИ

-Nъ --- 
закJIючили настоящий !оговор о нижеследующем.

I. Предмет Щоговораl. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи за плату во владение и пользованис
жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности на основании Свидетельства огосударственной, состоящее из квартиры общей площадью кв. метров.
расположенное в .__=.-'Д,-, корп. _, КВ._, для временного проживания в нем.2, Жилое помещение предоставляется в связи с

- 
роо'ои' ПроХожДением слУхtбы' НаЗНачеНиеМ На ГосуДарсТВенНУЮ ДоЛжНосТЬ РоссиЙской Фелераtlии'государствеНную должнОсть субъекта РоссийскоЙ ФелераuиИ или на выборнуЮ дол)кность - нужное указать)3, Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а таюкесанитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, содержится в техническом

паспорте }Itилого помещения,
4. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи:
l,)

2)
3)
5. Настоящий !оговор закJIючается время

lrрулоurlх отношений, прохождения службы, нахождения на государственной должности Российской
Федерации' государствеНной должноСти субъекта РоссийскоЙ ФедерациИ или на выборной должнос.ги)

II. Права и обязанности Нанпмателя
б. Наниматель имеет право:
l) на использование жилого помещения для проживания, в том числе с членами семьи;
2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилогопомещения, Никто не вправе проникать в служебное жилое помещоние без согласия проживающихв неМ на законных основаниях гр€Dкдан иначе как в порядке и случаях, предусмотренных

федеральным законом, уIIи на основании судебного решения. Проживающие в служебном жиломпомещении на законных основаниях граждане не моц/т быть выселены из этого помещения илиограничены в праве пользованиrI иначе как в порядке и по основаниям, которые предусмотреныЖилищным кодексом Российской Федерации и другими федера-гlьными законами;
4) на расторжение в любое время,а"rо"ще.о До.о"оiч;5) на сохранение права пользованИя служебН"r" *"n"r' помещением при переходе правасобственности на это помещение, а также на право хозяйственного веден ия или оперативного

управления В сJýiчае, если новый собственник жиJIого помещения или юридическое лицо, которому

и членов его семьи



передано такое жилое помещение, является стороноЙ трудового договора с работником-Нанимателем;
6) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммун€шьных услуг в порядке и на

условиях, установленных статьей l59 Жилищного кодекса Российской Федерации.
наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.
7. Наниматель обязан:
1) использовать жилое помещение по назначению и ts пределах, Установленных Жилищныlч1кодексом Российской Федерации;
2) соблюдать правила пользования жилым помещением;
3) обеспечивать сохранность )l(илого помещения;
4) поддерживать В надлежащем состоянии жилое помещение. Самовольное переустройс,гво и.ltиперепланировка жилого помещения не допускается;
5) проводить текущий ремонт жилого помещения;
6) своевреМенно вносИть платУ за жилое помещение и коммун€UIьные услуги (обязательные

платех<и), обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунztльные услуги возникает смомента заключения настоящего !оговора, Несвоевременное внесение платы за жилое помещениеи коммунzlJIьные услуги влечет взимание пеней в порядке и размере, которые установлены qfатьей
l55 Жилищного кодекса Российской Федерации;

7) переселяться на время капитаJIьного ремонта жилого дома с членами семьи в другое жилоепомещение, предоставленное Наймодателем (когда ремонт не может быть произведен безв_ыселения), В случае отказа Нанимателя и членов его семьи от переселения в это жилое помещеFIиенаймодатель может потребовать переселения в судебном порядке;
в) допускать в жилое помещение в заранее согласованное время Представителя Наймодателя

для осмотра технического состояния )Itилого помещения, санитарно-технического и иноl-ооборудоваНия, находяЩегося В нем, а также для выполНения необХод"ri,* работ;
_ 9) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иногооборудования, находящегося В нем, немедленно принимать возмо,,tные меры к их устранению и вслучае необходимОсти сообщать о ниХ НаймодатеЛю илИ в соответсТвуlощуЮ эксIlлуа-I.ируюltlук)

либо управляющую t-lрганизацию;
10) осуществлятЬ пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и закоL|ныхинтересов соседей, требований пояtарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических ииных требований законодательства;
1 1) при освобождении жилого помещения сдать его в течение 3 дней Наймодателю внадлежащем состоянии, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в егоОбЯЗаННОСТИ ТеКУЩеГО РеМОНта жилого помещения, а также погасить задолженность по оплатежилого помещения и коммун€tльных услуг;
l2) при расторжении или прекращении настоящего !оговора освободить жилое помещение. Вслучае отказа освободить х(илое помещение Наниматель и члены его семьи подJlежат выселению всудебном порядке.
наниматель несет иные обязанности, Предусмотренные законодательством.
8, Временное отсутствие Нанимателя И членов его семьи не влечет измененис их llpaliобязанностей по настоящему Щоговору.
9, Наниматель не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать егоподнаем.
l0. Члены семьи Нанимателя имеют право пользования жилым помещением наравне снанимателем, если иное не установлено соглашением ме}цу Нанимателем и членами его семьи.l l ' Члены семьи Нанимателя обязаны 

""nonoaouuao служебное жилое помещение понzlзначению и обеспечивать его сохранность.
12, !ееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственностьпо обязательствам, вытекающим из пользования жилым помещением, если иное не установленосоглашением между Нанимателем и членами его семьи. В случае прекращения семейныхотношений с Нанимателем право пользования жилым помещением за бывшиr" 

"n"nu"" семьи несохраняется, если иное не установлено соглашением ме)lцу Нанимателем и бывшими членами егосемьи.

III. Права и обязанности Наймодателя
13. Наймодатель имеет право:
1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунаJlьные услуги;



2) требовать расторжения настоящего.щоговора в случаях нарушения Нанимателем жилищногозаконодательства и условий настоящего !оговора;
3) принимать решение о приватизации жилого помещения.
наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.
14. Наймодатель обязап:
l) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для IIро)кивания )(илоепомещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;
2) принимать участие в надле}кащем содержании и ремонте общего имуutества вмногоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;
з) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;
4) предоставить Нанимателю и членам его семьи на время проведения капитчlльного ремонтаили реконструкции жилого дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены безвыселениЯ НаниматеЛя) жилое помещение маневреннОго фонда (из расчеiа не менее б кв. метровжилой площади на 1 человека) без расторжения настоящего Договора. Переселение Нанимателя ичленов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по Ькон"ании капитzu]ьного

ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;
5) информировать. Нанимателя о проведении капитrUIьного ремонта или реконструкции дома непозднее чем за 30 дней до нач€ша работ;
6) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического ииного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;7) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунalJIьных услуг;8) принять в установленные настоящим !ого"оро* сроки )(илое помещение у l iанимаr.сля ссоблюдением условий, предусмотренных ПоДцунктом l l пункта 7 настоящего !оговора;9) соблюдать при переустройстве и перепланировке жилого помещения требования,

установленные Жилищным кодексом Российокой Федераци";
10) предоставлять Другие жилые помещения в связи с расторжением настояЩего l{оговорагрuDкданам, имеющим право на предоставление другого жилого помещения в соответствии состатьей 103 Жилищного кодекса Российской Ф"д"рuц"".
наймодатель несет иные обязаннос,I.и, предусмотренные законодательством.

15.Нанимат.п",п,бо"Il;*цж;ъЖ;х#:"",тi;Н;.i"":::"r.
l6, Настоящий Щоговор может быть расторгнут в любое время по соглашеник) сторон.17, Расторжение настоящего Щоговора по требованию Наймодателя допускается в судебномпорядке в случае:
1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунzшьные услуги в течениеболее б месяцев;
2) разрушенияили повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;3) системаТическогО нарушения прав и законных интересов соседей;
4) использования жилого помещения не по назначению.
l8. Настоящий !оговор прекращается в связи:
l) с утратой (разрушением) жилого помещения;
2) со смертью Нанимателя;
3) с истечением срока трудового договора;
4) с окончанием срока службы;
5) с истечением срока пребывания на государственной должности Российской Федерации,государственной должности субъекта Российской Оaд"рuчии или на выборной должности.l9, В случае расторжения или прекращения настоящего !оговора в'связи с истечением срокатрудового договора, окончания срока слуrкбы, истечением срока пребывания на государственной,муниципальной или выборной должности Наниматель и члены его семьи должны освободить жилоепомещение, В случае отказа освободить жилое помещение грzDкдане подлежат выселению безпредоставления Другого жилого помещения, за исключением случаев, rIредусмотреliныхЖилищным кодексом Российской Федерации.

V. Внесеllие платы по Щоговору20, Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которыепредусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.



VI. Иные условия2|. Споры, которые моryт возникнуть межд/ сторонами по
ра:}решаются в порядке, предусмотренном законодательством.

22. НастояЩий rЩоговор составлен в 2 экземплярах, один из которьж ]

другоЙ - у Нанимателя.

r н?стоящему !оговору,

находится у Наймодателя,

Наймодатель

м.п.

(наименование населенного пункта)
год)

помещения
дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и

наниматель

(подпись)

.ЩоговоР найма rкилого помещенпя маневрецного фонда Jlb

гражданин(ка).

действующий от имени собственника

(число, месяц,

служебного жилого
на основании именуемый в

с другой стороны, на основании решения о предоставлении

предоставлено

именуемый в дальнейшем
жилого помещения от

Наниматель,
м закJIючили настоящий !оговор о нижеследующем.

1. Наймодатель переда", пuп"*ur'"r*О,ilrТilf,":Н::мьи за lulaTy во владение и поJlьзование

Y::31Т:_1"_Т1_", 
нахоДяЩееся В МуНИЦипальной собственности, состоящее из квартиры (комнаты)

Д. , КОРП. . кв. длявременного проживания в нем.
2. Жилое помещение в связи с

-l-rr-ьным 
ремонтом или реконструкцией дома, утратой жилого помещения в результате обращениявзыскания наэто помещение, при3нанием жилого помещения непригодным для прожиtsания в результатсчрезвычайнЫх обстоятельств - нужное указать)з, Жилое помещение отнесено к маневренному фонлу на основании

4, Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а такжесанитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, содержится в техническомпаспорте жилого помещения.
5. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его. семьи:

II. Права и обязанности Нанимателя п членов его семьи
6. Наниматель имеет право:
l) на использование жилого помещения для проживания, В том числе с членами семьи;
2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилогопомещениJL никто не вправе проникать в жиJIое помещение без Ёогласия проживающих в нем назаконныХ основанияХ гращдаН иначе как в порядке и случаях, предусмотренных федеральнымЗаКОНОМ, ИJIИ На ОСНОВаНИИ СУДебНОГО РеШеНИЯ. ПРОживающио в жилом помощснии на законныхоснованиях граждане не могут быть выселены из жилого помещения или ограничены в правепользования иначе как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексомРоссийской Федерации и другими федеральными законами;

l)
2)
3)



4) на расторжение в_любое время настоящего.Щоговора;
5) на полуЧение субсИдий на оплатУ жилогО помещениЯ и коммунаJIьных услуг в порядке и на

условиях, установленных статьей 1 59 Жилищного кодекса Российской Федераци".
наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.
7. Наниматель обязан:
1) использовать }килое помещение Ilo назначению и

кодексом Российской Федерации;
2) соблюдать правила пользования жиJIым помещением;
3) обеспечивать сохранность жилого помещения;
4) поддерЖиватЬ надIежащее состояние жилого помещения, Самовольное переустройство илиперепланировка жилого помещения не допускается;
5) проводить текущий ремонт жилого помещения;
б) своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные

платежи), обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунrш""ыa уЬпу.й "o.""nu"., "момента закJIючения настоящего .щоговора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещениеи коммунаJIьные услуги влечет взимание пеней в порядке и размере, которые установлены статьейl55 Жилищного кодекса Российской Федерации;
7) догryскать в жиJIое помещение в заранее согласованное время представителя Наймодателя

для осмотра технического состояния жиJIого помещения, санитарно-технического и иногооборудоваНиJI, находяЩегося В нем, а также для выполНения необХод"""r* puOor;
_ 8) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иногооборудования, находящегося В нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и вслучае необходимости сообщать о них Наймодч".rо либо в .ооru"r"rъующую управляющуюорганизацию;

9) осуществлять пользование жиJIым помещением с учетом соблюдения прав и законныхинтересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических ииных требований законодательства;
10) при расторжении или прекраIт{ении

случае отказа освободить жилое помещение
сулебном порядке;

в пределах, установленных Жилищным

настоящего !оговора освободить жилое помещение. В
наниматель и члены его семьи подлежат выселению в

1l) при освобояцении жилого помещения сдать его в течение 3 дней Наймодателю внадлежащем состоянии, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в el.()обязанности текущего ремонта жилого помещения, а также погасить задол)(енность по оплатежилого помещения и коммунаJIьных услуг.
наниматель жилого помещения несет иные обязанности, Ilредусмотренные законодательством.
8, Наниматель жилого помещения не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а Tak}I(eпередавать его в поднаем,
9, Члены семьи Нанимателя имеют право на пользование жилым помещением наравне сНанимателем и имеюТ равные права и обязанноСти по настоящему flоговору.10, !ееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственностьпо обязательствам, вытекающим из настоящего !огоЪора.
11, Если гражданин перестал быть членом семьи Нанимателя, но продоJIжает проживать вжилом помещении, за ним сохраняются такие же права, какие имеют Наниматель и члены егосемьи, Указанный гражданин самостоятельно отвечает по своим обязательствам, вытекающим изнастоящего .Щоговора.

III. Права и обязанности Наймодателя
12. Наймодатель имеет право:
1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунiulьные услуги;2) требовать расторжения настоящего !оговора в случаях нарушения Нанимателем жилищногозаконодательства и условий настоящего Щоговора.
наймодатель может иметь инь]е права, предусмотренные законодательством.
13. Наймодатель обязан:
1) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для Ilро)Itивания )I(илоепомещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеничеСким, эколоГическим и иным требованиям;
2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества вмногоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;
3) осуществлять капитчuIьный ремонт жилого помещения;



4) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического ииногО оборудованиJI, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;5) обеспечивать предоставление НанимателЮ КОМIчIУНаJIьных услуг;
_ 6) принять в установленные настоящим rЩоговорЙ сроки жилое помещение у Нанимателя с

ооблюдением условий, преДУсМотренньж подп.чнктомД пункта 7 настоящего.Щоговора.
наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

1 4. настоящ"и до.оu oplJoffi:ffi Й.Ш*"П;Н;;J :ffi;T ::гл ашен ию сто ро н.
15. Наниматель В любое время может расторг}Iуть настоящий ,Щоговор.
16, НаймоДатель мохет потребовать расторжения настоящего rЩоговора в судебном порядке вслучае:
l) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течениеболее б месяцев;
2) разрушения или повреждения )килого помещения Нанимателе м иличленами его семьи;
3) системаТическогО нарушения прав и законных интересов соседей;
4) использования rltилого помещения не по назначению.
17. Настоящий.Щоговор прекращается в связи:l) с завершением

(капитальнoгopеМoHтaиЛиpекoнстpyкцииДi,,o.no'.*."".,

""Y,:.j*':::,::::1'::: :'.-']'_Y""' 
На Это ломещение, расчетов с Нанимаr.п", .u жилое помещение,признанное непригоднЫм для прожИвания В результате чрезвычайнЫх обстоятелЬств - нужное указать)2) с утратой (разрушением) rкилого помещения;

3) со смертью Нанимателя.
члены семьи умершего Нанимателя сохраняют право пользования жилым помеlltением лозавершения ремонта или реконструкции дома, расчетов в связи с утратой жилого помещения в

результате обращения взыскания на это помещение, расчетов за жилое помещение, признанноенепригодны м для проживан ия в резул ьтате чрезвы чайн ых обстоятел ьств.

V. Внесение платы по Щоговору18, Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которыепредусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Иные условия
19, Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему !оговору, разрешаютсяв порядке, предусмотренном законодательством.
20, Настоящий !оговор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя,лругой - у Нанимателя.

Наймодатель наниматель

м.п.
(полпись)



щоговор найма жилого помещения в общежитии Л{ь

(наименование насБййБ гryЙф

помещения
действующий от имени собственника
на основании

(число, месяц, год)

служебного жилого
именчемыи в

дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и
гражданин(ка)

именуемый в дальнейшем
жилого помещения от

Наниматель, с
м

другой стороны, на основании решения о предоставлении
закJIючиJIИ настоящий rЩоговор о нижеследующем.

I. Предмет Щоговораl, Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи за плаry во владение и пользованиежилое помещение, находящееся в муниципальноЙ собственности, состоящее из квартиры (комнаты)общеЙ площадьЮ кв. метров, расположенное в , Д,-_, корп. *-, кв.

--, 
для временного проживания в нем.

2, Жилое помещение предоставляется в связи с

з. характеристика 
"o.o8;u""#;;,ll'.l'iii#;iJfiTfiJJfi":JJlЖ}"ec*oгo состояния, а таю*есанитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, содержится в техническомпаспорте жилого помещения.

4, Нанимателю и членам его семьи в общежитии может быть предоставлено отдельноеизолированное жилое помещение.

2)
J)
5. Настоящий.Щоговор закJIючается на

время

(работы, службы, обучения - нужное указать)

II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи
6. Наниматель имеет право:
1) на использование жилого помещения для проживания, В том числе с членами семьи;2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;3) на неприкосновенностЬ жилища и недопустимость произвольного JIишения жилогопомещения, Никто не вправе проникать в жилое помещение без согласия про)(ивающих в нем назаконных основаниях гра}цан иначе как в порядке и случаях' предусмотренных федеральпоl,законом, или на основании судебного решения. Проживаюцие в жилом помещении на законныхоснованиях грФIцане не могут быть выселены из жилого помещения или ограничены в правепользования Иначе Как В Порядке и по основаниям, которые предусмотрены жилищным кодексомРоссийской Федерации и другими федеральными законами;
4) на расторжение в любое время пi.rо"щ..о.Щоговора;
5) на сохранение права пользования }килым помещением при переходе права собственности наэто помещение, а такя(е на право хозяйственного ведени я или оперативного управления в случае,еоли новый собственник жилого помещения или юридическое лицо, которому передано такоежилое помещение, является стороной трудового договора с работником-Нан"мат"леr;6) на получение субси дий на оплату жилого помещения и коммунrtльных услуг в порядке и на

условиях, установлеНных статьеЙ l59 Жилиlt{ного кодекса Российской Ф"д.рu,t"".
нанимател ь мо}кет и меть ин ые права, предусмотрен н ые законодател ьством.
7. Наниматель обязан:
1) использовать жилое помещение по назначению и в пределах, установленных Жилищнымкодексом Российской Федерации;
2) со_блюдать правила пользования )l{илым помещением;
з) обеспечивать сохранность жилого помещения;



4) поддерживать надIежащее состояние жилого помещения. Самовольное переустройство илиперепланировка жиJIого помещения не допускается;
5) проводить текущий ремонт жиJIого помещения;
6) своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные

платежи), обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунtlльные услуги возникает смомента заruIючения настоящего Щоговора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещениеи коммунальные услуги влечет взимание пеней в порядке и размере, которые установлены статьей
155 Жилищного кодекса Российской Федерации;

7) переселяться на время капитального ремонта жилого дома с членами семьи в другое жилоепомещение, предоставленное Наймодателем (когда ремонт не может быть произведен без
_выселения), В случае отказа Нанимателя и членов его семьи от переселения в это жилое помещениенаймодатель может потребовать переселения в сулебном порядке;

8) догryскать в жилое помещение в заранее согласованное время представителя Наймодателя
для осмотра технического состояния жиJIого помощения, санитарно-технического и иногооборудоваНия, находяЩегося В нем, а также дIя выполНения необХод"rir* рабоц
_ 9) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иногооборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и вслучае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую эксплуатирующую

либо управляющую организацию;
l0) осуществлятЬ пользование жиJIым помещением с учетом соблюдения прав и законныхинтересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических ииных требований законодательства;
1l) при освобождении жилого помещениJI сдать его в течение З дней Наймодателю вНаДЛеЖаЩеМ СОСТОЯНИИ, ОПЛаТИТЬ СТОИМОСТЬ Не ПРОИЗВеДеННОГО НаНимателем и входящего в егообязанности текущего ремонта жиJIого помещения, а также погасить задолженность по оплатежилого помещения и коммун€шьных услуг;
12) при расторжении иllи прекращении настоящего Щоговора освободить жилое помещение. Вслучае отказа освободить жилое помещение Наниматель и IIJIены его семьи подлежат выселению всудебном порядке.
наниматель жилого помещения несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.8, Временное отс)лствие Нанимателя и членов его семьи не влечет изменение их прав иобязанностей по настоящему rЩоговору.
9, Наниматель не вправе осуществлять обмен жи'ого помещения, а также передавать его вподнаем.
l0. Члены семьи Нанимателя

Нанимателем и имеют равные права
l1. Члены семьи Нанимателя

обеспечивать его сохранность.

имеют право на пользование жилым помещением наравне с
и обязанности по настоящему .Щоговору.
обязаны использовать жилое помещение по нiвначению и

l2, !ееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственностьпо обязательствам, вытекающим из настоящего .ЩогоЪора.l3. ЕслИ грzuкданиН перестrUI быть членОм семьИ Нанимателя, но продоJIх(ает проживать вЖИЛОМ ПОМеЩеНИИ' За НИМ СОХРаНЯЮТСЯ ТаКИе Же ПРаВа, КаКИе ИМеЮТ Наниматель и члены егосемьи, Указанный грu,кданин самостоятельно отвечает по своим обязательствам, вытекающим изнастоящего Щоговора.

14. наймодатель имеет 
jil#:"'" и обязанности НаймодаТеЛя

1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунаJlьные услуги]2) требовать расторжения настоящего Щоговора в случаях нарушения Нанимателем жилиtllногозаконодательства и условий настоящего !оговора.
наймодател ь может и меть иные праtsа, п редусмотренн ые законолател ьство м.
15. Наймодатель обязан:
l) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилоепомещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям,2) принимать участие в нацлежащем содеря(ании и ремонте общего имущества вмногоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;
3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;



4) предоставить Нанимателю и членам его семьи на время проведения капит€Lльного ремонтаили реконструкции жилого дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены безвыселениЯ НаниматеЛя) жилое помещение маневренного фонда ("з расчеrа не менее б кв. метровжилой площади на 1 человека) без расторжения настоящего !оговора. Переселение Нанимателя ичленов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по Ькончании капитального
ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

5) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома непозднее чем за З0 дней до нач€ша работ;
б) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического ииного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;7) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

_ 8) приняТь в устаноВленные настоящиМ ДоговорЙ сроки )tилое помещение у Нанимателя ссоблюдением условий, предусмотренных подпунктом l 1 пункта 7 настоящего !оговора;9) соблюдать при переустройстве и перепланировке жилого помещения требования,
установленные Жилищным кодексом Российской Федерации;

l0) прелоставлять Другие жилые помещения в связи с растор)Irением настоящего !оговорагрa)кданам, имеющим право на предоставление другого жилого помещения в соответствии состатьеЙ l03 Жилищного кодекса Российской Ф"дерац"".
наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

l6.Нанимат"п",**"боJI;,*;:ж;ъ:ЫД,нi-тff"Н;.iж:;",
1 7, Настоящий Щоговор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.l8, Расторжение настоящего !оговора по требованию Наймодателя допускается в судебномпорядке в случае:
l) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунztльные услуги в течениеболее б месяцев;
2) разрушенияили повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;
3) систематического нарушения прав и законных интересов соседей;
4) использования жилого помещения не по назначению.
19. Настоящий Щоговор прекращается в связи:
l) с утратой (разрушением) жилого помещения,
2) со смертью Нанимателя;
3) с истечением срока трудового договора;
4) с окончанием срока службы;
5) с окончанием срока обучения.
20, В случае расторrItения или прекращения настоящего !оговора Наниматель и члены егосемьи должны освободить жилое помещение. В случае откrlза освободить жилое помеLцениеграждане подлежат выселению без предоставления другого жилого помещения, за искJ]ючениемслучаев, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. Внесение платы по Щогtlвору2l, Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которыепредусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Иные условия22. Споры' которые могут возникнуть между сторонами по настоящему !оговору, разрешаютсяв порядке, предусмотренном законодатеJIьством.
23, Настоящий Щоговор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя.

лругой - у Нанимателя.

Наймодатель наниматель

м.п.


