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МУIIШЦ{ПАJЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
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(УДМУРТ ЭЛЬКУНЫСЬ
ВОТКА ЁРОС МИШIРШАЛ ОКРУТ)

МУIIШЦ{ПАЛ КЫЛДIТЭТЛЭН
АДМИНИСТРАIЦ,IЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

16 мая 2023 года Л9бзз
г. Воткинск

Об утверrttдении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги <Принятие

решений о признании (непризнании) гра}кдан
малоимущими для принятия их на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях)

В целях приведения в соответствие с Федеральным законом от 2].06.2010 гОда Nч 210-

ФЗ (об организации предоставления государственных и муниципальных услуг),
руководствуясь Уставом муниципального образования <муниципальный округ Воткинский

район Удмуртской Республики>,
Ддминистрация муниципального образования <<МуниципальrlыЙ окруГ

Воткинский район Удмуртской Республики)) ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Алминистративный регламент муниципальной услуги кПриtrятИе

решений о признании (непризнании) граждан малоимущими для принятия их на уЧет В

качестве нуждающихся в жилых помещениях).
2. Настоящее Постановление и утверхtденный им АдминистративныЙ реглаМенТ

подле}кат размещению на официальном сайте муниципального образования <МуниципыIьныЙ
округ Воткинский район Удмуртской Республики) и в Федеральном Реестре государственных
и муниципаJIьных услуг.

3. Признать утратившими силу: - <Административный регламент муниципальгtой

услуги кпризнание граждан малоимущими, в целях исполнения жилищного
законодательства) утверrкденный постановлением Администрации муниципального
образования <Воткинский район) N9 14бб от 22.08.2011 года.

- Постановление Администрации МО "Воткинский район" от 20,0l .2014Г. ЛЪ 66 "О
внесении дополнений в Постановление Администрации мо "Воткинский район" от

22.08.201,1г. Nb 1466" Об утверrкдении Административных регламентов по предоставЛениЮ

муниципальных услуг).
- Постановление АдпlинистрациИ Мо кВоткинский район> от 04,04.2014г. NЪ б53-1 ко

внесениИ изрtенений в ПостановJIение Ддминис,грации муниципального образования

<Воткинский район>> от 22.08.2011 года NЪ |466 коб утверждении АдмиНистративныХ

регламентов по предоставлению муниципаJIьных услуг).
- Постановление Ддминистрации МО "Воткинский район" ОТ 20.06.2016Г. NЬ l078-1 "О

внесении изменений в Постановление Ддминистрации Мо "Воткинский район" от 22,08.2011



NЪ 1466 (об утверждении Алминистративных регламентов по предоставлепик)

N,IуIIи циI]аJIьных ycJlyr,).

- ГlостаtловJIеFIие Администрации N4O "Воткинский район" ОТ 15,07.2020 Г. Ng 642"О
внесении изменений в Постановление Администрации МО "Воткинский район" От 22.08.201l

N9 1466 <Об у,гверлсдении Административного регламента по предоставлениIо муниципальной

услуги).
- Постановление Администрации Мо "Воткинский район" от 18.01 .2022 г. л! 84 "о

внесении изменений в Постановление Администрации Мо "Воткинский район" от 22.0В.2011

N9 1466 коб утверrrtдении административного регламентапо предоставлению муниципальных

услуг).
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя

главы Ддминистрации муниципаJIьного образования <Муниципальный округ Вотttинский

район Удмуртсlсой Респуб:rики) по экономике A.III. Газимзянова.
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Утверlttден
постановлеI]ием Администрации

муниципального
образования

кМуниципальныЙ округ
Воткинский район Удмуртской Республики>

NЪбз3 от 16.05.2023г

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

<<принятие решений о признании (непризнаrlии) граждан малоимушими для принятия
ихнаУЧеТВкаЧесТВенУжДаюЩихсяВжиЛыхПоМеЩениях))

1. общие положения

Предмет регулирования Адпrинистративного регламента

1.1. Ддминистративный регламент предоставления муниципальной услуги
<принятие решений о признании (непризнании) граждан малоимушими для принятия их на

учет В качестве нуждающихся в }килых помещениях)) разработан в целях повышения качества

и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет сТанДаРТ, СРОКИ И

последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий
по <Принятию решений о признании (непризнании) граждан малоимуtцими для принятия их
на учет в качестве нух(даюrцихся в жилых помещениях) в Администрации МуниципальFIого
образования <Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской РеспУблики> (далее -
ДдминисТрация), Настоящий Административный регламент регулирует отношения,

возникающие на основании Конституции Российской Федерации, Жилищного коДекСа

Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, Федерального закОна оТ

27 июля 2010 г. N9 210-ФЗ (Об организации предоставления государствеI]ных И

муниципаJIьных услуг).

Круг Заявителей

L2. Заявителями на получение муниципальноЙ услуги являются граждане
Российской Федерации, постоянно зарегистрированные по месту }Itительства в ВоткиtIскоМ

районе, обратившиеся с заявлением на предоставление муниципальноЙ услуги по признаниЮ
его и членов его семьи малоимущими в целях реализации прав, предусмотренных ЖилищныМ
кодексом Российской Федерации (далее - Заявитель).

1.3, Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного

регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (да-гlее

- представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальноЙ
услуги

|.4, Информирование о порядке предоставлеIlия N,IуниципаJlьноЙ )/сJIуги
осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации иЛИ

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципалЬныХ УСJIУГ
(далее - п,rногофункциональный центр);

2) по телефону в Администрации или многофункчиональном центре;
3) письменно, в том числе посредством электронной по.tты, факсимильноЙ свяЗи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

в федеральной государственной информационной системе кЕдиный портаJl

государственных и муниципальньж услуг (функuий)> (1rttps://www.gosuslugi.ru/) (лалее -
ЕПГУ);



на официальном сайте Муниципального образования кмуниципальttый округ

Воткинский район Улмуртской РесгIублики> (https:www.votray.ru ) ;

5) гrосредством размещения информациинаинформационных стендаХ АдминисТрациИ

иJlи многофуrлкционального центра.
1.5. Информирование осуществJIяется IIо вопросам, касаIощимся:

способов полаLIи заявлеFIия о предоставлении муниципальной усJIуги;
адресов Ддмигtистрации и многофункциональных центров, обращение в которые

rIеобходимо /UIя прелоставления муниципальной услуги;
спраlзочной иrlформаuии о работе Администрации (структурных подразделений

Алмиt-tистрации);
локумеrIтов, необхо/]имых для предоставления муFIиципаJIьнОИ УСЛУГИ И УСЛУГ,

ко.горые являIотсrI необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной

услуги;
порядка и сроков предоставJIения муниципальной услуги;
rIорядка полуLIеFIия сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлеtlии

муниrIипаЛьной усrIуГи и о резуЛьтатаХ предоставЛения муниципальной услуги;
IIо вопросам преllоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставJIения муниLIипаJIьной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обхtалования действий (бездействия)

llолжнос1,Llых JIиII, и IIринимаемыХ ими решеНий прИ предоставЛении муниципальной услуги.
по;rучение информачии по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг,

которые ,IвляIо,гся необходIимыми и обязательными для предоставления муниtдипальной

услуr,и осущес],l]ляется беспла,гнtl.
1.6. 11ри yc.i,FIoN,I обрапlеtтии Заявителяl (личгtо иJIи по ,гелефону) ДолЖнОСТFIОе ЛИIIО

Лдмиtлис1рации, рабоruик мrrогофункционаJIьного центра, осуществляюtтlий

консультировirние, подllобно и в вежливой (корректной) форме иrlформирует обра,гивIlIихся

по интересук)щим вопросам.
o.t.BeT на теле(lоrIный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа,

в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее , при наличии) и

должности специалиста, приFIявшего телефонный звонок.

ЕслИ должностFIое лицО ДдминисТрациИ не может самостояТельно дать ответ,

телефонный звоtлоtс должен быть переадресоваFI (переведен) на другое должностное лицо или

же обратИвшемусЯ JIицу долЖен бытЬ сообщеН телефоннЫй номер, по которому можIIо бу.uет

поJlуtIитL необходимую информацию.
llсли tlодl.отовка отвс1а,гребует прололжительного времени, он предлагает Заявителtо

один из сJIедующих вариантов дальнейших действий:
изложить обраtrlение в IIисьменной форме;
назначитL лругое время для консуJtьтаций,

/{олжнос.rное лиIIо ДлминистраIIии не вIIраве осушIествлять информироваI]ие,

выхоlIяII\ее :]t1 раt]\4l(и стан/{ар,гных процеДУр и условий предос,гавJIения мунициrtалыtой услуги,
и вJlияк)Ulее llprlN,Io или KocBeltнo t{al при}lимаеN,IОе реltlеtТие.

[Iродо;rlкительносf,ь информирования по r,еле(tону не должна превышать 10 минут.

ИrrформиРоваLIие осуU]ествлrIетсЯ в соответСтвии с графиком приема граждаI{.

1.7. По письменному сlбраrчению должностное лицо Администрации, ответственный за

l1редоставление муниципальной усJIуги, подробно в письменной форме разъясняет

гражданиI{у сведения по вопросам, указанным в tIункте 1.5. нас,гоящего Административного

регламента в порялке, установленном Фе2дера-llьным законом от 2 мая 2006 г. Ns 59-Фl]

кО ttоllядке рЕtссмоl-рения обраtl{ений граждан Российской Федерации> (далее -- Федеральпый

закон NЪ 59-ФЗ).
1.В. На ЕIlгУ размех{аю1ся сведения, предусмотреI{ные IIолоltением о федеральной

государствеrrной ин(lормачионной системе <Федераtьный реестр государственных и

муIIициIIальных усJIуг (функций)>, утверждеFIFIым постановлением Правительства

Российской Фелерации о,г 24 октября 201 1 года N9 861,

flос,гуп к информации о сроках и порялке преIIостаI]JIения муr{иципальной услуг,и

осуII{ес.гвJI"ar"" без l]l)IПоJIнеНиrI заявитеJIем каких-:lибо требований, R ,гом LIисле без



использования программного обеспечения, установка которого на технические средства

заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или

авторизацию заявител я или предоставление им персональных данных.

1.9. На официальном сайте муниципального образования, на стендах в \,{естах

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимымИ И

обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункционаЛЬНоN,I ЦенТре

размещается следуюшая справочная информачия:
о месте нахождения И графике работы Алмиrtистрации и их структ)/рtlых

подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также

многофункциональных центров ;

справочные телефоны структурных подразделений Администрации, ответственных за

предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при

наличии);
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи

Администрации в сети <Интернет>.
1.10. в заJIах ожидания Администрации размещаются нормативные правовые акты,

регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в ToN,I числе

ддминистративный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для
ознакомления.

1.11. Размещение информации о tIорядке предоставления муниципальноЙ УСлУГИ На

информачионных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в

соответствии с соглашением, заключенным N,Iежду многофуrrкциональнЫМ ЦеНТРОМ И

Ддминистрацией с учетом требований к игrфорN,Iированию, устаноВJlеНFIыХ
АдминистративныN,I регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципалr,ноЙ

услуги и о результатах предоставления муниципальной усJIуги может быть поJIуче]]а

заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствуЮшеМ
структурНом подраЗделениИ АдминисТрациИ при обраЦении заявИтеля лиrIFIо, по телефоrrу

посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципа_пьная услуга <Принятие решений о признании (непризнании) граждан
малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях)).

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправJIенIля
(организации), предоставляюIцего муниципальную услугу

2.2. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация муниципаJIьного
образования кМуниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики>,

Структурным подразделением Администрации, ответственtlым за предоставленИе
муниципальной услуги, является планово - экономический отдел Управления по экономике И

сельскому хозяйству Администрации муниципального образования кМуниципальный окруГ
Воткинский район Удмуртской Республики>.

2.З. При предоставлении муниципальной услуги Адп,tинистрация взаимодеЙС'ГВУеТ С:

2.З.1. Федеральной налоговой слуrкбой в части получения сведениЙ из ЕдиНОГО

государстВенного реестра записей актов гражданского состояния о рождении, о заклIочении

брака; получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, В сЛуЧае

подачИ заявлениЯ представИтелеМ (юридичеСким лицоМ); получепия сведений из Единоt,о

государстВенного реестра индивидуальных предпринимателей, в случае подачи заявлеI{ия

представителем (индивидуаJrы{ым предпринимателем).



2.з.2. Минис1ерс1вом I]IIутреIIнИх /]ел Российской Федерации в части получения

сведеIlий, tIодтвер11tДаюIцих действитеJIьность паспорта Российской Федерации; сведеtiиl,i,

под.гвержДающиХ местО )IuтельстВа; сведенИй о реабилитации (признании пострадавшим)

лица, репрессированного по политическим мотивам или сведениям о факте смерти

необоснованно репрессированного и впоследствии реабилитированного.
2.з.з. ПелIсионtлым Фондом Российской Федерации в LIасти проверки соответствия

(lамильно-именной группы, даты рождения, снилс, сведеlлий о страховом стаже

застраховаIIпого лица, сведений об инвалидности из Едиrrой государственной

инфорrчrачионной системы социального обеспечения.
2,з,4. Федеральной с"lrулtбы государственной регистрации, кадастра и картографии в

части получения сведепий из Единого государственFIого реестра недвижимости на имеIощиеся

объекr,ы FIеllвижимости.
2,з.5. Органами местного самоуправления в части получения сведений о призна[Iии

)Itилого помещения непригоднLIм дJIя проживаFIия и многоквартирного дома аварийным и

гlоллежащим сносу или рекоI{струкции).
2.з .6. Межрайонным регистрационно-экзаменационным отделением Государс,гвенной

инспекции по безопасности дорожного движения Министерства Внутренних дел Ур в части

вылачи справоIt о наличии движимого имуtцества.
2.з,7. Филиалом Республиканского I]eHTpa занятости населения города Воткиllска и

IJоткинского района в части предоставлеFIия справок о пособиях по безработице и иных

выплат, производимых безработным грая(данам.

2.4, При предоставлении муниципальной услуги Администрации запрешае,гся

требовать от заяви1еля осуrцествления действий, в том числе согласований, необходимых лля

получения муниIIипальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы

и организации, за исклюLIением получения услуг, вклюLIенных в пepelleнb услуг, которые

являIотся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

оrrисание результата предоставлениrI муI{иципальной услуги

2. 5 . Рсзу.lr ь,га,гоN,l пре/IоставлеI-I ия муниципалылой услу1и яtsляется :

2.5.1 .llостаttовлелIие о признании гражданина и LIленов его семьи малоимуtI{ей tto

форп,lе, согJIаоно ГIрилоrкению ЛЪ б к настояrцему Административ[Iому регламенту.2.5.
2.5.2. Уведомление о признании (о,гказе в IIризнании) гражданина и члеItов его семьи

малоимущей по форме, согласно Прилоllсению ЛЪ 7 к настоящему Административному

регламенту.

Срок предоставлеIlия муниципальной усJIуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в органиЗации, участвуIощие в предоставлении

муниципальной услуги, срок приос,гаIIовления предоставлеIlия муниципальной услуги,
срок вылачи (lIаправления) докумеIIтов, являющихся результатом предос,гавления

муниllипальной услуги

2.6. Д/Iминистрация не позднее LIеM через З0 днеЙ со лнЯ подачИ заявления И

докуN,lен.гов, необходимых дJIя IIрелоставления муниципаJIьной услуги, принимает решение о

признztнии заяви,I,еля малоимуll1им либо об отказе в признании заявитеJIя малоимуtцим.

Заявtt,гс:tIо l]bulillol,crI ре:]уль,гzl,гы исLIиоJlе]{иrI размерzt /Ioxo/1oB и стоимости имупlес,гва,

IIрихо/lrtЩихся I,tzl каждого tlJIeIla семьи.

нормативные правовые акты, регулирующие предос1авление муниципальной

услуги

2.7. Перечень нормативЕIых правовых актов, регулируюtцих предоставление

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального

опубликования), в федеральной государственной информационной системе <Федеральпый

реестр государс.тве[Iных и муниципальных услуг (функций)) и на Епгу.



1) Конституция Российской Федерачии;
2) Жилиrцный кодекс Российской Федерации;
3) Федеральный Закон от 24 октября 1997 года N9 134-ФЗ кО проlltитоtlном миtIиN4уме

в Российской Федерации);
4) Федеральный Закон oT2].0'1.2006 NI 152-ФЗ "О персональных данных";
5) Федеральный Закон от б октября 2003 года Nq131-ФЗ коб общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации);
6) ФедераЛьный ЗакоН от 27.06.2010 года N9 210-ФЗ <Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг);
7) ЗакоН УдмуртскОй Республики 13 октября 2005 годаNа 57-РЗ кО порядке признания

грах(даН малоимуЩими В целяХ примененИя ЖилищНого КодеКса Российской Федерации),
8) Распоряжение Правительства УР от 12 сентября 2005 года Jф 897-р <О метоДИЧеСКИХ

рекомендациях для органов местного самоуправления по установлению пороговых значений

дохода, приходящегося на каждого члена семьи гражданина-заявителя, и стоимости
имущества, находящегося в собственности членов семьи, в целях признания их
малоимущими),

9) Устав муниципального образования кМуниципальный округ ВоткинскиЙ РаЙОН

Удмуртской Республики) ;

1 0) Настоящий административный регламент.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соотвеТСТВИИ
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги I{

услуг, которые являются необходимыми и обязательIIыми дJIя предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их ПОлучеНИЯ

заявителе]чI, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.8. Щля получения муниципальной услуги заявитель представляет:
2,8,1. Заявление о признании семьи малоиN{ущей по форме, согласно Приложению NЪ 1

к настоящему Административному регламенту.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления

осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из слелующих способов направления результата
предоставления муFIиципальной услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;
дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного

документа в Администрации, многофункциональном центре.
2.8.2. Справку о составе семьи заявителя, приLIем в случае подачи гражданами,

связанными родственными отношениями, нескольких заявлений одно и то }ке лицо не Mo)IteT

быть указано в двух и более заявлениях (представляются по собственной инициативе);
2.8.З. Справку о доходах заявителя и членов его семьи, полученных от работодателеЙ,

а также иных справок, полученных от источников выплаты дохода заявителем и членами его
семьи (представляются по собственной инициативе);

2.8.4. Копии налоговых деклараций, поданных заявителем и членами его сеlчIьи в

случаях ведения предпринимательской деятельности, облагаемой по упрощенной систеIчIе

налогообложения налогом на доходы физических лиц, единым сельскохозяйственным
н€IJIогом, а также копий нzLгIоговь]х деклараций, поданных гражданином и членами его СемЬИ

в соответствии с особенностями исчисления налога в отLIошении отлельных видов дохоДоВ,
предусмотренных Налоговым кодексом Российской Федерации (представляIотся ПО

собственной инициативе) ;

2,8.5. Щокументы, подтверх(дающие право собственгtости заявителя и LIленов его сеN,IьИ

на подлежащее налогообложению недви}кимое имущество, транспортные средСТВа

(документы, подтверждающие право собственности заявителя и членов егО семьИ на

недвижимое имущество, права на которое зарегистрированы в Едином государсI,венIIоN,{

реестре недви}кимости, представляются по собственной инициативе);



2.8,6.fl окументы, tIодтверждаIощие стоимость недвижимого имущества, транспортных

средств, принадлеЖап{иХ на trраве собственнОсти заявиТелIо и членам его семьи (документы,

подтвер11tДающие стоимостЬ недвижиМого имуtцества, право собственности заявителя и

tIленов его семьи на которое зарегистрировано в Едином государственном реестре

н еlll]и жим ости, представляIо,Iся гlо собс,гвеtтной инициативе) ;

2.8.1. ГIодписанное заявителем (членами его семьи) заявления о согласии на проверку

сведений, содер)кащихся ts заявлении, согласно ПрилоiItение Nb 2 к настояrцему

АлминистративIrому регламенту.
2.9. В случае непредставления гражданином по собственной инициативе документов

(rtопий документов), предусмотренных в п.п 2.8.2 . и 2.8.З. пункта 2.В., а такЯ(е в п.п. 2.8.4 И

2.8.5 пункта 2.8. (применительно к документам, подтверждаюtцим право собственности

заявитеJIя и членов его семьи на недви)Itимое имушIество, права на которые зарегистрированы

в ЕдигIом государственном реестре I-Iедви}I{имости, а также подтверждающим стоимость таких

объектов неlIвижимого имуtцества), Администрация в порядке межведомствеtIного

информационного взаимолейс,гвия направляет межведомственные запросы в государственFIые

органы, органы местного самоуправления либо полведомственные государственным органам,

органаМ местIIогО самоупраВлениЯ организаЦии о предОставлениИ сведений, отсутствующих в

распоряжеFIии уполномоченного оргаFIа.

2.10. Заявиr.ель представляет копии документов, указанных в п.п 2.8.2. ,2.8.5.

нас,гояш{ей с,l,аtт,ьи, с одновремеrIным предс,гавлеI{ием оригиIIаJIа. Itопии документов Ilосле

проверкИ их cOoTBe,l ствия оригинаJIам заверяЮтся лицоМ, припимаЮп]им докуме[I1,ы.

2.11. /]oKyMeIlT, удостоверяюrций права (полномочия) представителя физи,tесtсого

лица, если с заявлением обраtrlается представитель заявителя.

исчерrlывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии

с нормативtIыми правовыМи актами для предоставления муниципальной услуги,
которые нахо/lятсrl в распоряжении государственных органов, органов местного

сilмоуIIравления и иных органов, участвующих в IIредоставлении государствеItIlых или

муниципальных услуг

2.12. Перечень локумеItтов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в

распоряжении государственItых органов, органов местного самоуправления и иных органов,

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае

обращения:
свс/IеIlиrI и:з ЕдиrIого

о рождеI'Iии, о заклк)чении

рождения, пола и СНИЛС;

I.осударс1веI{ного реестра записеЙ актов гражданского состояния

брака; проверка соответствия фамильно-именной группы, даты

сведеЕIия, подтвер}кдаIощие действительность паспорта граrкданиFIа Российской

Федерации;
сведения, Ilодтверждаюшие место жительствц сведения из Единого государственного

реестра недвижимости об объектах недвижимости;
сведения об инвалидI{ости;

сведениrI о реабилитации лиLIа, репрессированного по политическим мотивам;

сведения о признании жилого помещения непригодным для проживания и

многоi{вар1ирного дома аварийным и подлежаIцим сносу или реконструкции;
сведеIIия о страховом с,Iаже застрахованного JIица; сведениями из договора

социального найма жиJIого помеп{ения;

сведения, по/]тверждающие наличие действующего удостоверения многодетной семьи;

сведения из ЕдиноI,о государственного реестра юридических лиц;

сведения и:з Единого I,осударствелIного реестра инливидуальных предпринимателеи,

2.1З. При предос.гаtsлеIIии муниципальной услуги запрещается,гребовать о,г заявитеJIrI:

1. представJIеIIия локументоts и информации или осуществления действий,

предс,гавление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми



актами, регулируiощими отношения, возникающие В связи с предоставлением муниципальной

услуги;
2. представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными

правовыми актами Российской Федерации и Удмуртской Республики, муниципальны]\{и

правовыми актами Администрации находятся в распоряжении органов, предоставляюших
муниципальную уOлугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или)

подведоNlственных государстВенныМ органаМ И органам местного самоуправления

организаций, rIаствующих в предосТавлении муниципальных услуг, за исключением

документов, укaзанных в части б статьи 7 Федерального закона от 27 июJIя 2010 года N9 210-

ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг) (даЛее

Федеральный закон Nч 210-ФЗ);
3. представления документов и инсРормации, отсутс,гвие и (или) недостоверIIость

которых нс укiiзыtsались при первоначальном отказе в приеме ДОКУlчIеН'Гов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаЛьноЙ УслУГИ, За

исключением следующих случаев :

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставлеI{ия

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о пРеДОСтавJIеНИИ

муниципаJIьной услуги ;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и докуменТаХ,
поданных заявителем после первоначаJIьного отказа в приеме документов, необходимых ДЛя

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальноЙ услуги и Не

включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставJIения
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибо.Iного или
противоправного действия (бездействия) лолжностного лица Администрации, сл)/жаII{его,

работlrика многофунrtционального центра, работника организации, предусмотренной LIас,гыо

1.1 статьи 16 Федерального закона Jф 210-ФЗ, при первоначаJIьном отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Администрации,

руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководитеJlrt
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи Iб Федерального закона J\Ъ 2l0-ФЗ,
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставJIенные неулобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2,14. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, являются:

1) запрос о предоставлении услуги подан в Администрацию, в полномочия которой tte

входит предоставление услуги ;

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги
(недостоверное, неправильное) ;

З) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой

(документ, }достоверяющий личность; документ, удостоверяющий полI]омоLIия

представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом),
5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской ФедеРаЦИИ;
6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых ДЛЯ

предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;



7) представпенные в электронной форме документы содержат поврежден"", ,-""".
которых не 11озволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся

в документах для предоставления услуги;
s) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы

заявителя.

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в

предоставлении муниципальной услуги

2,15, оснований для приостановления предоставления муниципа.ltьной услуги
законодательством Российской Федерации не предусмотроно.

2.16. основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) непредставления документов, согласно подпункту 2.8.1. пункта 2.8. настоящего

Административного регламента;
2) недостоверности представленных сведений;
з) если размер дохода, приходящегося на каждого чпена семьи, превышает

установленный " ,у"rц"пальном образовании в соответствии со статьей 14 Жилищного

кодекса Российской Федерации для признания граждан малоимущими;
4) стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего

налогообложению, превышает установлеIrную в муниципальном образовании в соответствии

со статьей 14 Жилищного кодекса РоссиЙской Федерации дJuI признаНИЯ ГРаХ(ДаН

малоимущими.

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципальной услуги

2.|7.услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги,
отсутствуют.

порядоко размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые

являются необходиruй" и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.1 8. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципапьной услуги,

отсутствуют.

максимальный срок о}кидания в очереди при подаче запроса о предоставлении

муниципальной услуги и при получении результата предоставления государственной
(муниципальной) услуги

2.19. Максимальный срок ожидания В очереди при подаче запроса о предоставлении

муниципальной услуги и приrrолучении результата предоставления муниципальной услуги в

ддминистр ации илимногофункциональном центре составляет не более 1 5 минут,

срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

мУнициПальпойУслУги'ВтомчислевэлектронноЙформе

2.20. Срок рогистрации заявлония о предоставлении муниципальной услуги подлежат

регистрации в Ддминистрации в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и

допу*"rпrов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

ТребоваНия к помещениям, в ко1орьШ предостаВляется муниципальная услуга



2.21. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием

заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также

выдача результатOв предоставления муниципальной услуги, долlttно обеспечивать удобство
для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок обпiественного трансlrорта.

в случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания

(отроения), в KoTopolvl размещено помещение приема и выдачи локуNIентов, организовывается

стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование

стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Щля парковки специаJIьных автотранспортных средств инваJIидов на стоянке (парковке)
выделяется не менее \0О/о мест (но не менее одного места) для бесплатноЙ парковКИ
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инваJIидаN,Iи III группы в

порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств,

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
в целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых
предоставляетая муниципаJIьная услуга, оборулуются пандусами, поручнями, тактильными
(контрастНыми) преДупреждаЮщими элементаМи, иными специальными приспособлениями,
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инв€LIIидов, в

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальноЙ защите инвалидОв.

I_{ентральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информациоllноЙ
табличкой (вывеской), содержаrцей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;

режим работы.
Помещения, в которых предоставляе^гQя муниципальная услуга, долЖнЫ

соответствовать санитарно-эпидемиологиLIеским правилам и нормативаI\{.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопоrкарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборулуется стульями, скамьями, коJIичество которых

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в

помещении, а так>ttе информачионными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, пеLIатаются улобным

для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полухtирным
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками
заявлений, rrисьменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборулуются информационными табли.lками (вывескап,tи) с

указанием:
номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица
за прием документов;

графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, долrкно быть

оборуловано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым
информачионным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующиlч1

устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, долNtно иметь настольную табличку С

указанием фамилии, имени, oTrIecTBa (последнее - при наличии) и должности.
При прелоставлении муниципаJlьной услуги инвzl,чилаN,l обеспечивztlо,гся:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в tcoTopoivt

предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передви}кения по территории, на которой расположены



здапия и помещсI 7ия, вкоторых преlilос,гавляет,ся муIIиципальная услуГа, а так)ке входа в такие

обт,еlсты и выхола из них, I1осадки в транспортное средс,l,во и высадки из него, в том числе с

использоваI{ие кресла-коляски ;

сопровождение инвалидов, имеюIцих стойкие расстройства функции зрения и

самостоят,ельного передвия(ения;
надJIежащее размеtцение оборудования и носителей информации, необходимых для

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых

предоставЛяется муниципальная усJIуга, и к муниципальной услуге с ytIeToIvI ограниLIений их

ЖИЗI:IеДеЯТеЛЬНОСТИ;

лублирование необходимой дл.s инвалидов звуковой и зрите.llьной информации, а также

надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненныI\4и

релье(l гrо-тоIIеLII]ым rrrрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждаIощего ее специ€Lпьное

обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная

услуги;
оказание инваJIидам помощи в преодолении барьеров, мешаIоrrIих получению ими

ГосУДарсТВеLIIILIХ И МУниЦИПаjIЬНыХ УсJIУГ нараВне с ДрУГиМи ЛицаМИ.

показа,гели доступности и качества муниципальной услуги

2,22. основными показателями доступности предоставJIения муниципальной услуr,и

являIотся:
наличие полной и по}Iятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления

муниципальной услуги в информационно-телекоммуникациOнFIых сетях обrцего пользования

(в том числе в се.l.и <Интернет>), средствах массовой информации;

L]oзMo)I(tIoc].b поJIучения заяtsителем уведомлений о предоставлении муницигIалыtой

услуги с помощыо ЕIIГУ;
возможность получения информации о холе предоставления муниципальной услуги, в

-I.oN,I LIисле с исtIоJlьзованием информационно-коммуникационных,гехнологий.
2.2з. ослtовными показaтелями качества IIредоставлеI-Iия муниципальной усJIуt,и

,l вляIотсrI :

cBOeI]peMeItttocl.b прелос,гавJIениrI му}IиI(иIIаJlьной услуги в соответствии со стаI{дар,Iом

ее гIредоставления, установJIенным настоящим Ддминистративным регламентом'
IчIиFIиМаJII,IIо возможное количество взаимодействий гражданина с должностными

лицами, участвуIOщими в предоставлении N,IуFIиципальной услуги;
отсутствие обоснованных хсалоб на действия (бездействие) сотрудников и их

некорректное (невнимательпое) отнопtение к заrIвителям;

отсутствие tларушений установленных сроков в процессе предоставления

муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)

уполномоченного органа, его должностных Лиц: принимаемых (совершенных) при

[редоставлении муниципаJIьной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения

об уловлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления

муниципальной у"rrу." в многофункциональных центрах, особенности предоставления

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности

предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.24, Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу

осуществляется в части обеспечения возможности подачи зiUIвлений и получения результата

муниципальной услуги в ЕПГУ и в многофункционаJIьном центре.
2.25. Заявителям обеспечивается возмо)I(ность представления заявления и прилагаемых

документов в форме электронньIх документов посредством Епгу,



В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством

подтвержДенной учетной записи в ЕСИА, заполняеТ заявление о предоставлении

муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется

заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми

для предОставлениЯ муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА
заявление о tlредоставлении муниципальной услуги считается подписанным ttростой

электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявлениrt.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в tIункте 2.5

настоящего Ддминистративного регламента, наrtравляются заявителю, прелставителю в

личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного УсиленноЙ
квалифицированной электронной подписью уполноN{оченного должностного ЛиЦа

Администрации в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставЛения

муниципальной услуги также MoxteT быть выдан заявителю на буплаrтtном носителе В

многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктоN{ 6.4 настояtliего
Административного регламента,

2,26. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) хml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим форпlулы

(за исключением документов, указанных в подпункте "в" FIастоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdl jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих

формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в

подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием,

.Щопускается формирование электронного документа lтутем сканированиrI
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которОе
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi
(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- <черно-белый> (при отсутствии в документе графических изобрахtений и (иslи)

цветного текста);
- (оттенки серого) (при наличии в документе графических изображений, отличных от

цветного графического изобрахtения) ;

- <цветной) или (режим полной цветопередачи) (при наличии
графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинI{ости, а
подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возмо}кность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, гJIавам, раздеj]ам

(подразделам) ланные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Щокументы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в

виде отдельного электронного документа.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
(лействий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1 . Предоставление муниципальной услуги включает в себя следуIощие
административные процедуры :

в доItументе цl]етных

именно: графичестсой



проверка документов и регистрация заявления;

выдача расписки о принятии документов;
полуLIение сведений посредством Фелеральной государственной информационной

системы кЕдиная система межведомственного электронного взаимодействия)) (далее

СМЭts);
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
вылача резуль,гата; _

внесение результата муниципальной услуги в реестр Iоридически значимых записеи.

описание последоватеJIьности прохождения процедуры предоставления

муниципzшьной услуги пред(ставлено в блоtt - схеме (fiрилоtlсения Nъ 3 к настояп{ему

Административному регламенту).

пepe.Ierrb адмиtIистративных процедур (действий) при предоставлении
муниципа.llьной услуги усJIуг в электронной форме

З.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителIо

обеспе.tиваIOтсrI:
полуLIение информачии о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги,

формирование заявления;
прием и регис,грация Администрацией заявления и иных документов, необходимых для

предосl,авления муницигtальной услуги;
II oJlyLleI I ие pe:]yJIbTaтa ПреllостаI]ления муFIиципальной услуги ;

получение сведений о ходе рассмотрения заявJIения;

осуществЛение оценКи KaLIecTBa предоставления муниципальной услуги,
досудебное (внесулебное) обжа;lование решений и действий (бездействия)

Ддминистрации либо действия (бездействие) должностных лиц Администрации,

предоставJIяIоп{его муницилальную услугу, либо муниципаJIьного служащего,

Поряlдок осуществления административных процедур (действий) в

электронной форме

З.З. Формирование заявления.
Формирсlвание заявления осуществляется посредством заполнения электронrrой формы

заявления на ЕПГУ без необходимости лополнительной подаLIи заявления в какой-либо иtrой

(lорме.
Формаr.но-логическая проверка сформироваFIного заявления осуществляется после

заполнениrI заяви.гелем каждого из полей э;tектроннсlй формы заявлеIlия. При выявлеI-Iии

IIскорре]t,гIIо :]аrllолIIеIIIIого поJIя эJlекr,рон1.Iой формы заявления заявиl,ель увеломляется о

харак].сре l]ыявJIеItноti ошибки и порrIдIке ее устранениrI посрелством иrrформационtlого

сообщегtия непосредствеFIно в эJIектронной форме заявления.

при формировании заявления заявителIо обеспечивается:

а) возмотсность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанFIых R

подпунктах 2.8.1. 2.8,7. пункта 2.8 настоящего Административного регламента,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возмоilспоaru пеLIати на буматсном носителе копии электронной формы заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления зtла,Iений в любой

N,I9MSI]T Ilo желанию пользователя, в том LIисле при возникновении ошибок ввода и возврате

для IIовторного ввода значений в электронную форму заявления,

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений

заявителем с исIIоль:3оваI{ием сведений, размещенных в ЕСИд, и сведений, опубликованных

на ЕlIГУ, в час,ги, касающейсrI сведений, о,гсу,гствующих в ЕСИД;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения элеlстронной формы

заrtвJIеIIия без поr,ери ранее ввеленной иrrформации;



е) возможность доступа заявителя на Епгу к ранее поданным им заявлениям в течение

не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее З

месяцев.
сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для

предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию посредством ЕПГУ.
з.4. Ддминистрация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подаLIи

заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздFIичныЙ день, * в

следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципаJlьноЙ усJIуги, и

направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявлениЯ;
б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации

заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставЛеНИЯ

муниципальной услуги.
3.5. Элекtронное заявление становится доступным для доjIжностного лица

Администрации, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственнОе

должностное лицо), в государственной информачионной системе, используемоЙ
Администрацией для предоставления IчIуниципальной услуги (далее - ГИС).

Ответственное долх(ностное лицо :

проверяет наlrичие электронных заявлений,
2 раз в день;

рассматривает
(документы);

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного

регламента.
З.6. Заявителю в качестве результата lrредоставJIеIIия муниципальной услуги

обеспечивается возможность получения документа:
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной

электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, наrrравленного
заявителю в ли.lный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумаrкного документа, подтверждающего содержание электронного докуI\4ента,
который заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре,

З.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при

условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного
заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной
инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в элеttтронной форме заявителIо
направляется:

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приеN,Iа заявления
и документов, необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги, и нач€L,Iе процедуры
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времеFIи окончания
rrредоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в [риеме докумеIiтов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного

решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении
муниципальной услуги,

З.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляетСя I]

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руItоводиr,елей
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных
подразделений) с учетом качества предоставления ими муниципаJIьных усJIуг, а TaK)Ite

применения результатов указанной оценки как основания для принятия решеFIиЙ о .цосро'lнОм

поступившие заявления

поступивших с ЕПГУ> с периодом не реже

и приложенные образы документов



прекраII{ениИ исполненИя соотве'ГСТВУЮIЦИN,IИ руководителями своих должFIостнLIх

обязiнностей, утвержденныN{и постановЛеIlиеМ Правительства Российской Федерации от, 12

декабря 2012 года ]\9 1284 (об оценке гражданами эффективности деятельности

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их

структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюдтtетных

(lонлов (их региональЕIых отделениЙ) с учетом качествt} предоставлеFIIIя государственных

услуг, руководителей многофуrrкционflJIIlНЫх центров предоставления I,осударственных и

муниципальных услУг с yLIeToM качества организации предоставления государствеFIных и

муницигIальных уOлуг, а также о IIрименении результатов указанной оценки как основания

для 11риня.гия решений о досроrtном прекраtцении исполнения соо,I,ветствующими

руI(оводlителями своих должностных обязанrIостей>.

З.9. Заявителtо обеспеtIивается возмо)кнос,tь направJIения ltалобы на реlпония, действия

или бездейст]]ие Ддминистрации, должностного лица Администрации либо муниципалыIого

сJIужаUIсго в соо.l,ве1ствии со статьей 11.2 ФедераJIьного закона N9 210-ФЗ и в I-Iорялке,

ycTaIIoBJIeHHoM пос1ановJlелIием Правительст,ва Российской Фелерачии о,г 20 ноября 20l2 года

лъ t tqB ко федеральной государст]]енной информачионноЙ систеМе, обеСПеЧИВаlОrЦеЙ

1,1pollecc досуд"бrrЪ.о, (вrrесулебного) обжалования реtпений и действий (безлеliствия),

совершенНых прИ предостаtsЛении госуДарственных и муниципtUIьFIых услуг.

порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результа,ге
предоставления муниrципальной услуги документах

з.10. в случае выявлениrt опечаток и ошибоtс заявитель вправе обратI,tтьсЯ В

Дllмилтис.граrlиIо с заявлеIIием с приложением документов, указанных в подпуIIктах 2.8.1. -
2.8.7 . пуI{кта 2.8 нас.гояшего Ддминистративного регламента.

З.1 1 . осповаIIия откryза ts приеме заявJIеЕIия об исправлении опечаток и ошибок указаны

l] пуIIкте 2.1 З нас.rоящего Длминистрати]]ного регламента.
з.12. Исправление доl]уlIIенных опечаток и опrибоК в выданныХ в резуJIьта,ге

ilрс,I(()с,гttвJlеIlиrI N4униIlиIIzlльтlой ус.llуги лоl(ументах осуlIIесl,вляе,гся в следующем гIорядке:

з.12.i. Заяврtт.сJtь llри обнару>rссrlиtl оIIе.Iа,гок и оlпибок в документах, выдаI]ных в

резуль.гате пре/lос.гавJIения муниIIипальной услуги, обраtцае,гся лиLIно в Ддминистрацию с

,n"nnarrr"r, о необходимости исправления опечаток и оrпибок, в котором содер)Itится указание

на их описание.
з.12.2, ЛдминистраIIия при получении заявлеFIия, указанного в подпункте З.12.1

пунк.га з. 12 настояlцего подраздеJIа, рассматривает необходимос,Iь внесения соответс,Iвующих

измеллений в документы, являюшиеся результаIом предоставления муниципа,пьной услуги,

з.12.З. Ддминистрация обеспечивает ус1ранение опечаток и ошибок в документах,

являющихся резуJIьтатом предоставJIения муниципаJIьной ус;rуги.
З.|2.4. Срок устранеЕIия опечаток и оrпибок не должен превышаТь З (трех) рабочих днеЙ

с да.гы регис.грztции заявления, указаItного в подпункте 3.12.1 пункта 3.12 нас,гояlцего

по/lраздела.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

[Iорядок осупIсствJIения текуIцего контроля за соблюдением

и Il споJI неIlием о,гве,I-с,гвеIIIIыми доJIжностIIыми Jlицами полоrкений

регламсII,га и иIlых нOрматиt}ных tlравоl]ых актов,

устанавлиuоrоrц"* требования к предоставлению муниципальной услуги, а

также принятием ими решений

4.|. Текущий контроJIь за соблюдением и исполнением настоящего

Адп,tинистративного регламеI-Iта, иных нормативных правовых актов, устаLIавливаIощих

требования к ltредостаtsлению му]rиципальной услуги, осуществляе,гся на IIос],оянной оонове

долх(ностFIыми лицами Ддминистрации, упоJIномоченными на осуществлеFIие контроJIя за

предоставJIеFIием муIrиципальной услуги.



fiля текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и

письменная информация специалистов и должностных лиц Ддминистрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан,

содерх(ащие жалобы на решения, действия (бездействие) дол}кFIостныХ ЛИЦ.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внепланОВЫХ
проверок полноты и качества предоставления муниципальнОЙ УСЛУГИ, В ТОМ

числе порядок и формы контроля за полнотой
и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2, Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальноЙ УсJIУГи
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок,

4.З. Плановые проверки осуществляются на основании годовьiх планов работы
Ддминистрации, утверждаемых руководителем Администрации. При плановой проверке
tIолноты и качества предоставJIения муниципальной услуги контролю по/lJIежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение поло}кений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность tIринятого решения об отказе в предоставлеНИИ

муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являю,гся:
получение от государственных органов, органов местного самоуправлеFIия

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов
Российской Федерации, нормативных правовых актов и нормативных правовых актов
Администрации;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в тоN4 числе
на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действlля
(бездействие)о принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений полоlкений
настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской
Федерации и нормативных правовых актов Администрации осуществJlяется привлечение
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерашии,

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность
принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
закрепляется в их дол}кностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за

rrредоставлением муниципальной услуги путем поJучения инtilормаr]ии о холе
предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных
процедур (лействий).

Граждане, их объединения и организации таюке имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества

предоставления муниципальной услуги ;

вносить предложения о мерах по
Административного регламента.

устранениIо нарушений настоrIщего



4.6. /{олirсНосТнI)Iе лица АдмИFIистрациИ принимаЮт меры к прекращению допущенных
нарушений, устраняют приLIины и условия, способствующие совершению нарушений.

информачия о результатах рассмотрения замечаний и пре/{ложений граждан) их

об.ьединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и

предJlо)кения.

5. /]осупебный (вltесудебный) tIорядок обжалования решений и действий
(бездействияl) оргаrlа, предоставляIощего муниципальную УсЛУГУ, а ТаItЖе ИХ

должностных лиц, муниципальных служаш_(их

5.1. Заявитель имеет право на облtатtование решения и (или) действllй (бездействия)

Ддминистрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих,

многофункциоIIального центра, а также работника многофункциональFIого цеrIтра IIри

преllоставлении муниципальной услуги в лосудебном (внесулебном) порядке (далее -
жалоба).

ОргаIrы местного самоуправления, организации и уполномоченные IIа

рilссмотрение жалобы JIица, которым может быть напрilвлена жалоба заявителя в

досудебном (вllесудебном) IIоряltке

5.2. l] досудебном (внесулебном) порядке заявитель (представите:ть) вправе обратиться

с жалобой в I]исьменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
в ДдминистрациIо Главе муниципального образования <Муниципальный округ

Воткинский райолr Улrурr.,,ой Республики) - на решение и (или) действия (бездействие)

дол}кFIостного лица, руковолитеJIя структурного подразделения Ддминистрации, на решеIIие

и действия (бездействие) Администрации;
к руковолителю многофункtlионалыtого центра г. Воткинска АУ (МФЦ УР> * на

решения и действия (безлействие) работника много функционального центра;

к учрелителю многофункционального центра Министерства цифрового развития

Улмур,гсrюй Ресгrублики - Ila решение и действия (бездеliствие) многофуlIttциоIIальFIого

центра г. Вотttинска АУ (МФЦ УР>, а также его руководителя,
Главой муниципального образования, руководителем многофункционаJIьного центра,

в Министерсlве цифрового разI]ития Удмуртской Республики опредеЛяются уполномоrIенtIi,Iе

на рассмотрение хtалоб доJIжностные лица.

СIIособы лlнt|lормироваllия заrIви,I,елей о гlорядке подitLIи и рассмотрения жалобы,

в том tIисле с использованием Едипого портала государственIIых и муtIиципаль[Iых

усJIуг (фуlllсций)

5.з. Информачия о порядке подачи и рассмотрения хсалобы размещается на

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте

муниципального образования, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефогrу и

(или) FIa личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу,

указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирук)щих порядок досудебного

(вlrесулЪбного) обжа;IоваIIия действий (бездействия) и (или) решений, принятых
(осущес.l.вленных) в ходе предоставления муниципальноЙ услугИ

5,4. Порялоtс досудебного (внесулебного) обхсалования решений и дейст:вий

(безzlействия) Уполномоченно1о органа, предоставляIошего муниципальную услугу, а так11tе

его доJIжFIос,гtIых лиц регуJIируетс'I:
Фелеральным законом (об организации предоставления государстве[Iных и

муниципальных услуг);



постановлением Ддминистрации муниципального образования кмуниципальный
округ Воткинский район Удмуртской Республики) от 17 января 2022года лъ бЗ <О Порялrсе

досудебнОго (внесуЛебного) обжаловаНия решенИй и действий (безлействия) Администрации

муниципаЛьногО образованиЯ кМунициПальный округ Воткинский район Улмуртской

республики>, а такя(е муниципальных служащих и структурных подразделений

Администрации),
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 rодаNg 1 198

(о федеральной государственной информационной системе, обеспечиваюшей процесс

досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных
при предоставлении государственных и муниципальных услуг).

6. Особенности выполнения административных процедур (лействий) в

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных
услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункuиональнЫМИ

центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальноЙ УслУгИ В

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципаJIьной услуги) а также консультирование заявителей о порядке предоСтаI]ленИя

муниципальной услуги в многофункциональном центре;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажнОм

носителе, tIодтверждающих содержание электронных документов, направленНЫХ R

многофункциональный центр по результатам предоставления NлуниципаJIьноЙ услуги а'Гаl(Же

выдача документов, вклюLIая составление на бумажном носителе и завереIIие выписок из

информачионных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;
иные процедуры и действия, предусмотренные Фелеральным законом jф 210-ФЗ,
В соответствии с частью 1,1 статьи 16 Федерального закона ЛЪ 210-ФЗ для реализации

своих функций многофункционаJIьные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование заявителей

6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуtцествляется
следующими способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем разN4еtцения
информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных
центров;

б) при обращении заявителя в многофункционаJlьный центр лично, по теле(lону,
посредством поLIтовых отправлений, либо по электронной почте.

Пр" личном обращении работник многофункционального центра подробгIо

информирует заявителей по интересуюIцим их вопросам в веrltливой корректной форпlе с

использованием официально-делового стиля речи, Рекомендуемое время предоставлеFIИя

консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе инфоршrированИЯ ДЛЯ

rrолучения информации о муниципаJIьных услугах не может превышаIь 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименоваНИИ

организации, фамилии, имени, отчестве и долх(ности работника многофункционального
центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при

обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осушествляеТ не

более 10 минут;
в случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время,

работник многофункционаJIьного центра, осуществляюrциЙ индивидуальное устное
консультирование по телефону, мох(ет предлоя(ить заявителю:



изложить обраrцение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в

соответствии со способом, указанным в обращении);

LIазFIаtIить другое время для консультаций.
При консультировании lrо письменным обращениям заявителей отвеТ направляется В

письменном виде в срок не позднее З0 календарных дней с момента регистрации обращени.lt в

форме электронНого докуМента пО адресУ электронноЙ по,Iты, указанному в обращении,

поступившем в многофуFIкциональный центр в форме электронного докумеIlта, и в

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обраrцении, поступившем в

п,tного(lул-tкциональный I1eHTp в письменtrой форме.

B1,121a.la заrIвителIо рсзульта,I,а предосТавлениrI муниtципальной услуги

6.з. 11ри наличии ts заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о

выдаче РеЗУЛl,ТаТов оказания услуги tIерез многофункционаJIьный центр, Алминис,l,рация

передает докумен,гы в млIогофункциональный центр для посJIедующей выдачи заяtsителю

(предс1авИтелю) способом, согласI{О заключенныМ соглашениям о взаимодействии

заклIоченным мех(ду Ддминистрацией и многофункциональным центром в порядке,

утверrttденном ПостановлеI{ием ЛЪ 797.
порядок И сроки передачи Ддминистрацией таких документов в

многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заклюLIеLIным

иN,IИ в порядке, установленном ГIостановлением Nb 797.

6.4. [Iрием заявителей для выдачи документов, ,IвляIощихся результатом
N,IУНиЦиПальной услуги, в порядке очередности при получении номерного Ta]IoHa из терминаJIа

электронной очереди, соответствующего цели обрап{ения, либо по предварите"ттьной записи.

Работrtик мl.tогофункциоFIального lIeHTpa осуществляет следующие действия:

устаIlавJIивает лиLII{остL заявителя на основании локумента, удостоверяющего
JiиtIносl,ь в соо1,I]е,l,с,гвии с законодательстI]ом Российсtсой Федерации;

проверяет полномочия представителя заявитеJтя (в случае обращения представителrI

заявителя);
определяет статус исполнения заявлеItия заявитеJIя в ГИС;

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра

электрон}Iого документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием ПеLIаги

многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами

Российской Федерации случаях - печати с изображением Государственного герба Российской

Федерации);
заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием

печати м1-1оl.офункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами

Российсtсой Федерашии слуLIаях - печати с изобратсением Государственного герба Российской

Федсрации);
выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подIIиси за

катсдый выдалrный /{окумент;
запрашивает согласие заявителя FIa участие в смс-опросе дJIя оценки качества

прелоставленных услуг многофунrсllиональ}Iым центром,



Прилоlкение JYч l

Главе муниципального образования
<<Муниципальный округ Воткинский район

Удмуртской Республики>>

ЗАЯВЛЕНИЕ
о признАнии сЕмьи мАлоимуlцЕЙ

20 г. N9

Фамилия, имя, отчество

Адрес

,Щомашний телефон

Рабочий телефон

Сведения о составе семьи и доходах каждого члена семьи:

fiополнительный доход членов семьи

Nq

п/п
Ф.и.о. Число, месяц,

год рождения

Номер, серия
документа,

удостоверяющего
личность

Родственные
отношения

Тип
дохода

Размер
дохода за 1 2

jчlесrlцев

(руб.)

ОБЩИЙ ДОХОД СЕМЬИ



J\ъ

пlп
Вид имущества

собственник
имущества

Срок
пользования

основание
пользования

Стоимость

Сведения о владении членами семьи налогооблагаемым имyществом:

ОБЩАЯ СТОИМОСТЬ НАЛОГООБЛАГАЕМОГО ИМУЩЕСТВА

Указанные в данном заявJIении сведения соответствуют действительности. Предупреltден об

ответственности за представление лоlttной информации и недостоверных (поддельных)

документов в соответствии с действующим законодательством и том, что представление

ло}I(ных сведений является осIlоваI{ием для отказа в принятии Н? ytlg1 в качестве малоимуrцего,

Разрешаю проверить предоставленную информаlдию путем обследования жилищных условий и

через третьих лиц, полуLIать сведения в налоI,овых органах, FIа предприятиях, в учреждениях,

организациях. Обязуюсь при увеличении дохода семьи, изменении состава семьи

информировать l IЭО Администрации

ГIодписи совершеннолетних членов семьи:

Подпись представителя семьи
())20

Заявление принял:
(()

г.

20 г.

сведения о полyчении госyдарственной социальной помощи. жилиЩНЫХ СvбСИДИЙ ИЛИ

лDчгих социальных пособий:



Приложение Jф 2

Главе Администрации муниципального образования
<<Муниципальный округ Воткинский район

Удмуртской Республики>>

от гражданина(ки)

Ф,И.О, заявителя (члеttа сспtы,l)

паспорт
серия lj lIo]\lep пасllорта зчlяв1l1,еля (члеrlа сслlы,l)

(t<eпt t.t ltогда выдаtt)

проживающего(ей) по адресу

(алрсс по lta1IlIы]\l о pcI,1lcll)aluII,1)

соглАсиЕ
на обработку персональных данных

(фаьrилия, l,tпtя, o,t*lecTBo)

ouюIo.nu"". в Администрацию муниципального образования <Муниципальный окрУГ
Воткинский район Удмуртской Республики) в соответствии со статьей 9 Федерального закона
от 27.07.200б N9 152-ФЗ <О персонаJIьных данных) на автоматизированную, а также без
использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно }Ia

совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона (О
персональных данных), со сведениями, предоставленными мной в Администрацию
муниципального образования (Воткинский район) для получения муниципальной услуги.
Настояrцее согласие дается бессрочно.
Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме.

(подпись) (фамилия и инициалы)

<_>> 20_ г.

я,



Главе Щминистрации муниципального образования
<<Муниципальный округ Воткинский район

Удмуртской Республики>>

от гражданина(ки)

<D,И,о, заявлtтс;tя

паспорт
сория 1,I IloNlcp пilспор,I,al заrIR1,1тезtя (,tлсна ceп,tbt,t)

(кем и ltог,да выдtrIt)

проживающего(ей) по адресу

(алрес по даtllIы]\l о регисlрitltиtl)

СОГJIАСИЕ
ро/lитеJIя (законного представитеJIя)

на обрабо,гку персонаJIьных llaнHbж несовершенЕIоJtе,l,него

я,

являясь родителем/законным

((lап,Iилия, имя, о,г,Iество)

представителем несовершенFIолетнего

(Ф.И.О,, год роя{.цения I IесовсршoIlrIолстttего)

даю согJIасие ts Ддминистрацию муниципаJIьного образования кМуниципальный округ

ВоткиrIский район Улмур,гской Республики) В соответстВии со статьей 9 Федерального закона

от 2].о].2006 N9 152-Фэ (О персональных /Iанных) на автоматизированную, а также без

использоВания среДств автоМатизации обработкУ моиХ персоналЬных данных, а именtIо IJa

совершение деЙствиЙ' предусмоТренныХ пунктоМ 3 статьи З Федерального закона (о
ПePCOIlaJlbIII)]x данFIых), 0о сведениями, предос1авленными мной в Ддминистрацию

N4уl{иципаJIыIоI-о образоваrIия <Воткинский район) для полуLIения муниципальной услуги.

Ilастоящее согJIасие даеl,ся бессрочно.
FIастоящее согласие Mo)IteT быть отозвано мноЙ в lIисьменноЙ форме,

(полпись) ((lамиrrия и иItициitлы)

20 г.(-)



Блок - схЕмА послЕдовАтЕлъности двйствий

Прилоrкение ЛЬ 3

Решение об отказе в признании

п,2.6.

мало

Обращение заявителей,
п п ) Я 1-) R'7

П poBeplta локументов, регrtсl,рt|цtlя
заявленllя, выдача распlлскl,t, п.3.1.

НалttчI,1е всех докуýlентов,
отсутствие исправлений и

повреждений, правильность
заполнения заявления,
соответствие копий и

Рассмотрение заявления, установление
оснований для признания малоимущими в

целях постановки на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам социального
найпла, п. З.l.

Оформленlле ll выдача уведомленrlя об
отказе в прt,lзнанlллl малоrlмущtiмI,| t{

результата rlсчIлсления размера доходов 1,1

СТОИМОСТIЛ.

Принятие и офорплление решения о признании
малоимущими или об отказе в признании

малоимущлIми, п,2,6.

Оформление и выдача уведомления о

признании маJIоимущими и результата
исчисления размера доходов и стоимости

имущества, п. 2.6.

,Щополнительные условия для заявителя после
предоставления услуги

l. Лицо, признанlIое i\lаJlоlli\1)/щи]\t. обязано
Не IIоЗДнее оДноГо i\,lесяЦа1 сО ДIIя иЗiчlенеНИя сВосго и

членов его сеN,Iьи положения, влек)/щего лишение
его стат)/са NIалоимуrrtего грая(данина. сообtt,lить об
э,l,оj\,l в уполгlоNlоченгtый орган ]!lестIlого
саNlо)/прilвлеtI I.1я.

2. l11lи о,I,суl,с,l,виll llз]\lеllL,Illlй в дохо/(atх I.1

иillуll[ественноN,I lIоJIожсIIии лица. IIризIIаlIllог()
]!lzulоиillушlи]!1. иJI14 tl-пеI|оt] сго сеillьи с}кеголIIо) tlе

пOзднес l пtая, в уIIоjlIlоi\,1оttенtIый орган ilIестIlого
саillоуправления гражданиноl\1 подае,гся заявлеlIие о

подl,вержден и и иill еющегося c,l,aT)/cil i\Iалоиillущего
гражда1,1ина.



Прилоlкение Jф 4

Расписка о принятии документов

!ана гр.
пэо

в том, что главный специалист - эксперт
tIриняла на рассмотрение заявление

о признании Вашrей семьи малоимуtцей, с прилохtением на 

-- 

листах.

Подпись заявителя Щата готовности документов

подпись

aa ,' 20 г.



Прилоrкение Nq 5

((l. и. о. заявителя)

проживающего по адресу:

Результаты
исчисления размера доходов и стоимости имущества

гражданина-заявителя и членов его семьи

на основании заявления от ( ) 20 г. NЬ

( ф, и, о,)

Произведено исчисление размера доходов и стоимости имущества, принадлежащего на праве

собственности гражданину - заявителю и членам его семьи, указанных в заявлении.

В результате исчисления установлено:
Среднемесячный среднедушевой доход за расчетный период составляет:

рублей;

Стоимость налогооблагаемого имущества, приходящегося на ка}кдого из членов семьи

гражданина - заявителя, составляет рублей.



Прилохtение Ns 6

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

<МУНИЦИПАЛЪНЫЙ ОКРУГ ВОТКИНСКИЙ РАЙОН
УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ)

(УДМУРТ ЭЛЪКУНЫСЬ
ВОТКА ЁРОС МУНИЦИПАЛ ОКРУГ)

МУНИЦИПАЛ КЫШЫТЭТЛЭН
АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

(_))

О признании

п,tалоимущей

202_года лъ

в

(Ф.И.О. заявителя)

г. Воткинск

соответствии

(пере,r исл ить нормативFIо-правовые акт,ы)

(Ф.И.О. змвитеJIя, дата подачи заявления)

ддминистрация муниципального образования <<муниципальный

Воткинский район Удмуртской Республики)) постдноВЛЯЕТ:

на основании заявления

1. Признать
адресу:

(Ф, И.О. заявителя, да,га рождения)

регистрачии)
малоимуtцей, в це:rях применения ЖIt РФ. в составе семьи:

, зарегистрированную по

(место

округ

1.

2.

J.
(Ф.И.О., лата рожленIlя, степень ролства)

I-лава м униtIипапьного образования

(Ф.и.о.)

подпись

со



Прилохtение ЛЪ 7

(ф, и. о. заяви,геля)

проживающего по адресу:

УВЕДОМЛЕНИЕ
о признании (отказе в признании) гражданина * заемщика

и членов его семьи малоимущими

На основании Закона Удмуртской Республики о,r 27 сентября 2005 г. ЛЪ 57-РЗ (О
порядке признания граждан малоимущими в целях применения Жилищного кодекса
Российской Федерации> Постановлением Администрации МО <ВоткинскиЙ раЙон>

Вы и члены Вашей семьи признаны/не признаны
малоимущими.

влекущего лllшения llx статуса NtалоIлl\{ущего грап(данI,1на, сообщltr,ь об этоlt в ПЭО Адпrиниотрачии МО KBoTKrlHcKltй ;rlйоttл.
11ри о,гсlп,ствлtи изьtененttii в доходах и ll]!1yщecтBeнHoi\l поло)l(ен}Iи граждане, признанныс ]\talлo}l]\tytltliNlll, обязаны е)I(сголI]о, Ile

поздIlее 1 лtая, представtlть заявлеIlие, подтвер)I(даIоulее l.tпlеtопlltt'iся стат,чс 11алоиIIущего,

Заместитель главы Администрации
муниципального образовани я

<Муниципальный округ Воткинский
район Удмуртской Республики) по
экономике

отj\ъ




