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АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ ВОТКИНСКИЙ РАЙОН 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ»

«Удмурт Элькунысь ВоткА ЁРОС 

муниципал округ» 

МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АдминистрациЕЗ

УПРАВЛЕНИЕ ФИНАНСОВ

КОНЬДОН УЖПУМЪЁСЪЯ КИВАЛТОННИ

П Р И К А З

16 декабря 2021 года                                                                                                                             № 4-4
г. Воткинск

Об утверждении Порядка  составления и ведения 
кассового плана  исполнения бюджета муниципального 
образования «Муниципальный округ Воткинский район 
Удмуртской Республики»
В соответствии со статьями 215.1, 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, ст.18 Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики», утвержденного Решением Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» от 16 ноября 2021 года №82 «Об утверждении Положения «О бюджетном процессе в муниципальном  образовании «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики»», в целях обеспечения процедуры исполнения бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики»

П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения кассового плана  исполнения бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики».

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителя начальника Управления финансов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» Вольхину Т.П.. 

Зам. главы Администрации – начальник 

Управления финансов муниципального образования

«Муниципальный округ Воткинский район

Удмуртской Республики»
                                                                                   О.Н. Русинова








       Приложение к Приказу

Управления финансов 
Администрации МО «Муниципальный 
округ Воткинский район 
Удмуртской Республики»

от 16.12.2021 г. № 4-4 
ПОРЯДОК

составления и ведения кассового плана исполнения бюджета 

муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики»
Раздел 1. Общие положения

1. Настоящий Порядок определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» (далее – кассовый план), регламентирует состав и сроки предоставления главными администраторами бюджетных средств сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана. 

2. Кассовый план утверждается начальником Управления финансов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» и включает в себя:

кассовый план на текущий финансовый год в соответствии с принятым решением о бюджете муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» на текущий финансовый год по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

кассовый план на планируемый месяц текущего финансового года по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

В прогноз кассовых поступлений по доходам на планируемый месяц не включаются безвозмездные поступления, за исключением дотаций.

При формировании прогноза кассовых выплат по расходам на планируемый месяц не учитываются расходы, производимые за счет целевых безвозмездных поступлений, безвозмездные поступления, за исключением дотаций.
3. Составление и ведение кассового плана осуществляется Управлением финансов  Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» на основании:

прогноза кассовых поступлений по доходам бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» и по источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» в соответствии с решением Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» о бюджете муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» на текущий финансовый год; 
прогноза кассовых выплат из бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики», определяемых на основании сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» на текущий финансовый год, утвержденной начальником Управления финансов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» или лицом его замещающим;

информации об операциях по управлению остатками средств на едином счете бюджета.

Раздел 2. Порядок составления и ведения кассового плана исполнения 
бюджета муниципального образования «Муниципальный округ 

Воткинский район Удмуртской Республики»

4. Показатели кассового плана по доходам и источникам внутреннего финансирования дефицита бюджета формируются в соответствии с утвержденным решением Совета депутатов муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» о бюджете муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» на текущий финансовый год.
5. Показатели предоставляются главными администраторами доходов бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» и главными администраторами источников внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» с поквартальной разбивкой в разрезе кодов классификации доходов и источников внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» в Управление финансов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку на бумажном носителе в течение 20 дней после принятия решения о бюджете муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» на текущий финансовый год.  
6. На основании представленных главными администраторами доходов и главными администраторами источников внутреннего финансирования дефицита бюджета планов поступлений доходов и источников внутреннего финансирования дефицита бюджета и показателей сводной бюджетной росписи бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» Управление финансов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» составляет и на бумажном носителе утверждает проект кассового плана на текущий финансовый год. 
7. Годовой кассовый план подлежит приведению в соответствии с решением о внесении изменений в решение о бюджете муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» на текущий финансовый год в течение 20 дней со дня внесения изменений.

8. Кассовый план на планируемый месяц формируется на основании утвержденного прогноза кассовых поступлений по доходам на планируемый месяц, прогноза кассовых выплат на планируемый месяц, информации об операциях по управлению остатками средств на едином счете бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики». 
9. Главные распорядители средств бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» ежемесячно за          5 дней до начала планируемого периода представляют в Управление финансов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» заявку на объемы финансирования по расходам, производимым за счет бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.  
В случае, если заявки на финансирование, представленные главными распорядителями средств бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики», не обеспечиваются прогнозными кассовыми поступлениями, объемы финансирования могут быть уменьшены, исходя из целесообразности осуществления расходов и (или) освоения утвержденных бюджетных ассигнований. Также заявки на финансирование расходов бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» на планируемый месяц могут корректироваться на сумму остатков средств на лицевых счетах главных распорядителей средств бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики». 
На основании заявок на финансирование, представленных главными распорядителями средств бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики», Управление финансов Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» формирует распоряжения на зачисление средств с текущего счета на лицевые счета главных распорядителей средств бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.

Раздел 3. Доведение предельных объемов финансирования

10. Предельные объемы финансирования расходов бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» доводятся до главных распорядителей средств бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» не позднее третьего рабочего дня месяца, на который формируется кассовый план на текущий месяц в программном комплексе Министерства финансов Удмуртской Республики в форме электронного документооборота согласно приложению 6. 
11. Предельные объемы финансирования по расходам, осуществляемым за счет межбюджетных трансфертов, представляемых из бюджетов других уровней (за исключением дотаций) доводятся до главных распорядителей средств бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» по мере поступления средств в бюджет муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики». 
12. Главные распорядители средств бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики», на основании доведенных  предельных объемов финансирования на месяц, представляют в Управление финансов муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» распределение предельных объемов финансирования расходов в разрезе подведомственных получателей и кодов бюджетной классификации на бумажных носителях по форме согласно приложению 7 к настоящему Порядку.  
13. Управление финансов муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» по мере поступления от главных распорядителей средств бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» распределения предельных объемов финансирования расходов, производимых за счет средств федерального бюджета в разрезе кодов бюджетной классификации формирует расходное расписание по форме 0531722.  
14. Главные распорядители средств бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики» имеют право вносить изменения в пределах выделенных предельных объемов финансирования расходов в разрезе источников поступления средств. Изменения представляются в Управление финансов муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики».
Приложение 1

К Порядку составления и ведения 
кассового плана исполнения бюджета

муниципального образования 
«Муниципальный округ Воткинский район               

Удмуртской Республики»

УТВЕРЖДАЮ:

Зам. главы Администрации – начальник 

Управления финансов муниципального 

образования «Муниципальный округ 

Воткинский район Удмуртской 
Республики»                                                                         

_____________________________________

«_____»___________________20_____ года  

Кассовый план исполнения бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район

Удмуртской Республики» на 20____ год
 (тыс.руб.)

	Наименование показателей
	КБК
	Всего 

на год
	Январь
	Февраль
	Март


	Апрель


	Май


	Июнь


	Июль


	Август


	Сентябрь
	Октябрь
	Ноябрь


	Декабрь



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	Кассовые поступления, всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кассовые выплаты, всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета, всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заместитель начальника Управления  финансов 

Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Воткинский район               

Удмуртской Республики»                                   ____________________________       ________________________

                                                                                                 (подпись, дата)                           (расшифровка подписи)          
Приложение 2

к Порядку составления и ведения 

кассового плана исполнения бюджета

муниципального образования 

«Муниципальный округ Воткинский 
район Удмуртской Республики»
Кассовый план на планируемый месяц текущего финансового года

(тыс.руб.)

	Наименование показателей
	КБК
	Остаток на начало месяца
	Текущий месяц
	Всего

	1
	2
	3
	4
	5

	Кассовые поступления, всего
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Кассовые выплаты, всего
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета, всего
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Заместитель начальника Управления  финансов 

Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Воткинский район               

Удмуртской Республики»                                   ____________________________       ________________________

                                                                                                 (подпись, дата)                           (расшифровка подписи)          

Приложение 3

к Порядку составления и ведения 

кассового плана исполнения бюджета

муниципального образования 

«Муниципальный округ Воткинский 

район Удмуртской Республики»
План поступления доходов и источников внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципального образования

«Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики»
на 20____ год

___________________________________________________________________

(наименование главного администратора доходов и источников внутреннего финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики»)
	КБК
	Наименование доходов и источников внутреннего финансирования 

дефицита бюджета
	Сумма, тыс.руб.

	
	
	Всего 

на год
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Всего:
	
	
	
	
	


Главный администратор доходов и 

источников внутреннего финансирования 

дефицита бюджета муниципального образования 

«Муниципальный округ Воткинский район               

Удмуртской Республики»                                   ____________________________       ________________________

                                                                                                 (подпись, дата)                           (расшифровка подписи)          

Приложение 4

к Порядку составления и ведения 

кассового плана исполнения бюджета

муниципального образования 

«Муниципальный округ Воткинский 

район Удмуртской Республики»
Заявка на объемы финансирования по расходам, производимым за счет муниципального бюджета муниципального образования «Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики»
на ____________ 20____ года
                                                                                      (месяц)

___________________________________________________________________

наименование главного распорядителя бюджетных средств (ГРБС)
	Получатель 

бюджетных средств
	Номер лицевого счета ПБС
	Код классификации расходов бюджета
	Сумма 

(руб.)

	
	
	Раздел, подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	КОСГУ, доп.класс.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	
	
	


Главный администратор доходов и 

источников внутреннего финансирования 

дефицита бюджета муниципального образования 

«Муниципальный округ Воткинский район               

Удмуртской Республики»                                   ____________________________       ________________________

                                                                                                 (подпись, дата)                           (расшифровка подписи)          

Приложение 5

к Порядку составления и ведения 

кассового плана исполнения бюджета

муниципального образования 

«Муниципальный округ Воткинский 

район Удмуртской Республики»
РАСПОРЯЖЕНИЕ №______

на ____________ 20____ года

                                                                                         (месяц)

на зачисление средств с текущего счета №______________________

	Получатель 

бюджетных средств
	Номер лицевого счета ПБС
	Код классификации расходов бюджета
	Сумма 

(руб.)
	Сформиро-ванные документы

	
	
	Прямой получатель
	Раздел, подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	КОСГУ, доп.класс.
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	
	
	
	
	


Заместитель главы Администрации – 
начальник Управления  финансов 

Администрации муниципального 

образования «Муниципальный 

округ Воткинский район               

Удмуртской Республики»                                  _______________________         ________________________
                                                                                        (подпись, дата)                       (расшифровка подписи)     

Исполнитель                                                        _______________________         ________________________
                                                                                  (подпись, дата)                      (расшифровка подписи)
Приложение 6
к Порядку составления и ведения 

кассового плана исполнения бюджета

муниципального образования 

«Муниципальный округ Воткинский 

район Удмуртской Республики»
УВЕДОМЛЕНИЕ №______ от «_____»__________20___года
О ПРЕДЕЛЬНЫХ ОБЪЕМАХ ФИНАНСИРОВАНИЯ РАСХОДОВ

на ________________20___ г.
                                                                                             (месяц)
	Код классификации расходов бюджета
	Сумма 

(руб.)

	Ведомство
	Раздел, подраздел
	Целевая 
статья
	Вид 
расходов
	КОСГУ, доп.класс.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	
	


Заместитель главы Администрации – 

начальник Управления  финансов 

Администрации муниципального 

образования «Муниципальный 

округ Воткинский район               

Удмуртской Республики»                                  _______________________         ________________________

                                                                                        (подпись, дата)                       (расшифровка подписи)     

Исполнитель                                                        _______________________         ________________________
                                                                                  (подпись, дата)                      (расшифровка подписи)

Приложение 7

к Порядку составления и ведения 

кассового плана исполнения бюджета

муниципального образования 

«Муниципальный округ Воткинский 

район Удмуртской Республики»
РАСПРЕДЕЛЕНИЕ
ПРЕДЕЛЬНЫХ ОБЪЕМОВ ФИНАНСИРОВАНИЯ

на ________________20___ г.

                                                                                             (месяц)

___________________________________________________________________

наименование главного распорядителя бюджетных средств (ГРБС)

	Получатель 

бюджетных средств
	Номер лицевого счета ПБС
	Код классификации расходов бюджета
	Сумма 

(руб.)

	
	
	Раздел, подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	КОСГУ, доп.класс.
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	
	
	


Главный администратор доходов и 

источников внутреннего финансирования 

дефицита бюджета муниципального образования 

«Муниципальный округ Воткинский район               

Удмуртской Республики»                                   ____________________________       ________________________

                                                                                                 (подпись, дата)                           (расшифровка подписи)          

