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Приложение № 1
к Постановлению
Главы администрации

Муниципального образования 

«Воткинский район»

Удмуртской Республики

от 03 апреля 2006 г. N 401
Структура Управления по правовым вопросам администрации муниципального образования «Воткинский район»
	Начальник Управления 

По правовым вопросам


	Начальник юридического отдела




	Юридический

Отдел

3 человека
	
	Сектор по делам несовершеннолетних

И защите их прав

2 человека


Приложение № 2

к Постановлению
Главы администрации

Муниципального образования 

«Воткинский район»

Удмуртской Республики

от  03 апреля 2006 г. N 401
ПОЛОЖЕНИЕ

 УПРАВЛЕНИЯ ПО ПРАВОВЫМ ВОПРОСАМ  

 АДМИНИСТРАЦИИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВОТКИНСКИЙ РАЙОН»  

I. Общие положения

1. Управление по правовым вопросам  Администрации муниципального образования «Воткинский район» (далее - Управление) является структурным подразделением Администрации муниципального образования «Воткинский район»  (далее - Администрации), обеспечивающим деятельность Администрации  МО «Воткинский район», Главы администрации МО «Воткинский район» в области правового регулирования.

2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, Конституцией Удмуртской Республики, законами Удмуртской Республики, указами и распоряжениями Президента Удмуртской Республики, постановлениями и распоряжениями Правительства Удмуртской Республики, распоряжениями и постановлениями Главы администрации МО «Воткинский район», Уставом муниципального образования «Воткинский район», а также настоящим Положением Управления по правовым вопросам Администрации МО «Воткинский район» (далее - Положением об Управлении).

3. Положение Управления по правовым вопросам утверждается Главой администрации МО «Воткинский район».

4. В структуру Управления входят:

начальник Управления - 1 штатная единица;

юридического отдела  Управления  - 4 штатные единицы, в том числе:
начальник юридического отдела – 1 штатная единица;
главный специалист юридического отдела  – 1 штатные единицы,
главный специалист по учету и распределения жилой площади МО «Воткинский район» - 1 единица;
ведущий специалист юридического отдела  – 1 штатная единица,

сектор по делам несовершеннолетних и защите их прав  - 2 штатные единицы, в том числе

начальник сектора по делам несовершеннолетних и защите их прав  - 1 штатная единица

специалист 1 категории  сектора по делам несовершеннолетних и защите их прав  - 1 штатная единица;

II. Основные задачи Управления

5. Основными задачами Управления являются:

- правовое обеспечение деятельности Главы администрации МО «Воткинский район» ;

- аналитическое обеспечение деятельности аппарата Администрации, связанной с правовыми вопросами;

- правовое обеспечение деятельности Администрации и ее структурных подразделений.

- организация работы по защите прав и законных интересов несовершеннолетних, выявление причин, способствующих безнадзорности, беспризорности несовершеннолетних

- организация работы по координации деятельности  школьных и дошкольных учреждений  по выявлению и устранению причин  безнадзорности, беспризорности несовершеннолетних

III. Основные функции Управления

6. Основными функциями Управления являются:

- подготовка и согласование проектов Распоряжения, Постановлений Главы администрации МО «Воткинский район» 

-  подготовка заключений по представленным Главе администрации МО «Воткинский район» проектам постановлений и распоряжений Главы администрации МО «Воткинский район» об их соответствии Конституции Российской Федерации, федеральным законам, указам и распоряжениям Президента Российской Федерации, постановлениям Правительства Российской Федерации, Конституции Удмуртской Республики, законам Удмуртской Республики, системе законодательства Российской Федерации и законодательства Удмуртской Республики, правилам юридической техники;

- экспертиза и подготовка заключений по проектам договоров и соглашений, заключаемых от имени Администрации МО «Воткинский район» и структурных подразделений Администрации об их соответствии Конституции Российской Федерации, федеральным законам, указам и распоряжениям Президента Российской Федерации, постановлениям Правительства Российской Федерации, Конституции Удмуртской Республики, законам Удмуртской Республики;

-  подготовка информации по запросам федеральных органов государственной власти и органов государственной власти Удмуртской Республики, связанных с правовой деятельностью Администрации 

- справочно-информационное обслуживание структурных подразделений Администрации по вопросам законодательства Российской Федерации и законодательства Удмуртской Республики;

- правовая экспертиза проектов договоров, заключаемых Администрацией и структурными подразделениями;

- обеспечение представления интересов Администрации и структурных подразделений в федеральных судах и судах Удмуртской Республики.

-  правовое обеспечение деятельности комиссий, созданных при Администрации;

- методическое обеспечение и координация деятельности органов исполнительной власти поселений, структурных подразделений Администрации при подготовке ими проектов распоряжений и постановлений Главы администрации;

- осуществление мер по защите прав и законных интересов несовершеннолетних

- организацию подготовки документов в судебные учреждение и иные государственные органы, специализированные учебно-воспитательные учреждения закрытого типа по вопросам организации и устройства несовершеннолетних

- осуществление подготовки  документации для последующего их рассмотрения на комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации МО «Воткинский район» УР

9. Управление осуществляет иные функции в соответствии с законодательством.

IV. Полномочия Управления

10. Управление при осуществлении возложенных на него функций:

запрашивает необходимую информацию от руководителей предприятий , учреждений , структурных подразделений администрации, органов местного самоуправления поселений ;

вправе вносить в установленном порядке: Главе Администрации - проекты постановлений и распоряжений 

осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством.

V. Организация деятельности Управления

11. Работа Управления организуется и осуществляется в соответствии с Уставом МО «Воткинский район»,  настоящим Положением ,  положениями об иных структурных подразделениях Администрации, должностными инструкциями и иными документами, регулирующими порядок работы структурных подразделений Администрации.

12. Начальник Управления непосредственно подчиняется Главе администрации МО «Воткинский район»  и координирует свою работы с Управляющей делами администрации.

13. Начальник Управления назначается на должность и освобождается от должности Главой администрации МО «Воткинский район»  .

14. Начальник Управления представляет Главе администрации МО «Воткинский район»  кандидатуры для назначения на должность и вносит Главе администрации МО «Воткинский район» предложения об освобождении от должности сотрудников Управления.

15. Права и обязанности сотрудников Управления по правовым вопросам определяются   Положением Управления по правовым вопросам  ,  должностными инструкциями, утверждаемыми  Главой администрации МО «Воткинский район».

16. Начальник Управления:

осуществляет оперативное руководство Управлением;

организует деятельность Управления и несет ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и функций;

координирует взаимодействие структурных подразделений и сотрудников Управления;

дает поручения и указания структурным подразделениям и сотрудникам Управления по вопросам деятельности Управления;

имеет доступ к секретной документации в установленном порядке;

представляет положения о структурных подразделениях Управления по правовым вопросам  на утверждение Главе администрации МО «Воткинский район»  

представляет должностные инструкции сотрудников Управления на утверждение Главе администрации МО «Воткинский район» .

согласовывает проекты постановлений и распоряжений Главы администрации

согласовывает проекты договоров и соглашений, заключаемых от имени Администрации и структурных подразделений;

подписывает заключения и иные документы Управления;

представляет Управление в Администрации и во взаимоотношениях с органами государственной власти, государственными органами, органами местного самоуправления ,предприятиями, учреждениями, организациями;

запрашивает необходимые справочные и информационные материалы, а также информацию для обеспечения деятельности Администрации си структурных подразделений от территориальных органов федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Удмуртской Республики, органов местного самоуправления в Удмуртской Республике, предприятий, учреждений, организаций;

17. В случае временного отсутствия начальника Управления исполнение его обязанностей возлагается на заместителя начальника Управления.

18. В случае временного отсутствия  начальника Управления, заместителя начальника Управления исполнение отдельных обязанностей начальника Управления по распоряжению Главы Администрации возлагается на одного из специалистов Управления.







 





Удмурт  ЭЛЬКУНЫСЬ «Воткинск  ЁРОС» ИНТЫЫСЬ КЫЛДЭТЛЭН Администрациез





АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВОТКИНСКИЙ РАЙОН» УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ





ПОСТАНОВЛЕНИЕ





ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 


«ВОТКИНСКИЙ РАЙОН» УР


						


						г. Воткинск





От   03   апреля   2006 года                                                                                       №  401  





О создании Управления по правовым вопросам  администрации МО «Воткинский район» УР и  утверждении  Положения Управления по правовым вопросам  администрации МО «Воткинский район» УР








    	В целях координации деятельности юридического отдела администрации и специалистов по делам несовершеннолетних и защите их прав, а также в связи с необходимостью организации своевременного и полного правового обеспечения структурных подразделений администрации МО «Воткинский район»,  





ПОСТАНОВЛЯЮ:





	1.Создать с 01 апреля 2006 года Управление по правовым вопросам администрации муниципального образования «Воткинский район»  путем объединения юридического отдела и специалистов по делам несовершеннолетних и защите их прав, главного специалиста по учету  и распределения жилой площади  МО «Воткинский район».


	2.Утвердить структуру Управления по правовым вопросам администрации муниципального образования «Воткинский район» (Приложение № 1).


	3.Утвердить Положение Управления по правовым вопросам администрации муниципального образования «Воткинский район»  (Приложение № 2).











Глава администрации


муниципального образования 


«Воткинский район»                                                                               В.С.Варламов





 























