
АДМИНИСТРАIЦ,IЯ
МУНИIЦШIАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

(муниципАльнъЙ округ воткинскrд;r рдЙон
удNtуртскоЙ ршспуБлики)

(УДiVГУРТ ЭЛЪК).НЫСЬ
ВОТКА ЁРОС МУНШЦIПАЛ ОКРУТ)

МУНИIЦ,IПАЛ КЫЛДIТЭТЛЭН
АДМИНИСТРАIЦ4ЕЗ

ПОСТЛНОВЛЕНИЕ

i б (lевраля 2024 r,ода N9 195
г. Воткиltск

Об утверхtдении Адмиtlистративного
регла]\,Iента предоставления
муниципальной услуги <Отнесение
земель или земельных участков в
составе таких земель к определенной
ка,геI-ории земель иJlи перевод земель,
иJIи :]емельных участItов в составе
таких земель из одной категории в

лругую i(атегорию)

В сооl,t]с,I,с,гl]иI.j с Зсrvе:IьtIыlчI I(()JIc I(coNl Российсt<ой Федерации, Фсдеральным
:заl(оlt()N,1 о,г 2],07,20l0 Лч 2l0-ФЗ кОб орl,ittIизzlции IIре;]lос,I,зI]JlеI]ия государственных и
\,1\'lI1.1Il14па,тьiILIх \/с-ц\/г). Расгtорях<сниелt А,цп,tиtlистраIlии N,IyниципальI-Iого образования
кМуttициtlаtьный округ Rоткинский район Удмуртской Республики) от 1З.06.2023 N,r 289
к() внесении изменений в распорях(ение Администрации муниципального образования
кМуниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики) от З0.|2,202| NЪ 65
кОб утверждении гlеречней муниципальных услуг),

АдпrиllIлстраIlиrl ]иунIlципilJIl,tIого образоваIlия <<Муниrципальный округ
I}о,гкинский район Улмуртской Республики)) ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утверлить Алминистративный реглашtеtIт IIредоставления муниципальной услуги
кОr'Itесеllие земель или земельных участков в составе таких земель к определенной
категории земель или перевод земель, иJIи земельных участков в составе таких земель из
одной категории в другую категорию).

2. Llас,гояtllее llocTitlloB.ltelIиe IIоJцJIе)I(и1- ра]мещеIIиIо на сайте муниципальLIого
tlбразоваtIия кМуниllипалt,llый округ IJо,гкиtIский райоrr У:tпrуртской Республики>, в
ВеСтtlиt<е lIl)[lBoI]ыx al(Tol] м}/ницI4llаJIьIlоI,о образовirttияr кМуниципальный округ
I]оtкиttсttлrЙ paliorr У;ц,чI1,1l,tсt<tlЙ Рссrrуб.lr14I(и)) и Федера.;tьtlоNl реесгре государственных и
N,l\, I l I.1 I lи I ItU] LI l l,]x },cjl\/l,.

3. I IРИ:Зtrа'r,ь ),,I,рt1l,иtзtIIими сиJIу:
- Псlстановлеl{ие Адмиllистрации N,IуниципальноI,о образования <Воткинский

район> О'г 20,|2.2019 N9 1350 (Об утверя(дении Адп,tинистративного регламента



предоставления муниципаJIьной услуги кОтнесение земеJlьt|ого участI(а к зеi\,IJIяivl

определенной кагегории в слуLIае, если категория земеJIь Ite указаIiа в докумеII,гах
государственного кадас,гра недвижимос,tи, правоустанавливаIоIлих докумен,гах на
земельный участок или документах, удостоверяющих права на землю).

Глава муниципаJIьного образования С.А. Васильев



Аilпlрlнис,грtt,глIвllый peI JllljvleH,I, llреll()сl,аRJIсtIия ]!lуIl!IlцI{tIа;lьной услуги <<Отнесеllие

]e}Iejlb иJII{ зеi}Iе.]Iьных участков в сOставе l,aкllx зе]чIель к определенной категории
]еN{ель [l.цIl IIеревол зеNIеJIь I,Iли земе.III)IIых ytIacTKoB в составе таких земель из одной

категории в другую категорию))

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1 Алминис,гра,гивный рсгламент прелоставления муниципальноЙ услуги
кОтнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной
Itатегории зеNIель или перевод земель или земелIrIIых уtIас,гков в составе таких земель
l.tз олllоli категорIлI{ в лругуlо категорлIю) разработан в целях повышения качества и

/lостуil}Iос,ги IIредос,l,авJlения N,Iуниl{ипаtJlьгIой усjlуги. (,)пре/lеляет стандарт, сроки и

llocjlci loBa,I,cJILIl()c,I,b .]lсйс l в14й (а,,1]чtиttис,грzl,гивIIых tt1,1oIte:ivp) при осуществлении
llо-цllоN4оttий tttl о,I,ttесеllиI():]еNlель иJlи:]емеJlьIIых yllacTкoB в составе l-аких земеJIь к
tlllpclteJlcllHoй ка,геl,ории земеJIь или перевод :]eN,Iejlb иJIи земеJ]ьных yrIacTKoB в cocтaBe таких
зеIvIель из одной категории в другую категорию в Администрации муниципального
образования кМуниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики>.

Кру. Заявителей

1.2. Заяви,гелями на получение N,lуниципальной усJIуги являются физические лица,
иtIдивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - Заявитель).

1.3. Ин,гересы заявит,елей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного

регламе}Iта, IчIогут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее
- tlрслс,гаtзи,гс.;tь),

Т ребова ll Il rl к It ор яltку и нфорN{ и poBil Il и rl о прс/lос,гаl}леtl ии муниIIипальной
}'c,II},1,1I

1,4. Иrr(lоllл,r иl)оl]tlttие о IIоl)rlлке пl]еlцосl,авJlеI]ия N,Iуниципальной услуги
ос ),ш lсс,гl]"iIясl,сrI :

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации муниципального
образования кМуниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики> (далее-
Администрачия) или многофункциональном центре предоставления государственных и
N{},tI1.IципалыIых услуг (лалее п,Iного(lунtсциональный центр);

2) tttl гс.;rеt|lоrrу А:tпли}Iистрации иJIи мLlоI,о(lуltкltионаJlьном центре;
3) IrисьмеrlIIо, втом tIисле посредlством элек,гроItI-tой по.lты, факсимильной связи;
4) посредством размеtцения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе <Единый портал

государственных и муниципаJIьных услуг (функriий)> (https://www.gosuslugi.ru/) (далее -
LlI II'У);

tta оt!иtlиаlJtьll()N,l сай,гс N,lyllиllиllajIl)ll()I,o обра:зоваtlия (у2l_цуJз,!);

5) пocpellcTl]oм размеtrlения инфорN4аIlии Ila ин(lорlчrачионных стенлах
A;]l]\IиII1.Ic,l,paцI.I1,1 и.jI14 i\,lItO1,o(l1,tttct1l.tottat lbIl()I,o цсIl,гра.

l, 5. ИrlфорN4 I.1рование ос)/ществJlrIется по вопроса]\{. касаIоIцимся :

cl l особов IIодаLIи заявJIения о прелоставJIении муниl lиIlаJIыlой услуги ;

altpecoв АдминистраLlии и многоtРункциоIIальных центров, обраuIение в которые
rlсобходимо лjIя предоставJIеtl ия iиуниtiиIIfutьной усJlуги ;
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СПРаВоLIноЙ информации о работе Администрации (с,груrtтурIlых подраrздслеtlий
Администрации);

докумеtlтоl], необходимых дJIrI предоставлеIlия мулtиципальной услуги и услуг.
которые являются необходимыми и обязательными для предос,гавJIения муниt{ипаJtьttой
услуги:

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о холе рассмотреIтия заявления о прелос1авлеIlии

МУНИЦИПаЛЬНОЙ УсЛУr'и и о резуJILтатах llре/Iос,гавJIеIIиrl муIIиllипаJ]ьIIой )/слуr,и;
ПО ВОIIРОСаМ ПРеДОС'ГаВJlеIlИЯ УСJlУГ, КОl'ОРЫе 

'IвJIяI()'l'ся 
llсtlбхrl71ип,t bItvI и и

обязательI,tыми lIJlrI прс/IоставлеI I и я муtIи l Iи пальгtой усJIуI,и ;

поря/lкtl дt-lсу/lсбttоl,tl (BlIccy;lcбlro1,o) обiкалоlзаltия /(ействиЙ (без,цейст,вия)
дОлжностI{ых JIиtl, и IIриI]имасмых ими рсtлениЙ Ilри преllос,гtlвлеIIии муIIициIIаJlьllсlii
услуги.

Получение ин(lормации по BoIlpoOaM предостаI]JIения муIJициIIальной услуги и ycJIyI,,
КОторые являIотся необходимыми и обязательными для предост,аtsJlения муi{иt{иIiiltьttсlЙ
услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обраtцении Заяви,геляt (лично или IIо телефону) должгIостное лиIIо
Администрации, работник мlrогофункциоIIальIlоI,о LIetIT,pal, осуtllес,гвJlяtlсltllий
консУльтирование, подробно и в I]ежливоЙ (коррек,гноЙ) форпле игrформирует обра,IиRIIIихся
по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинатьсяt с информации о наимеFIоtsаIIии
ОРгана, в которыЙ позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последlнее при нали.tии)
и должI{ости специалис,га, принявlIIего r,е.lIефонный звонок.

ЕСли должнос,гIIое лиrlо А7lмигIистрации rIe мо)I(е,г самосl,оя,гсJIьlIо ла,гь (),I,I]c,I ,

теле(lонный звоtlок /loJIжeH быт,ь гIереа/IресоваII (переtзедеlr) на лругое /loJt)I(Ilocl,lloe JIиllо
или же обра'гивIпеN4усrI Jlиllу /(oJl)I(ctl бы,1,1, сообiцеtl r,е.;Iс(lоtIttыЙ IIомер. по ко,горомч ]uо)I(II()

булет получи,Iь необхо/(имуlсl иrIформаtlиI().
Если llодго,говка о,I,ве,l,а,r,ребует, проllоJIжи,геJIьI]оI,о времс[Iи, он прелJIаt,ает Заявиr,с.llttl

один из сJIедуюIIIих вариаlIl,оtз 21ttльltейtllих дlсйс,гвий:
изло}кить обращение в письменной форме;
назнаrIить другое время для консультаций.
ffолхсностное лицо Администрации не вправе осуществлять иrrформирование,

выходяrцее за рамки стандартных процслур и условиЙ гIредос,гавJIеlIиrl N4уIIициIlаJlьttой

услуги, и влияIощее прямо или KocBetIHo на принимаемое решеtlие.
ПродоллtительFIость иrrформирования по телефону не должIIа превыша,гь 10 мину,г.
Информирование осуществJlяется в соответствии с графиком приема граж/{аI].
1.7. По письменному обращению должностное лицо АлминистраIIии, oTBeтcTBcI{Hoe

За ПреДосТавлепие муниципальноЙ услуги, подробно в письменноЙ форме разъясняет
заявителIо сведения по вопросам, указанным в пункl,е 1.5 настояttlего Администра,гивног0
регламеIlта в порядке. устаItовлеI][lоN,I ФедеральIlыiчI закоIiоN4 оl, 2 Ma_lt 2006 l,. NЬ 59-ФЗ ((()

порядке рассмо,греiIия обраiilений l,parl(,l{itll Российской Фелераl(ии> (лаrlее - Федеральrтый
закоIJ Л9 59-ФЗ).

1.8. Ila ЕПГУ рzi:jмеll(illо,гся свед(ениr], llpe/]ycMol,pet-llIыe ГIо.ltолсеttием о t|lедераutьгtilli
гОСудаРственноЙ информациоttIrоЙ системе <Федера;IьныЙ реес,гр госу/tарс,гвеIIIIых и
муниципаJIьных услуг (фунrtций)>, утвержденIlым постановле}lием Правительс,гва
Российской Федерации от 24 октября 201 1 года NЪ 8б1.

{оступ к информации о сроках и IIорядке прелоставления муниIIипальной услуги
ОСуществляется без выполнения заявителем каких-либо требовалtиЙ. в том числе бсз
ИСПОлЬЗоВания Программного обеспечеt{ия, ycTaI,IoBKa которого I]a техниtlеские средс,гва
заявителя требует заключения лицензионного или и[Iого соглапIения с правообладlате.ltемt
ПРОГРаММнОгО обеспе.lения, предусматривающего взимание платы, регис,грацию или
авторизацию заявит,еля) или предоставление им персончUIьных дан ных.
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1.9. I-Ia о(lициальttомt сайте муlIиItиI]аJlьt{ого обра,зования, на стендах в местах
предоставления муниципальной усJIуги и услуг. которые являIотся необходимыми и

tlбяза,t,с.]11,1tt,IN,tи.цjIrI lIре/iос,t,аt]JlеIIия \4\/IIиIlиIlаJtьttой усJI)/I,и. и в N4ногофункLlиональном

lleH грс разN,lсlltаеl,ся сjIс/lуюItlalя сlIраво,tttая иtt(lсlр1\,IаI\ия:

о мес,ге нахождения и графике работы Адшtинистрации и их структурных
trо,,lра,l/lе.ltений. о,I,ве,гствеrlньiх :]а IIl)едоставIIеIlие ]чIуIlиципальной услуги, а таКЖе

мilоt,о(lункциональrIых центров;
справочI{ые телефоны структурных подразделений Администрации, ответственных за

предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при
ttаличии);

алрес о(lициального сайта. а также электроIIIlой по.lты и (или) формы обратной связи
Адпцинистраllии в сети кИнтернет>.

1 .10. Разплешсние иlltРормачии о порядке предоставления муниципальной услуги на
информаIlионных стендах в помещении много(Рункционального центра осуществляется в

соо,I,ветствии с соглашениемо заключенным между многофункциональным центром и
Адплинистрацией с yLIeToM ,гребований к иIrформированиIо, установленных
A/lM 1,1 t t 1.1 с,гра1,I,1,1 1] н ы N,I р е гл а]\4 е I { l-о ]!I .

1.1l. L1 ttthорп,tttltия () x().I(c pilccNl()Il)e Ilия ,]arIl,tjIcIlиrt о Ill]с,ltос,I,аI]JIении муttиtlипальнОЙ
vcJIyI-14 1.I о рс,з1l.r11,,1-,1,a,х IIl)e.li()cl,tlI]JIcIItirI \,l),rILlIllJII|lJIbtroй )/с.п\/ги N,lо)Itеl,быть получена
,JаяI]итслсN,I (его прелставителемt) в лиLll]оN,l r<абиttе,гс rra EIII'Y, а также в соответствующем
cTp)iI(TypIIo]\,I полразделеIII{и Адмиttисr,раIlии при обращеIlии заявителя личItо, по телефону
llосрсlцс,гвоN,I элсктроIt tlой гtо.t,гы.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муtIиципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга кОтнесение зеNIель или земеJIьных участков в составе
TaKI{x земсль к 0пределеrrной катеI-ориI{ зеN{ель или перевол земель или земельных
}Iчастков в составе таких земель из одной категории в другую категорию).

Ha1,1пrelloBaHlle оргаIiir I,ocylцrlpc,l,BeHHoli в.пас,I,лl, opl,aHa местного самоуправления
(орl,itllлtзаlцлlи), IIредOст,2lI}JtrIк)IIlеI,() lчtунлlIlипilJIьную усJIугу

2.2. lzlclro.'ltl1.1,I,cJle]\,I Nl\/IlиllиllzlJrbrttlii 1,c.ltvI,1{,lI]JlrIc,I,cяt А.tlплI.tttис,граt{ия муниl{ипалы{оI,о
ОбРазоваltlая <<М1,11цltиItальtIый oKp\/l, []о,t,t<иttский райоrt у;lшIуlэ,гской респубrIики>.

С,груr<,гурнып,r tlодраздеJIением Алминис,грации, о,I,ве,гс],ве[Iным за предоставление
муниципальной услуги! является Управление муниципальным имуtцеством и земельными

ресурсами Администрации муниципального образования <Муниципальный округ
I]откинский район Улмуртской Республики> (лалее по тексту - Управление).

2.З. В предоставлении мунициttа.rlьной услуги принимают уLIастие отдел архитектуры
и с,l,рои,геJlьс,гва А/lминис,грации муниtiипального образоваttия кМуtlиципальный округ
Воткигlский район Удп,rуртской Республики>, Многофункциональный центр г. Воткинска.

При прелоставJlении N4униципальной услуги Администрация взаимодействует с:

2.З.|. Федерzulьной налоговой службой Российской Федерации в части получения
сведений из Единого государственного реестра юридиtIеских лиц и Единого

I'OC y,li;111g1'3e l I l I О Го реесТра И I IлИ В ИДуfuЦ ЬН IlIX 11ре!п ри rt им ател ей ;

2.з.2. Федерttльной службой госу,ларствегlтtой регистраl(ии, кадастра и картоI,рафии в
tIilcT14 ll()JI\"LlcII14rI сtзсllсIIиi.i lл:з ЕдиItсll,сl г()с\I;1atрс,I,всlIIIоI-о pccc,I,pa IIелвижимости;

2.4. l lри IIрс/(ос,I,аll]jIсIIии ivуIIиltиlIttJI1,Il()й )/сJI}/l,и Адпцинистрации запрещается
,гребсlва,t,ь 0,I :]atrtl]и,l,сjIя ос),Iцесl,I]J]еIlиrl ;tсйс,гвиil. в ,гом LIисJIс согJIасований, необходимых
,Iljlrl lIoJl\1tIcIlt,lrI Nl \/IItaIlI.JIlаJILII()й чслr,ги t-j сRrIзаIlIlLtх с обраIIlеI{ием в иIIые государственIlые
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оргаI{ы и орI,аFIизаIlии, за исltJllоtIс[Iием lIoJlyLletIиrI услуг, вl(лIоLlенIIых в гIереLIень услуг.
которые являIотся I]еобходимыми и обязrlтелыlыми /UIя прелоставJIеIIия iчIУItИtlИlIаJlьIIоЙ

услуги.

ОПиСание результата IIредоставления муниципальltой усJrуги

2.5. Результатом предос,гавлеIlиrl муIIиципальllой услуr,и ,il]JIrIется:
2.5.1 . Постановлетrие Администрации муниIIипального образоваtlия кN4уtlиtIиIlал1,1lt,tй

округ ВоткинскиЙ раЙон УдмуртскоЙ Республики> об отIlесении земель или земслLIIых
участков в составе таких земель к опредеJIенной категории земель иJIи о переводе земеJIь или
земельных участков в составе таких земель из одной категории в друI,ук) кагсгорию.

2.5.2. ПОСтаноiз.llсние об отказе в о,1,1IссеIIии земеJlь или:]емсJILlII>Iх уr1;1q,гкоI] I] coc,I,illjc
таких земель к опре/lслеlItlой ка,гсгори14 зеN4еJlL иJlи l] перево/(е,]еfuIеJIL иJIи,]е]чIсJlLIILтх

уtIастков в coc,IalBc,I,i,tI(I.Ix,]clvlcjIL l.t,] tl,,цItt,ltii l(ilIcI,0pиll I].I(l)yl,)/IO l(tt,I,cI ()I)t.II().

Срок преllос],авления муIIиципальной услуги, I} тOм числе с учетоNI
необходимостlr обраIцениrI в 0рI,анизации, уtIаствуIоIцие в предос,гавлении

муниципальноЙ услугиl, cpolt IIриостаIl0влеIIия ttрслоставJIеllия муIlиципальноЙ ус.пуги|t
СроК вLIдачи (направ.llеllия) /цокумеII,tов,' явJIrlI()пIихсrI реltуJIьтir,гом пpc/Iocl,:lt]JIcIIplrI

мун и цип ал bIIoI"l усJIуглl

2,6. Срок предоставления муFIиrlипальной услуги оIlределяе,гсrI в соот,ветствии с

федеральным законом от 21 .|2.2004 гола NЪ 172-ФЗ О переводе земель или земельных
yLIacтKoB из одной катсгории в другуIо) и сос,Iавляет не более /llryx месяцев.

Нормаl-ивные IIp2lBoI}LIe aK,гLI, рсl,уллlруюIIlие IIpcltocTilI}JIellиc I,ocy/lapc,гllclltltlii
муIIицлIIIil.1l1,1lой усJIуI,и

2.7, lIelle.lcttL lIopN4a,I,l.il]IILIx Illlal]OI]ыx itI(,lOI]. l]cI,),"iI14I]),l()Ill14x IIl]c,i(()cIill]JIcIIllc
муtlиципальноЙ усJIуl,и (с ука:]illIиеlчI их реt(визи,l,оl] и ис,l,оtltIиков о(lиIlиа,rьноl,о
опубликования), размеIцеtt в t[lеддера;tьtl<rЙ государственной иlr(lормаllиоtttlой системе
<Федеральный реестр государствеlIных и муниципаJIьных усJIуг (функций)>, на ЕПГУ.

- Земельный кодекс Российской Федераrlии;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон О государс,гвеIIIIой регистраI{ии IIсIIвижимос,ги" от 13.07.2015 N

218-ФЗ;
- Федеральный закоFI о,r 27.0].2010 г. NЪ 210-ФЗ кОб организации rlредоставления

государственных и муницип€IJтьных услугу);
- Федеральный закон от 2|,12.2004 года Nb 172-ФЗ О переводе земель или земельных

участков из одной категории в другую);
- Закон УдмуртсlсоЙ Республики ()r ]() ,,Liltcit(illrr ,i()()j l().[il l',..L (t.i-i''] ci() ll(,I((),]()|)1,1)i

Iilt I(]l ()l]II1.1 I] ,lll\,1 \ I())],

Исчерlrываlощий llopctlotlb /l0l(yMeIIl,tlBo llеобхO/цимых в с()ответствии с
IIормативными IIрав0I}I>Iми актами дJIrI Ilpelloc,I,ilI}JIetIия муIlициII2rльllой услу[и и услуl,,

которые являIOтся необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальноЙ усJIуги, подлежащих преIIстав.IIениIо заявителем, способы их tIолучениrl

заявителем, в том числе в элекl,ролlной форме, IIорялок их прелс,I,аItJIеIIия
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2.8. Щля полуLIения муниципальной услуги заявитель представляет:
2.8. 1. Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги:
_ по форме согласно приложению J\Ъ 1 к настоящему Административному регламенТУ,

в сJlучае обращения с ходатайством об отнесении земельного участка к определеннОЙ

ка,геI,ори и зсIчIсjl ь ]

- по форп,Iс согласно прило)tению N9 2 к I]астоящему Административному

регJIаN4енту, в слуLIае обращегlия с ходатайством о переводе земельного участка из одноЙ

категории в другую,
В случае направления ходатайства посредством ЕПГУ формирование заявления

осlrrц".,rur,яется посрелствоN,I заполнения иI{тсрztк,гивной формы на ЕПГУ без необходиМосТи

.IlоIlоJlIIи,i-ельtlой Ilol]laLlи заяI]JlеIIия в какой-либо иltой (lopmle.

В х11.1tаtайс,t,ве ,I,itI()I(c 
}кilзIlII]tlс,I-ся olil1,1]I и,] c_rJclrl)1loIIlиx сtIособов lIаправлеI]иЯ

рсз},JIь,гtl га I1ре,цOс,гilв,rIеFIия i\,I}lIlицигtа-itьtttlлi },cjI\/I,1.1 
,

в (lopпre эJIскI,1]оII]Iого докуN,Iен,га I] лиLlнtlп,l кабиttе,ге на ЕПГУ;
lla бl,плалttIоN,I Ilосителс в виде расI]еtIатаIItIого экзсмIlJlrtра электронного документа В

A:IirI LI }l Lt страци и, rvt r l о r,офуtl кциональном центре ;

2,8.2. Щокумент, удосто веряющий личность заявителя, представителя.
В случае наIlравления ходатайства посредством ЕПГУ сведения из документа,

},достOверяющего JIиrIIIость заявителя, представителя формируются при подтверх(дении

),.Iе,I,IIой 
,]ап1.1сI4 в Единой системе иденти(lикаl{ии и аутенr,ификации (далее - ЕСИА) из

состава соответствуIощих даIIIII)Iх указанной у.lетtIой записи и могут быть проверены путеп,I

llаIlр[lв"ilсlIия запроса с исIlоJlьзованием сисl,емы Nlежt]едомственного электронног()
rззаи м сlJlейстt]ия.

В случае, если хода,гайство подается представитеJIем, дополнительно предоставляется

документ, подтверждаIоший полномочия представителя действовать от имени заявителя.

/{окупlсtt,г, IIол,гверждаюrций IIоJlltомочия lIредtставитеJIя, выланный юридическим
JlицоN4. должеIt бы,t,L поilписаII усилсttttой квали(lикаrI[иоttltой элсктронной подписьЮ
\IIl(),.]IIIoi\{o1IcIIII()I-().rlиIla. l]1,I.rltll]lIICI.0,1l()l{\/\IcI|'I'.

/{ortl,пrcrгr. lIo.r(1,l]cp)I(,ittttottlий II()JlIl()NIOtl1,1rl lIpc,r(cTal]и,l,c,Irt, tзыданный иIIдивидуальны]\,{

IIрсдприIILlN,Iа,геJtеN,l. до.Il)I(сII быть подIlисt]ll 1,си:tеttttой t<вали(lикационной электронной
II o,11I l и с bIo и нлI4 видуLl,rl bI ioI,o I1 релl I ри н и ]\,I ателя.

fl,окуплент, подтверждаюш{ий поJIномоLIия представителя, выданныЙ нотариусом,
лолrкен быть подписан усиленной квалификационной электронной подписью нотариуса, в

иIIых случаях - простой электронной полписью.
2.8.З. Согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из

cocl,zlt]a земеJIь ollttoй категории в другую, за исклIоtIением слуLIая, если правообладателем
,]eN,teJlbHoI,o учас,гка явJlяется лиllо, с ко,горыN,I заключено соглашение об установлении
сервитута в отllоlIIеIIии такого земельного участка;

2.9. Ходатайство и прилагаемые документы, указанные в пункте 2,8
Адп,tинис,гративного реглаtчIеI]та. направлrIlотся (подаtотся) в Администрацию в электрогtной

форме п)/теNI заполнеtlия (lорп,Iы запроса tlерез ли,Irtый кабинет на ЕПГУ,

Ис.Iе1lllt,llraloIllrlii llepelletIb lt()Kуilletl,|,tlll, llеtlбхt)ltl.l]\{ых в сооl,ве,гс,гвии с

lIopi}t2r1,I.IBllLI]\ltt lIp:tt}()t}ыi}{lt iltt,t,:t]\{Il J1.IIя ]tpcltOc,гilI}jIellиrl ]uуItиlциIlальной услуI,и,
кO,t,()рые lIilхо/lя,I,ся l} рilсIIоряжеIILII.I I,ocyllapc,гBeIIlII>Ix органOв, органов мест[lого

самоуtIравления и иных органов, уtIаствующих в предоставлении государственных или
муниципальных услуг

2. l0. l lсрсчеttь llокуN,lсII,гов, ttсобходиNlых в соо,гветствии с нормативными правовыми
ак,l,аIlи iiJlrl Itрс/{tiс,l,ilвjlсItия IчlуllициllаJIt,Ilой усJlуl,и, которые находятся в распорях(ении
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государственных органов, органов мес,гного самоуправлеI]ия и и[Iых органов, учас,гвуIоLцих I]

предоставлении государствеIrных или муниципальных усJIуг:
2.10.1. Выписка из IJдиrIоl-о госу/rlарс,гвенIlоI.о peecl,pa Itr[)и/lиrIссI(их JIиIl. I] cjlY(Iac

подаLIи заявлеrI ия Iopl,I/rlи чсс I(и]чI j l I,1 I lO ]\,{ ;

2.\0.2. RыlIисlс:t и,\ llllиtlоI,tl l,0сy/lapc,I,I]cItIIOI,0 l]ccc,I,pa и}]/lивиl(уztJILllых
IIредIIриIlимzt,t,с;tсй. ]] c,,I\1ttac IIt),l111t11.1 

,]ilrll}Jlcll1.IrI 
1,1 lIlIl1,I I]1.1,i()1ilJiIllII>lI\l llllc,)lIIl]иIILlN,ll1.1.c,rIc\,| :

2.10.3. l]ыгIисt<а из ВдиtttlI,о 1,ocy/ttipc,I,l]eIIIi()I,сt pecc,I,pa rIе/lви)ItиiVос,I,и в о.гIIоtllсIIии
земельного yLIacTl(a.

2.10.4. Сог;Iасование или о,гкailJ I] согласоIJании CXеM],t расIlоложегIия земельI]ого
участка от органа исполпи,гельной властИ Удмуртской Республики, упоЛIIоil/IоLIсIIi.lоГо В
области лесIIых отношlеlIий

2.1 l. При предос,гавлении муниципаJlьной услуги запрепlается r,ребова,гь о,г заtяl]и,l,сJlr]:
2,11.1. Представления докумеIrтов и информации или осуIцествJIеIIия деЙст,виЙ,

представление или осуLцествление которых не предусмотреI{о нормативIIыми правовыми
актами, регулируЮLцими отI]оtшения, возникающие в связи с преlIоставлением
муниципальной услуги.

2.11.2. Представления документов и информации, ко,горые в сооl,веl,с,гl]ии с
нормативIlыми правовыми актами Российской Федерации и Улмур,гсltой I)есtlуб.llики"
муниципальными IIравоtsыми tlкl,ами Алминис,грации N4униIlипzlлLIIого образсllзttниlt
кМуttиtlипалl,ный окруГ I]откиtIсt<ий райоrl Улмур,гской РссlrубJIиI(и) lIаходrl,гсrI l]

распоряжении Opl,atIOB, lIpe/loc,I,ttt]JIrII()lIJиX мунициIltlJIьIIую ycJlyI,y, I,0cyllzlpc,I,I]cll}Iыx оргilIIоt].
оргаIlоl] ]\,Iес,гIIоI,о сit]\4о\1IlрilвJIсIIия и (ll.]rr,r) IIo/tI]c/l()Mc,I,I]ctIIII)Ix I,ocy.Ilapc,I,I]CIIIII)IN{ OpI,aIIaN,I 1,I

ОРГаНаМ МеСl'IlОГО СаМОУItРаВJIСIIИrl О1'll'irttи:заtlИЙ, ytlalc,гl]yIOltlLIx I] прс/lос.I.аlI]леtIи14
муниципаJIы]ых услуг, за исl(JIIоLlеIIисN,I ЛОКУIчlеНl'ОВ, yкilзzll.IIILIx I] LIitс,ги б с,t,tt,t,ьи ]
Федерального закона от 27 иIоля 2010 года NЪ 210-ФЗ кОб оргаIIи:]а[lии IIрелостаI]JIеIILIrI
государственных и мупиципаJIыIых услуг) (далее - Федеральный закон N9 210-ФЗ).

2.11.З, Представления lloi(yмeHToB и иIrформации, отсу,гствие и (или) недос,l,оверIIостL
которых не указывались при гIервоначальном отказе R приеме документоtl, необходимых длrI
ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУ}ILtrlиttалыlоЙ усJIуги, :tибо в IIрслост,аI]jlсlIии NlуtIиIiиIt.t..rtьttой )cjlyl и, :]i_l

исклюLtением следующих cJIyLIaeB :

ИЗМеНение требованиЙ нормативных правовых актов, касающихся прелоставления
МУНИЦИПаЛЬНОЙ уСлуги, после первоначальноЙ подачи заявлеIIия о прелос,IzlвJtении
муниципальной услуги;

НаЛИЧие ошибок в заявлеIIии о прелоставлеtIии муrIиципаJIьIIс)Й усJIуги и доI(уN4еIl],аiх,
ПОДанных Заявиl'сJIем посJlе пcpBollaLIaJIbIIOI,0 о,гкilзtt в llриеме /(окуN4сI1,1,оtз, гtсобхоilимых /(Jtя
ГIРедОСтавJIения муIIиI(иIltlJIыtоЙ усJlуI,и,.ltибо в lIре/lос,гLII]JIеIlии N,lуFlиllиI]аJlьнtlй усJlуl,и и lle
вклIоченrlых в преiцс,I,1l]J|сIItlьlй pallcc l(о]чIIIJIсItт,/lокумсII,гоl];

истеLIение cpoK:t 71ейс,1,1зияI /{окч]чIеII,гоI] иJIи и:]меtIеIIие иlt(lормzttlии IIосJIе
первонаLIальноI-о оl,каз:l в IIрисме /lокуNIеtt,гов, ttеобхо2lимlых /{Jlrl IIредостаlвJIеI]ия
муниципальной с.ltуги, ;tибо в lIре/lосl,аI]JIеIlии муниllиIltlJtьной усJIуI.и;

ВЫЯВЛеНие ДокУМенТально под'гвержденного факта (признаков) ошибочного иJ7и
ПРОТИВОПРаВнОго деЙствия (без,rlеЙствия) должностIlого лица УполномоLIенноI,о оргаIIа.
СЛУЖаЩегО, работника многофункционального центра, работниlса организации,
ПРеДУсN,IотренноЙ частLIо 1.1 ста,гьи 1 б Федерального закона NЪ 210-ФЗ. при rIcpBoIIzlLlaлLII9N,I
отказе в приеме документов, необходимых для предоставлеIIия N,Iуllиtlипа;tьltой ус.lIуt,и, ;Iибсl
В ПРедОСтавлеFIии муниципальной услуги, о чем в письменI]ом виде за полlIисьIо
руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункциона;IьI.Iого центра при
первоначаJIьноМ отказе в приеме документов, необходимых для предос,гавления
муниципальной услуги, либо руководителя организации, прелусмотренной LIастью 1.1 сr.а.гьи
16 Федерального закоlIа N9 210-Фз, уведомляетсrI заявитель, атак)ке гlри[Iосrll,ся извиtIсIIиrI
за доставленI Iые ttсудобс,гва.
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исчерпываrоlIlий перечень оснований лля отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.12. осгrоВаlIиЯlчlИ /IJlя отказа в lIриеNlе к рассмоТрениIо документов, необходимых

для предоставления N,IуниtIипальной усJIуги. явIIяIотся:

2.12.1. Хода,гайство подаLiо в А]lп,lигIt.tс,граIIию. в гIолномочия которой не входит

l I pclrloc гаl]JIсl l l.te ycJt\/l и.

2,.12.2.I] xo.1la t,aiic,I,I]c O'I'с)I I,c гl]),Iо I clje, lclIllrj. tIсобхо,цl,tп,Iыс lUIя оказания услуги;
2,12.з. К хода,гайству не прилох(еньI ДОК)/МеIrты, предусмотренные пунктОм 2.8

I Ittсl,ояtцего Реглашtента;
2,|2,4, Представленные документы утратили силу на момент обращения заявителя с

заявлением о предоставлении услуги (докумеtlт, удостоверяющий личность; документ,

удостоверяtощий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за

lIре/Iоставлением услуI,и указанным лицом);
2.12.5. Пpe,,1ctittз.ltcIlIlыe лOкуN,lеI1,1 1,1 соltержат llодчистки и исправления текста, не

:]авереtiFIые в IIорялке, устаIIовленном законодательством Российской Федерации;
2,|2,6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения,

Itаличие которых не позволяет в полно]и объеме использовать информацию и сведения,

содержащиеся в документах для предостаI]ления услуги;
2,12.7. Хода,гайс,гво е и локумеlI,1,ы. необхоltиМые дJlя прелоставления услуги, поданы

в элск,гронгrой (lорпле с IIар)/II]еIIисN4 устаllов-пеIIll1,1х 
,гребоваtlий;

2.12.tt. I]t,Iяttз-ltсtIсl ttссоб.lllоilсIIие \/c,гaIloI]_rICIlIII)Ix C'I'a't't,Ci.t 11 ФслераJlьtlого закона от 6

апреJIя 201i r,. Nq б3-ФЗ коб элек,гроtIttой IIo/III1.IcI.1) yc.llclBltl,i Ilризнz1IIия действительнос,Iи

1,с илеt t t tой t<вал и (lи цироваl I l lой электроlIIlой t tсlлписи ;

2.|2.9. I lали.tие противореLIивых сведений в заявлении и приложенных К неМУ

/lot(yMeHTaxl
2.12.10. Щокументы не заверены в порядке, предусмотренном законодательством

Россил"tской Фелераrдии (локумеI]т, подтверждаIощий полноп,IоLIия, заверенный перевод на

русский язык доку]\4ентов о регистрации юридического лица в иностранном госУДарстве).

2.13. Рсшсtlие об о,гказе в IlриеN4е IIокумеFI,гов. ltеобходимых для предоставлеНия

N4)i IIиIlипаJtьгrой усл}/I-и, пО tPopMe, привеленной в гIриложеFIии N9 3 к настоящему
Адмигtис,гратиI]ItоN,Iу реглаN,lеtt,гу. наIIравJIяе,гся в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ Не

IlO:]jtIIee первого рабочеt,о /{IIя, слелуIошlего за днем lIодачи заявления.

2.14. Отказ в приеме документов, rtеобходиN,lых для предоставления муницИПаЛЬНОЙ

)/сл}/ги. lle преl]я,l,ствует повторно]чIу обращениIо Заявителя за ПреДостаВЛениеМ

l,ocyjllilpcTвe t l t t о й (м yt t и ци t t a.li ь гr о й ) усJI у I,и.

Ис.lерlIыll:tlоlllrlii lteperIeltb tlclloBallrlii ;1.iIll llp1.1t)c,|,atIOl].iletlIlя ltли откаЗrl В

II реlцOс,I,а вJI eIl Il I,1 iuу н Lt tlI l Il :l.п ь tl о i,i у сJIу I,и

2.15. Оснований дJiя llриостаноI]Jlеttия прелос,гавJIеI]ия муниципальнОЙ УСЛУГИ
законодатеJlьством Российсtсой Федерации не предусмотрено.

2.16. ОсноваI]ия для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) наличие отрицательного заклIочения государственной экологическоЙ экспертиЗЫ в

с,пyLlае. ес,пи ее прове,гlение пре/lусмотрен() фе.ltеральлrыми законами;
2) yc,r alror]Jlelll.tc l1есоO,гI]е,гс,гвия 1-1ctlpaIIlиBaeN,to1-o I{еJlеt]ого IIазначения ЗеМеJlЬ ИЛИ

:]емеJlьI{ых учас,гков утвер)кдеI{ным документам территориzLIIьного планирования и

локуN,lентации по планировке территории, землеустроительной документации;
з) фелеральцыlии законами установлены ограничения или запреты на перевод земель

или зеN4ельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (в случае

обраtцеltl.tяt с ходатайст1]оN4 о переводе :]eN,IeJtb или зеN,IелЬных учасТков в составе таких земеJlь
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из одной категории в лругую, доlIолIIи,l,еjlьIIо к основаниям, ука:]аlнным в llo/{llylIK,lax 1,2
настоящего пунк,rа).

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(локументах)о выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципальной услуги

2.I7. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной
услуги, отсутствуют.

Порядtltt, разiv!ер Il ()ctt()t}aIlI,1rI l],JtIvtilItиrI I,()cy/цilpc,1,1lclllltlli lloIIlJlI.tttLI 1.1JIIl l,tII()I-1
OIIJl2l'l'IrI9 l1,1имаспltlii ,lit llpc,lItlc,l,ilBJIellI,Ie NtчIII,ItlиIIал1,1lой ус.IIуI,и

2. 1 8. ПРеДОСТаВЛеI{ие муниципitльllой услуги осущес1,1]JIяс,гся бссt l.;tzl,гllо.

порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

включая информацию о методике
расчета размера такой платы

2. 1 9. Предоставление муниципальной услуги осуп{ествляется бесплатно.

максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной

услуги

2.20. МаксипцаJtt,tIый срок ())I(и/IatIltjrI I] очерсllи IIри IIO/(illlc:]allIpocil i;llрс/iос,гilвJlеItии
муниципаJtыIой усJlуl,и и гIри IIоJIуLIеIIии резуJIь,гаl-а IIре/Iос.гавJIеIlия муниtlиllаJtьной услуги в
Администрации иJlи мIlого(lунt<tlисltlаJlьноN,l IlerlTpc сос,гаI]JIяс,I, llc бо.lIсс l5 rul инуr,.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.21. Ходатайс,гво о пре/lос,гавлеIIии N,IУНицИIIаJtьttой услуги IIолJIе)I(ит регис,граlIии t]

Администрации в течение l рабочего дня со д[lrt IIоJIуLIеIIия Ходlаt,l.айс.t,ва и локуNцеtl.гов,
необходимых для предоставления муl{ициtlаlьной усJIуги.

В случае наJ7ичиЯ оснований для отказа в приеме докумеI-IтОв, необхолимых дJI1I
предоставления муниципальной усJ]уги, указанных в IIодпунктах 12.| 12.10 пуrrкта 2.12
настоящего АдминистративIIого peI,JIaMe[tt,a, УполlтомоrIеI-II{ый оргtttt IIс гt(),J,l(IIес с"rIел)/IоIIIсго
за llI]eM поступrlсllиЯ xo21zt,t,itiic,t,lзat и /(OKyMeH,I,ilI] trесlбхil]lим1,1х l(JIrl IIре/(ос.гzlL},lIсIIиrl
мtуниципальItоЙ ycJlyI,LI. рабочсt,tl i(IIrI, lIрс/lосl,ilI]Jtrlс,I,Заяви,гс.ltttl .llибо lIреllс.гiil]и.гсj]Iо
Заявите.lIя реtllеIlис об il гк:tзс l] Ilpиclvle llоItуN4сtI,гов, llеобходlиNI1,Iх llJlrI ltpc/IOc.I.zlBJIeIIi,I11
муI{иципаJtыtой усJIуги IItl t|lopMc, tlриве2цеIltlой в llри;tоrr(сtIии М 3 к lltlcTorllIlcNr},
АдминистративI]ому регламенту.

Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга

2.22. Местополох(еI{ие администра.гивных зданий, в
заявлений и докумен,l,ов, необхо/_lимых /lлrt ilpe/loc.l.al]JleiIиrl
выдаLIа результатов предостаtsления муниципалыlой услуги,

ко,горых осуrцес,гвляе,гся IIриеN4

мунициlIаJtьltой усjIуt,и, it,I,t_tI()l(c

/{олжно обесгtе.tиватт, удобс,t,tзil
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д,пя I,ра)(,цt,lII с 1,оtII(и:]реIlия IIсшIсх();llItой,,tос,г\,tItlос,ги 0,г остановок общественнОгО
,граllспорта.

В случае, есJIи иNlеется возмоlI(нос,I,ь оргаIIизации стоянки (парковки) возле здания
(с,гроения), в KoTopolvi размещено по]чIещение приема и выдачи дОКУМеНТОВ,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За
пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковItи специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке
(парtсовке) Rылеляеl,ся не \.{еI]ее 10% п,lест (rto не менее одного места) для бесплатной
ltaplitll]l(1.1 lpililcttOplll1,1x cpcitcll], yllpaBJlrlci\,Iыx иllIjtiJlи/lами I, II груIIп, атакже инвалидами III

групIIы в IIорядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных
cpe/lcl,B, IIеревозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспе.tения беспрепя,гственного доступа заявителей, в том числе
передвигающихся l{a инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых
IIредоставляется iчlуIIиtlипальная услуга. оборулуtо,гся пандусами, llоручнями, тактильными
(кон,l,рас,гными) предtуIIрех{/lаtоп{ими эJIе]чlенl,а]чlи" иными сIlеt\иалLlIыми приспособлениями,
lIозl]оJIяlощtI]чlи oбcctte.ltt,t,b бссttрсltя,I,с,t,llсttltl,tй j(ос,гlz11 и IIередви}I(сIIие инваJIидов, I]

сооl-веl,с,гI]ии с закоtIо.llатеJlьс,гвопц Российсttой Фс/lсраI tии () с()циаJIьной защите инвалиДоВ.
l {ен,гра.ltьный вход в здание Длшtинистрации должен быть оборулован

и нформачиоrtItой таб"пичкой (вывеской), солсржащей информаLlиIо :

наименование;
местонахожление и юридический адрес;

режим работы.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, дол}кны

C()()'t'lJe'|'C'l'l]()I]tl'|'l, Са}lИ'|'аРН()-:)IIИllеМИОJI()I'ИLlеСКИ]\4 IIРаI]ИJtаМ И }lОРМаТИВаМ.

Попцещеltия, в которых IIредоставлястся муниципальная услуга, оснащаются:
противоIlолtарной системой и средс,гвами поrI(аротушения;
систеп,tой оповещения о возникновеI,Iии чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетI]ыми коN4натаNlи для посетителей.
Зал ожидания Заявt-t,t,е.ltей обор1,:tуе,гся с,гульями. скам])ями, количество которых

опре.ilе,цяеl,сrI исхо,)lя из (iак,гtl.1есtсой lItiI,р\lз](1.1 и во,]]\,Iо)l(ttостсй лля их размешения в

ll0r\,1CIIIClItlи. а ,l al()I(c tt ttt|lo1lпlattI.1()IIIIb]i\,I1,I с IcII.]lil}lll,
'l'екс,tы материаJIов. рtiзNlещеtitlых tttt игtt|lорп{ациоIIIIом с,генде, печатаются удобным

для tlтеIIия шрифтом. без исtIравлений. с вылелснием гlаиболее ва}кных мест полужирным
Iприфтомt.

Места для заполнения заяв.lIений оборулуются стульями, столами (стойками),
блан кам и заявлений, письмен I{ыми прI4 LtалJIежностями.

Мес,га приема Заявителей оборулуются иrrформационными табличками (вывесками) с

)/казаIIие\4:
l loN,l cpir каблt t tc га LI I Ial,lNleI IoBaII ия о глсjIа;
(lамилии. имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного

JIица за приеN4 докуN{еIIтов;
графика lIриема Заявителей.
Рабочее место каждого ответствеIItIого JIица за прием документов, должно быть

оборуловано персональIIы]чI коN4пь}отсром с возмо)Itностыо достуI]а к необходимым
ин(lормашионны]\4 базаruI лilнных, IIеча,гаIоIциI\4 ус,гройстtlсlм (принтером) и копируЮЩИм

)'стройс,t-вtlп,I .

I1ри Irредtlс,гчll]jlеIIии }I\1IIиilиIlilJIl,II()й усjlyI,и ldIlBalJlи.jlalN,t обесIIе.tиваются:
l]озN,lо)ItIl()с,гь бссtrреtlrt,гс,гl]енtt()I-о itос,г}/ltit r< об,ьеlt,г1, (:з2lцаrtиtо, поNlещениtо), в котором

I I реlцос'гzll]J lяеl-ся Nl 1zt t 

",,",,orl 
ьI lая услуга ;

возможность самостоятельного передви}кения по территории, на которой

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а
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таI(же входа в ,гакие обr,екr,ы и l]ыxolizt из llих, посадки B ,I,paIIcIIop,I,Iloe сре/tс,гt]о и выса/(ки и,]
I,ICI'O, В l'OM LIИСJIе С ИСl I ().j I Il']()l]ilI I И С Kl)CCJItl- l(()J IrIC КИ ;

сопровожлснис иllI]аJlилоl]. иivlсI()ll\Их с,t,ойкис расс,l,роЙс,I}rа (lуtlrtции зрения и
самостоятельIIого перелвижениrt ;

НаДЛеЖаtЦее РаЗN{ецIение оборуl(ования и IIоси,I,еJIеЙ иrlt}tормаLlии, IlеобхолимI)Iх лJI'I
обеспечения беспреllятственI{ого доступа инвалидов зданиям и помеIцеFIиям, в ко,горых
ПРеДОСТаВЛяеТСя МУниципальная усJIУга, и К муниципальноЙ услуге с ytIeTOM ограничеFIий их
жизнедеятельности;

лублирование LIеобходимоЙ лля иIIваJIидов звуt(овоЙ и зриl,елы,IоЙ инфорrчrации, а
ТаКЖе НаДПиСеЙ, знаков и иt{оЙ теI(с,говоЙ и l,раtРи.IескоЙ иI]формаIIии :]наками.
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводLIика;
ДОПУСК СОбаки-проводника при наличии докумеI-Il,а, подтверждающего сс сllециаJIьIIос

Обучение, на объекты (здания, помещения), в которых преllоставля}отся госуларствсIIIIая
(муниципальная) усJlуги ;

ОКаЗаIIИе инвzlли/Iам помоulи I] llреолоJIении барьероt], MelIIaIt)tIlиx IloJIytIcIlиI{) иlчlи
муниIIипальных услуг IIapaBlic с /lругими JIиllами.

fIoKa:ra,l,clIlI /{tlc,I,ylltl()c,l,t.l Lt KatIcc,1,I}1l MyItlilllllIilJILIlol"| усJIуI,и

2.2З. ОсновI{ыми показатеJlями /lостуIIности предоставления муLtиtципалыtой усJIуги
являются:

2.2З.1. Нали.tис полrtой и поttятllой информаllии о lIоря/{кс, cpoкulx 14 xoi lc
предоставлеIлия муниtдипальной в информационно-телекоммуникаrIиоIлных сетях обrцего
полLзования (в том LIисле в се,ги кИttтерtlс,г>), сре2lс,гвitх масс()l]оЙ иIt(lормаtlии.

2.2З.2, Возмоiltt,tос,гь IloJlyLIсHиrl :]аrIви,геJlеN,I увсломt.ltсltий о llpcл()c,I,ttl]jlctltl1.I
муниципальrrой услуги с помощью ЕПГУ.

2.2З.З. Возможность полуLIения информации о ходе предоставления мунициrlалl,гtой
услуги, в том числе с использованием инr|lормаrlионно-коммуIIикаl{иоIIIлых тсхltо.ltогий.

2.24. ОсноtзItыми IIоказtt,геJlями l(аlllсс,гва IIpci]loc,l,tll]JlcllиrI i\,lуllициl]аult,tttlй усJlуl,и
являIотся:

2.24.1. CBocBpcпIeIlIloc,l,I) Ilрс/lос,гall]JIсIIия N,lуlI1,ItlипalJll,tIой усJIуl,и I] соо,1,I]с,гс1,I]LILl со
стандzlртом се IIpe/toc,l,al]JlcIIиrl. vc,|,al]()l]JIcIIII1,IM IIzlс,],()rlIIlим А/(минис,rра,гивtIы]\4 рсгJItiмеII,],оN,I.

2.24.2. Mиttl.tMl[t.,ltt,ltt,l в()з]чI())I(IIос I(оJIиIIсс,гI}() I],]itиiчIодсйс,гlll.tl,-t l,рaI)I(даulиlItl с

должностными JlиllilN,I и, уtlilс,l,l]уIоIllими в Ilреllосl,аI]JIеllии му]IиIIиllilJtьtlой услуги.
2.24.З. Оr,су,гс,l,вис обосtlоваIIIlых лtziзlоб на 2цсйствия (безлсйствис) сотруlUlиков и 1,1x

некорректное (невtlима"гельное) о,гttошеrtис к заяви,гелям.
2.24.4. Отсутс,гвие нарушений установленных сроков в процессе предIос,гавлеFIияI

муниципальной услуги.
2.24.5. Отсутствие заяв.ltений об оспаривании реrпений, лействий (бездействия)

Администрации, el,o доJlжнос,гlILIх jIиIl, lIринимztемых (coBeptlletlllыx) при IIре/Iос],ilI]JIении
муниципальноЙ услуги, по итогам рассмотрения ко,горых выlIесены решеlIиrl об
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявите.ltей.

Иные требования, в том числе учитываIошие особеIIIIости lIрелостаI}леtlия
муниципа;lьIlоЙ усJIуги в Mlto1,ot}yIlKци()lIaJIbttLIx цсtI,I,рilх, tlcoбclllltlcTLl ItpolцOc,I,ilI}.ltcltI.IrI

муIIициIlаJlIlIIой усJIуI,и IIo ,)ttc,I,epl)и],opllaJltrlI0Nt} IIрI{tlципу и ocoбclIlloc,I,1t
IrpeдOc,I,ill}.IIell}lrI jvlyltиIIlIII21.1lblroйl ус.п1,1,р, I] )JIett,I,polllltll"l форпlс

2.25. ГIРедос'гutвJIеIlие муIlиIlигItlJl1,1tой услуI,и IIо эI(ст,еррит()ри.lJIьIIомч lIринtIиIlч
осуществляется в части обесгtечения возмо)IIIIости полачи заявлений посредс,гвом ЕIlГУ и
получения результата муFIиIiипальной услуги в многофункциоIIальLlом l{eIITpe.
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2,26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и

прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Епгу.
В этоМ случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством

подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении

]\,1униципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется

заявителеМ вместе с прикреПленнымИ электронными образами документов, необходимыми

/tJtя ltрелОо,гавJlеI{иЯ NlунициlIаJtьной усJtуl,и, в А/lминистрацию. При авторизации в ЕСИА
заявлеI]ие о предоставлеtlии ]ч{уtlиIIипаJtьной услуги сLIитается подписанным простой

электронноЙ подписыО заяви,геJIя. Ill)сдс,гtll]ителя, уполIlомоLIенного на подписание
,]ztя RJleII1.1я.

Резулы,а,гы Ilрелос,г.ll]Jlения муниципаJtьной усJIуI-и, указанные в пункте 2.5

IIi]с,l,ояIIiего длмиtl14стративt]ого реглаN,IеII,га. I{аIIравляIотся ,]аявителю, представителю в

личныЙ кабинеТ на Епl,У в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалиtРицированной электронной подписью уполномоченного долrrtноСтНОГО ЛИЦа

Администрации в случае направления заявления посредством ЕПГУ.
В случае направлеI]ия заявления посредством ЕпгУ результат предоставления

п,tунициltальной услуги такrI(е MorkeT быть выдан заявителю на бумажном носитеJIе в

rtttclt o(l5,tttiцttOllautыlO]\{ цсlt грс в llорялкс, lIрелусN,lотрсI]ноlчI пунктом 6,1 настоящего

Алм и I t l.tс,грати t]I Iого реглаN{еIIта.
2.27. ЭлеКтро}Itlые докумен,гЫ могуТ быть предоставлены в следующих форматах: xml,

doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdl jpg, jpeg, zip, rаr, sig, png, Ьmр, tiff.

ffопускается (lоршrирование электронного документа путем сканирования

IIепосредсТвеIIIIо с оригиIIаЛа ЛОКУN,Iента (использование копий не допускается), которое

осущес,гвrlяс,l,сЯ с сохранеttие]\4 ориеtt,гalциИ ориl,иflала доку]\,Iен,га в разреtхеНии З00 - 500 dpi
(Mactlt I,аrб 1:l) с испtljIь,зоl]аII11сi\,{ сjIсlц)/tоIIlих pc)litlN,loB:

- <<.tсрttо-бс,itыii>> (tIplr o,t су,,l,с,гви1,1 Ij it()куillсII'ге I,раt|lи.lссt(их изобраlttеltlIй и (или)

l1l]с,гltоI,о гскста);
- (оттенкИ серого) (при нали.Iии в докУменте графических изображений, отличных от

цветного гра(lического изображения);
- кl\ветной) или (режим полной цветопередачи) (при наличии в документе ЦВеТНЫх

гра(lических изобраrкений либо цветного текста);
- сохраttением всех аутен,tичных признаков подлинности, а именно: графической

l|()/lllиси JIиl(а. IIечzi,I,и. yI,JIot]O1-o IIITaMIIa бланка;
- колиLIество dlайлов доJI)IIно соответствовать количеству доt(ументов, каждый из

которых содер)Itиттекстовую и (или) графическую информацию.
электроt,tные l1окумеllты /iолжttы обеспечивать:
- возNlожность идентифицировать документ и количество листов в докумеНТе;
- J{JIrI докуN4еtIтов. солержащиХ структурИроваIlные пО LIастям, главам, разделам

(ttодраlзле.ltаriчt) лаttttые и заклалки, обссгIечивак)щие перехолы llo оглавлению и (или) к
co,I tер)(ztllIи ]\,I c rl l],ге l(с,гс l]и с yl I ка]\4 и,гаСl: t и t Iап,l .

f]oKylvtctI,гt,I, Il().IlJIc)t(ultllиc Ilреjlс,гilI].]lсIlиIо в tрорп,tа,гах xls. xlsx или ods. формирУЮ'ГсЯ В

l] Ll,цс оl,деJI ь I I о I-0 э.j lc l(,I,po I I l I о 0,0 /l() ltyN,l е l 1,I,il.

I[l. CocTat}, последовательность и сроки выполнеtIия адNIинистративныХ
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особеннОСТИ

выlIолнения адNIинистративных проltедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3. l . I Iредосr,авление муниципальной усJIуги включает
аЛI1,1Иl l ИСТРаl'И ВН Ые rIРОЦе/lУРЫ :

себя следующие
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проверка до KyN,I еlt,го в и реl.и с,l.рtlц и я Ходаl]ай oT.I]tt,

получение сведеI{ий посредством Федеральной государственной информационной
системЫ <ЕдинаЯ система межведоМственI{огО электроIлногО взаимодеЙствия) (даIее
СМЭВ);

рассмотрепие документов и свслеltий;
принятие реIIIениrI о IIредос.I.авлеrIии услуI.и;
выдача резулl,т,zl,га lla бум artct loM I Iосит.еJlе (оп l IиоI tальl ro) ;

Огtисаtlие аl1I\4иIIис,I,рz1,I,ивIIl)Iх Illl()Ile/lyp lIрс/lс,гzll]JIсIIо в IIриJIо)ксllии Jф 4 к
настоrIlце]u у Адм и l t и с,I,рal,ги l]H о N,l у l]c I ) l aN4 с l 1,1,y.

перечень административных процедур (лействий) при предоставлении
муниципальной услуги услуг в электронной форме

З.2. При предоставлении муtIиципальной услуги в элек,rронной форме заяви.гсjllо
обеспечиваются:

поJIучеttие иtrформzltlии о lIopru{Ke 1.1 cpOl(ax IIpclloc,l,all]JlcltиrI fuIуtlиllиllаJIt,tIоЙ усjlчI.и:
формирование Ходатайства;
прием и регистрация Администрацией Ходатайства и иных документов, необхолимых

для предоставлеFIия муниципальной услуги;
полуLIение результата предоставлеr{ия муниципальной услуги;
получение сведеttий о xo/lc рассмо,1,1)ения Хода,t.еtйсr.ва;
осуществЛсI{ие оllеl{Ки l(allecT,I]a Ilрелос,гаI]JIеiiиrI ]\4уIlиlципzt,ltьttой услуги;
досулебнсlс (вlrесулебнос) обlltit.ltованис реtIIегlий и 21ейс,r,вий (безлсйствия)

Администрitци14 .lIибсl /lейс,гвияl (бсз,,tейс,гвие) доJI)кtIос,гl]ых JIиll А/lмиttис.грчlIIии,
предос,гавляIоtllсго муlIиципаJlьIIуlо ycJlyl,y. либо муниllипаJlыIого слу21(ашlего,

П орядtlк осушествлеII ия алминис.tративн ых II роllедур (дсй с,гвий)
I} электронной форме

З.3. ФормироваIIие Ходатайства.
Формировztttие Холатайст,ва осуII(ествляе,гся посредсl,воl\4 запо"пIIсIII4lt,,l,пеtс1,1,1tlttttой

формы заявJIеI]ия на ЕП['У без гtсобхолиN,lос,I,и лоllоJIl{и,l,с.ltыttll,i ltолачLl хtlлагttliiсtва в tcitltoii-
либо иной rpopMe.

Форматно-логиLIеская проверка сформированного ходатайства осуп{ес,гвляе.гся после
заполнения заявителем каждого из полей электронной формы Ходатайства. 11ри выявлеI{ии
HeKoppeKTI,Io заполIIенного поля эJIектроtttIой формы Хода,гайст,]]а :]zlяI]итеJIь увеllоN,IлrIс,гсrI о
xapai(Tepe l]ыяtsJlсIIIlой ошибки и IIoprl]{Ke ее ус,I,1]tllIсlIия Ilocpe/Icl,l]oM иlr(lормаIциоllIlого
сообtIlения IIспосрелс],l]сIltIо в эJIсI(,l,роtIной t|lopMe хо/lа,гайс,гlзаt

11РИ (lopM и ро BaI I и и Xo/ia,t,it й c,1,1]i,i зtlя в и,l,e.lt to обсс t tetI и l]ilcl,crl :

а) возможrl()с,l,ь I(оIlироваItия и сохраIlеtlия заrII]JIсttиrI и иtl1,Iх /]OKyMeti,I,()B, уI(zl,]ttlI[iых I}

пунк,гах 2.8 настояш(его Админис,граl,иl]I-1ого регJlамеtIт,а, необхо.tlимых дJtя lIредоставлеl{ия
муниципальной услуги;

б) возможность пеLIати tla бумажном носи,геле копии э.ltеtс,гронной tРормы
Ходатайства;

в) сохранение ранее введеItных в электронr,rую (lopMy Ходатайс,гва :]tIаLIеrlий в лlобой
момент по желанию пользоВателя, в том LIисле при возникноI]еFIии ошибок вI]ода и возврате
для повторt{ого вl]ода значений ts эJlек,l,ронную t}орму Хtl/{а,l,ztйс,I,вil:

г) заполнение полеЙ электронной формы Ходатайства до начала ввода сведений
заявителем с использованием сведегtий, размещенItых в ЕсиА, и сведений, огIубликованных
на ЕПГУ, в части, касаtощейся сведений, отсутствуIоtцих в ЕСИА;

д) возможI{ость вернуться на любой из этапов запоJIIIения элек,I,ронttой формы
Ходатайства без потери palree вtзедсtlной иrIформации,
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с) возплолttlоС'Гll ЛОСl'1l11;1 заявитеJ]rI на ЕПГУ к palree поданным им Ходатайствам в

l-еtIеIIие IIе N4ellee о.цIIоI,о го;rlа. а так)tс LIасl,l{чгIО сфорп,rировitlIIых Ходатайств - в течение не

]vенее з п,tесяцев.

C't|ltlp1,1ll1-1oBallIIoe 14 IIo.III]14caнlloc Хtt.ца,гайс,гRо и иIILIе ,rlокументы. необходимые для

llредоставJlеIIиЯ fuIуниlIигlаJlьtlой усл),I,и. наIlраI]JIяlо,гся в Адмиtlистрацию посредством

l1lll'Y.
3,4. Адп,rиrILIс,грациЯ обесttсчиВас,г в cpol( lle Ilозднее l рабочего дня с момента подачи

Хола,гайства tla Епгу, а в случае его поступления в нерабочий или праздничныЙ день, - в

следуIощий за rIил,t первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и

наIIравлеlIие заявителIо электронного сообщения о поступлении ХодатаЙства;

б) регистРаIlиIО Холатайс,гRа и I]аправлеt{ие заяви,гелю уведомления о регистрации
ходатайсr,ва .1tибо об отказе в приеме докумеl]тов, необходимых для предоставления

муни llипаJIьной услуги.
з.5. Электронное Ходатайство становится доступным для должностного лица

Ддминистрации, ответственного за прием и регистрацию Ходатайства (далее

о1ветственное лолжностlIое лицо). в государственгIой информаuионной системе,

1.IсlIоjlьз),,сNtой Адшtиttис,грацисй дJlя llpelloc,l,aBJlcliиrt NIуFIиl(иIIаJtьной усJlуги (лалее - гис).
()r,ветс,гвеI I I I ос,,llол)I(I I ос,гI I ос,п и I lo :

lIpol]eprlct llitJltILlиc ]jlelt,t,poItlItlx Хо:ца,гайс,t,в. IIос,l,уIlиtslIIих с ЕГIГУ, с периодом Ile

реже2разв/lсllь]
paccNla l риtsаст llосl,уtlивlIIие Холатайс,гва и приложенные образы документов

(локумеtl,t,ы);
произволи,г деЙствия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного

регламента,
3.б. Заявителtо в качестве результата предоставления муниципальнои услуги

сlбесп е.tи tзае,гоя l]озм оr( tt ость гI олучен ия докум ента:

в фоllпле электронноl,О документа, полписанного усиленноЙ квалифицированной

эJIеltтронной подIIисьЮ уполномоЧенногО доJIжностного лица Администрации,

IIаправJIенного заявителю в личный кабиtrет на ЕПI-У;
в виде бумахiного документа, подтверждающего содержание электронного документа,

который заявиl,еJIь получает при лиLIном обращении в многоtРункциональном центре.

з.7 . l [олуqеtлие ин(lорплirIlиИ о ходе рассмотреIIия Ходатайства и о результате
прсllос,гавJlсниrl N4)/ItициIIаjIьttой услуl,и IIрои:]воllи,гся в лиLIlIо]vI кабинете на ЕПГУ, при

vcjIOl]lILl ill]iOl)tl,]altltt.t . Заяtзl.tI,с"]lL I.1NICC,1, 1}(),}N,I())I(lIOc,I,b lll)()с\Iit,гриваl,ь сI,а,гус элек,гроIlного

Хtlrlit,гайс,гlзzi. a,I,|tl{)I{e иtt(lсlllп,lаIlиlt,t о l{шlьIlейttIих д(сйс,I,tзиях t] лиLIном кабl,tнеr,е гIо

собствсtttlой иtIициаtтиi]с, в л}обое Bpeмrl.

IIри Ilре/IостtlвJIениИ плунициttальгiоЙ усJIугИ в электронной форме заявителк)

LIаправJlяется:
а) )/ведоN,Iлсltие о приеме и регистрации Ходатайства и иных документов,

необходиМых длЯ ItредоставJlениЯ муниципаЛьной услУги, содерЖащее свеДения о факте
приеN4а Ходатайс,гва и локуN4ентов, необходимых для предоставления муниципальной

усл\/ги. и IlaLIaJIe IlроцедурIп преlцоставлеllия муницигlальной услуги. а также сведения о дате

1,1 врсN,lеr{и окоIIttаrtия предоставления муIIиципа,ltьной услуги либо мотивированный отказ в

приеNlе лоt(умеl1,1,Ов, необхоДимыХ для предоставления муниципальной услуги;
б) увеломJlеIlие о ре:]уJIьтатаХ рассN4отрения документов' необходимых лля

предостаtsЛеItия N4унИtIипальной услуги, содержаЩее сведеFIИя о принятии поло}кительного

реlпеIIиЯ о гIре/lосТilI]JIеtlиИ муIlициIIаJlLной услуI,И и возмоЖностИ получить результат
llрсдос г|ll].ilcIlI.1rl \,l),lt1.1lll,1Ital,;tbltoй ycJly1,1,1 .;tибсl х,lо,l,ивироваtlный оl,каз в предоставrIении

l\1yI l и l(}.l l ILUtbt tой )"c.lI\/l,tl.
З.8. OrtcrrKa l(ilLleC,1,1]tt lIl)е.llос,гtlвJIсltиrI \1\,IlI{lIttllajlbItOй 1с"lt1,1,ц.
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Оценка качес,гва прсllосl,авлеIlиrI муниllипаJtьlлсlй усJlугИ ocylI(ec,I,I]JIrIe.гcrl I]

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деяl,ельноO.ги руководи,ге:tей
территориulJlьных органов федералыrых органов исполl{ительllой власти (их сr.руrсгурIiых
подразделегtий) с учетом качества IlредоставлеIлия ими государственных услуг, а также
применепия результа,гоВ ук;ванной оIiенt(и Kal( осtIоваtIиrl длЯ IIриltrl.гиri решеtiий о
досроLIном lIpeKpztI IIetl и и исl lOJ llleH ия c()().1.1]c,t.O,t.l]yI()t Ilи NI и ру l(() L}() jlи.|,еJ lrllvl и с l]() и х
долхtностных обязанностей, утвержденными постановлением ГIравительства Российской
Федерации оТ 12 декабРя 2012 года Jф 1284 коб оценке грах(данами эффектив1iости
деятельности руководителей территориальных органов (lедеральных оргаI]оt]
исполнительной власти (их структурt{ых подраJлеJIегrий) и l,ерри,гориttJlыlых Opi.ztH()B
госуларственIIых внебюдхсетных (lондов (их региональных о,гделсний) с У.tе,гом каLIес,гва
предоставлеtlия госуларс,гвеIIlIых усJIуг, руlсоволителtсй мtlогоtРуrrкIlиоl{zlJIьlIых цеIl l.pOIj
предос,гавлеIIия госу.I(арс,I,всFIIILIх и муIIиI{иIIаJ]ьIILIх услуI. С Y.IC].oM ItаlIсс,гва оl)I.alIIизaltlI4и
IIреlIосl,z}вJ]сIIия I,0cy.Ilapc],I]ctIIIbIx [,l муIIиIlиlItlJILlIых tc.lt1,1,. il ,I,itI()I(c о IIримсIlсIIии
резуль,гатов указаItttсlй оItеIlки l(alI( ()сIIовzllIия lU]я IIриIlrI,гиrt реlllсгtий о l(ocpoLIIlON4
прекращении исIiолIlеLlия соо1,1]е,гсl,вуIоIцими руководиl,еjlями сi]оих дол)ItIlос1.IIых
обязанностей>.

з.9. Заявителю обеспечивается возможность направления лсалобы I]a решения,
действия или бездействие Администрации, должностного лица Ддминистрации rIибо
муниципального служаUIего в соответствии со статьей 1 1 .2 ФедеральI,Iого закона Лs 21 0-ФЗ и
в порялке, ус,гаtIоl]ЛеIIIlоМ IIос,гzlIIоI]JIеlIисМ Прави,l,еrtt,с,гlзit I)оссийскtlй Фсдераltrrи от.20
ноября 2012 гола Nq l198 кО фелсlэаutьной I,осуларс,I,Веttttой иtrtРорп,rациtlttttоЙ сисlсi\,lU,
обеспечивающей процесс лосулебного, (внесудебного) обхtалования решений и действий
(бездействия), соверlпенных при предоставлении государственных и муниципальных
услуг>I.

Порядок испрilв.IIсIlиrI лоlIуIIlсlIlIых olIctl21,1,0I( rl оIпибtlк l] BLUцilIttlI>Ix It pc:]y.Ilt,.t,i1,I,c
II pe/loc,I,a BJIeI l и rt му t t и Ilи I t a.ll l, l l tl й у cJ Iуl.и л0 l(yM eH.l.ax

З.10. В CJIY11l1a I]ЫЯВЛСllия olteLIa'I'oK и tlllIибоlс заrl l]и],еJlL BIlpalRc обра.ги.гьсяt в
Адми1,Iистрацик) с заявлением с приjIожением докумеIIl,ов, уl(itзанIIых в пунItте 2.8
настоящего Адм и н ис,гра,ги вI.Iого реI,ламен.гil.

3.11. основания отказа в приеме заявления об исправлении опечатоi( и оlшибок
указаны в пункте 2.72 rlастоящего АдминистратиI]ного регламента.

З.12. Исправление допуUIенных опечаток и ошlибок в выданных в резулI).гz1].е
предоставления муIIиципальных услуги докумеIIтах осущес,гвляется в сJlедующем llорrtлке:

з,12.1. Зzrявит,е.llЬ при tlбrtарr,lrссllиtl ()IIctllt,l,()I( и t-ltltllб<ltc l],,l(()l(\/lr,IcI1,I,itx. l]1,I,1[llllII1,Ix ll

результате предоставления муниципаJrьтrой услуги, обраrцается лично в Ддминис.грацию с
заявлениеМ о необхоДимостИ исправления опечаток и ошибок, в котором содержится
указание на их описание.

з.l2.2. Администрация при получении заявлеIIия, указанного в пуIIкте з,12.1
настояrцего регламента, рассматривает ttеобхолимос,гь внесения соответс1вуIоI]Iих
изменений в локумеril,ьi, являlощисся рсзуJIьтатом предос,гавJlеlIия муtIиttиIIziJlьноЙ усJIуI.и.

з.12.з. Адмиttис,l,рitltиrI сlбссltс.tиtlае,г устрatllсIIие оIlеtIal,гоl( и оIltибок в /(ol(yivleI1,I.ax.
явJIяtоtllиХся pcзyJIb,I'tl'I'ON,l lll]еД()с,I,ilI]Jlсllиrl N,lуllиIlиll;lJtьltой усJlуI,и.

з.12.4. Срок ус,гРаIlениЯ огIеча,I,оl( и оtшибоК IIс лолжеIt IIревышать 3 (трех) рабочих
дней с даты регистрации заIIвJIениri, уi(азанного в пуttктс з.12.1 настояIцего реглаN,IеII,I.а.

IV. (Dормы контроля за исполнением Административного регламента

l I3 случае, если Уполномо.Iенный opI,alI Iloлl(JIlottctl к указаtItrrlii c1,1cl.eivlc
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4.1, Тскущий контролЬ за соблюДегtисмt и испоJII]ением должностными лицами

пололtений Ддминистративного регламента и иных правовых актов, устанавливаюших
,гребования К предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником

Управления.
4.1.1. Текуrrrий контроль за соблюдением и исполнением ответственными лицами

lIриеN4а и вылачи локуN{еIIтов заявитеJIIо. а таi(же осуществJIеI-Iием взаимодействия в порядке

межвеltомсl.венt{ого информачионного взаиплодействия) llодготовкой и FIаправлением

N,lе)(I]еltоNlс,гвеIlIlых запросов о llредос,гаI]jIении документов и информации, которые

находя1сЯ в распорЯх(ениИ органов, IIредоставЛяющиХ государственные услуги; органов,

предос,гавЛяюlциХ N,Iуниципальные услуги; иныХ государстВенных органов;

IIолвеlIомс.l.веIIIlые l,осу/lарс,гВенtlыс ОРГаIlI)I или органы местного самоуправления

организаЦий ts соо,l,ветс,I,виИ с норматИвнымИ правовымИ ак,гамИ Российской Федерации.

норN4атиl]IIыNlи прzll]()Вl)lNlи Ltк,гаN4и Удшlурl,сttсlй РесlIублики. мунициtIаJIьными правовь-tми

ак,га]\4и. за исI(JIIоtlеtlие]\,1 локyN4сн,I,ов. I]кJItоLIенrIых в ОIIре/{еJIенFIый .lН!]]_L!!_) 0-- с t.it l l,t]_-l-

Фе;lеllа.llьttогО закоIIzl оТ 2] .01 .2010 N 210-ФЗ "об орl,анизации предоставления

l.осу/lарстВсItных и муниLlи[Iальных },слуг", осуIцествляе,гся I{ачальником Управления

муниципаЛыIыМ имуществом и земельными ресурсами Адплинистрации муниципального

образования "Муниципальный округ Воткинский район Удмуртской Республики",

JIиректороп,т МФI{.
4.2. Itонтроль за полнотой и KaLIecTBoM предоставления муниципальноЙ услугИ

включаеТ в себЯ проведенИе проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей,

рLlсс]\4о1реllие, llриIIя,гие решениЙ и Ilодготовку отвс,гов на обращения заявителей,

содер)кащие жалобы на действия (бездействия) доJIжностных ЛИЦ, участвующих в

пl)едос.I.авЛеllии N4унИципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством,

IIорядок и периодичностЬ осуществления плановых и внеплановых проверок полноты

и KarlccTt]аl пре/tOстаI]jIеIIия муниl{ипаJIьной услуI,и, в том числе порядок и формы контроля за

полно.гой и KaLIecTBoM предоставлеrIия муttиципальной услуги устанавливаIотся
I Iача:tьttикtlмt Угtрittз.ltеttИrl Г\,lУIrИцИIlаJll)IIЫN'l и]vlylIlec,I,B()Ml и земельIJыми ресурсами
ДJtп,tиttис,грLlllии N,t),ltициltaijl1,1IОl'() обрzlзсtвttttиЯt "М1,11цllиtltutьrtый OKpyI I]откинский район
У. цпI1 1l t сrttlй Pccrrl,б;lLlli1,1 ",

llри lIpoBepl(c ]\,{оI,у,г рассIvIатрИватLсЯ все воIlросы, связанные с предоставление]v{

N4унициIIаJtьl,tой усJIуl,и (комплексные проверки), отдельные аспекты (темати,tеские

rrроверки). конкретrIая жалоба заявителя.
4.З, оr,ве,Гс,гl]енгIосТь мунициПаJIьных служаtцих и иных должностных лиц за решения

и действия (бездействия), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги:
лолжttос.гные JIица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут

I1epcoIIa"rlbIl}lto о,,,,,a,rс,гвеIlIIос,гь за ее надлежащее предоставлеI]ие.

ГIО резуль,га,гаN4 проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав

заяви,геJlей, виItоl]ные Jlица llривлекаются к ответстВеrII{ос,гИ в порядке, установленном
законолательс,гвом.

4.4, 1'ребования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципаJtьнорi

}/сл} l,Ll. В 'ГОI\,l Ltислс со стороны граждан, их объедиrtений и организацllй: контроJIь за

предоставJlеlIиеi\,1 муlrиципа.lIьной услуги, в то]\4 LIиcJle со стороны граждан, их объединений и

орI,аIl}-{.}tlIlий. осl,tt(сс,I,1]jlяе,гсrI t] llоря,ItI(е и (ltllliltaIvt. устаFIоI]jIенIJыгч-l в 1ц-]-! Li]c +.], настояtцего

l)a:].]lcJIa.

v. Досуllебlrыli (вrrесулсбlIый) поря/tоК обжа.llоваrllrЯ решеllиЙ и действиii
(бездеliс.гвия) органа местного самоуправления, прелоставляющего муниципальную

ус.п}Iгу, iчttlоl,офуllкl{ионалЬного ценТра, организаций, а также его должностных лиц,
муниIlипальIIых служащих
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5.1. Информация для заинтересоваIJI{ых лиIl об их праве Tla досудебltое (вttесудсбlrое)
обжалование действий (бездействия) и (или) реtшений, приня.гых (осуцес..влегtrIых) в XO/le
предоставления муниципальной усJlуги (ltалсе - lltалоба).

Заяви,ге.ltИ имеI(),I. IIравО II0/1i1,I,Il rtttl.1ttlбУ lIzl рсIIIсIIИе и /lсйс1.1зие (бе,з,цейс.l,вис) органа.
IIрелос,t,аr]JIяIоl IlcI,o i\,I)III и llи lIa jIL II)/I() ),с 

j I),l'}'. .I(o jI)I(l I()c,I,Iio I,() Jll{ Ilil. llllclrl()C I al]j lrIIOillc l.()
муIIици паJ]ыlуIо ycJIyI,y. ру ков()/ци,l,сJIrI ,],срри,I,ориаJI 

bI I()i,o Opl,.lI lzl, l I рсl{ос.гtll]JirlIощсI-о
муниципальную ycJIyI.y.

)tалоба подаетсri в письмеНной (lopMe на бумажItом Ilоси,t,еJIе, в эJIек,гроttной (lорпlе rз

территориальный орган, предоставляIопlую муниципальную усJIугу.
Жалоба t,Iа решения и лейсr,вия (бездействие) орга}Iа, lIрсдос,гаI]JIяIощеl{)

муниципальную услугу. долr(ностного JIиI{а оргаIIа, предос,гавляIошIего муrIиIIипальrrую
услугу, руководи,геля орга[tа, tIредос],.lI]Jlяюшlего муниципальную услугу, може1, бы1ь
направJIена IIо поч,ге, через мФLl, с испоJIьзованием информаIlиоIIIlо-т,сjIекоммуIIикаllлtсllltrой
сети <ИнТерне,г), официальНоt,о сайта opl,aнa, прсдос,гавJlrIIoщеI,О N,IyIIиllptIliUlbHylO ycjlyl).
Епгу, рпгу, а также мо}кет быгь гtринята при личном llриеме заяви1еля.

Заявитель может обратиться с хtалобой, в том tIисле в следующих сJIучаях:
1) нарушеrIие срока регистраLIии з.lпроса о предоставлении муIIиLIипальной услуги;
2) Hapyrrlertиe срока IlрсдостаtI]лсIIия iчlуIIиtц1,1па.llьllсlй усJIуI.и;
3) ,гребованис у заяви,геJIrl локvментоl] иJlи игl(;ормittlии либо осушlсстI]JIеIl14я

лейсr,вий, Ilрс/{с,гatI]JlсIlис иJIи t)Cllttlga,,,,rr,a,,"a l(1,1,()pLIx llc IIlle/l}IcivlO IpcII() II()pivli1,1.иBllLIN,I И
IIраtsовымИ ак,l аN,lи I)оссийсtсtlй tDс'ztсраrlии. ttорjчlагl,иL]llыiчlи lll]aBOt]LIMи ilк,l,аplи субr,ек,гtlв
Российской Фелерilllии. муrlиIIипаль]{ыми правовыми ilк,гzlми lIля предоставJIеI{ия
N,{униципальной усrIуги ;

4) отказ в приеме документов, гlредоставлеFIие ко,горых
правовыми актами Российской Федерации, норма,tивными
Российской Федерации, муIIиципальными правовыми
муниципальной услуги, у заявителя,

5) отказ в tIредоставлении муI{иt{ипаJtыtой усJIуги, если основаI{ия ().гказа Ilc
предусмоТрены федеральными законами и приIIяIтыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иI.Iыми нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муIIиципалыIыми гIравовыми актаN,Iи;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, IJe
предусмотренной норма,IивI.Iыми прttвоI]ыми актами Российской Федераrtии. IIорма.гиI]tILti\4и
правовыми актами cyбl,ct<,I,cltl I)оссийсксlй Фс:lсрации. N,lчIIи[lиIIzlJIьIILIми Ill)чtвOt]ыми ilt(.l.ilми;

7) oтKa:] OpI,aIIzl. пpe/loc,l,al]JlrII()lIlcI,o муIIиIlиIIчlJlьIIуIо услуI,у. /1оJI)I(IIостIlого лиtlчl
органа_ IIредос,гtlв"IIяIоl I (ег() мvн и Ilи I IttJlllIl \/I{) ycJlyI-y. м tlo го(lунltI lиоI IitJI1,IIoT.O IIeI t.I.ptl.

работника пlt;оl,о(lуltкциоIlаJtыIоI,о цсIl,грzi, орI,illlизaitlий, IrрсдусN,lо,грсItIlых Llac,I,bIO 1.1 ctiгtt,l,t
16ФедералыIогозаl(оtlалъ2l0, илиихработниковвисIIраВлеtIиИдопущеrII{ыхимиопеLIа].ок
и ошибок в выданlIых в результате гIредоставления государственной иJIи муниIlипальной
услуги документах либо нарупIение устаIIовJIеI{ного срока таких исправлеttий;

8) нарушение орока иJIи порядка выдачи документов по результатам предоставлениrI
муниципальной услуги;

9) приостановление предосI,аI]JIениЯ муниципальной услуги, если основаниrI
приостановления не предусмотреIIы федеральными законами и принятыми в соотI]е,гс1.1]ии с
ними иными нормативFIыми правовыми актами Российской Фелераr{ии, законами и иными
нормативными правовымИ актами субъектов Российской Федерации, муниципальными
правовыми актами;

10) требоВание У заявителЯ при предОставлеFIиИ муниципаJtыIой услуI.и локумен,гоts
или информации, отсутсlвие и (и.lrи) tIелостоверIIость которых не ук€вывались rIри
первоFIачальном о],l(азе в приеNlе /loKyMeIlTOI], tlсобхсl21имых lUIя прсдос,I.авлениrI
муIlиципальttой yc.ltyl,и, зil исI(JlI()tIсlIисN,I cJIytlalcB, I]pc/IycN,lo1,1)cIIlIыx lIуtIк,гоN,I 4 чеtс,ги l сr.а,гь1,1
7 Федера.lrьl]оI,0 заt(оllti Л! 2l 0-ФЗ.

предусмотрено нормативIILIM и
правовыми аI(тами субъек,гоlз
актами /IJlя предостаI]JIения
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Жалоба должна содержать:
1) наименование оргаI{а, предоставляющего муниципальную услугу, должностного

Jtица органа, прелоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,

решения и действия (безлействие) которых обжалуются;
2) (lаплилиtо. имя. oTLIecтBo (после.Itнее - при наличии). свеления о месте жительства

заявитеjIя - (lизи.lеского лица ;tибо наиме]IованIlе. све/Iения о NIecTe нахождения заявителя -

lорилическоl.О jlиtlа. д,гttl()I(е номеР (HoMeptr) кон,гаl(,гll()гО,геле(lона. адрес (алреса)
.)Jlcl(1-1)()IlIltlй ttо,t,гt,t (ttри tra:tlt,tt.tt.t) I.t Il(l,ttoIзt,Iй a.,tI]cc, IlO I(О'ГОР1,I\,I jtол)ltсII быть ttаправлен

о,гве,г зая ви,l,сJl lO.

4) cBei tеl{иrI сlб обrкzulуеп,tЫх решеIlияХ и леЙствияХ (бездействии) органа,

предоставЛяюtldегО ]ч,униципальнуЮ услугу, должностного лица органа, предоставляющего

N,lyI Iи ци l IалI>I I1l19 услугу, либо мун иципалы{ого служашего ;

5) доволы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействиепл) органа' предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица

opt.aIIa. tIредос,гавляюtцего муниципальную усJIугу, "цибо муIIиципаJIьного служащего,

Заявителем N,Iогут бы,гь представлены документы (при наличии), подТверждаюЩие доводЫ

заlяви,геJlя. .ltибо их копии.
5.2 R лосудебtlопл (внесулебтrом) порядке заявитель (представитель) вправе

обра.ги.гься с жа;rобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
Ilачальнику Управления муниципальным имуществом и земельнымИ ресурсамИ

ДлмtинисТраIlиИ N,IуIIиlIипалыIого образования кМуниципальный округ Воткинский район
Удшrур,гскОй Рсспуб.lIики) -- IIа решеI]ие и (или) действия (бс-злействие) долlttностного лица

Уttllавлсtlия, Ila реIIIеIlие и /tсйст,вия (безлействие) Уrlравленияi
l-:taBe муниltипалI)lIоГо образования кМуttициПаЛьrtt,Iй округ Воткинский район

\/.,цпtr,;l,t,сlсой l)cclt\,б';t1.IKt-t> Ila pelIIeIlLlc и (r,r:Iи) дейс,гвия (безлействие) руководителЯ
У t tравлен Ия i\4 yl l и циI I a.Jl ьныiчl имущес,гвом и земеJIьными ресурсами ]

к руl(оlJOi(ителIо кМногофункционального центра г.Воткинска АУ (МФЦ УР> - на

рсIцения и деЙствия (безлеЙствие) работника NfФЦ;
в Министерство чифрового развития Удмуртской Республики на решение И

дейс.гвия (безлействие) многофункционаIьного центра г,Воткинска АУ кМФIJ УР>, а также

его руковоли,геля.
Ilа.tальttиltоп,l Управ;rения. Главой муниципального

мФц, в Миltистерстве шифрового развития Улмуртсrtой

уполноN,Iоченные на рассмотрение хсалоб должностные лица.
5.3. Сгrособы информирования заявителей о порядке подачи

в,го]чl tIисJlе с исIlоJlьзоваtlие]\4 ЕПГУ, РПГУ.
Не tlозднее /{}rя. сJlедуюtI{его за днем принятия реIIIения,

t|lrlllrlc. 1,I . I|() )I(e.,lilII1.1lO,]arIB1.I,I,c-Ilя. в ]JlеI(,гl]оIIIIоil (lоllпrс IIаIIl)аI]JIrIсl,ся

образования, руководителем
Республики определяются

и рассмотрения lttалобы,

заявителю в письменной
l мотивироl]ilнFI1,Iй ol,BeT о

])С'} )'JI },'l'il'I'ii Х l)ac С i\,l O'l'l]c I I l,t rl itta: t tlб t,l.

в с:lучае при:]llаIIия лtалобы llоллежащей удtlвле'гворению в ответе заявителю дается

информачияt о лейстI]иях, осуlцествляемых территориыlьным органом, предоставляющим

lчlунициlIаJIы{ук) усJIугу, в целяХ незамедлительного устранения выявленных нарушений lIри

оI(азаFIии мунициllальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства

I.j указывttе,гся иtIdlормация о дальнейших действиях, которые необходимо соверlпить

заяви,гслIо в цслях поJIуLIениri муницигIаJIьной услуги.
R с.lI\,чае I]ризнаIIиЯ rкалобы не подлеrItаtцей удовлетворению в ответе заявителю

даю,гся аргумеIi,гированные разъяснения о причинах принятого решения, а также

иiIфоршrачия о порядке обжалования принятого решения.
в случае ус1ановления в ходе или по результатам рассмотрения хtалобы признаков

состава административного правонарушения или преступления должностное JIицо,

IIалеJlеIttIые гIолIJоN,Iочиями по рассN,lотрению rкалоб незамедлительно направляют

имсIощLlсся Nlti,гсриаIы в орI,аны IIрок),ра,t,уры.
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5.4. Перечень нормативIlыХ правовых актов, регуJIируIоIIlих tIорядоI( llocy/leбtlol.tl
(внесудебного) обтt;tлования реttIений и 21ейс,гвий (бсз7lсйс,гвияt) оргаttаt. IIpc/\Oc.I.aI]JIяIOIIlcI,.,
муниципальную усJlугу, а .гак)I(е его долж}Iос,гFIых JIиII.

Порядок досудебного (внесулебного) обжалованиrl реIllсrIий и лействий
территориальныХ оргаFIов, предос,гавЛяюIIIих муниципальнуЮ услугу, а

(безлейс,гвия)
. также его

должностных лиц регулирустся :

Федеральным законом 210-ФЗ кОб организации прелоставлеIIия государственных и
муFIиципальFIых услуг) ;

IIостановJIеIIисм ГIравит,с.ltьс,гlза Российской Фсliсраrlии c1,1,20 ttоября 20l2 t.olla м ll98
ко федера.льIrой I,ocy/lapcTBeltlltlй иlI(lормаllиtltlltой сисl,с]чIсл обесIlс.tttвitltlllIсй l]pOI(ccc
/Itlсу/lебноI,о (tзllесу/lсбtrоI,о) обll(а.ltоlзittt1.1rI рсIIIсIIий и llсйс,l,tlий (бс.l.,tсi.iс.гвия). coBcpIIIelIIlLIx
при прелоС,гаI]JIениИ I,()cy/lapc,I,1]elIII1,Ix и муниllиПаJIьrIых услуI,);

постановJIеI I ием А7цм и l t и c,t,pal (ии MyI{ иtlи I]aJIbI Iого образовагI ияt к Муrt и циt tальгtый
округ Воткинсttий район Удмур,гской Рссrtублики)) o,I 17 января 2О22 года м бЗ кО Поряд1l<с
досудебного (внесудебного) обlсалования решений и действий (бездействия) Ддминистрации
муниципального образования <муllиципальный округ Воткиltский рirйоll Удмур]l.ской
Республики>, а ,гак)I(е муIIициlIаJIьных служаlцих и с,грук,I урных rlодра:злс.ltсtIи й
Администрации).

YI. особенности выIIолнения аllмиIIистративных процелур (действий) в
многофункциональных центрах предосТавления государствеI{ных и мунициIIальtIых

услуг

ИсчерпываIоlrциli lIepcllelll) iuIMиItI.tcl,pil,l,I{Bllыx IIpollc/lyp (llc1-1c,I.Blli,r) llpll
прелосl,авJIеIIиIl NIуlIиlциIlil.Ilьll()l"l ус.пуl,!I, BI>III()JIIIrIcMI>Ix NIIIol,tl{lylll<ltиtltIi1.IIt)lII)IMI,1

IlclI,I,paMlI

6. 1 МногофуlIкциональный цеri,гр осуIIIесl,I]Jlяе.l.:
информироваIIие заявителей о порядке пре/IоставлениЯ муIIиIIипаJlьllой усJIуги в

многофункцио[IаJIьном цеLl,гре, IIо иным воIIросам, связанFIым с llрелос1авJIением
муниципальной услуги, а также консультироваItие заявитслей о порrlлкс llрелосl.zlвJlеIlия
муниципальной услуги в многофуI{кциоIIаJIьном центре;

вылачу заявитеJIIо результата прс/]оставления муницигtttльной усJIуги, tla бумаrкном
носителе, подl,вержДающиХ содержапие элек1,ронных локумен,l,оts, }{аправJlеIIных в
многофуrrкциональный цеI,Iтр по резулЬтатаМ предоставления муrIиIIипаЛьной услуги, а
также выдача документов, включая состаtsление на буматсFIоN4 I{оситеJlе и завсреIIис I]ыlIисоl(
из информационных систем органов, предоставляющих муниципальных услуг;

ИНЫе ПРОЦеДУРЫ И ДеЙСТВИЯ, ПРедусмотренные Федера.ltьным законом
лъ 210-Фз.

В соответс],I]и14 с LIaс'гi,IO l .l с,l,атьи lб Фелера.lIьIIого закоI]а N, 2l0-ФЗ дJlя рсализаIIии
своих (lуlrкuий MtIcll,ilt|lylll(IlиOIIatJI1,II1,Ic IlсI1,1.ры BltpalBe iIриI]JIсI(а.I.I) LIIt1,Ic орI.ilIlизtlllии.

И ll фо рми р0 lta IIие :}ilrI I}итсJIел-l

6.2. Информирование заявителя мгlогофункционitльными центрами осущеотвляется
следующими способами:

а) посредством привлечеIlия средств массовой ин(lормации, а 1ак}ке пу].ем
РаЗIVIеЩеI{ия информации на официальных сайтах и ин(lормttl(иоLILtых стеrlдах
многофункциоFIальных центров;

б) при обращении заявителя в многофункIдионаJIьный l1eltTp JIичrIо) tlo т.еле(lоttу,
посредством почтовых отправлений, либо по элеItтроI{ной поч.ге.
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tlри jlиLIIIoN,I обрашlении работ,ttик п,ttIого(l1,нt(l[иоIiального центра подробно

инфорп,rируе1, зitяви,ге.ltей по иlI,гересуIоlllиNI их t]ollpocaN{ в вежJtивой корректной форме с

исIlоJlь:]0ВаIlие]\,l официа.1tьtlо-дсловоI,о с,гилrl ре.lи. РекоN,lендуемое время предоставления

консуJIьтации не более 15 минут, время ожидаIlия в оLIереди в секторе информирования для

получения информачии о муниципальных услугах не может превышать 15 минут,

ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании

организации, (lамилии, имени, отчестве и должности работника многофункuиона,тьного

Itен.гра. приIJявшеГо телефоtlный звоНок. Индивидуальное устное консультирование при

обраtttении заявитеJlя по телефону работник многофункционального центра осушествляет не

более 1 0 плинут;
в cJlytlae если для подготовки ответа требуется более

рабо,ггtиlt многофункционального центра, осуществляющий
коFIсультирован ие по телефону, ]\,1о}кет предло}кить заявителю :

изложить обращение в письменной форме (oтBeT направляется

соответствии со способом, указанным в обращении);
назначить другое время для консуJtьтаций.
I1ри ItоrrсУJ]ь,I,14роt}аtrии Ilo llисьIVlеннLlпл обраtrценияill ,]аяt]и,ге;tей оl,ве,г направляется в

IlисьN4енно]\4 виjI,с в cl]o1 IIе I]озлнее 30 r<алсttдарlrых ;1ней с N,IoMe}ITa регистрации обрашlения

в (lopпle эjlсl(l,роIIIIого /lоl()/NIсIl,га IIО а/lрес)/ )JIеI{I-роIIНой tIо,tты, указанноМу в обращении,

llостуltившеl\,I в tчtного(lунt<циональный цеIIтр в формс электронного документа, и в

письN4енной форме по поLIтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в

мноt,офункцио[tальный цен,гр в письменной форме.

выдача заяви1елю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. ГlрИ НЕI]'IИLIИИ в Ходатайстве о предоставлеI{ии муниципальной услуги указания о

выдаче резуль1атОв оказанИя услугИ череЗ многофунКциональнЫй центр, Администрация

передает ДОКУN,lеНТы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю

(гlрелсr.авИтелю) способом, согласно заклюLIенным соглашениям о взаимодействии

заклк)LlеIII]ыN4 N,Iежду Адtчtинистрацией и многофункциональным центром в порядке,

угверж/lеI]нопл Пос,гаIIоI]JIеIIием Правите,llьства Российской Федерации от 21.09.2011 N9 797

((О tl3аипло/lейсl,виLl N,Iс)кл}, пlItot,ot|l1,ttttll1.IOIIaJIbIIы]\l l.t l{ен,граN,Iи предоставления

l.осу.l{tlрсl,веl]tlых и N,lyItиLlиllaJIbIILIx усJt),г и tРелсра:rLllыми ОРI'аltаN,lи исIIолниl,ельной власти,

Ol)I-LlIttlN,1l.t l,осуд арственных вrlсбюдrке,гных (lондов, орI,анами государственной власти

С)'б.t,ек.гсltl Российской Фелерации, органами MecTHo1,o самоуправления) (дшее

Постановление Nч 797).
11орялок и сроки передачи Администрашией таких докуN,lентов в

N,IногофункциоIIаJIьI]ый цен,гр определяЮтся соглаШением о взаимодействии, заключенным

иNlи в 1-Iорядке, установленном Постановлением N9 797.
6.4. ГIриеМ заявителей /Iля выдачи документов, являющихся резуJlь,гатом

iчIуниципальной услуги. в порядке очереднос,ги при получениИ номерного талона из

TepN,I11lIaJIa э'ltск,гроtIIlой очерели. соответствующего цели обращения, либо по

предварительtIой заItиси.
Работник многофункционального центра осуществJlяет следующие действия:

} с l,аItilI]JlиI]tlе,Г jIиLIltостЬ заяви,гелЯ на основаниИ документа, удостоверяющег()
jlиLttlос,гЬ в соо,гl]е,гС,гI]ии С законодательс,гвоN4 Российской Федерачии;

llpoBeprte,I IlоJltlомоtlИя предс,гаВиl,еJlЯ ,]alявитеJIя (в с:tl,чае обращеьlия представителя

заявt.t,t,с"ltя ) .

оllре.,lс,:IrIс,г с,ltlг\,с IlсlIоjIIIсIIия заrIвjlеII1,1rl :]аrIвLIте-]lяr в l'ИС;

l)itс]IсtIi.t,l,ыl]ilе,г l]с:]\/Jlь,гilI, llрс/lос1-2tI]JlеIlия муiIицигlilльной услуI,и в I]иде экзеN,lпJtяра

эJIек,гронного локуNlента на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати

пltlого(lункционаJIьного центра (в предусмоТренных нормативными правовыми актами

продолх(ительное время,
индивидуальное устное

заявителю в
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Российской Фелсраriи и);
заверяе,г экзеN4lIJlrlр эJIек,I,роtIIIоl,() lloltyп,Icнтa на бyMarl<tlclM }l()си.геJlе с использоваI{ием

печати многофункt{ионалы{ого rIeHTpa (в гIрелусмотреFII{ых I{ормативI{ым14 IIравоI]ыми
актами Российской Федераuии слуLlаях - печати с изображением I'осуларс.гвенFIоl.о r.ерба
Российской Федерации);

выдаеТ докумен,гЫ заявителIО, при необходимости запраIпивает у заяви.геJIя tIодl]иси
за каrкдый выданный документ;

запрашивае,l, соl]Iасие заяви,l,еJlя lIal учас,l,Ltе ts cMc-OilpOce l_Uirl оtlсttки KaLlcc llJa
предоставленных услуг многофункционаJIьным центром.
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Приложение NЪ 1 к

административному регламенту предоставления

муниципальной услуги котнесение земель или земельных

участков в составе таких земель к оrтределенной категории

ЗеМеЛЬиЛИПереВоДЗеМеJIЬиЗеМеЛЬныхУЧасТкоВВсосТаВе
таких земель из одной категории в другую)

Форпла ходатайства об отнесеIIие земеJЬ I{лI.I зеN{ельных участков в составе

r.аких земе.пь к оIIрелеленной категории

l':taBc N4 )/I] и ци п aJlLH о I,o образования кМуничипальный
ol(pyl, Во,r,кинсt<ий райоrr Улмуртской Республики>

от кого:

(наименование и данные организации для юридического
лица / (lамилия, иNlя. отLIество для физического лица)

(алрес места нахождения;
адрес электронной почты)

Ходат:rrYIс,гво об о,I,IIесениIл зеNIеJIь или земельных участков
I} cOc,I,:lI]e ,[ilI(IIx зеlltс.:Iь к oпpelle.lIctrlloI'i K:ll,cI,11pIirI ,]ei\{e.IIt'

I1polTll, отIIести ,зсп,tельtlый }ItIac],OI{: I)асIlоло)(еttttый по

( п,t ес,гсl t t o.1to)Ite t I и е

адресу

IIлощt]д1,Iо:

IlOivlepoNI:

с кадастровым
категории земель:

(указывается категория земель,
в

к которой предполагается отнести земельный участок)
связи

(обоснован

земельl-tый
(указывается

участок принадлежит
правообладатель земли (земельного участка)) на

(указываетсяl1paBe

lIpaBo IIal земл}о (:земе:tьный участок))
Рсз 1,; 1 1,,r^,,- yc_r I ), ги Bl)ljla,l, I) с JIед)Ilо t I lI.] r,t с t t о с обо пt :

I I рилоrкеttия (,IIoKyjr,t еI{ты. ко,горые IIрелставил заявитель) :

(дол>ltность) (подпись) (фамилия и инициалы) !ата

с
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Ilрилоlttеttие Лq 2
к административному регламен1.у предоставления

муFIиципальной услуги котнесеtIие земель иJIи
земелLных yrlacl,KoB в cocTal]e таких зсмсJIL l<

оI]ре/]еjIенtlой ка,гегс)рии земеJlь иJlи I]cpcBoll ,]eMeJIl, и
']CMeJIbtII)Ix yLIzlc],KOB l] cOc,I,tlI]c ,I,ill(их земсJIt) из ctlllrclй

ка,I,еI,ории в /(ругуIо)

() llepcBO/le зсмеJlь рlJlи земеJiIrIIЫх учilс,I,ков tt cocT,illte т,аl(их земсJIL
из o/tlloйt кil,|,сI,oрии в /lругуlо)

Г"цаве муни ципального образования (МуlrиIlипа:lьtтый
округ Воткинский район Удмур,гсrtой Рссtlублики>

оl,кого:

переводе земель или земельных участков
из одной категории в другую

(наименование и ланные оргаIlи:]ации дцJlrl юриllиLIсскоl.()
лиL\а lфамилия, имя, oTLIecTBo дJIя физи.lескtlt.о .ltиtlа)

(адрес lvlec,I,a Haxor(/lcII иrl ;

а/lрсс эJIсI(,I,[)оIIной lIo.t l ы)

Ходатайство о

прошу переtsести земельный участок: распоJIожеltltый
(местополохсение):

в составе таких земелL

адрссуп()

площадью:
номером:

с кадастровыN4
из категории земсJIь:

категорию:
(указывается категория земеJIь, к tсоторой о,1,1Iосиl,сrI земс.ltыtый y.lac,1.otc) в

(укtвывае,l,ся ка,rегория земеJII), в
перевести зeMteJl ьtt LI й

в
yLIzlc,l,()K)

свrI:tи

Ko1,opyI() ItJtаtIирус,I,ся

(oбoctttltзattt ис
перевода)

Земе.пьный yLIalc1,oK I]ри налJIе)I(и,l,

(указывается правооблада],ель земли (земсltt,ttсlго учzrсl,ка)) IIzt

праве_

tsыдат,l) СJIеДУIОЩИМ

(указывае,гся

способом:

право на землю (земелыtый участоri))
Результат усJIуI,и

ГIрилохtения (документы, которые прсдставил заяви.гель):

(должrrость) (подпись) (фаrчrилия и инициалы)
!ата
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Прилохtение Ns 3

к Административному регламенту по предоставлению

мYниIlигIаJIьной услуr,и котнесение земель или земельных участков
составе таких земель к определенttой ка,гегории земель или перевод

:}el\le;Ib И :]еN,IеJIl)l{ых учас,гl(оI] в составе таких земель из одной
категории в другую)

кому:

(наименование заявителя (фамилия, имя,

отчество- для грa)кдан, полное наименование
организации, фамилия, имя ? отчество

руководи,геля - для юридических лиц).

его почтовый индекс и адрес, телефон,
адрес электронной почты)

рЕшЕ,ниЕ
об о,гказе l} прIrеме lloKyMeHToB, необхо/II{мых

;:1.II Я П I) е; (О Cl'il B.lI CI I I,I rI }'C.rI}' I'rl

Iз приеме документов. необходимых для предоставления услуги: (отнесение земель

иJIи земельных участков В составе таких земель к определенной категории земель или

liеревод земель и земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую)),

Вам отказано по следующиN,l основаниям (выбрап,lь tlуэlслlое):

l. Ходатайс,гвсl поltilно в АдпlигlистрациIо, в поJII,IомоLIия которой не входит

прсilоставленис усJl)/ги ;

2. В хола,Гайс1ве о,гсутс,гвуЮ,г сведения, необходимые дJIя оказания услуги;
3. К холатайству I]e приложены докуN,Iенты, гIредусмотренные пунктом 2.8

I{астоящего Регламента;
4. Представllеl]ные .,llОКУNIеНТы утратили силу на N,IOMеHT обращениЯ заявителя С

:]аявлениеN4 О IIредос,I,аВлеIlиИ усJIугИ (.'toKyMeHT. удостоверяIощий личность; документ"

уj1ос,говеl)яttоll\ий поJIItоN,lоtlия прелставителя заяI]итсJlя. в случае обращения за

I I peJ tос,гавJl е н и е]\,1 yсл уг1.I },l{a,]LlI I t I ыNt .; t l,t l lcl м ) l

5. llрелс,гавлеtlные ]loKyMeHTb] содерх(tl,Г llОдLIис1-1(И и исправJIения текс,га, не
,]аI]сI)еIIIIыс t] llорrtлItе. )Ic,I,aHoBJIeIlHoM законодатеЛЬсТВогVI Российской Федерации;

6. ПрелставJIеi{ные в элек1ронноN,I виде локументьi содержат повреждения, наJIичие

1(о.горыХ IIе llозволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, солержащиеся

в /lOKyMeНTax лля пре/lоставJIения усJrуги;
7. Ходатайство е и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в

электронной форме с нарушением установленных требований;
8. I]ыявлегtо гlесоб.lilодение установлеНных с,гатьей 1 1 Федерального закона от 6

апреля 201 1 г. Nъ 63-ФЗ кОб электронной подписи) условий признания действительнос,ги

1,cl.t.ltct t ttой KBa.lrlttP tl цироваtt ttой эJIсIIтроI Iitой подписи ;

9. I1шrичие llро,tивореLiивых сведений в заявлеI{ии и приJIо>IIенных к нему документах;
10. f{окумегtты не заверены в порядке, предусмотренном законодательством

РоссийскОй Фелерачии (локумент, подтверж/IаIощий полttомочия, заверенный перевод на

1-11,ссttиЙ языI( л()I(\/N4е}IтоВ о регIlс,граIlI.1I.1 юрI4/U4LIескогО JIиltа R иIiостранном государстве),

./ {tl t t сl: t t t t,l,гс,п ь I l ilя ll t I r|l tl 1lir,t а t 1 ll я :
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Вы tsправе Ilов,горIlо обра,ги,гьсяI в уполIIомоrlенttый оргаН с 3аяI]JIснисм о
предоставлении услуги после устранения указанных нарушtений.

!анный отказ может быть обrкаJIован ts досудебном порялке гlу,гем направJIениrl
жалобы в уIIолномочснный оргаI{, а ],акжс в сулебном II0рrtлt(е.

(лолхtность) (подпись) (фамилия, имя, отчеСтво (псlслелнее -
при наличии))

.Щат,а
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