Утверждено решением Совета депутатов

муниципального образования «Воткинский район»

от 26.09.2013 года № 126
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОМОЩНИКЕ ДЕПУТАТА СОВЕТА ДЕПУТАТОВ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВОТКИНСКИЙ РАЙОН»

1. Общие положения

1.1.
Настоящее Положение «О помощнике депутата Совета депутатов муниципального образования «Воткинский район»» (далее - Положение) определяет правовые основы деятельности лиц, оказывающих помощь депутату Совета депутатов муниципального образования «Воткинский район» (далее - депутат) при осуществлении им депутатской деятельности непосредственно в Совете депутатов муниципального образования «Воткинский район» (далее – Совет депутатов), а также в избирательном округе.

1.2.
Помощником депутата Совета депутатов муниципального образования «Воткинский район» (далее - помощник депутата) может быть дееспособный гражданин Российской Федерации, достигший 18 лет.

1.3.
Депутат в зависимости от необходимости по своему усмотрению подбирает помощников и несет полную ответственность за их действия.

1.4.
Депутат вправе иметь не более трех помощников депутата, работающих на общественных началах.
1.5.
Депутат вправе в любое время прекратить полномочия помощника депутата, в том числе по его просьбе.

2. Права и обязанности помощника депутата
2.1.
В своей деятельности помощник депутата руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Конституцией Удмуртской Республики, законодательством Удмуртской Республики, решениями Совета депутатов и настоящим Положением.

2.2.
Помощник депутата при выполнении поручений депутата, связанных с депутатской деятельностью, имеет право:
- вести запись на прием к депутату, проводить предварительный прием;

- присутствовать на встречах депутата с избирателями, а также по поручению депутата принимать участие в приеме избирателей округа;

- готовить аналитические, информационные, справочные и другие материалы, необходимые депутату для осуществления полномочий;

- получать на основании письменного запроса депутата в государственных органах и органах местного самоуправления, входящих в состав Воткинского района УР,  организациях, общественных объединениях документы, а также информационные и справочные материалы, необходимые депутату для осуществления своих полномочий;

- получать по поручению депутата адресованные депутату почтовые и телефонные отправления;

- осуществлять обработку поступающей на имя депутата корреспонденции, готовить по поручению депутата письменные ответы на обращения граждан.
Передача помощнику отдельных полномочий не допускается.

2.3.
Помощник депутата при исполнении своих обязанностей обязан:
- добросовестно исполнять свои обязанности;

- не допускать разглашения сведений, затрагивающих честь и достоинство и частную жизнь граждан, ставших ему известными в связи с исполнением полномочий помощника депутата;

- внимательно относиться к избирателям, своевременно информировать депутата о содержании их предложений, заявлений и жалоб;

- сдать депутату удостоверение помощника депутата при прекращении своих полномочий.

3. Условия и порядок работы помощника депутата

3.1.
Помощник депутата регистрируется в Аппарате Совета депутатов на основании письменного заявления депутата.

3.2.
Для регистрации помощника в Аппарат Совета депутатов предоставляются следующие документы:

-  заявление депутата  по установленной форме (приложение № 1),

- уведомление по установленной форме от лица, назначаемого помощником (приложение № 2),

-  две фотографии, размером 3 х 4 см (цветные).

3.3.
После регистрации помощнику выдается удостоверение установленного образца (приложение № 3), которое является документом, подтверждающим полномочия помощника депутата.
3.4.
Полномочия помощника прекращаются одновременно с прекращением полномочий депутата либо в порядке, установленном пунктом 1.5. настоящего Положения.
3.5.
При прекращении работы помощника депутата его удостоверение в трехдневный срок сдается в Аппарат Совета депутатов лично депутатом, принявшим его в качестве своего помощника.

3.6.
Депутат не несет ответственности за действия помощника с момента снятия с него (помощника) полномочий.

4. Заключительные положения

Помощник за действия, нарушающие федеральные законы, законы субъекта Российской Федерации, нормативные правовые акты органов местного самоуправления муниципального образования «Воткинский район», а также за действия и бездействие, нарушающие права и свободы граждан, несет ответственность, предусмотренную действующим законодательством.

Приложение № 1 к Положению

«О помощнике депутата Совета депутатов

муниципального образования «Воткинский район»»









Руководителю









Аппарата Совета депутатов








МО «Воткинский район»








депутата Совета депутатов









по избирательному округу №_____









(муниципальному списку)









______________________________









______________________________








______________________________









   (фамилия, имя и отчество полностью)

заявление

о регистрации лица, назначаемого помощником

В соответствии с пунктом 4.2. Положения о помощнике Совета депутатов муниципального образования «Воткинский район» прошу Вас зарегистрировать гражданина Российской Федерации _____________________________________________







   (фамилия, имя и отчество полностью)
моим помощником.
Депутат Совета депутатов

МО «Воткинский район»

_____________________/_________________________________________/

(личная подпись депутата)

(фамилия и инициалы депутата)

_______   ________________   _______

   (число)         (месяц прописью)          (год)

Приложение № 2 к Положению

«О помощнике депутата Совета депутатов

муниципального образования «Воткинский район»»









Руководителю









Аппарата Совета депутатов









МО «Воткинский район»








гражданина РФ









______________________________








______________________________








______________________________








   (фамилия, имя и отчество полностью)








проживающего по адресу:









______________________________








______________________________








______________________________








   (указать почтовый индекс, район








населенный пункт, улицу, номер дома,








квартиры)

уведомление

о согласии на назначение помощником депутата


В соответствии с пунктом 4.2. Положения о помощнике Совета
депутатов муниципального образования «Воткинский район», уведомляю
Вас, что не возражаю против назначения меня помощником депутата Совета
депутатов муниципального образования «Воткинский район» _____________________________________________________________________________



       (фамилия, имя и отчество депутата полностью)

О себе сообщаю следующие данные:

Дата рождения ________________________________________________________________



(число, месяц прописью, год рождения)
Образование__________________________________________________________________



(указывается уровень образования, специальность)
Место работы:_________________________________________________________________


       (указывается наименование организации в которой работает лицо, назначаемое


       помощником депутата, а также адрес организации, а в случае отсутствия места 


       работы указывается «временно не работающий»)
Номер домашнего телефона:____________________________________________________




          (указывается № телефона, при  необходимости междугородний код)
Номер сотового телефона:____________________________________________________

___________________________/___________________________________________/

(личная подпись назначаемого лица)

(фамилия и инициалы назначаемого лица)

_______   ________________   _______

   (число)         (месяц прописью)          (год)
Приложение № 3 к Положению

«О помощнике депутата Совета депутатов

муниципального образования «Воткинский район»»

Описание

удостоверения помощника депутата Совета депутатов
муниципального образования «Воткинский район»

Удостоверение помощника депутата Совета депутатов муниципального образования «Воткинский район» (далее - Удостоверение) представляет собой книжечку темно-красного цвета в твердой обложке размером 90 x 60 мм.

На правой половине внешней стороны Удостоверения, в центре, помещена выполненная под золото строка с надписью «Удостоверение».

Внутренние стороны удостоверения оформляются на типовых бланках. Бланк удостоверения выполнен в три цвета: серый, белый, розовый.
На левой внутренней стороне Удостоверения, по центру, в две строки, располагается текст следующего содержания «УДМУРТСКАЯ РЕСПУБЛИКА», ниже «УДМУРТ ЭЛЬКУН».

В левом верхнем углу, расположен герб Удмуртской Республики, в цветном изображении.

В правом верхнем углу расположена цветная фотография помощника депутата размером 3 х 4 см.

Ниже, в две строки, имеется текст следующего содержания: Помощник депутата Совета депутатов МО «Воткинский район» с линией, на которой ставится личная подпись.

Нижний левый угол фотографии и личная подпись скрепляются гербовой печатью Совета депутатов муниципального образования «Воткинский район».
Ниже указывается дата выдачи Удостоверения.
Внизу – надпись «Действительно до ________________ 20___ года.
На правой внутренней стороне Удостоверения, по центру, расположен текст следующего содержания: «УДОСТОВЕРЕНИЕ №_____». Предъявитель настоящего удостоверения, фамилия, имя, отчество, является помощником депутата Совета депутатов муниципального образования «Воткинский район»  ________________________________.
Подписывает удостоверение Глава муниципального образования «Воткинский район».

Подпись Главы района скрепляется гербовой печатью Совета депутатов муниципального образования «Воткинский район».

Образец удостоверения помощника депутата Совета депутатов муниципального образования «Воткинский район».
      Левая внутренняя сторона

         Правая внутренняя сторона

	УДМУРТСКАЯ РЕСПУБЛИКА
УДМУРТ ЭЛЬКУН
Герб УР                                         Фото

                                                      3 х 4 см
Помощник депутата Совета депутатов
МО «Воткинский район»  ________________
                                                                     (личная подпись)

________________
(дата выдачи удостоверения)
Действительно до ___________20___ года
	УДОСТОВЕРЕНИЕ N____
Предъявитель настоящего удостоверения

____________________________________

____________________________________

является помощником депутата

Совета депутатов муниципального 

образования «Воткинский район»
ИВАНОВА_ ИВАНА _ИВАНОВИЧА

Глава муниципального образования

«Воткинский район»              _____________
                                                                                       (подпись)








