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	«ВоткА ЁРОС» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН Администрациез

	АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВОТКИНСКИЙ РАЙОН»

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	02 марта 2018  года                                                                                 № 245-1


г. Воткинск
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,  Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 31.01.2017г. №147-р, распоряжением Администрации муниципального образования «Воткинский район» от 05.05.2016 года №165 «О внесении изменений в Распоряжение Администрации муниципального образования «Воткинский район» от 16.01.2012 г. №23 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций), оказываемых муниципальным образованием «Воткинский район», руководствуясь Уставом муниципального образования «Воткинский район», постановляю:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (прилагается).

2.Опубликовать Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» на официальном сайте муниципального образования «Воткинский район» в сети Интернет. 

3.Подпункт 4 пункта 1 постановления Администрации муниципального образования «Воткинский район» от 06.08.2012г. №1350 «Об утверждении Административных регламентов предоставления муниципальных услуг предоставляемых Управлением муниципальным имуществом и земельными ресурсами Администрации муниципального образования «Воткинский район» и утвержденный им Административный регламент муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории муниципального образования в Удмуртской Республике»  признать утратившим силу. 

4.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования

«Воткинский район»






              И.П. Прозоров
Приложение

Утвержден

постановлением Администрации 

МО «Воткинский район»

от 02.03.2018г. № 245-1

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«УТВЕРЖДЕНИЕ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования Административного регламента

         1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»  (далее - регламент, муниципальная услуга соответственно) - это нормативный муниципальный правовой акт, устанавливающий:
-порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги;

-критерии, состав, сроки и последовательность административных процедур, административных действий и (или) принятия решений;

-формы контроля за исполнением Административного регламента;

-досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц и муниципальных служащих;

-порядок взаимодействия органа, предоставляющего муниципальную услугу, с другими органами, гражданами и организациями при предоставлении муниципальных услуг.

1. Принципы и цели разработки регламента

Регламент разработан в целях соблюдения основных принципов предоставления муниципальных услуг в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

1) правомерность предоставления муниципальной услуги;

2) заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

3) правомерность взимания с заявителей платы за предоставление муниципальной услуги;

4) открытость деятельности органов, предоставляющих муниципальную услугу;

5) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

6) возможность получения муниципальной услуги в электронной форме.

2. Права заявителей при получении муниципальной услуги

4.1. Права заявителей при получении муниципальной услуги, предусмотрены Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

1)получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

3) получать муниципальную услугу в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

4) право на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги;

5) получение государственных и муниципальных услуг в многофункциональном центре в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и органами, предоставляющими государственные услуги, и соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и органами, предоставляющими муниципальные услуги (далее - соглашения о взаимодействии), с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

4.2. Заявитель имеет право на обеспечение конфиденциальности персональных данных при их обработке, хранении и использовании.

3. Описание заявителей

Заявителями получения муниципальной услуги являются физические и юридические лица, либо их законные представители.

4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

6.1. Место нахождения Администрации муниципального образования «Воткинский район» (далее по тексту – Администрация) - Удмуртская Республика, город Воткинск, ул.Красноармейская, д.43 а, тел./факс (приемная): 8 (34145) 5–18–25. Адрес электронной почты: votkinsk@udmnet.ru.
6.2. Место нахождения Управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами Администрации муниципального образования «Воткинский район» (далее по тексту - Управление)  - город Воткинск, ул.Красноармейская, д.43 а, тел.:  (34145) 5-12-39, (34145) 4-15-98, (34145) 5-27-80,  (34145) 5-23-88. Адрес электронной почты: umiizr2016@yandex.ru и upr-resurs@udmnet.ru 
6.3. График работы Управления: с понедельника по четверг - с 08.00 до 17.00, пятница - с 08.00 до 16.00 ч.

- технологические перерывы - с 10.00 до 10.15, с 15.00 до 15.15.

- обеденный перерыв - с 12.00 до 12.48.

6.3.1. График приема заявителей, приема документов, выдачи готовых документов:

-понедельник - с 08.00 до 12.00;

-вторник - с 08.00 до 12.00;

-четверг - с 08.00 до 12.00;

-пятница - с 08.00 до 12.00;

-среда - неприемный день для заявителей.

6.4. Адрес официального сайта муниципального образования «Воткинский район»: votray.ru
6.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде Управления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (адрес в сети Интернет - http://www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал услуг), на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) (адрес в сети Интернет - http://www.uslugi.udmurt.ru и http://услуги.удмуртия.рф) (далее - Региональный портал услуг), на официальном интернет-сайте муниципального образования «Воткинский район» (адрес в сети Интернет - http://www. votray.ru) (далее - Официальный сайт МО «Воткинский район»).
6.6. Предоставление консультаций по вопросу предоставления муниципальной услуги в случае личного обращения заявителя осуществляется специалистами отдела земельных ресурсов Управления в приемное время согласно графику приема заявителей.

6.6.1. С целью обеспечения заявителя наиболее полной информацией, касающейся процедуры предоставления муниципальной услуги, на приеме Заявителю рекомендуется предоставлять имеющиеся документы.

6.6.2. Индивидуальное устное информирование по вопросу предоставления муниципальной услуги в случае обращения Заявителя посредством телефонной связи осуществляется в рабочее время согласно графику приема заявителей.

6.7. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов с Заявителем.

6.7.1. При ответе на телефонные звонки специалист отела земельных ресурсов Управления, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и название Управления. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми, не допускать прерывание разговора. В конце информирования специалист отела земельных ресурсов Управления, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить все действия Заявителя, необходимые для получения муниципальной услуги.

6.7.2. Приём граждан ведётся специалистом отела земельных ресурсов Управления в порядке общей очереди. Специалисты Управления, осуществляющие прием и информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги.

6.8. Для получения муниципальной услуги Заявителю необходимо представить в орган, предоставляющий муниципальную услугу, заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги на личном приеме на бумажных носителях, либо почтовым отправлением, либо в электронной форме. Выбор способа представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется Заявителем самостоятельно.

6.9. Заявления в электронной форме могут быть поданы в орган, предоставляющий муниципальную услугу, путем направления электронного документа на его официальную электронную почту или через личный кабинет на Едином и Региональном порталах услуг. К заявлению прилагаются документы, представление которых предусмотрено настоящим регламентом. Заявление подписывается по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью.

6.10. Результат рассмотрения заявления можно получить в бумажном виде непосредственно при личном обращении либо посредством почтового отправления, а также в виде электронного документа, направленного Заявителю посредством электронной почты или через личный кабинет на Едином и Региональном порталах услуг, либо размещаемого на официальном сайте МО «Воткинский район», ссылка на который направляется органом, предоставляющим муниципальную услугу, Заявителю посредством электронной почты. Способ предоставления результатов указывается в заявлении.

6.11. К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя. Этого не требуется, если заявление отправляется через Единый и Региональный порталы услуг или если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.

6.12. Заявления представляются в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления представляются в форме электронного документа посредством электронной почты. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых документов, должны быть сертифицированы в соответствии с действующим законодательством РФ.

6.13. Заявитель может получить муниципальную услугу путем подачи заявления и необходимых документов для предоставления муниципальной услуги на бумажных носителях в территориально обособленных структурных подразделениях автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики».

6.14. Место нахождения территориально обособленных структурных подразделений Автономного учреждения  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики», адреса, телефоны специалистов, электронные адреса:

Список сотрудников территориально обособленных структурных подразделений МФЦ, в муниципальном образовании «Воткинский район»

	№ п/п
	Наименование поселения
	Адреса
	Адрес эл.почты, телефон

	1.
	Администрация МО «Болгуринское»
	Воткинский район, д.Болгуры, ул.Школьная, 1г
	bolgurinskoe@mail.ru
8(34145) 9−91−25

	2.
	Администрация МО «Большекиварское»
	Воткинский район, д.Большая Кивара, ул.Советская, 5
	 kivara2012@yandex.ru
8(34145) 91–1–17

	3.
	Администрация МО «Верхнеталицкое»
	Воткинский район, д.Верхняя Талица, ул.Центральная, 40
	vtalickoe@mail.ru 

8(34145) 7−41−22

	4.
	Администрация МО «Гавриловское»
	Воткинский район, д.Гавриловка, ул.Дружбы, 2
	gavrilovskoe18@mail.ru 

8(34145) 6-67-02

	5.
	Администрация МО «Июльское»
	Воткинский район, с.Июльское, ул.Центральная, 29
	 iyul2010@list.ru 

8(34145) 95-1-44

	6.


	Администрация МО

«Камское»
	Воткинский район, с. Камское, ул. Комсомольская, 3а   
	 kamskoe654@gmail.com
8(34145) 3−76−68

	7.
	Администрация МО «Кварсинское»
	Воткинский район, д.Кварса, ул.Советская, 25
	 mokvarsa@mail.ru
8(34145) 93-1-35

	8.


	Администрация МО «Кукуевское»
	Воткинский район, д.Кукуи, ул.Советская, 25
	 kukuiadm@mail.ru
8(34145) 7−75−88

	9.
	Администрация МО «Нововолковское»
	Воткинский район, п.Новый ул.Центральная, 9
	 adm-nov@bk.ru 

8(34145) 7-21-65

	10.
	Администрация МО «Первомайское»
	Воткинский район, с.Первомайский, ул.Гагарина, 18
	adm1mai@mail.ru 

8(34145) 3−76−29

	11.
	Администрация МО «Перевозинское»
	Воткинский район, с.Перевозное, ул.Советская, 44
	sperevoznoe@mail.ru
8(34145) 74-5-16

	12.
	Администрация МО «Светлянское»
	Воткинский район, с.Светлое, пер.Октябрьский, 1
	 svetlyanskoe@mail.ru
8(34145) 7−65−46


Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«УТВЕРЖДЕНИЕ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ»


1. Наименование муниципальной услуги

Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Управление муниципальным имуществом и земельными ресурсами Администрации муниципального образования «Воткинский район» (Отдел земельных ресурсов)

3. Результат предоставления муниципальной услуги

3.1. Постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории; 

3.2. Постановление Администрации об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории. 

4. Срок предоставления муниципальной услуги:

4.1. Срок предоставления муниципальной услуги – в течение 18 рабочих дней со дня поступления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории. 

4.2. Днем предоставления заявителю муниципальной услуги считается дата подписания такого документа, указанная в качестве его реквизита.

5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

-Конституция Российской Федерации;

-Конституция Удмуртской Республики;

-Градостроительный кодекс Российской Федерации;

-Земельный кодекс Российской Федерации;

-Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

-Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 27.07.2006 года №152-ФЗ «О персональных данных»;

-Федеральный закон от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федеральный закон от 13.07.2015 года №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

-Постановление Правительства РФ от 27 ноября 2014 г. №762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;

-Закон Удмуртской Республики от 18.12.2015 года №91-РЗ «О дополнительных основаниях для принятия решений об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, в проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды такого земельного участка и в предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или в предоставлении такого земельного участка без проведения торгов»;

-Распоряжение Администрации МО «Воткинский район» от 05.05.2016 года №165 «О внесении изменений в Распоряжение Администрации муниципального образования «Воткинский район» от 16.01.2012 г. №23 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг (функций), оказываемых муниципальным образованием «Воткинский район»;

-настоящий Административный регламент.

6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

6.1. Документы, которые должны быть представлены Заявителем:

1) заявление (Приложение № 1);

2) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя либо представителя Заявителя;

3) копия доверенности представителя Заявителя;

4)схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, соответствующая форме, формату и требованиям к ее подготовке;

5) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права Заявителя на исходный земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН;

6) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (договор купли-продажи, мены, регистрационное удостоверение, вступившие в законную силу судебные акты, план приватизации или иные документы);

7) письменное согласие землепользователей, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков. Согласие не требуется в случаях:

- образования земельных участков из земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и предоставленных государственным или муниципальным унитарным предприятиям, государственным или муниципальным учреждениям;

- образования земельных участков на основании решения суда, предусматривающего раздел, объединение земельных участков в обязательном порядке;

6.2. Документы, запрашиваемые в рамках межведомственного электронного взаимодействия:

1) Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектах недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений;

2) Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

Данные документы Заявитель имеет право представить по собственной инициативе. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать их предоставления от Заявителя.

6.3. Копии документов должны быть представлены одновременно с подлинниками, которые после сверки возвращаются Заявителю.

7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- наличие в письменном заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст письменного заявления не поддается прочтению;

- некачественное (нечеткое) изображение текста заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- наличие подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, установленным действующим законодательством;

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных ст. 11.9 Земельного кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам;

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;

6) отсутствие согласия в письменной форме на образование земельного участка землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей земельных участков, из которых при их разделе, объединении, перераспределении или выделе образуются земельные участки, а также собственников объектов недвижимости, расположенных на образуемых земельных участках, за исключением случаев образования земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и предоставленных государственным или муниципальным унитарным предприятиям, государственным или муниципальным учреждениям, либо образования таких земельных участков на основании решения суда, предусматривающего раздел, объединение, перераспределение или выдел земельных участков в обязательном порядке;

7) земельный участок, указанный в заявлении об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, образуется из земельных участков, относящихся к различным категориям земель, за исключением случаев, установленных федеральными законами;

8) земельный участок, указанный в заявлении об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, образуется из земельных участков, расположенных в нескольких территориальных зонах, установленных правилами землепользования и застройки, за исключением случаев образования земельных участков, предназначенных для размещения линейных объектов и (или) занятых линейными объектами;

9) отсутствие предусмотренных федеральными законами документов, подтверждающих полномочия лиц, обратившихся с заявлением о подготовке или об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, а также лиц, давших согласие в письменной форме от лица землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей земельных участков, из которых при разделе, объединении, перераспределении или выделе образуются земельные участки, а также собственников объектов недвижимости, расположенных на данных земельных участках;

10) наличие противоречий между сведениями о земельном участке, содержащимися в представленных документах, и сведениями об этом земельном участке, полученными органом, предоставляющим муниципальную услугу, в порядке межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с требованиями Земельного кодекса РФ при подготовке и утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;

11) полное или частичное совпадение местоположения границ земельного участка, указанного в заявлении об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, с местоположением границ земельного участка, в отношении которого осуществляется закупка работ (услуг) по проведению кадастровых работ для государственных (муниципальных) нужд либо заключен государственный (муниципальный) контракт на проведение кадастровых работ в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», либо установлено государственное (муниципальное) задание государственному (муниципальному) бюджетному учреждению на проведение кадастровых работ, за исключением случаев образования смежных земельных участков;

12) отсутствие в отношении земельного участка, указанного в заявлении об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка в случаях, если в соответствии с правилами землепользования и застройки вид разрешенного использования земельного участка является условно разрешенным видом использования для территориальной зоны, в границах которой образуется земельный участок;

13) поступление в течение 30 (тридцати) дней уведомления органа исполнительной власти Удмуртской Республики, уполномоченного в области лесных отношений, об отказе в согласовании схемы.

9. Размер платы, взимаемый с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе (бесплатно).

10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги                                             15 (пятнадцать) минут.

11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме и на бумажном носителе составляет 1 (один) рабочий день. Срок уведомления Заявителя о результате муниципальной услуги, - 1 (один) рабочий день.

12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

12.1. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

- в местах предоставления муниципальной услуги размещаются информационные стенды для информирования Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

- для заполнения запросов либо документов оборудованы специальные места;

- рабочие места специалистов Управления, территориально обособленных структурных подразделений МФЦ, предоставляющих муниципальную услугу, оборудованы рабочими столами, компьютерами, оргтехникой.

12.2. Оборудование мест ожидания. Места ожидания для предоставления муниципальной услуги оборудованы стульями, столами. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски.

12.3. Наличие парковочных мест. На территории, прилегающей к зданию Администрации, территориально обособленных структурных подразделений МФЦ, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе транспортных средств инвалидов. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

12.4. Вход в здание. Вход в здание Администрации, территориально обособленных структурных подразделений МФЦ, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

12.5. Требования к информационному стенду. На информационном стенде размещается следующая обязательная информация:

1) режим работы Управления, территориально обособленных структурных подразделений МФЦ;

2) фамилия, имя, отчество и должности специалистов Управления, территориально обособленных структурных подразделений МФЦ, осуществляющих прием и информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

3) номера телефонов, адреса электронной почты Управления, территориально обособленных структурных подразделений МФЦ;

4) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения;

5) стандарт предоставления муниципальной услуги;

12.6. Требования к составу информации, размещаемой на официальном интернет-сайте муниципального образования «Воткинский район», территориально обособленных структурных подразделений МФЦ. На официальном интернет-сайте муниципального образования «Воткинский район» размещается следующая информация:

1) перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) текст регламента (полная версия).

12.7  Основными требованиями к информированию Заявителей являются:

1) достоверность предоставляемой информации;

2) полнота информирования;

3) доступность получения информации;

4) соответствие предоставляемой информации требованиям действующего законодательства (актуальность);

5) четкость изложения информации.

12.8. Обеспечение доступности инвалидам при предоставлении муниципальной услуги. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам социальной инфраструктуры Управление, территориально обособленные структурные подразделения МФЦ обеспечивают инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

-сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

-надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;

-дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

-допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;

-оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в территориально обособленных структурных подразделениях многофункциональных центров и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование Единого и Регионального порталов услуг. При предоставлении услуги в электронной форме для заявителей обеспечены следующие возможности:

- доступ к сведениям об услуге;

- доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения услуги;

- подача с использованием информационно-телекоммуникационных технологий заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел III. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ,

А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ

ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

1.Состав и последовательность выполнения административных процедур.

1.1. Регламент устанавливает следующий состав административных процедур, последовательность и сроки их выполнения в рабочих днях:

1)Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2)Рассмотрение документов, поступивших для предоставления муниципальной услуги.

3)Межведомственный запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и их получения.

4)Подготовка результата муниципальной услуги.

 -  подготовка проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
- подготовка проекта постановления об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
5) Согласование проекта постановления об утверждении схемы или об отказе в утверждении схемы земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

6)Изготовление оригинала постановления об утверждении схемы или об отказе в утверждении схемы земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

7)Уведомление Заявителя о результате муниципальной услуги.

8)Прохождение административных процедур представлено в блок-схеме, которая приводится в приложении № 2 к настоящему регламенту.

2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение Заявителя с заявлением в орган, предоставляющий муниципальную услугу или в ТОСП МФЦ с заявлением и пакетом документов, указанных в пункте 6 раздела II регламента.

2.2. Лицом, ответственным за прием документов, является специалист отдела земельных ресурсов Управления (по тексту - специалист Управления) или специалисты ТОСП МФЦ (по тексту - специалисты МФЦ), лицом, ответственным за регистрацию заявления является документовед Управления. 

2.3. Специалист Управления или специалист МФЦ при приеме заявления и документов выполняет следующие действия:

1) проверяет правильность заполнения заявления;

2) устанавливает формы информационного взаимодействия с заявителем и фиксирует их в бланке заявления;

3) проверяет поступление документов, указанных в пункте 6 раздела II настоящего регламента, отмечает поступившие документы в бланке заявления (в случае поступления заявления на бумажном носителе);

4) определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, установленных в пункте 8 раздела II настоящего регламента;

5) в случае обнаружения оснований для отказа в приеме документов, установленных в пункте 7 раздела II настоящего регламента, выдает заявителю уведомление об отказе в приеме документов либо направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов в электронной форме.

2.4. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист Управления или специалист МФЦ принимает документы и передает заявление и пакет документов Документоведу для регистрации заявления на бумажном носителе и в системе электронного документооборота.

2.5. Результатом административной процедуры является:

1) зарегистрированное заявление и документы, установленные в пункте 6 раздела II регламента;

2) уведомление об отказе в приеме документов.

3. Рассмотрение документов, поступивших для предоставления муниципальной услуги

3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для рассмотрения заявления и  документов, поступивших для предоставления муниципальной услуги, являются зарегистрированное заявление и документы в соответствии с пунктом 6 раздела II регламента.

3.2. Лицом, ответственным за рассмотрение документов, поступивших для предоставления муниципальной услуги, является специалист Управления.

4. Межведомственный запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их получение

4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для межведомственного запроса документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и их получения, является зарегистрированное заявление с пакетом документов, указанных в пункте 6 раздела II регламента.

4.2. Лицами, ответственными за выполнение межведомственного запроса, являются специалисты Управления.

4.3. Специалист Управления после получения зарегистрированного заявления с пакетом документов выполняет межведомственный запрос отсутствующих документов, в том числе посредством межведомственного электронного взаимодействия.

4.4. Требования к порядку выполнения административной процедуры «Межведомственный запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и их получение»:

1) межведомственный запрос в электронной форме осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, региональной системы исполнения регламентов;

2) межведомственный запрос документов (информации) в электронной форме выполняется в соответствии с требованиями, установленными нормативно-правовыми актами действующего законодательства РФ, регулирующими порядок межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

3) межведомственные запросы документов и информации допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальных услуг и исполнением муниципальных функций;

4.5. Результатом административной процедуры являются документы, указанные в подпункте 6.3 пункта 6 раздела 2 настоящего регламента, полученные по системе межведомственного электронного взаимодействия
5. Согласование схемы земельного участка с органом исполнительной власти Удмуртской Республики, уполномоченным в области лесных отношений. 

5.1. При образовании земельного участка из земель, находящихся в неразграниченной государственной собственности, обеспечивается согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории с органом исполнительной власти Удмуртской Республики, уполномоченным в области лесных отношений;

5.2. В случае, если органом исполнительной власти Удмуртской Республики, уполномоченным в области лесных отношений выявлено пересечение границ образуемого в соответствии со схемой земельного участка с границами расположенных на землях обороны и безопасности лесничества, лесопарка или нахождение образуемого земельного участка в границах таких лесничества, лесопарка, указанный орган в срок, не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня поступления от Администрации МО «Воткинский район» схемы, направляет ее соответственно в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по выработке и реализации государственной политики, нормативно-правовому регулированию в области обороны, федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственное управление в области обеспечения безопасности Российской Федерации. Указанные федеральные органы исполнительной власти в срок не более 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня поступления схемы уведомляют орган исполнительной власти Удмуртской Республики, уполномоченный в области лесных отношений, о наличии или об отсутствии оснований для отказа в согласовании схемы;

5.3. Случаи, когда согласование схемы расположения земельного участка не требуются, установлены пунктом 10 статьи 3.5 Федерального закона №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации». 

 6. Подготовка результата муниципальной услуги

6.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для подготовки проекта постановления об утверждении схемы или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее - проект постановления) является установленный специалистом Управления  факт отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги либо их наличия.
6.2. Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Управления.

6.3. Специалист Управления выполняет следующие действия:

1) оформляет проект постановления;

2) передает проект постановления с полным пакетом документов документоведу Управления для проведения последующих процедур.

7. Согласование проекта постановления об утверждении схемы или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

7.1. Юридическим фактом для согласования проекта постановления является проект постановления, подготовленный специалистом Управления.

7.2. Согласование проекта постановления осуществляют уполномоченные должностные лица Администрации муниципального образования «Воткинский район» и структурных подразделений.

7.3. Результатом административной процедуры является согласованный проект постановления.

8. Изготовление оригинала постановления об утверждении схемы или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
8.1. Юридическим фактом для изготовления оригинала постановления об утверждении схемы или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории является согласованный проект.
8.2. Лицами, ответственными за выполнение административной процедуры, являются специалисты общего отдела Управления делопроизводства Администрации МО «Воткинский район», которые проставляют в постановлении регистрационный номер и дату. Лицом, ответственным за направление постановления в Управление, является специалист общего отдела Управления делопроизводства Администрации МО «Воткинский район».

8.3. Результатом административной процедуры является постановление Администрации МО «Воткинский район» об утверждении схемы или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, имеющее регистрационный номер, дату и печать протокольного отдела Администрации МО «Воткинский район». 

9. Уведомление Заявителя о результате муниципальной услуги 

9.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для уведомления Заявителя о результате муниципальной услуги, является факт поступления в Управление зарегистрированного постановления об утверждении схемы или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории из общего отдела Управления делопроизводства Администрации МО «Воткинский район».

9.3. После получения оригинала постановления Специалист Управления  или специалист  ТОСП МФЦ выполняет следующие действия:

1) отмечает в информационной системе электронного документооборота дату выполнения муниципальной услуги по реквизитам постановления об утверждении схемы;

2) уведомляет Заявителя о выполнении муниципальной услуги и приглашает за получением постановления об утверждении схемы или об отказе в утверждении схемы;

3) выдает постановление об утверждении схемы или об отказе в утверждении схемы;

4) Заявитель делает отметку о получении (дата получения, подпись, расшифровка) на постановлении - экземпляре Управления.

9.4. Результатом административной процедуры является постановление, выданное Заявителю под роспись.

9.5. Днем предоставления Заявителю муниципальной услуги считается дата документа, указанная в качестве его реквизита.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1. Формы контроля за исполнением регламента

Контроль за исполнением регламента осуществляется в следующих формах:

а) проверки (плановые, внеплановые);

б) отчет «О выполнении показателей доступности и качества муниципальной услуги, установленных стандартом предоставления муниципальной услуги».

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок

2.1. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Управления) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя).

2.1.2. Плановые проверки проводятся начальником Управления.

2.1.3. Периодичность проведения плановых проверок - 1 раз в год.

2.2. По результатам проверок составляется акт проверки.

2.3. В случае выявления фактов нарушения исполнения регламента, фактов нарушения прав заявителя начальник Управления  принимает меры к специалистам Управления.

3. Порядок осуществления контроля за исполнением регламента по форме отчета «О выполнении показателей доступности и качества муниципальной услуги, установленных стандартом предоставления муниципальной услуги»

3.1. Контроль за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги в форме отчета «О выполнении показателей доступности и качества муниципальной услуги, установленных стандартом предоставления муниципальной услуги» осуществляется начальником Управления или начальником отдела Управления, непосредственно курирующим работу отдела.

3.2. Контроль осуществляется путем проведения анализа достигнутых показателей доступности и качества муниципальной услуги, установленных стандартом предоставления муниципальной услуги.

3.3. Лицом, ответственными за формирование отчета «О выполнении показателей доступности и качества муниципальной услуги, установленных стандартом предоставления муниципальной услуги», является начальник сектора  Управления.

3.4. Формирование отчета «О выполнении показателей доступности и качества муниципальной услуги, установленных стандартом предоставления муниципальной услуги» осуществляется 1 раз в год.

3.5. По результатам анализа показателей доступности и качества муниципальной услуги принимаются меры, предусмотренные действующим законодательством.

4. Ответственность должностных лиц и муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица, муниципальные служащие Управления, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

Раздел V. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

1.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих определяется Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принимаемыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами.

1.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через ТОСП многофункционального центра, с использованием официального сайта Администрации МО «Воткинский район», Единого и Регионального порталов услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Заявитель направляет жалобу в Управление на имя начальника Управления на решения, действия (бездействие) муниципального служащего Управления в случаях, предусмотренных в п. 1. раздела V регламента.

Заявитель направляет жалобу Главе МО «Воткинский район» на решения, действия (бездействие) начальника Управления.

Жалоба подлежит рассмотрению и по ней принимается решение указанными выше лицами, наделенными полномочиями по рассмотрению жалобы.

2.2. Поступившая от заявителя жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, - Управление, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, - начальника Управления либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу (в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах);

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  подпункте 1  пункта 2 раздела V регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

                                              Рекомендуемая форма заявления

Главе МО «Воткинский район» 

______________________________________________

(Ф.И.О.)

____________________________________________ (Ф.И.О. заявителя: физического лица, индивидуального  предпринимателя, наименование 

юридического лица)
                                                                                    

______________________________________________

 (адрес проживания физического лица/

 нахождения индивидуального предпринимателя юридического лица)                                                                                   ______________________________________________

контактный телефон

​​​​​​​​​​______________________________________________ 

адрес электронной почты


заявление


      Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории,  расположенного по адресу: УР, Воткинский район, ___________________, _________________________________________________________ площадью __________ кв.м., (указываются все сведения об участке буква в букву со схемы).  

      Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

-

-

      В обработке персональных данных не возражаю.

"____" ____________ 20__ г. 


                ______________/_______________________/

         подпись 
                 расшифровка

Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ И СРОКОВ ИХ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

ЗАЯВИТЕЛЯМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
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Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в Управлении муниципальным имуществом и земельными ресурсами Администрации МО «Воткинский район»
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Подготовка результата муниципальной услуги 





Проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории





Проект постановления об отказе в утверждении  схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории





Согласование проекта постановления 
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Изготовление оригинала проекта постановления 





Выдача постановления об утверждении или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории Заявителю 








